
Etyek Község Polgármesteri Hivatala  
                         

a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése 
alapján  

pályázatot hirdet 

Etyek Község Polgármesteri Hivatala  
 

Csoportvezető  

munkakör betöltésére.  

A közszolgálati jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közszolgálati jogviszony  
                         
Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő  

A vezetői megbízás időtartama: 
 
A vezetői megbízás határozatlan időre szól.  

A munkavégzés helye: 

Fejér megye, 2091 Etyek, Körpince köz 4.  

Ellátandó feladatok: 

- Irattári tervvel kapcsolatos feladatok, polgári védelmi ügyeleti és jelentéstételi 
feladatok, tüzijáték engedélyezése, rendkívüli események bejelentése, talált tárgyak 
ügyei, működési engedélyek kiadása. - Intézményi (óvoda, iskola) felvétellel 
kapcsolatos feladatok ellátása (határozathozatal), iskolai, óvodai beiratkozással 
kapcsolatos ügyviteli feladatok ellátása (hirdetmény közzététele, előterjesztések 
készítése a képviselő-testület üléseire) - A jegyző közoktatási feladatainak önálló 
végzése a jegyző kiadmányozása alapján. - Közoktatási, Kulturális, Ifjúsági és 
Sportbizottság munkájának koordinálása, előterjesztések készítése, 
jegyzőkönyvvezetés és jegyzőkönyv elkészítése a bizottság ülésein. - Kisebbségi 
Önkormányzatok munkájának segítése. - Humánpolitikai Csoport irányítása - 
Cafeteria-juttatásokkal kapcsolatos szabályozás aktualizálása, az ehhez kapcsolódó 
jogszabályban előírt feladatok ellátása.  



A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 

Közoktatási és szociális igazgatási feladatkörök.  

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a köztisztviselők 
jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény rendelkezései az irányadók.  
                         
Pályázati feltételek: 

         Magyar állampolgárság, 
         Cselekvőképesség, 
         Büntetlen előélet, 
          egyetemi szintű jogász, közgazdasági, Egyetem,  természettudományi, 

bölcsészettudományi, hittudományi, művészeti felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség; főiskolai szintű pedagógus, hittudományi, művész, 
közművelődési, közgyűjteményi, államigazgatási felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai szintű végzettség és az OKJ 
szerint: felsőfokú közművelődési, közgyűjteményi szakképesítés VAGY 
egyetemi szintű általános orvos, fogorvos, gyógyszerész, szociológus, 
pszichológus, szociálpolitikus, jogász, humánszervező vagy 
közgazdasági felsőoktatásban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy 
főiskolai szintű pedagógus, hittudományi, szociális munkás vagy 
egészségügyi felsőoktatásban szerzett szakképzettség; főiskolai szintű 
gyógypedagógus, szociálpedagógus, szociális szervező, személyügyi 
szervező vagy államigazgatási és szociális igazgatási szakképzettség; 
egyetemi vagy főiskolai szintű végzettség és szociális ügyintézői 
szakképesítés.,  

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása, 
         Közigazgatási versenyvizsga VAGY az alóli mentesítés a 126/2009 

(VI.15) Kormányrendelet szerint  
         6 hónap próbaidő vállalása.  

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
          Jogász, államigazgatási Főiskolán szerzett igazgatásszervezői végzettség  
          Hasonló területen, önkormányzatnál szerzett tapasztalat  
          Vezetői tapasztalat   

Elvárt kompetenciák:  

          Udvarias, kulturált viselkedés, 
          Precíz, pontos és önálló munkavégzés, vonatkozó jogszabályok 

ismerete,  
          Proaktív szemlélet  



A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

         Szakmai önéletrajz, végzettségeket igazoló okirat másolata, 3 hónapnál 
nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, vagy a bizonyítvány igénylését 
igazoló feladóvevény; közigazgatási versenyvizsga bizonyítvány, vagy a 
mentességet igazoló dokumentum másolata  

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2010. április 20.  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Dr. Papp László jegyző 
nyújt, a 06-22/353633 -os telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja:  
         Postai úton, a pályázatnak a Etyek Község Polgármesteri Hivatala címére 

történő megküldésével (2091 Etyek, Körpince köz 4. ). Kérjük a 
borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 
925/2010, valamint a munkakör megnevezését: Csoportvezető.  

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A pályázati feltételeknek megfelelő pályázók személyes meghallgatását követően a 
munkáltatói jogkör gyakorlója dönt.  

A pályázat elbírálásának határideje: 2010. április 30.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  
         www.webetyek.hu - 2010. április 6. 
         Profession hu - 2010. április 7. 

  
 


