Etyek Kozség Polgarmesteri Hivatala
a koztisztviseldk jogallasarol szol6 1992. évi XXIII. torvény 10. § (1) bekezdése
alapjan

palyazatot hirdet

Etyek Kozség Polgarmesteri Hivatala

Csoportvezeto
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejli kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A vezetoi megbizas idotartama:
A vezet6i megbizés hatdrozatlan id6re szol.

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 2091 Etyek, Korpince koz 4.

Ellatando feladatok:

- Irattari tervvel kapcsolatos feladatok, polgari védelmi tigyeleti €s jelentéstételi
feladatok, tlizijaték engedélyezése, rendkiviili események bejelentése, talalt targyak
iigyei, miitkodési engedélyek kiadasa. - Intézményi (O0voda, iskola) felvétellel
kapcsolatos feladatok ellatasa (hatarozathozatal), iskolai, 6vodai beiratkozéssal
kapcsolatos iigyviteli feladatok ellatasa (hirdetmény kozzététele, eldterjesztések
készitése a képviselO-testiilet iiléseire) - A jegyz6 kozoktatasi feladatainak onallo
végzése a jegyzO kiadmanyozasa alapjan. - Kozoktatasi, Kulturalis, Ifjusagi és
Sportbizottsag munkajanak koordinalésa, eléterjesztések készitése,
jegyzokonyvvezetés €s jegyzokonyv elkészitése a bizottsag iilésein. - Kisebbségi
Onkorményzatok munkajanak segitése. - Humdnpolitikai Csoport iranyitdsa -
Cafeteria-juttatdsokkal kapcsolatos szabalyozas aktualizalasa, az ehhez kapcsol6do
jogszabalyban el6irt feladatok ellatasa.



A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Ko6zoktatési €és szocialis igazgatasi feladatkorok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a koztisztviselok
jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen eldélet,

egyetemi szintll jogdsz, kozgazdasagi, Egyetem, természettudomanyi,
bolcsészettudomanyi, hittudomanyi, mivészeti felséoktatasban szerzett
szakképzettség; foiskolai szintli pedagogus, hittudomanyi, miivész,
kozmiivelddési, kozgylijteményi, dllamigazgatasi felsdoktatasban szerzett
szakképzettség; egyetemi vagy foiskolai szintli végzettség ¢s az OKJ
szerint: felséfoku kozmiivelddesi, kozgylijteményi szakképesités VAGY
egyetemi szintli altalanos orvos, fogorvos, gyogyszerész, szociologus,
pszicholdgus, szocialpolitikus, jogdsz, humanszervezé vagy
kozgazdasagi felsdoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy
foiskolai szintli pedagdgus, hittudoményi, szocialis munkas vagy
egészségligyi felsdoktatasban szerzett szakképzettség; féiskolai szintii
gyogypedagogus, szocialpedagogus, szocidlis szervezd, személyligyi
szervezO vagy allamigazgatasi és szocialis igazgatasi szakképzettség;
egyetemi vagy foiskolai szintli végzettség és szocialis ligyintézoi
szakképesités.,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

Kozigazgatasi versenyvizsga VAGY az aldli mentesités a 126/2009

(VI.15) Kormanyrendelet szerint

6 honap probaidd vallalasa.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Jogasz, dllamigazgatasi Fdiskolan szerzett igazgatasszervezOi végzettség
Hasonlo teriileten, 6nkorméanyzatnal szerzett tapasztalat
Vezetdi tapasztalat

Elvart kompetenciak:

Udvarias, kulturalt viselkedés,

Preciz, pontos €s 6nall6 munkavégzés, vonatkozd jogszabalyok
1smerete,

Proaktiv szemlélet



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

=  Szakmai Onéletrajz, végzettségeket igazold okirat masolata, 3 honapnal
nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany, vagy a bizonyitvany igénylését
igazolo feladovevény; kozigazgatasi versenyvizsga bizonyitvany, vagy a
mentességet igazold dokumentum masolata

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2010. aprilis 20.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informdaciot Dr. Papp Laszlo jegyzo
nyujt, a 06-22/353633 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
= Postai ton, a palyazatnak a Etyek Kozség Polgarmesteri Hivatala cimére
torténd megkiildésével (2091 Etyek, Korpince koz 4. ). Kérjlik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositoé szamot:
925/2010, valamint a munkakor megnevezését: Csoportvezetd.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazati feltételeknek megfeleld palyazok személyes meghallgatasat kovetden a
munkaltatoi jogkor gyakorloja dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2010. aprilis 30.
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

= www.webetyek.hu - 2010. aprilis 6.
=  Profession hu - 2010. 4prilis 7.



