Etyek Nagykdzség Onkormanyzatanak és Polgarmesteri Hivatalanak
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezden kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérol szol6 szabalyzata

2024.



PREAMBULUM

Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. évi
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30.§ (6) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az
Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban Hivatal/adatkezel$) kozérdekil
adatigénylések és kozzétételi kotelezettségének teljesitésével Osszefliggd feladatait és eljarasi
rendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

L

ALTALANOS SZABALYOK
1. A szabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatirozza az Onkorméanyzatnak és szerveinek, valamint a
Polgarmesteri Hivatalnak a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos feladatait, valamint az ezzel kapcsolatos eljaras rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

(1) E szabélyok személyi hatilya az Onkorményzat és szervei tisztségviseldire és a
Polgarmesteri Hivatal személyi alloményara terjed ki.

(2) Targyi hatalya kiterjed az Onkorményzat és szervei, valamint a Polgdrmesteri Hivatal altal
kezelt kozérdekii adatokra, és k6zérdekbol nyilvanos adatokra.

(3) Az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhitelil nyilvantartasbol torténd — kiilén torvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra.

3. Altalanos rendelkezések

(1) A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért a jegyzo felelds.

(2) Fogalom meghatarozasok tekintetében az Infotv. ,Ertelmez6 rendelkezései” korében
meghatarozottak az irdnyadok.



II. A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. Kozérdekii adatok megismerése, kozzététel

(1) A Hivatal lehetdvé teszi az altala kezelt kozérdekit adatok és kozérdekbol nyilvanos
adatok megismerését, kivéve, ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz val6 jogot térvény
korlatozza.

(2) Az 6nkorményzat vagy jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését- az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek salyanak
mérlegelésével- a polgarmester vagy a jegyz6 engedélyezheti.

(3) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulé igény - a dontés
meghozatalat kdvetéen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a szerv térvényes
milkddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes
ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(4) A Hivatal kozérdekii adatszolgéltatdsi kotelezettsége teljesitése érdekében elbirilja a
kozérdeki adatok kozlésére iranyuld egyedi kérelmeket és a www.webetyek.hu honlapon
kozzéteszi a 2011. évi CXIL.. tdrvény 1. mellékletében foglalt kézzétételi lista szerinti
kozérdekii adatokat, tovabba eleget tesz az Info tv. 37/C pontban irt Kézponti Informécids
Kozadat-nyilvantartas feliileten eldirt k6zzétételi kotelezettségének.

(5) A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmet a jegyz6héz irasban, szoban (2091
Etyek, Korpince koz 4.) vagy elektronikus uton a jegyzo@etyek.hu e-mailen, vagy e-
papiron ( KRID azonosit6: 602008329 ) lehet el6terjeszteni.

(6) A kérelmezd igénylésének tartalmaznia kell az altala igényelt kdzérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjelolve. Ennek hidnyaban az adatkezelé az igényl6t az
igény pontositasara hivja fel.

(7) Szobeli igénylés esetén - amennyiben az azonnal nem véalaszolhaté meg, vagy az igényld
irasbeli tajékoztatast kér — az igényld részére jelen szabalyzat mellékletét képezd
adatigénylésre vonatkoz6 formanyomtatvanyt kitoltésre at kell adni. Amennyiben az (rlap
kit6ltése valamely oknal fogva nem lehetséges, a kérésrél jegyzokonyvet kell késziteni.

(8) A Polgarmesteri Hivatal munkatarsai, valamint a polgarmester e-mail cimére érkezett
kozérdekii adatok iranti kérelmeket elektronikus tdton haladéktalanul a Jegyzének
tovabbitani kell.



2. Iktatas

(1) A kozérdekl adatigénylésnek mindsiild beadvanyokat és feljegyzéseket a Hivatal
mindenkori iratkezelési és iktatasi rendje szerint megfelelden iktatni kell.

(2) K6zérdeki{i adat igénylése targyaban csak a Polgarmesteri Hivatallal jogviszonyban 4llo
koztisztviseld részére lehet iktatdoszamot kiadni.

3. A kérelmek elbiralasa

(1) A Jegyzé ellendrzi, hogy az adatigénylések a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan
kozérdekii adatokra vonatkoznak-e, és egyértelmiien megfogalmazottak-e.

(2) A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benyudjtonak pontositas
céljabol vissza kell juttatni.

(3) A Jegyzd,— az érintett iigyintézd bevonasaval — gondoskodik arrél, hogy a koézérdekit
adatok megismerésére irdnyulé kérelem teljesitése legfeljebb 15 napon beliil — az
adatigénylé altal kért médon - megtorténjen, illetve, hogy a kérelem megtagadasar6l a
kérelmezd 15 napon beliil a megtagadas indokainak kozlésével értesitést kapjon.

(4) Az adatigényléseket figgetleniil att6l, hogy az a Polgarmesternek illetve
Onkormanyzatnak keriilt megcimzésre a Polgarmesteri Hivatal vezetGjeként a jegyzd
teljesiti.

(5) A kozérdekii adatok iranti kérelmet irasban kell teljesiteni az alabbi kivétellel:
A széban elbterjesztett igényt szoban lehet teljesiteni, ha
a) az igényelt adat a Polgarmesteri Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet6ségére vonatkozik vagy
b) az igény a hivatal hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd és
¢) az igényl6 szoban kéri a valaszt és a szobeli teljesités lehetséges.

Az a-c. pontok szerinti igény szébeli teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseldje,
tigykezelG6je jogosult.

(6) Ha az adatigényld a kozérdekil adatot iratbetekintés formdjaban kéri, a kérelem
teljesitésére elore egyeztetett iddpontban, a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében,
koztisztviselo jelenlétében van lehet6ség.

(7) Ha az adatigényld e-mailben kéri az adatszolgéltatast, a valaszlevelet, valamint az
esetlegesen csatolt mellékleteket papirra nyomtatva at kell adni a kiadményozonak alairas
céljabdl. A mdr alairt kiadmanyt kell szkennelni, és a mellékletekkel egyiitt elektronikusan
elkiildeni az igényld részére. Az elkiildést igazolé dokumentumot kinyomtatva az irattéari
példanyhoz kell csatolni. Jelentds terjedelem esetén a beszkennelt iratanyagot e-mailben a
vélaszlevélhez csatoltan kell a kiadményozoénak atadni, CD-re irva pedig az aktiban
elhelyezni.



(8) Amennyiben az adatigénylé altal kért adatot az Onkormanyzat elektronikus forméban a
honlapjan, vagy mas médon mar nyilvanossdgra hozta, az igény teljesitheté az adatot
tartalmaz6 nyilvanos forras megjelolésével is. Ha ez az igényl6 szamara nem elérhet6, Ggy
az adatigénylést — amennyiben az nem jar ardnytalan nehézséggel - az igényl6 altal kért
technikai eszk6z utjan kell teljesiteni.

(9) A kozérdekii adatkozlések kiadméanyozasa a Hivatal mindenkori kiadményozasi
szabalyzata alapjan torténik.

(10) A kozérdekii adatszolgéltatds megtagaddsa esetén az igénylé birosaghoz fordulhat. A
jogorvoslat lehetdségérol az igénylot tajékoztatni kell.

IIL A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK SZABALYAI

(1) Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a www.webetvek.hu honlapon kézzéteszi az Info tv. 1.
szamu mellekletében rogzitett altalanos kozzétételi lista szerinti kdzérdekii adatokat,
valamint gondoskodik az Info tv. 37/C. §-aban rogzitett feltoltési kotelezettség
teljesitésérol.

(2) Az adatok kozléséért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok
frissitéséért a jegyzo felelos.

(3) A jegyz0 a kozérdekl adatok kozzétételéért felelds koztisztviseld utjan gondoskodik a
fuggelékben szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.

(4) A kozérdekl adatok kozzétételéért felels koztisztviselé az adat véltozasa, a kézzétételi
kotelezettség ala tartozé j adat létrejotte esetén, a mellékletben szerepldé frissitési
intervallumok figyelembevételével az adatot kozzé tehetd formaban haladéktalanul
tovabbitja a jegyz0 részére.

(5) Amennyiben az 1. szamu mell¢klet az adat archivumban tartasat irja el6, az adat frissitése
esetén annak elérhetévé tétele a megdrzeési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Gj Aallapot
fellelhetoségét, valamint feltlind médon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem
id6szerti.

(6) Amennyiben valamely adat tévesen keriil kozzétételre, haladéktalanul tajékoztatni kell a
jegyz6t. A helyesbités sziikségességét barki bejelentheti. A tévesen vagy pontatlanul
ko6zolt adatot véglegesen tordlni kell a rendszerbdl.

(7) A melléklet szerinti megdrzési id6 lejartaval az adatok torolhet6k a honlaprol. A torlést
ugy kell megvaldsitani, hogy az adatok végleg ne vesszenek el, a hivatal szamitégépes
rendszerében archivélva legyenek




8. Zard rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat 2024. szeptember 2. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti
a 2014. aprilis 1. napjan hatalyba lépett szabalyzat.

(2) Jelen Szabalyzatot 30 munkanapon belill az Onkormanyzat és Polgirmesteri Hivatal
valamennyi érintett koztisztviselGjével ismertetni kell, a tudomasulvételt névalairassal kell
elismerni.

Etyek, 2024. augusztus 29.
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Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet Zoélyomi Tamas
jegyzé polgarmester



