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Készitette: Zsoldosné Miksan Katalin

Targy: Dintés a 2014. évi belsé ellendrzési jelentésrol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Etyek Nagykézség Onkormdnyzata a 2014. évre vonatkozé belsé ellenérzési feladatok elvég-
zésével Dr. Batka Brigitta egyéni véllalkozot bizta meg, amely a két konkrét ellenérzésen
kiviil a belsé ellendrzési vezetdi feladatok ellatasat is tartalmazta.

A 282/2013.(X.24.) szamu hatdrozattal a 2014. évre elfogadott ellenérzési terv két ellen-
Orzési teriiletet foglalt magaban:

1. A Polgarmesteri Hivatal iktatasi rendszerének vizsgilata
2. Az Ado-€s értékbizonyitvanyok szabilyszeriiségének vizsgalata

1. _A Polgidrmesteri Hivatal iktatasi rendszerének vizsgalata (1. szamu melléklet)

A feliilvizsgélat célja: az ligyiratkezelésrél valamint az iigyiratkezeléssel dsszefiiggésben ke-
zelt adatok nyilvanossagarol, ¢s védelmérél, a kozérdekii adatok nyilvanossigarol szol6 jog-
szabélyok végrehajtasanak ellendrzése,

A vizsgalt iddszak: 2014. év

A vizsgalt tertiletek, folyamatok:

az iratkezelés szabalyozasa

az iratkezelés szervezete

az iratkezelés informatikai infrastruktdiraja
az iratkezelés folyamata

az irattarozas

hitelesité eszk6zok nyilvantartasa.
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A vizsgalat megéllapitisai: kiemelt jelentéségi, illetve csekély jelentdségii megallapitist
az ellendrzés nem tett, A vizsgdlat atlagos jelentdségii megallapitasa a kovetkezé volt: a Pol-
garmesteri Hivatal rendelkezik iratkezelési szabalyzattal [4/2011. (X11.29.) sz. Jegyz6i Utasi-
tas], mely 2012. januar 1. napjatél hatalyos. A szabdlyzatot a Fejér Megyei Levéltar és a Fejér
Megyei Kormanyhivatal jovihagyta. Az iratkezelési szabdlyzat 1. sz. fliggelékében szerepld
irattari terv nem a 78/2012. (XI1.28.) BM rendeleten alapult, de a gyakorlatban a BM rendelet
szerinti irattdri tervet hasznaljuk.

Javaslat: a szabalyzat médositasa annak érdekében, hogy az a BM rendeleten alapulé irattari
tervet tartalmazza.

A vizsgat terlilet, folyamat mindsitése: ,,megfelel6”
A vizsgdlat sordn az ellenérzés hibit, hiinyossigot nem allapitott meg. A jelentésben

megfogalmazott javaslat alapjan intézkedési terv késziilt, a szabalyzatot legkésébb 2015.
december 31-i hataridével moédositjuk.



2. Az Ado-és értékbizonyitvinyok szabilyszeriiségének vizsgilata (1. sz4mu melléklet)

A vizsgalat célja: az ado- és értékbizonyitvanyok kiéllitdsanak szabélyszeriisége, a hatdskéri
torvény és egyéb vonatkozoé jogszabalyok betartésa a hatosagi bizonyitvany kiallitasa soran.

A vizsgalt idoszak: 2013. év

A vizsgalt teriiletek, folyamatok:
1. az add- és értékbizonyitvanyok tartalma
2. az add- és értékbizonyitvanyok esetében az tigyintézési hatdridé betartdsa

A vizsgélat megallapitasai: kiemelt jelentéségi, dtlagos jelentdségs, illetve csekély jelentd-
ségih megallapitist az ellen6rzés nem tett. Tovabbi megallapitasok:
1. avizsgalt 10 esctbdl 1 esetben nem keriilt betartasra a 8 napos tigyintéz&si hatarid
2. az ado- ¢s értékbizonyitvanyok az Itv. elSirdsa ellenére nem tartalmazzék a tulajdonos
adatait

Javaslat:
1. A jovOben kiemelt figyelmet kell forditani az ligyintézési hataridé betartasara.
2. A jov6ben az ado6- és értékbizonyitvanyok tartalmazzak a tulajdonosok adatait az Itv.
101.§-anak megfelelden.

A viz@rﬁlet, folyamat mindsitése: ,,korlitozottan megfelel6”

A vizsgalat megillapitdsai alapjan intézkedési terv késziilt, amely a jelentésben megfo-
galmazott javaslatokat tartalmazza folyamatos hatdridével.

Fentiek alapjin kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a 2014, évi belsé ellenérzési
jelentést targyalja meg és fogadja el azt.

Etyek, 2015. aprilis 13.




Etyek Nagykozség Onkorminyzata KépviselG-testiiletének
__/2015. (IV. 29.) szdmii hatarozata

A 2014. évi belsd ellendrzési jelentés elfogaddsarol

Etyek Nagykozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a 2014. évre vonatkozé éves belsd
ellenérzési jelentést az 1. szamu melléklet szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felelds: Jegyzo



Etyek Nagykézség Onkorményzat,
a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsolédo intézmények, valamint a nemzetiségi
onkormanyzat

2014, évi ellendrzési jelentése

Készitette:
Dr. Batka Brigitta
Belso ellendr



l Vezetdi 6sszefoglald

1. A bels6 ellenSrzési tevékenység altalinos bemutatasa
a.) A belsé ellenérzés fogalma, célja

A Bkr. 2. § 4) pontja alapjin a belsS ellendtzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és
ranicsad6 tevékenység, amelynek célja, hogy az cllendrzott szervezet mikodését fejlessze és
eredményességét novelje. Az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében a belsd ellendrzés
rendszerszemléletll megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzote
szetvezet Iranyitasi és belsé kontrollrendszerének eredményességét, gazdasigossigit és
hatékonysagat.

b.) BelsS ellen6rzési tevékenységre vonatkozé standardok, eléirisok

A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdzi és a magyarotszigi
allamhaztartasi belsé ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett
modszertani Gtmutatok, valamint a vonatkozd szervezeti belsé szabilyzatok alapjan, a belsd
ellendrzési vezetd altal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetSje 4ltal jovahagyott belsd
ellendrzést kézikonyv szerint végezte 2014. évi belsé ellendrzési tevékenységét.

c.) Belsé ellen6rokre vonatkozd etikai kodex

A Bkr. 17. § (3) bekezdése alapjan a belsé ellendr a 2014. évi belsé ellen6rzési tevékenységét az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott etikai kédex figyelembevételével végezte 2014
évben.

d.) A belsé ellen6rzés feladata

A belsé ellendrzés céljainak elérése érdekében — tébbek kézott — informacidkat gyujtott és
értékelt, elemzéseket készitett, ajanlisokat tett és tandcsokat adott a koltségvetési szetv vezetdje
szamara a vizsgalt folyamatokra vonatkozdan, valamint a tudomisara jutott jelentds kockdzat
kitettségrol, eseményrél, kontrollhtanyossigrol a koltségvetési szerv vezetdjét azonnal tijékoztatta
2014. évhen.

A 2014. évi belsé ellendrzési tevékenység lefedte Ftyek Nagykodzség Onkormanyzat és a
kapcsolodd  koltségvetési  szervek, nemzetiségi Onkormanyzat teljes belsé  ellendrzési
tevékenységét.

2. Az éves ellendrzési jelentés sszeallitisanak dltaldnos ismertetése

Az éves (és Osszefoglald éves) ellendrzési jelentésekte vonatkozéan a jogalkotd iltal a Bkr. fent
bekezdéseiben leirtak céljai:

1. Az Gsszefoglalé éves ellendrzési jelentésekbdl nyerhetd informacidk timogatidk az
allamhaztartisért felelés miniszternek az allamhaztartisi belsé kontrollrendszer (ezen
beliil is kiilondsen a belsé ellendrzés) vonatkozasiban végzett kézponti koordinacios és
harmonizacids tevékenységét.

2. A vezetdi feleldsség/elszamoltathatdsig tendszerének keretein belil a koltségvetési
szetvek vezetdi tudatos felelSsséget vallalnak a jelentés elkészitéséért, figyelembe véve azt,



hogy a beszimolis célja a Korminy tijékoztatasa az 4llamhéztartisi belsd
kontrollrendszer mukodésérdl.

3. Az Onkormanyzatok esetében a 2. ponton til cél az atlathatésig biztositisa és a
kézpénzek felhasznalisinak hatékony elSsegitése, a nyilvanossag megteremtésével annak
erdekében, hogy a valasztpolgirokat képviseld testillet sajit szervezete iranyitasaval és
feladatellitisanak gyakotlatival is példit mutasson. A beszimolék elkészitése, majd
megtargyalasa lehetSséget ad a helyi 6nkormdnyzat és a hozzi tartozd koltségvetési
szervek ellenSrzési megillapitisainak Gsszegzésére, értékelésére.

Az dllamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. T6rvény, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 Korm. rendelet elSirisainak megfelelSen a
belsé ellendrzést elvégezte Ftyeki Polgirmesteri Hivatalindl, és a kapcsolédé intézményeknél
2014. évben végzett ellenbrzések tapasztalatairSl sz6l6 éves ellenérzési jelentést.

Az éves cllenbrzési jelentés tartalma a Korm. rendelet eléirisainak figyelembe vételével keriilt
Osszeallitasra.

48. § Az dllamhiztartisért felelés miniszter 4ltal kézzétett médszertani dtmutaté figyelembevételével
clkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve osszefoglale éves ellendrzési jelentés az alibbiakat
tartalmazza:
a) a bels6 ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa énértékelés alapjin az alabbiak szerint:
aa) az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossigot adé tevekenységet elfsegits és akadilyozé tényezdk bemutatisa;
ac) a tanicsadé tevékenység bemutatisa;
b) a belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba} a belsé kontrolltendszer szabilyszeriségének, pazdasigossiginak, hatékonysiginak és
eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a bels6 kontrollrendszer 6t elemének ériékelése;
c) az intézkedési tervek megvalsitisa.

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a bels§ ellendrzési vezets felelgs, amelyet
jovahagyasra megkiild a kiltségvetési szerv vezetdjének.

{2) A koltségvetési szerv vezetdje az éves cllenSrzési jelentést meghiildi a fejezetet iranyit6é koltségvetési
szerv bels ellendrzési vezetje részére a targyévet kovets év februdr 15-ig,

{3) Helyt 6nkormanyzati kéltségvetési szerv esetén a belsé ellendrzési vezeté az éves ellendrzési jelentést
megkiildi a jegyzOnek, tobbcéli kistérségi térsulis feliigyelete ald tartozéd kéltségvetési szerv esetén a
munkaszervezet vezetiének a targyévet kdvetd év februar 15-ig.

(4) A fejezetet irinyité szerv belsé ellenGrzési vezetdie kidolgozza, és a fejezetet iranyitd szerv vezetdjének
jovahagyasit kévetGen megkildi a tirgyévet kivetd év aprilis 15-ig az allamhaztartisért felelés miniszternek
az el6z6 évre vonatkozd éves ellendrzési jelentést, valamint a fejezethez tartozé koltségvetési szervek éves
ellendrzési jelentései alapjin 6sszedllitott Ssszefoglalé éves ellendrzési jelentést.

(5) A minisztérium belsé ellenGrzési vezetje a jbvihagyott éves ellendraési jelentését a tirgyévet kovetd év
Aprilis 15-ig megkiildi 2 Kormdnyzati Ellendrzési Hivatal elnékének.
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L. A bels6 cllendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

1/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teliesitésének értékelése

a.) A 2014. évre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése

Targy Cél Moaodszer

Célja: az ugyiratkezelésrdl
valamint az tgyiratkezeléssel
Osszefiiggésben kezelt adatok

nyilvanossagarol, és Modszerei: tgyiratkezelés
védelmérdl, a kozérdekn folyamatinak mintavétel szer
adatok nyilvinossigirdl sz0lo | ellendrzése, interjd készités.
jogszabalyok végrehajtisanak
ellenérzese.

A Polgirmesteri Hivatal
iktatasi rendszerének
vizsgalata.

Idészak: 2014. év

Célja: Az add- és
értékbizonyitvanyok
. kiallitasanak szabalyszeriisége, Moédszerei: 2013. évben
Az Ado6- és e p ..
a hataskori torvény és egyéb laallitott ad6- és
vonatkozo jogszabalyok értékbizonyitvanyok tételes
betartasa a hatdsagi ellendrzése, interju készités.
bizonyitvany kiallitdsa soran.

értékbizonyitvanyok
szabdlyszertiségének
vizsgalata.

Iddészak: 2013. év

Etyek Nagykozség Onkorményzat 2014. évi belsé ellendrzési tervében 2 vizsgalati feladat
szerepelt, melybdl mindkettd vizsgalat elvégzésre kerilt.

Soron kiviili, illetve egyéb - terven feliili ellenétzésre nem keriilt sor.

b) Az ellenSrzések sorin biintets-, szabdilysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsira okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hianyossig gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid Osszefoglalasa

Az ellenbrzések soran biintets-, szabélysértési, kartétitési, illetve fegyelmi eljards meginditisira
okot ado cselekimény, mulasztis vagy hidnyossig gyandja nem meriilt fel egyetlen esetben sem.

1/2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet elésegitd és akadilyoz tényezdk bemutatisa

a.) A bels§ ellendrzési egység(ek) humaneréforras-ellitottsaga

Az Onkormanyzat és a kapcsolédd intézmények belsd ellendrzését kiilss megbizott belsé ellendt
latta el 2014. évben. A belsé ellendr képzettsége (jogisz) megfelel a Korm. rendeletben
eléirtaknak, tovabba 2011. jonius 1. napjan teljesitette az ABPE tovabbképzés I. szakmai
tovabbképzés kévetelményeit kiviléan megfelelt eredménnyel. ABPE tovabbképzés T1. szakmai




tovabbképzési kotelezettségét 2013. november 19, teljesitette. Belsé ellendri regisztriciés szama:
5113657.

b.) A belsé ellendrzési egység és a belsd ellen6rok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellendrzés funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt 2014. évben is.

c.) Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség 2014. évben nem meriilt fel.

d.) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges kotlitozasok bemutatasa

Belsé ellendri jogokkal kapcsolatos kotlatozas 2014, évben nem tortént.

e.) A belsé ellenbrzés végrehajtasat akadalyoz6 tényezék

Az ellendrzések elvégzéséhez a személyi és tirgyi feltételek rendelkezésre élltak, a belsé
cllenirzési tevekenység ellitisit akadilyozd tényezd nem volt, a Hivatal és az Intézmények
alkalmazottai elésegitették az ellendrzések hatékony lefolytatisit, valamennyi dokumentumot,
iratot az ellendrzés kérésére a rendelkezésre bocesatottak.

t.) Belsd ellendrzési nyilvantartis

A bels6 ellenérzési vezetd folyamatosan vezeti elektronikusan a Korm. rendeletben eldirt
nyilvintartast, azt tirgyév december 31. napjin kinyomtatott, Gsszefzétt formitumban a
gazdasagi osztilyvezetd részére atadja, aki az adott évi bels ellenSrzési dokumentumokkal egyiitt
Orzi meg, szabalyszerd, biztonsagos tirolasirél gondoskodik.

g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatokrél a vezetSséggel év kdzben
folyamatosan konzultil a bels ellenér.

1/3. 2014. évi tanacsadé tevékenység bemutatasa

A 2014, évi tandcsaddi tevékenységet az alabbi tiblizat mutatja be.

Targy Eredmény

Jogszabaly médositisb6l eredé tennivaldk | A Polgirmesteri Hivatal az irinymutatisok

killénGsen a koltségvetés tervezése korében. szerint gyakorolja pl. a pénzgazdilkodasi
jogkoroket.

2014. évi pénzigyi —szamviteli szabalyzatok | Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal pénzuigyi-

elkészitése vonatkozo iranymutatis. szamviteli szabdlyzati rendszere a hatilyos
jogszabdlyi elbirasok figyelembe vételével
készult el.




IL. A belsd kontrollrendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriséoének zdasigossiganak, hatékonvsacinak és

eredményességének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsé ellenérzés 2014. évben a belsS kontrolltendszer szabilyszerliségének, gazdasagossiginak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében javaslatot nem tett, figyelemmel arra, hogy a
belsé kontrollrendszer ellenérzés nem szerepelt a 2014. évi belsé ellendrzési tervben.

A belsS ellendrzési kézikonyv alapjin ,kiemelt” kategéridba tartozéd megallapitasokat, a
kovetkeztetéseket és a kévetkeztetések nyoman megfogalmazott javaslatokat, valamint az egyeb,
kontrollrendszert érintd jelentds javaslatokat az ellenérzés 2014, évben nem tett.

11/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé kontrolltendszer 6t elemének értékelése a belsé ellenrzési tevékenység tapasztalatai
szerint,

Altalénossé.gban megallapitast nyert, hogy a Polgirmesteri Hivatal rendelkezett 2014. évben belsé
kontrollrendszer kézikdnyvvel, mely a Nemzetgazdasagi Miniszter altal kézzétett Gtmutatd, minta
kézikonyv alapjan készult.

a.) Kontrollkbrnyezet

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl széld 370 /2011, (XIL.
31.) Korm. rendelet alapjan a koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan kontrollkrnyezetet
kialakitani, amelyben

vilagos a szervezeti struktira,
— egyértelmlek a hatiskori viszonyok és feladatok,
meghatirozottak az etikai elvarisok a szervezet minden szintjén,
—  atlathat6é a human eréforris kezelés.

A koltségvetési szerv vezetSje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv
ellenbrzési nyomvonalat, amely a kéltségvetési szerv miikédési folyamatainak szbveges vagy
tablizatba foglalt, vagy folyamatibtikkal szemléltetett leitisa, amely tartalmazza killonosen a
felelosségi és informacids szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat,
ichetdvé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellenbrzését.

A kontrollkérnyezet a telies kontrollrendszer alapja. Biztositia a fegyelmet és a szervezeti
felépitést, valamint azt a légkort, amely befolyasolja a belsé kontroll altaldnos mindségét,

A kontrollkdmyezet alapozza meg a belsé kontroll ésszes tébbi elemét a fegyelem és a szervezeti
struktira biztositdsa altal.

A kontrollk6rnyezet Gsszetevdi:

- a vezetés és a dolgozdk személyes és szakmai becsiiletessége, etikai értékrendje,
beleértve a timogaté hozzadllist a kéltségvetési szetv folyamatos belsGkontrollifhoz,

- elkGtelezettség a szakmai hozzaértés (kompetencia) irant,

- a vezetés hozzaallasa, vagyis a vezetési filozofia és stilus,

= a szervezeti felépités,

= az emberi eréforrasokkal kapesolatos politika és gyakorlat (humanpolitika).



A kontrollkérnyezet kialakitisa a Polgarmesteri Hivatalban részben megfelel§ volt.
b.) Kockazatkezelés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szoléd 370/2011. (XII.
31) Korm. rendelet 7. §. (1) bekezdése alapjin a koltségvetési szerv vezetdje koteles
kockazatkezelési rendszert miikddtetni.

A kockizatkezelés sorin fel kell mérni, és meg kell illapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében, gazdalkodasiban rejlé kockazatokat. A kockazatkezelés rendjének kialakitisa
sorin meg kell hatirozm azon intézkedéseket és megtételik médjit, amelyek csokkentik, illetve
megsziintetik a kockazatokat.

A kockazatkezelés, mint médszer a vezetés gyakotlati eszkoze, a tervezés és dontéshozatal, a
végrehajtis alapvetd része. A vezetSknek killsn figyelmet kell forditani arra, hogy a
kockazatkezelést minden folyamatba beépitsék, és a szervezet minden dolgozdja megértse a
kockazatkezelés értékét.

Fontos figyelembe venni, hogy a kockazatkezelés elsésotrban a koltségvetési szerv feladatellatasat
tamogaté belsS folyamat, és nem az adott kéltségvetési szerven kivili szetvezetek, hatdsigok
igényeit szolgalja.

A kockiazatkezelés alapveté célja, hogy ez az Osszefiiggésrendszer, és az ezzel kapcsolatos
telel6sség viligossa valiék minden érintett szamara. A célok szinfjeivel pathuzamosan, annak
megfelelen a kockazatokért valo felelGsségeket is delegilni kell a megfelels szintekre. Ezaltal a

kockazatkezelés beépiil a mindennapi tevékenységek kozé, és nem elkiilontlt — csak idészakos —
feladatta valik.

A )egyz6 a belsé kontrollrendszer ellendrzés idejéig még nem végezte el teljes kériien a
kockazatclemzést, kockizatkezelési rendszert azonban mikodtetett. A Polgarmesteri Hivatal
tevékenységében rejlé kockazatok felmérése megkezdSdott, azonban az egyes kockizatokkal
kapcsolatos intézkedéseket és megtételiilk modjat még nem hatirozta meg,

c.) Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenység részeként elSirtik a folyamatba épitette, eldzetes, utélagos és vezetdi
ellenérzést a Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdésének megfelelSen a koltségvetés tervezés, a beszerzések
lebonyolitdsiban, a vagyongazdilkodasi tevekenysegben

A jegyz6 az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az Aht. 37. §-4nak megfelelden szabilyozta a
kotelezettségvillalas pénziigyl ellenjegyzésének médjat a gazdilkodisi szabalyzathan.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdalkodasi szabalyzat mell¢kleteiben a
kotelezettségvallals kijelolte a tel]es1tes1gazolasra jogosultakat.

Az Avr. 13, § (2) bekezdés a) pont és 58. § § (1) és (3) bekezdés alapjan szabalyoztak a gazdalkodasi
szabilyzat keretében az érvényesités rend]et

Az Avr. 13, § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztak az utalvinyozis rendjét.

d.) Informacié és kommunikicié

Az informacids és kommunikicids rendszer kialakitdsa a Polgarmesteri Hivatalban megfelel§
volt az alibbiakra figyelemmel.

A jegyz6 elkészitette az Infotv. 24. § (3) bekezdése szerint az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatat.



Rendelkeztek a Fejér Megyei Levéltar és a Fejér Megyet Kormanyhivatal iltal jévahagyott
iratkezelési szabdlyzattal.

Rendelkeztek a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjin elkészitett szabalytalansigkezelési szabalyzattal,
mely tartalmazza a szabilytalansigi gyant észlelésével, jelentésével kapcsolatos részletes
eljarasrendet.

Kialakitotta a jegyz6 az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsagaira és az azok betartisinak
cllendrzésére vonatkozd eljardsrendet és nyilvantartist. Szabdlyozta a pénziigyi-szamviteli
szoftverviltozasok ellendrzésére vonatkozé eljarisokat, a feldolgozott adatok mentési eljarasait,
és Lijelolte a mentések felelSseit.

¢.) Nyomon kévetési rendszer (monitoting)

A Polgirmesteri Hivatal rendelkezik a Bkr. 17. § (2) bekezdése alapjin a jegyz5, mint a
koltségvetési szetv vezetdje ltal jovahagyott belsS ellenbrzési kézikonyvvel.

Kialakitottik a szervezeti célok elérését szolgalé feladatok/folyamatok megvalésitisinak nyomon
kovetését biztosits, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszert a Bkr. 10. § - 4nak
megfelelden a belsé kontrollrendszer kézikonyv keretében.

Szabalyoztak a Polgarmesteri Hivatalnal a rendszetesen végzendd vezetdi ellenérzés rendjét.

IIIL. Az intézkedési tervek megvaldsitisa

2014. évben 2 vizsgalat igényelt intézkedési terv - készitési kotelezettséget. Az intézkedési tervek
valamennyi esetben elkészitésre, és megkiildéste kertiltek a belsé ellenér részére.

Az ntézkedések végrehajtisat €s nyomon koévetését utéellendrzés keretében, és a folyamatos
vezetdi megbeszélésekkel biztositjuk.

Lejart, végre nem hajtott intézkedésck, melyek magas kockazatot jelentenek a belsd
kontrollrendszer miikédése szempontjabél nem volt, mert valamennyi javaslathoz az
intézkedések megvalésultak, vagy folyamatban vannak.

Az intézkedési tervek alapjan végrehajtott intézkedések révid leirdsat a Bkr. 47. § (1) bekezdése
szerintl nyilvantartas tartalmazza.

Dorog, 2015. februar 12.

Dr. Batka Brigitta
Belsd ellendr



