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Targy: Az Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyza-
tanak feliilvizsgalata, modositisa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése szerint

a teleptilési onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi onkormanyzattal, a teriileti Onkormanyzat
a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara
¢s a feladatok ellatéasdra vonatkozoan megallapodast kot. A megéllapodast minden év januar
31. napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulé iilést kévetd harminc napon
belil feliil kell vizsgélni. A helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat szervezeti
és miikddési szabilyzatiban rogziti a megillapodds szerinti mikodési feltételeket, a
megallapodis megkotését, modositisit koveté harminc napon beliil.

Az egyiittm{ikddési megallapodast Etyek Nagykozség C)nkorményzgt Képviseld-testiilete a
28/2016. (1.21.) szamu hatarozatéaval, az Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvise-
16-testiilete a 6/2016. (I.18.) hatarozataval jévahagyta.

Az Etyeki Német Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak feliil-
vizsgalata megtortént, mely alapjan javasoltuk médositasok elvégzését jogszabalyi valtozasok
miatt. A jogszabalyvaltozasokon alapulé mddositason til az Etyeki Polgarmesteri Hivatal
javasolta az szervezeti és Mikddési szabalyzat bévitését, pontositasat.

Az Hivatal altal készitett és az el6terjesztés 1. szamu mellékletét képezd Szervezeti és Miiko-
desi Szabalyzat tervezetben foglaltak elfogadasat javaslom.

Keérem a Képviselo-testiiletet az eléterjesztés megtargyaldsara, és a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat elfogadasara.

Etek, 2016. februar .

Fehér Margit sk.
elnok



Hatarozati javaslat
Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
«0ee/2016. (1.19.) szami hatidrozata

Az Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabilyzatanak
feliilvizsgalata, modositasa

Az Etyeki Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete ugy dont, hogy az Etyeki
Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat feliilvizsgalta és
ennek eredményeként modositja azt az el6terjesztés 1. szamu melléklete szerinti tartalommal.

Hataridé: azonnal
Felelds: elnok



Etyeki Német Nemzetiségi ﬁnkorményzat
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata

Az Etyeki Német Nemzetiségi Onkormaényzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
KépviselS-testiilete a nemzetiségek jogairdl sz6l6, 2011. évi CLXXIX térvény (Njtv.) alapjan
az alabbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (a tovibbiakban: SZMSZ) alkotja meg:

L. fejezet

Altalidnos rendelkezések

1. A Nemzetiségi C)nkonnérlyzat megnevezése:
Etyeki Német Nemzetiségi Onkorményzat

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat roviditése:
ENNO

3. A Nemzetiségi Onkormaényzat szekhelye és cime:
2091 Etyek, Korpince koz 4.

4. A Nemzetiségi Snkormanyzat az Nektv.-ben foglaltaknak megfelelden, valasztott tagokbol
alakult, kozvetlen médon 1étrej6vé 6nkormanyzati képvisel§-testiilet.

Miikddése Etyek telepiilés kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlazasi cime:
2091 Etyek, Korpince koz 4.

6. A Nemzetiségi C")nkormainyzat pénzforgalmi szolgaltatoja és pénzforgalmi szamlaszama:
Raiffeisen Bank Zrt., 12001008-01335420-00100009.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat adoszama: 15763741-1-07
8. A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskényvi nyilvéntartsi szama: 763743
9. A Nemzetiségi Onkormanyzat 1 db bélyegz6t hasznil. A bélyegzé kor alaku, rajta
Magyarorszag cimerével a Nemzetiségi Onkorményzat elnevezésével magyar és német
nyelven, szévege: ,Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat Etyeker Deutsche
Nationalititen Selbstverwaltung”,
10. A Nemzetiségi Onkormanyzat bélyegzéje, az Onkormanyzat és mas bel- illetve kiilfldi
onkormanyzatok kozotti kapesolatokban protokollaris célbol, kitiintetd oklevelek hitelesitése-
kor, illetve szerz6dések, megallapodasok, dokumentumok, levelezések, valamint az énkor-
manyzat mikddésével kapesolatos rendelkezések hitelesitésekor hasznalhato.

I1. fejezet

Az Nemzetiségi Onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

11. A Nemzetiségi C)nkorményzat, jogi személy.



12. Nemzetiségi Onkorményzati feladat- ¢s hataskorok a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel§-testiiletét (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet) illetik meg. A Nemzetiségi Onkor-
manyzatot az elndk (a tovabbiakban: elndk) képviseli.

13. A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete feladat- és hatéskorét — az 4t nem ru-
hazhat6 feladat- és hataskorok kivételével — az elnokre atruhazhatja.

14. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete az atruhazott hataskor tekintetében utasitast adhat
a hataskdr gyakorlasahoz, és e hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskér tovabb nem

ruhazhatd.

15. A Képviseld-testiilet hataskorébél nem ruhdzhatok at: a Njtv. 103. § (6) bekezdésében, a
113. §-dban, a 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

I11. Fejezet
A Nemzetiségi Onkorminyzat testiilete (a Képviselo-testiilet)
16. A Képviseld-testiilet tagjainak szama: 3 6.
17. A nemzetiségi képviselok névjegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

18. A nemzetiségi onkormanyzati jogokat a Képvisel6-testiilet gyakorolja. A telepiilési nem-
zetiségi 6nkormanyzati feladatokat a Képviselé-testiilet latja el.

19. A helyi onkorményzat hivatala Njtv. 80. §. alapjan a Nemzetiségi ('jnkomlé_l?yzattal kotott
megallapodas alapjan, az abban rogzitettek szerint biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti miikddésének személyi és targyi feltételeit, valamint gondoskodik a miikédéssel kap-
csolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.
20. A helyi dnkormanyzat ¢és a nemzetiségi 6nkorményzat kozotti ,,Egytittmiikodési megalla-
podas™-t a 2. melléklet tartalmazza.
IV. Fejezet

A Képviselo-testiilet miikodése, a Képviseld testiilet iilései

21. A Képviselo-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili {ilést tart.

22. A Képviselé-testiilet tiléseit az elndk hivja 6ssze és vezeti.

23. Az elndk akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenesen betéltetlensége esetén az iilést az
elndkhelyettes hivja dssze és vezeti.

24. A Kepviselo-testillet évente legalabb egyszer elére meghirdetett kézmeghallgatést tart.



Az alakulo iilés

25. A Nemzetiségi Onkorméanyzat alakulé iilését a Helyi Valasztasi Bizottsag elnoke hivja
Ossze a valasztast kovetd 15 napon beliili idopontra. Az alakulé iilés 6sszehivasdra, megtar-
tottsagara a Njtv. 87-88. § rendelkezései az iranyadok.

26. Az alakulo ilést a jelen 1évo legidosebb nemzetiségi dnkormanyzati képvisels, mint kor-
elndk vezeti, a nemzetiségi onkormanyzat elndkének megvalasztasaig.

27. Az alakul¢ iilés elsé napirendi pontjaként a valasztési bizottsag elnoke beszamol a testiilet
tagjai vélasztdsanak eredményérol.

28. A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel¢ az alakul iilésen, illetve a megvélasz-
tasat kovetd tlésen — vélasztdsa szerint — anyanyelvén, magyarul, vagy mindkét nyelven a
Njtv. 155. § szerinti szoveggel valasztasa szerint eskiit vagy fogadalmat tesz.

Az elnok és az elnokhelyettes megvalasztasa
29. Az alakuld iilésen a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a tagjal kozul tarsa-
dalmi megbizatdst elnckot, az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi meg-

bizatasu elnokhelyettest vélaszt.

30. Az elndk €s az elndkhelyettes személyére a Képviseld-testiilet barmely tagja javaslatot
tehet.

31. Az elndk és az elndkhelyettes megvalasztasa a Képviselé-testiilet zart iilésén torténik, ha
az ¢érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele.

32. Az elndk és elndkhelyettes megvalasztasahoz a megvalasztott nemzetiségi képviselsk
tobb mint a felének igen szavazata (mindsitett tobbség) sziikséges.

Rendes iilés

33. A Keépviseld-testiilet Njtv. 89. § szerinti rendes iiléseit és a kézmeghallgatast éves munka-
terve alapjan tartja.

34. Az lilést az elnok irasbeli meghivoval hivja ssze.

35. A rendes lilés Osszehivasara vonatkozo meghivo tartalmazza az iilés idépontjat, helyét és a
tervezett napirendeket. A meghivét a napirendi pontok {rasos eldterjesztéseivel egyiitt ugy
kell kézbesiteni, hogy azt a testiilet tagjai és a meghivottak legalabb 4 nappal az iilés eldtt
megkapjak. A meghivo elektronikus uton is tovabbithato.

36. A KépviselS-testiilet az 37. pontban foglalt kivételekkel szobeli eldterjesztést is targyal-
hat.

37. Szobeli elbterjesztésként nem targyalhatok a nemzetiségi onkorméanyzat koltségvetésének
¢s koltségvetési beszdmolojanak elfogadasa és modositéasai, targyévet kovetd év(ek) koltség-



vetését érintd kotelezettségvallalassal kapesolatos eldterjesztések, valamint a Njtv.113.§ a)-g)
pontjaiban meghatarozott {igyek.

38. A Képvisel6-testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelezévé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnk az egyes
napirendi pontok megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

39. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésére a jegyzot vagy a vele azonos képesitési
el6irasoknak megfelelé megbizottjat meg kell hivni. A jegyzd vagy a vele azonos képesitési
el6irasoknak megfelel6 megbizottja koteles jelezni a Képvisel6-testiilet iilésén, ha jogszabaly-
sértést észlel.

RendKkiviili iilés
40. Az elnSk a Képviseld-testiilet iilését a munkatervtdl eltéré idépontra is dsszehivhatja.

41. Rendkiviili iilést kell 6sszehivni
a) a Nemzetiségi Onkorményzat legalabb 2 képvisel6jének inditvanyara,
b) az Njtv. 89. § c. pontja alapjan.

42. Az inditvanyt az elnknél az inditvanyoz6 alairaséval ellatva kell irdsban eléterjeszteni.

43. Az elndk az inditvany kézhezvételérol szamitott 8 napon beliil kételes a rendkiviili iilést
Osszehivni.

44. A rendkiviili lilés dsszehivasara vonatkozo meghivéban meg kell jeldIni a rendkiviili iilés
indokat €s tervezett napirend;jét.

45. Rendkiviili tilésen csak az a napirend targyalhat6, amelyre az inditvany vonatkozott.

46. A rendkiviili tilést a Nemzetiségi Onkorményzat elndke irasbeli meghivoval hivja Gssze.
Stirg6s és halaszthatatlan testiileti dontést igényld esetben az elnik a testiilet rendkiviili iilését
szoban is 0sszehivhatja.

47. Rendkiviili tlés dsszehivas esetén a meghivot legkésébb az iilés idépontjat megelézé 24
oraval kell kézbesiteni. A rendkiviili iilés szébeli osszehivasa esetén a testiileti iilést megel$z6
nap 24 orajaig kell az elndknek az tilést 6sszehivni.

48. A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
napirendi pontoknak a megjel6lését és az eldterjesztok nevét is. Az irdsbeli meghivot, az ira-
sos eldterjesztéseket, az iilésen kiosztott anyagokat a testiileti iilés jegyzékonyvéhez csatolni
kell.

49. A rendkiviili tilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni, akik-
nek a jelenlétét a jogszabély kotelezGvé teszi, vagy akiknek a meghivéasét az elnok — az eléter-
jeszté javaslatanak figyelembe vételével az egyes napirendi pontok megtargyalaséhoz indo-
koltnak tartja.



A Képviselo-testiileti iilés nyilvanossaga

50. A Képviseld-testiilet iilései az altalanos szabaly szerint nyilvanosak, ezért a nyilvanos
uléseken barki részt vehet, azonban a nyilvanos iilésen a hallgatosag csak az tilésterem kijelolt
részén foglalhat helyet és az iilés rendjét nem zavarhatja.

51. A Képviselo-testiileti iilésre szolé meghivot a telepiilési dnkormanyzat honlapjan a képvi-
selok és egyéb érintettek részére torténé megkiildéssel egyidejlileg kozz¢ kell tenni.

52. A testiilet zart tilést tart a Njtv. 91. § (2) és (5) bekezdésében meghatarozott ligyekben.

53. A testiilet zart ilést tarthat a Njtv. 91. § (3) bekezdésében meghatirozott esetekben,
amennyiben az érintett a nyilvanos iilésen torténé targyalasba nem egyezik bele. Az érintett
kezdeményezésére az elnok zart iilést rendel el.

54. A testilet zart tilést rendelhet el a Njtv. 91. § (4) bekezdésében meghatarozott esetben. A
zart Ulés elrendelésérdl a testiilet minositett tobbséggel hozott hatarozataval dont.

55. A zart ulésen a Njtv. 91. § (6) bekezdésében meghatarozott személyeken kiviil részt ve-
hetnek a Polgarmesteri Hivatal azon dolgozoi, aki a zart iilés elterjesztései és a zart iilés
jegyzdkonyve elkészitésében részt vesz.

A Képviselo-testiilet munkaterve

56. A Képviselo-testiilet éves munkatervet készit. Az évi munkaterv tervezetét az elnok ter-
jeszti a testiilet elé, a targyév elso iilésén.

57. A munkatervet a Képviselo6-testiilet mindsitett tobbséggel hozott hatarozataval fogadja el.
A munkatervet a Képviseld-testiilet mindsitett tébbséggel hozott hatarozataval barmikor mo-
dosithatja.

58. A munkaterv elokészitésérdl és osszeallitasardl az elnsk gondoskodik. Az el6készités so-
ran az elndk javaslatot kér:

a) az elnok-helyettestdl,

b) a testiilet tagjatol,

c¢) a helyi 6nkormanyzat polgarmesterét6l, képvisel6itol,

d) ajegyzotol,

e) mindazon szervektdl, melyek véleménye sziikséges az eredményes nemzetiségi

Onkormanyzati munkahoz.

59. A munkaterv minimum tartalmazza, a tervezett tilések legfontosabb napirendjeit.

A rendes iilés napirendje

60. A Képviselo-testiileti iilés napirendjére az elndk az irasbeli meghivéban tesz javaslatot.



61. A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, halasztésara, torlésére (levételére) barmelyik
képviseld javaslatot tehet.
62. A Keépviseld-testiilet elé irasban és — az 37. pontban foglalt korlatozasokkal - széban elé-
terjesztést nytjthatnak be:

a) az elndk és elndkhelyettes,

b) aképviseld,

¢) a polgarmester, alpolgarmester,

d) a helyi 6nkorményzat képvisel6-testiiletének tagja,

e) helyi 6nkormanyzat jegyzéje.

63. A rendes iilésen - a meghivoban szerepld napirendi pontokon kiviil — tovabbi napirend(ek)
stirgdsséggel torténd megtargyaldsara a 62. a)-e) pontban felsorolt személyek tehetnek javas-
latot.

64. A siirgdsséggel targyalando eloterjesztés(ek) napirendre vételérdl a Képviselo-testiilet
mindsitett szotobbséggel hozott hatarozattal dént. A siirgdsséggel targyalandé napirende(ke)t
a meghivoban szerepl6 napirendek utan kell targyalni.

Képviselo-testiileti iilés

65. A Nemzetiségi Onkormanyzat tagjai a Képviselé-testiilet iilésén az elnoktodl, az elndkhe-
lyettestol, a jegyz6tdl a nemzetiségi Onkormdnyzati tigyekben felvilagositast kérhetnek,
amelyre az érintett az Glésen — vagy legkésébb 15 napon beliil irasban — kételes érdemi va-
laszt adni.

66. A Nemzetiségi Onkormanyzat tagja kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasokat a
jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, illetleg kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzo-
kdényvbe.

67. A Képvisel6-testiileti iilést az elnok (akadalyoztatasa — ide értve az elndk érintettségét is —
esetén az elndkhelyettes) vezeti.

68. A Képviseld-testiileti tilést hatarozatképtelensége esetén is a meghirdetett idépontban kell
megkezdeni.

69. Ha a Képvisel6-testiilet a meghirdetett iilés kezdési idopontjaban hatarozatképtelen, akkor
a megjelentek napirend el6tti hozzaszdlasokat tehetnek.
Az eloterjesztések
70. Az eldterjesztés lehet:
a) dontésre és hatdrozat meghozataldra iranyuld javaslat
b) beszamol6

c) tajékoztatd

71. Az el6terjesztés indokolt esetben — az 37. pontban foglalt kivételekkel —szébeli is lehet.



72. Az irasbeli el6terjesztésnek tartalmaznia kell a targyat és a pontos tényallast, az ligyben
hozott esetleges korabbi dontéseket, a dontési lehetéségeket és a meghozandé dontés indokait,
valamint a tajékoztaté kivételével a hatérozati javaslatot, a hatarozat végrehajtasaért feleld
megnevezeését €s a végrehajtas hataridejét. Az elGterjesztést az eléterjesztonek, és — ha az
elbterjesztést nem az eléterjeszté készitette — elSterjesztés készitéjének alairasaval el kell
latni. Tartalmaznia kell tovabba a térvényességet ellendrzé alairasat is.

Felszélalis a Képviselo-testiileti iilésen

73. A felszolalasok tipusai:
a) napirend el6tti felszolalas
b) felszolalas tigyrendi kérdésben
¢) napirendhez kapcsolodo felszolalas
d) felszolalas személyes megszolittatasra

74. Napirend elétti felszolalasra barmelyik képviseld jelentkezhet. A napirend el6tti felszola-
las szandékat az elndk fel¢ az iilés megkezdésének iddpontjdig kell jelezni. Napirend elbtti
felszolalas szandékat szoban is lehet jelezni. A napirend elétti felszolalas legfeljebb 5 percig
tarthat. Napirend el6tti felszélalasra rendkiviili tilésen nincs lehetéség.

75. Az iles vezetésével, rendjével Osszefliggd, a targyalt napirendet nem érintd, dontést
igényl6 eljarasi kérdésre vonatkozo tigyrendi felszolalasra — legfeljebb 2 perc idétartamban —
az elndk soron kiviil szot ad.

76. A napirendhez kapcsolodé felszolalasokra az elndk a jelentkezés sorrendjében ad szot.

77. A vitaban elhangz6 személyes tartalmi megjegyzésre (személyes megszolittatasra) az
¢rintett képviselének az elnsk soron kiviil megadja a szot. A megszolittatott képviseld maxi-
mum 2 percben tehet észrevételt a megjegyzésre.

A tanacskozas menete

78. Az lilést az elndk (vagy az iilés vezetdje) nyitjia meg. Az elndk feladata a megjelent, a ta-
volmaradasat elore bejelentett és a tavollétét elére be nem jelentett képviseldk szambavétele, a
testiilet hatarozatképességének megallapitasa.

79. Az iilés akkor hatarozatképes, ha az iilésen a megvalasztott képviseléknek tobb mint a fele
jelen van.

80. Ha a testiileti tilés a napirend el6tti hozzaszolasok utdn sem hatarozatképes, az elnok 15
perc szunetet rendel el. Ennek elteltével, ha a Képviselo-testiilet hatarozatképtelen, az elndk
az tlest bezarja. Az iilés hatarozatképtelenség miatti elmaradas esetén az elnék 8 napon beliil
koteles az iilést ismételten dsszehivni. Az ismételt tilésre uj napirendi pontok is felvehetdk.

81. Az lilés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal az elnék ellenérzi a
képvisel6k szamat és a hatarozatképességet.

82. A Képviselo-testiileti {ilésen tandcskozasi joggal a 38. és 39. pontban foglalt személyek
vesznek részt azzal, hogy azon meghivottak, akiket valamelyik konkrét napirendi pont targya-



lasahoz hivtdk meg, csak annak a napirendi pontnak a vitajdban vehetnek részt, amelyre meg-
hivasuk szolt.

83. Az elndk az egyes eloterjesztések felett kiilon — kiilon nyit vitat.
84. A targyalt napirendi pontokat érinté kérdésekben barmely képvisel§ barmikor sz6t kérhet.

85. A képviseléknek a napirendhez val6 felszolalasara az elnok adja meg a szot a jelentkezé-
stik sorrendjében.

86. Amennyiben a hallgatésag koziil valaki szot kér, a Képviselé-testiilet egyszeri tobbséggel
dont a hozzaszolasi jog biztositasarol.

87. Amennyiben a felszolalo eltér a targytol, az elndk felszolitja, hogy térjen a targyra. A fel-
szolitast kovetden — annak eredménytelensége esetén — az elnok megvonja a szot.

88. Akitdl a szot megvontak, ugyanabban az ligyben nem szélalhat fel ujra.

89. Az elndk, vagy barmelyik testiileti tag javaslatot tehet a napirendi pont elnapolésara. Ha
az elnapoléssal az el6terjesztd egyetért, az elnapolasrdl a Képviselé-testiilet vita nélkiil, egy-
szerli sz0t6bbséggel hozott hatarozatédval dont. A napirend elnapoldsardl sz616 hatarozatnak
tartalmaznia kell a napirend targyalasanak 0j idépontjat.

90. Amennyiben az el6terjesztd az elnapolassal nem ért egyet, a Képvisel$-testiilet az elnapo-
lasr6l mindsitett tobbséggel hozott hatarozattal dont.

91. A hatérozati javaslatokhoz a Képviselo-testiilet tagjai médosité javaslatot tehetnek. A mo-
dosito javaslat szoban is el6terjeszthetd.

92. Amennyiben a napirendi ponthoz tébb felszélalé nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita
lezarasat barmely képvisel6 javasolhatja, e kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil, egy-
szerll tobbséggel azonnal dont.

A taniacskozas rendjének fenntartasa

93. Az ulés elndke gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasarol. E jogkdrében az iilés
munkdjanak rendjét megzavaré személyt — figyelembe véve a képviselére vonatkozé 94.
pontban foglalt kivételt —

a) figyelmeztetheti,

b) megvonhatja tble a szot,

¢) az lilésterem elhagyasara szolithatja fel.

94. Képviselovel szemben olyan szankcid, mely a testiilet munkajaban valé részvételét, kiilo-
ndsen a dontéshozatalban vald részvételét akadalyozna, nem alkalmazhato.

95. Ha a hallgatosag az iilés rendjét zavarja, az elndk a rendzavarét, vagy ha annak személye
nem allapithaté meg, a teljes hallgatésagot kiutasithatja.

96. Ha a Képvisel-testilleti {ilésen olyan rendzavarés torténik, amely a tanacskozés folytata-
sat lehetetlenné teszi, az elndk az tilést hatarozott id6re félbeszakithatja. Ha az elnék nem talal



meghallgatasra, elhagyja az elndki széket, ezzel az iilés félbeszakad. Az iilés ebben az esetben
az elndk Osszehivasara folytatodik.
V. fejezet

A dontéshozatal szabalyai

97. A Képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a Nemzetiségi Onkormanyzati
képviselok tébb mint a fele jelen van. A javaslat elfogadasdhoz — a Nekt. 92.§ (4) bekezdés-
ben foglaltak kivételével - a jelen 1évo képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziiksé-
ges (egyszerl tobbség).

98. Az elndk az eldterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként szavaztatja meg, ugy, hogy elébb — az elhangzas sorrendjében - a mddositd és ki-
egészitd, majd az eredeti — vagy az elfogadott médositasokkal, kiegészitésekkel korrigalt ere-
deti - javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni el6szor az ,,igen”, majd a ,,nem”, végiil a tar-
tozkodasra vonatkozo elnoki kérdésre adandé valaszként, kézfelemeléssel lehet. A szavazas
eredményének megallapitasa utan az elnok kihirdeti a hatarozatot.

99. A Képviseld-testiilet hatarozatait — a 101. pontban foglalt kivétellel - nyilt szavazassal
hozza. A nyilt szavazas kézfelemeléssel, vagy név szerinti szavazassal torténik.

100. Név szerinti szavazést az elndk, a jelenlévo képvisel6k t6bb mint felének kezdeményezé-
sere rendel el. Név szerinti szavazas esetén az elnok ABC sorrendben kéri a képviselok szava-
zatat. Név szerinti szavazas esetén a képviselok ..igen”, ,nem” vagy ,.tartozkodom™ nyilatko-
zattal szavaznak. Az elndk a szavazatokat 6sszeszamolja, és a szavazas eredményét — a hozott
hatarozat szovegével egyiitt — felolvasassal kihirdeti.

101. Zart tilésen targyalt ligyben, a jelen 1évo képvisel6k tobb, mint felének kezdeményezésé-
re az elndk titkos szavazast rendel el.

102. A titkos szavazist legalabb 3 tagli szavazatszamlalé bizottsag (a tovabbiakban: SZSZB)
bonyolitja le, melynek tagjaira a nemzetiségi Snkormanyzat képviseli tehetnek javaslatot. A
SZSZB legalabb egy tagja a nemzetiségi dnkormanyzat képviselSje kell, hogy legyen. Nem
lehet a SZSZB tagja a nemzetiségi onkorményzat elndke és elndkhelyettese. A SZSZB-ot a
nemzetiségi onkormanyzat mindsitett tébbséggel hozott hatarozataval hozza létre.

103. A titkos szavazés killon szavazohelyiségben, szavazéurna igénybevételével torténik. A
Képviselo-testiilet tagjai egy-egy, a nemzetiségi onkorméanyzat hivatalos korbélyegzojével
jelenlétikben ellatott szavazdlapot és egy iires boritékot vehetnek at a szavazohelyiségbe vald
belépésiikkor. A szavazélap kitltését kovetSen azt boritékba helyezik, majd szavazatukat a
boritékba helyezett szavazolap urnaba val6 elhelyezésével adjak le. A rontott szavazélap cse-
réjérl a SZSZB egy alkalommal, a boriték urnaba helyezése elétt gondoskodik.

104. A SZS7ZB a szavazas lebonyolitasat kovetoen 6sszeszamlélja a szavazatokat, megallapit-
ja az €rvényes és az érvénytelen szavazolapok szamat, és a szavazas eredményét.

105. Az SZSZB a szavazasrol jegyzokonyvet készit, mely tartalmazza
a) a szavazas helyét és napjat,
b) a szavazas megkezdésének és befejezésének idépontjat,



c) utalast arra, hogy az SZSZB a szavazés megkezdésekor és befejezésekor az urnat el-
lendrizte, valamint az ellendrzés soran tett megallapitasait (utalas az urna lrességére, sér-
tetlenségeére, ellendrzo lap elhelyezésére és urnabontaskor meglétére, egyéb észrevételek)
d) a SZSZB tagjainak nevét és tisztségét

€) az SZSZB szavazas soran tett megallapitasait, hozott hatarozatait

f) a szavazas eredményét

g) az SZSZB tagjainak, valamint a jegyz6konyv vezetdjének sajat kezii alairasat

106. A titkos szavazas eredményérdl a SZSZB elndke a jegyzokonyv adatainak ismertetésével
tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.

107. A Képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizérhat6 az, akit, vagy akinek hozzatartozojat az
ligy személyesen ¢érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol
az ¢rintett képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely mas nemzetiségi onkormanyzati képvi-
sel6 javaslatdra a Képvisel6-testiilet dont. A kizart képvisel6 a hatarozatképesség szempontja-
bol jelenlévének mindsiil.

108. E szabalyok nem alkalmazhatéak a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének, elndkhelyet-
tesének megvalasztasara.

109. A megvalasztott képvisel6k tobb mint felének szavazata (mindsitett tobbség) sziikséges
az Njtv. 92. § (4) bekezdésében, 98. § (1) bekezdésében, 113. §-aban, 114. § (2) bekezdésé-
ben, 125. § (2) bekezdés a) pontjaban, 172. § (3) bekezdésében meghatarozott tigyeken kiviil

a) az SZMSZ 32., 54., 57., 64., 90., 102., 119., pontjaban meghatarozott esetekben,

b) kéltségvetésének elfogaddsahoz és modositasahoz,

c) a koltségvetés végrehajtasarol sz6l6 beszamolé elfogadasahoz a telepiilési dnkor-
manyzat altal rendelkezésére bocsatott forrasok tervezéséhez és felhasznaldsahoz

d) intézmény alapitasarol, atvételérdl, megsziintetésérsl, atszervezésrol, intézmény ve-
zetdjének kinevezésérdl szolo dontéshez;

e) érdek-képviseleti szervhez torténd csatlakozésrol, kiilfoldi énkorményzattal, mas
szervezettel vald egylittmiik6dési megéllapodds megkotésérdl szol6 dontéshez,

f) bizottsag létrehozasahoz, bizottsag tagjainak megvélasztasahoz

£) a birésagi tilnokok megvalasztasardl szolo dontéshez,

h) az olyan iigyekben, amely torvény szerint a nemzetiségi 6nkormanyzat 4t nem ru-
hazhaté hataskorébe tartozik,

110. A hatéarozati javaslat akkor tekinthet elfogadottnak, ha az .igen” szavazatok szama
a) egyszeril tobbséget igényl6 esetekben meghaladja a jelen 1évé nemzetiségi onkor-
manyzati képvisel6k szamanak felét,
b) minbsitett tbbséget igényld esetekben meghaladja a megvalasztott nemzetiségi on-
kormanyzati képvisel6k szamanak felét.

A Képviselé-testiilet dontései
111. A Képvisel6-testiilet dontései normativ és egyedi testiileti hatarozatok.

112.,A hatirozat megjeldlése magaban foglalja a nemzetiségi énkorményzat teljes nevét,
.keépviselS-testiiletének™ szoveget, a hatarozat sorszdmat (arab szammal), térve a hatarozat



kézzétételének datuméval (év arab szammal, majd zarojelben a honap rémai szammal és a
nap arab szimmal),tovabba a ,,hatdrozata” kifejezést és a hatarozat cimét.

113. A hatarozatokat naptari évenként 1-t6] kezdédéen folyamatos sorszammal kell ellatni.

Kozmeghallgatas

114. A Képvisel6-testiilet évente a jogszabalyban eléirtak szerint elére meghirdetett kézmeg-
hallgatast tart, amelyen az dllampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseloi kozér-
dekii kérdést és javaslatot tehetnek. A kézmeghallgatast az elnok hivia 6ssze és az {ilést leve-
zeti.

115. A kdzmeghallgatason a Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete tagjainak hatarozatképes
szamban jelen kell lenniiik.

116. A kdzmeghallgatas idépontjat és helyszinét a munkatervben kell meghatarozni. A kéz-
meghallgatas idopontjardl és témajardl a valasztépolgarokat legalabb 10 nappal a koézmeg-
hallgatés el6tt értesiteni kell a meghivo kifliggesztésével a Polgérmesteri Hivatal hirdetdtabla-
in, tovébba a telepiilési Gnkorményzat honlapjan.

117. A kdzmeghallgatdsrol kiilon jegyzokonyv késziil, melyre a nyilvanos iilés jegyzokonyvé-
re vonatkozo szabalyok az iranyaddak.

A Képviselo-testiileti iilés jegyzokionyve

118. A Képviselo-testiileti iilésr6l jegyzokonyvet kell késziteni az iilésen hasznalt targyalasi
nyelven vagy magyar nyelven, amelynek tartalmaznia kell az Njtv. 95. §. (2) bekezdésében
foglalt targykorokon til az alabbiakat:

a) a szoban eléterjesztett hatarozati javaslatokat,

b) dontésenként az ,,igen”, a ,,nem” szavaztok és tartézkodok pontos szamat,

¢) a hatarozatok szé szerinti szovegét,

d) a képvisel6k kérésére irasos kiilon véleményiiket a jegyz6konyvhoz csatolni kell.

119. A Képviselo-testiilet - barmely tagjanak kezdeményezésére - mindsitett tobbségi hataro-
zataval elrendelheti az egyes napirendi pontokrdl, vagy a teljes iilésrdl sz6 szerinti jegyz6-
konyv készitését. Szo szerinti jegyzOkonyv készitésére iranyuld kezdeményezést az egész
tlésre vonatkozoan a napirendi pontok elfogadéasat kivetden, a napirend elétti hozzaszolaso-
kat megel6zden, egy adott napirend vonatkozdsaban az adott napirend megnyitésakor — igy-
rendi felszdlalas keretében — lehet kezdeményezni.

120. A jegyzOkonyv elkészitésérol az elnok gondoskodik. A jegyzékonyvet az elnok és a
Képviselo-testiilet ltal — a képviseldk kozill — kijelslt jegyzokonyv-hitelesitd irja ala. Az el-
nok a jegyzokonyvet az iilést kévetd 15 napon beliil megkiildi a Fejér Megyei Kormanyhiva-
talanak. E feladatait az elnok az SZMSZ 1. mellékletét képezo ,.Egyiittmiikodési megallapo-
das”-ban foglaltak szerint az Etyeki Polgarmesteri Hivatal kéztisztvisel6inek kozremiikodésé-
vel végzi el.



121. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti iiléseire késziilt eldterjesztések és
jegyz6konyvek — a zart iilésre késziilt elSterjesztések és jegyzokonyvek kivételével — megte-
kinthetéek az Etyeki Polgarmesteri Hivatal hivatali helyiségében (2091 Etyek, Korpince koz
4.), a Magyar-kut Konyvtar és Kozmiivel6dési Intézmény konyvtardban (2091 Etyek, Alcsti
at 1) nyitvatartisi  idében, valamint a telepiilési énkormanyzat honlapjan
(www.webetyek.hu).

122. A zart tlésrdl kiilon jegyzOkdnyv késziil. A jegyzékonyv készitésére a nyilvanos iilés
jegyz6konyvére vonatkozo szabalyok az iranyadoak.

V1. Fejezet
A Képviselo-testiilet tagjai
A nemzetiségi 5nkormanyzati képviselok jogillisa, jogai, kitelezettségei
123. A képviselok jogait és kotelezettségeit az Njtv., valamint az SZMSZ hatarozza meg.
124. A Nemzetiségi Onkorményzat tagjainak jogai, kotelességei azonosak.

125. A Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld megbizatasa, jogai ¢s kotelezettségei a megva-
lasztasaval keletkeznek, jogai és kitelezettségei a megbizatas megsziinésével sziinnek meg.

126. A nemzetiségi 6nkorményzati képviseld az Njtv-ben meghatérozottakon feliil
a) felkérés alapjan segiti a testiileti tilések el6készitését
b) az elndknek bejelenti, ha a Képviselo-testiilet iilésén val6 részvételben, vagy egyéb meg-
bizéasanak teljesitésében akadélyoztatva van.

VILI. Fejezet
Az elnok, elnékhelyettes

127. Az elndknek a testiilet miikodésével osszefiiggd feladatai kiilondsen:
a) képviseli az 6nkormanyzatot,
b) dsszehivja és vezeti a testiilet iiléseit,
¢) segiti a nemzetiségi 6nkormanyzati képviselok munkajat,
d) gondoskodik a testiileti iilésrdl késziilt jegyzokonyv elkészitésérol, azt a jegyzokonyv-
hitelesitdvel egyiitt aldirja,
e) kapcsolatot tart a helyi 6nkorményzat polgarmesterével, jegyzéjével és bizottsagi elndke-
ivel,
f) szervezi a nemzetiségi 6nkorményzat munkajat, gondoskodik az ehhez sziikséges targyi,
szemelyi feltételekrél, gondoskodik a telepiilési 6nkorméanyzattal valé jo egyiittmiikddésrdl,
a Polgarmesteri Hivatal kozremiikddésének igénylésérdl, a kozigazgatasi szervekkel és a ci-
vil szervezédésekkel valé kapcsolattartasrol, felelds a telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasanak szabalyszeriiségéért,
g) felelds a nemzetiségi onkormanyzat hivatalos bélyegzojének jogszerti kezeléséért, felelos
Orzéséért.



128. A Képviselé-testillet az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére elndkhelyettest
vélaszt. Az elndkhelyettes az elnok akadélyoztatasa esetén ellatja az elnok feladatait, illetve
rendelkezik annak jogositvanyaival.

129. Az eln6k megbizatasa megsziinik:
a) a képvisel6i megbizatas megsziinésével,
b) az elndki tisztségnek a birdsag altal torténé megsziintetésével.

130. Az elndkhelyettesre az SZMSZ elnokre iranyadé szabélyait kell megfelelden alkalmazni.

VIII. Fejezet
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése, vagyona

131. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete sajat hataskorében — a helyi &nkor-
manyzat rendeletében foglalt keretek kozott — meghatarozza:
a) az Njtv-ben szabdlyozottak szerint a telepiilési dnkorméanyzat vagyonan beliil részére
elkiilonitett vagyon hasznalatat,
b) koltségvetését, zarszamadasat, a telepiilési 6Gnkorméanyzat altal rendelkezésére bocsatott
forrasok felhasznalasat.

132. A koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabdlyait az allamhaztartasrol szolé torvény,
¢s annak végrehajtasara kiadott Korméanyrendelet, a finanszirozas rendjét és az allami hozza-
Jjarulas mértékét az allami koltségvetési torvény hatdrozza meg.

133. A Képviselo-testiilet évente megalkotja a nemzetiségi dnkorméanyzat koltségvetését, és
ezen alapul6 gazdalkodast folytat.

134. A koltségvetési hatarozat, valamint a koltségvetés végrehajtasardl szold beszamol6 elké-
szitésével és elfogadasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasiban a helyi dnkorméanyzat az
SZMSZ 2. mellékletét képezd , Egyiittmikodési megallapodas™ szerint mikodik kozre.

135. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésének és zarszamadasanak tervezetét az elnok
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

136. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyondra, bevételeire, gazdalkodasara a Njtv. VIL. feje-
zete az iranyado.

137. A Nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatésa soran vagyonaval 6néllo-
an gazdalkodik. Gazdalkodasanak biztonsagaért a Nemzetiségi Onkormdanyzat testiilete, an-
nak szabélyszeruségéért az elnok felel6s.

138. A Nemzetiségi Onkorméanyzatot — trvényben meghatarozott eltérésekkel — megilletik
mindazok a jogok, és terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik,
illetve terhelik.

139. A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeit képezik kiilondsen:
a) az allam koltségvetési tamogatasa,
b) a helyi 6nkormanyzat hozzajarulasa,



) egyéb tamogatasok,

d) a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
e) a vagyonanak a hozadéka,

f) az anyaorszagi és egyéb adomanyok,

g) az atvett pénzeszkozok.

140. A Nemzetiségi Onkorményzat olyan vallalkozésban vehet részt, amelyben a felelossége
nem haladja meg a vagyoni hozzajarulas mértékét.
IX. Fejezet
Zaré rendelkezések
141. Az SZMSZ-t a Képviselo-testiilet _ /2016. (II.__.) hatarozatéval fogadta el.

142. Az SZMSZ kihirdetése napjan 1ép hatalyba. Hatalybalépésével egyidejiileg hatdlyon ki-
viil helyezésre keriila /20 ( ) hatdrozata.

143. A Nemzetiségi Onkorményzat a helyben szokésos médon hirdeti ki a szervezeti és mii-
kodési rendjérdl szolo szabalyzatot. A kihirdetésrol a jegyz6 gondoskodik.

Etyek, 2016. februar .

Fehér Margit
elnok

Mellékletek: )
1. Az ENNO képviseldinek névsora
2. Egyiittmiik6dési megallapodas



1. melléklet

Az Etyeki Német Nemzetiségi Onkorminyzat képvisel§inek névjegyzéke

Feheér Margit elnok
Palotai Zsuzsanna elndkhelyettes

Bartha Ferencné képviselo



2. melléklet
Egyiittmiikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Etyek Nagykozség Onkormanyzata (képviseli Garaguly Tibor polgérmester, sz¢khely: 2091
Etyek, Korpince koz 4., bankszamlaszam: 12001008-00138460-00100003., addszdam:
15727062-2-07., KSH statisztikai szamjel: 15727062-8411-321-07, torzskonyvi azonositd
szém: 727068) tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészrl az Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (képviseli
Fehér Margit elndk, székhely: 2091 Etyek, Korpince koz 4., adészam: 15763741-1-07, KSH
statisztikai szamjel: 15763741-8411-371-07, torzskényvi azonositd szam: 763743)

a tovébbiakban: nemzetiségi 6nkorméanyzat — mint Szerz6dé felek kozott, a nemzetiségek
jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (2) bekezdése alapjan,
az alulirt helyen €s idoben az alabbi tartalommal:

Szerz6dé felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi onkormanyzat helyiség
hasznalataval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott &nkormanyzati miikodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodéssal, az informacids és
adatszolgaltatasi, a beszamoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.);

- Magyarorszag helyi O6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(M&tv.);

- az allamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.);

- az allamhéaztartasrdl szol6 térvény végrehajtasarol szo16 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az 4llamhéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrend-
szerérdl és belso ellen6rzésérol.

1. Az egyiittmiikddési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatdsa kérében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturdlis szolgiltatdssal, nyilvanos konyvtari
ellitassal, muzedlis intézmények fenntartasaval, kozmiivelddéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és mikddési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
Onkormanyzat képviselo-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miikodd telepiilési,
teriileti és orszagos nemzetiségi onkormanyzattal.

1.3. A helyi dnkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal torténé el6zetes egyeztetést kvetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tdmogatést biztosit.



1.4. A helyi 6nkormanyzat jegyzdje énkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrdl az elnokot
irasban értesiti. A helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat kozotti
kapcsolattartisra az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Onkormanyzati és Igazgatasi
Csoportvezetdjét jeloli ki.

A nemzetiségi onkormanyzat részérdl kapcsolattartasra jogosult személy: az Etyeki Német
Nemzetiségi Onkorményzat elndke.

1.5. A helyi onkorményzat az Etyeki Polgarmesteri Hivatalon keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehetoségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. A helyi dnkorményzat segiti a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kulturdlis, miivészeti
hagyomany6rzé rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kivill kozos
rendezvények szervezésével népszeriisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.7. A helyi onkormanyzat, helyi rendelete alapjan tamogatja a telepiilésen mikodé
hagyomanyorz6 egylittesek, klubok, civil szervezetek miikdését.

2. Az onkormanyzati miikodés személyi és tirgyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi onkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elGzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb tizenhat 6raban ingyenesen biztositja az dnkormanyzati
feladat ellatasahoz sziikséges helyiséghasznalatot az Etyeki Polgarmesteri Hivatal épiiletében.
A helyiség hasznalatdhoz kapcsolodd targyi infrastruktira és rezsikoltséget a helyi
onkormanyzat viseli.

2.2. A helyi dnkorményzat a Hivatal Gtjan biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részére az
onkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi onkormanyzat testiileti {iléseinek elOkészitésével, tovabba a testiileti
¢s tisztségviselok dontéseivel kapcsolatos feladatokat (meghivok, eléterjesztések,
hivatalos levelezés elokészitése, postazasa, a testiileti iilések jegyzokdnyveinek el-
készitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat igényli, a Hivatal kézremiikodik
a meghivok, ill. eloterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi dnkormanyzat Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata szerinti ha-
taridében a képviseldk, a meghivottak részére torténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat nem igényli a Hivatal kézremii-
kodését a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében, valamint azok
megkiildésében, akkor a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke gondoskodik a
testiileti tilés meghivojanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, valamint
az elOterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselok, a meghivottak — bele-
értve a jegyz0 megbizottjat — részére a nemzetiségi 6nkormanyzat Szerve-
zeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi Onkormaényzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti tilést kovetd 10. napig alairasra elékésziti a képviselO-testiileti tilé-
sek jegyzokonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat nem igényli a Hivatal kézremu-



kddését a képviselo-testiileti iilések eldterjesztésének elkészitéséhez, a nem-
zetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett jegyzo-
konyvet a jogszabalyban eléirt kotelezo mellékletekkel egyiitt legkésibb a
testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Hivatal nemzeti-
ségi onkormanyzati feladatokat ellatd tigyintézojének.

5. A képviselo-testiileti iilések jegyzokonyveinek és mellékleteinek a Kor-
manyhivatal részére torténé tovabbitasarol az elndk gondoskodik a testiileti
tilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal (nemzetiségi énkormanyzati felada-
tokat ellaté tigyintézojének) kozremiikbdésével, elektronikus wton.

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvan-
tartasi, iratkezelési feladatokat.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodo kéltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviseldk telefonhasznalata kivételével — a helyi Snkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz0 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfeleld -
megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormdanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben trvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a helyi onkormanyzat képviselé-testiileti és
bizottsagi Ulésén tanicskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi onkormanyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatkérébe
tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd {igy megtargyaldsira. A nemzetiségi
onkormanyzat elnoke jogosult:
- felvilagositast kérni a képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiségi helyzetét érintd
onkormanyzati hataskorébe tartozo ligyekben;
- feladat ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képvisel6-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyédban kezdeményezze hataskérrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd iigyekben.

3. A nemzetiségi onkormdnyzat kiltségvetési hatirozatinak elékészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyz0, vagy az dltala megbizott személy a helyi nemzetiségi ©nkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol
adodo részletes informdciok rendelkezésre allast kovetSen - kozli a helyi nemzetiségi
onkorményzat elnokével.

3.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére,
tartalmira az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27- -29.§-aban foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

3.3. A helyi onkormdnyzati hivatal altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést és a hatarozat
tervezetét, a nemzetiségi Onkormdanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi Gnkormanyzat
képviselo-testiilete elé.

3.4. A helyi énkormanyzat jegyzdje altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elndk februdr 15-€éig, ha a kdzponti kiltségvetésrdl szol6 térvényt az Orszaggyiilés a naptari



év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti kdltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kive-
td negyvendstddik napig nyujtja be a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének.

3.5. Az onkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorményzat altal jovahagyott elemi
koltségvetésérol a hatarozat — tervezetet képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét ko-
vetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a to-
vabbiakban: Igazgatosag).

3.6. A nemzetiségi énkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatisok hataridoben torténd teljesitéséért az Etyeki Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Csoportvezetdje a felelds.

4. A koltségvetési eloiranyzatok modositasinak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozata alapjan modosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrol szolo hatdrozatat, melyrél a nemzetiségi snkormanyzat képviselo-
testiilete dont,

4.3. A helyi nemzetiség onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat valtozasanak hatarozat-
tervezetét a jegyz6 késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatdsok
felhasznalasrol, a sajat hatdskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi 6nkorményzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldirdnyzat- atcsoportositdsok miatt a kéltségvetési
hatérozat médositasarél a jegyzé altal torténd elokészitése utan, az elndk elbterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi 6nkorméanyzat képviselo-testilete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatdrozatat. Ha év kozben az Orszaggyfilés - a helyi nemzetiségi dnkormanyzatot érint
moédon — meghatdrozott hozzajarulasok, timogatasok elbiranyzatait zarolja, azokat csokkenti,
torli, az intézkedés kihirdetését kovet6en haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell
terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi 6nkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az
Etyeki Polgdrmesterei Hivatal Pénziigyi Csoportja az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

S. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

5.1. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat kérésére a jegyzo késziti el6 a zarszamadasi hatdrozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete elé. A helyi nemzetiségi énkormanyzat zarszamadasi hatdrozatat az
elndk a helyi 6nkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgarmester részére.



5.2. A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
koveté negyedik hoénap utolsd napjaig terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviselo-
testiilete elé.

5.3. A helyi dnkorményzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatra vonatkozoéan elkiiléniilten szabalyozza.

54. A nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamoldit a
jogszabélyban rogzitett hataridok lejartat kovetd 10 naptari napon beliil az Etyeki
Polgarmesterei Hivatal Pénziigyi Csoportja benyljtja a Kincstar teriiletileg illetékes
szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

Az Etyeki Polgarmesterei Hivatal Pénziigyi Csoportja elldtia a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatiséval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsé szabalyzatokban
a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoéan elkiiléniilten szabélyozza.

Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabédlyokkal és a statisztikai adatokkal valo tartalmi egyezOségért a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében az elnok felelés.

A nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkodasaval 6sszefiiggd dontési hataskordk és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasit a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalas rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
feladatainak ellatasa (végrehajtdsa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kételezettségvallalas) kizarolag az elndk vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormdanyzati képviseld jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra
Jogosult személy feladata ellatasiban akadalyoztatva van, a képviselo-testillet egyedi
hatarozatdban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban 4ll6 személyt jelolhet ki a nemzetiségi onkorményzat kiadasi eléiranyzatai
terhére vonatkozo kételezettségvallalas gyakorlasara. A képviselé-testiilet vagy a kozgytilés
altali kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallalasra més személy valik jogosulttd vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gydzddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre all6 fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.



Az Aht. 1. § 15) pontjaban leirtak alapjan kitelezettségvallaldsnak mindsiil: a kiaddsi
eldirdnyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetévé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamdra a Kormany rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
osszeg terhére fizetési kételezettség vdllaldsarol szélé - igy kiilénésen a
Joglalkoztatdsra iranyulo jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koliségvetési
tamogatas biztositdsdra iranyulo - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvallalast kévetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat a
4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast Etyeki Polgdrmesterei Hivatal Pénziigyi Csoportjanak tigyintézéje vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles
jelezni a jegyz0 felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a kételezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az Etyeki Polgarmesterei Hivatal
Pénziigyi Csoportjdnak vezetdje altal irasban kijelolt, a helyi &nkormanyzat hivatala
allomanydba tartozé koztisztvisel6 irasban jogosult (a kijeldléseket Polgarmesteri Hivatal
mindenkor hatdlyos gazdélkodasi szabélyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
vegzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumédnak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy aldirasaval kell elvégezni.

6.2.3. A Kkotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
ellenjegyzést megeléz6en meg kell gy6zédnie arrél, hogy

- a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

- a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodéasra vonatkozé szabalyokat.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentickben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az Etyeki Polgarmesterei Hivatal Pénziigyi Csoportjanak vezetdje,
vagy az éltal irdsban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviseldje végzi.



6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitdnek ellenérizni kell
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6zd tigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
eloirasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvéanyozdénak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovéabbi eljarasi
szabélyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjellésen kiviil — tartalmaznia kell
— amegallapitott 6sszeget,
— az érvényesités datumat és
— az érvényesito alairasat.

6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az
adott  kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallaldsok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsoloddan — a kdtelezettségvallald, azaz az elnék irasban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolds soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszerliségét,
— ellenszolgéltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- a szamlan A szerzédésben, megdllapoddsban, megrendelésben, hatésdgi
szerzddésben  foglaltaknak — megfeleléen a  beszerzés,  szolgdltatds
igénybevételének  sziikségességét  igazolom. Osszeg:...... Ft”  szoveg
ravezetésével,
- ateljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazoldsra jogosult személy aldirasaval torténik.

6.5. Utalvdanyozas

6.5.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi dénkorméanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
ervényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat (szerzodés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megel6zGen a helyi onkormanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott kiztisztviseldjének jelzi.



6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a kdltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és korméanyzati funkcid szerinti szamat
€s megnevezEsét, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érin-
tett pénzeszkoz éallamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti kényvvi-
teli szamldjanak szamat és megnevezését,
/) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvdnyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi
bevetelek rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszdamlazott altaldnos forgalmi
ado rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeté altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamldra torténé atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.6. ésszqférhetetlenségi szabalyok

6.6.1. A kotelezettségvallalé €s a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolé személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasdra iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettségvillalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mint4jarl a helyi 6nkormanyzat
hivatala nyilvéntartdst vezet. A nyilvantartds vezetéséért Etyeki Polgarmesterei Hivatal
Pénziigyi Csoportjanak vezet6je a felelés.



7. A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

7.1. A helyi nemzetiségi dnkorméanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamldjat a nemzetiségi 6nkormanyzat altal véalasztott szamlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi onkorményzat pénzkezelési
szabalyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre kerilltek a nemzetiségi
onkormanyzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: Raiffeisen Bank Zrt.
Szamlaszam: 12001008-01335420-00100009

7.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a valasztott szamlavezet6 hitelintézetet a honap elsd
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
onkorményzat a szdmlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontésérdl a Kinestar teriiletileg
illetékes szervét legkésobb
— avaltozas tervezett idopontja el6tt 30 nappal, valamint
— a fizetési szamla megvaltozasarol véltozassal egyidejiileg
értesiti.

Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért az Etyeki Polgdrmesterei Hivatal Pénziigyi
Csoportja felelos.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évé szabad pénzeszk6zok lekthetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként valo elhelyezésérél a nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikddésének altaldnos tdmogatisit a nemzetiségi
onkorményzat a helyi 6énkormanyzaton keresztill a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi onkormdnyzatot megilleté — az éves kozponti koltségvetési térvényben
meghatdrozott — éves tdmogatast a helyi 6nkormanyzat annak jovairasat kovetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamlajara.

7.5. A helyi 6nkormdnyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott Ssszegben
pénzigyi tamogatast biztosit a nemzetiségi Onkormdanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egy dsszegben torténik meg.

7.6. A helyi nemzetiségi onkormanyzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztérosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbol a készpénzben térténd
kiaddsok teljesitésére a pénztari ordk figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabalyokat a
helyi Onkorményzat hatélyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatélya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.



8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi 6nkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével, tovibba a nemzetiségi dnkorményzat adataiban bekdvetkezett véltozasokkal
kapcsolatos teenddit Etyeki Polgarmesterei Hivatal latja el az adat keletkezésétél, illetve
megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi dnkormanyzat térzskdnyvi nyilvantartasi szama: 763743
Addszama: 15763741-1-07
Statisztikai szamjele: 15763741-8411-371-07

Az adatok sziikség szerinti, a megéllapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban
megjeldlt hataridok szem elétt tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési 6nkormanyzat részérél: jegyzé

b) a nemzetiségi onkormanyzat részérél: elndk

8.3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat gazdalkoddsaval Gsszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend
tartalmazza. A szabalyzatok hataly a nemzetiségi Snkorméanyzatra is kiterjednek.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi 6nkorményzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eléirtak szerinti rendszerességgel és médon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
vagyonanak leltarozaséhoz az elndk, és az dltala irasban kijelslt képviseld kozremiikdik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat a helyi onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositisanak ¢és selejtezésének a szabélyzatiban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
helyi nemzetiségi onkormanyzat képviselé-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenes — elkillonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

9.1. Az onkorményzati hivatal a helyi nemzetiségi énkormanyzat vonatkozasaban kételes a
belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkozo belso kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

9.2. A bels6 kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet



eloirasait, tovabba az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bels6 ellenérzését a Etyeki Polgarmesterei Hivatal altal
megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsé ellendr végzi. Bels6 ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatdrozottak szerint keriil
sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasanak rendjét a megbizott belsé ellendr, mint belsd ellendrzési
vezeto altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikényv tartalmazza.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodésban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikodés szabdlyait kolcsondsen
betartjak.

10.2. Szerz6dé felek jelen megéllapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatdsanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig fellilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyz6é a megéllapodasra vonatkozé jogszabalyok valtozasa miatti modositasok
szikségességét a telepiilési és a nemzetiségi onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiilete a megallapodést sziikség esetén hatirozatival
modosithatja.

10.3. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megéllapodés alairasaval egyidejileg a koztiik
2014. december 5. napjan Iétrejott, Etyek Nagykozség Onkorményzat Képviselé-testiilete altal
hozott 339/2014. (XI.19.) szamu, valamint az Etyeki Német Nemzetiségi C")nkormémyzat altal
hozott 52/2014. (XI1.20.) szému hatérozatokkal elfogadott egylittmikodési megallapodas
érvényét veszti.

Jelen modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt egyiittmiikodési megallapodast Etyek
Nagykozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a 28/2016. (L21.) szamu hatdrozataval, az
Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 6/2016. (I.18.) hatarozataval
jovahagyta.

Rendelkezéseit 2016. februar 1. napjatol kell alkalmazni. Felek a 2016. évi koltségvetés
tervezese soran e megéllapodas szerint kételesek eljarni.

Etyek, 2016. januar .

Garaguly Tibor Fehér Margit
Etyek Nagykozség Onkorméanyzatanak Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat
polgarmestere elndke



