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ea koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenorzésérdl szold 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 11. § (2a) bekezdése alapjan a vezetdi nyilatkozatot a polgarmester a
zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a képviselo-testiilet elé. A hivatkozott jog-
szabaly el6irja, hogy:

W11, 8 (1) A kéltségvetési szerv vezetdje kiteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékel-
ni a kéltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének mindségét.



(2) A koltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves kéltségvetési beszamoloval egyiiit
kiildi meg az iranyito szervnek. A fejezetet iranyito szerv vezetdje a tdrgyévet kovetd év aprilis
30-dig megkiildi az dllamhaztartasért felelés miniszternek az dltala vezetett koliségverési
szervre vonatkozo nyilatkozatot és az iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozo koltségvetési
szervekre vonatkozé nyilatkozatok madsolatat. A nyilatkozat elektronikus aldirdssal elldtva
elektronikusan is megkiildheto.

(2a) A helyi énkormdnyzati kéltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves koltségvetési
beszamoloval egyiitt kiilldi meg az irdnyito szerv vezetdjének. A vezetdi nyilatkozatot a pol-
gdrmester a zdrszdmaddsi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a képviselo-testiilet elé.

(3) Ha a megtett nyilatkozat és a zdrszamaddssal kapcsolatosan elvégzeit ellendrzések ered-
ménye kozott ellentmondds dll fenn, a koltségvetési szerv vezetdje az ellentmondds okairol —
az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil — irasban beszamol az
irdnyité szerv vezetdjének. Az irdnyité szerv vezetdje — ha a beszamoldst nem tartja elfogad-
hatonak — a koltségvetési szerv vezeldjét intézkedési terv készitésére kotelezi.

(4) Ha a kéltségvetési szervnél év kizben vdltozas torténik a szerv vezetdje személyében, vagy
a koltségvetési szerv dtalakul, megsziinik, a tavozo vezeltd, illetve az dtalakulo, megsziing kolt-
ségvelési szerv vezetdje koteles az 1. mellékletet az addig eltelt idészak vonatkozdsaban kitol-
teni, és az 1j vezetdnek, illetve a jogutod koltségvetési szerv vezetdjének dtadni, aki azt sajdt
nyilatkozatahoz mellékeli.”

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet, hogy a Polgarmesteri Hivatal, valamint
az 6nkormanyzat iranyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek 2021. évi bels6 kontrollrendsze-
reinek miikddésérol tett vezetdi nyilatkozatokat hagyja jova!

Etyek, 2022. majus 26.

Tt 1
Zolyomi Tamas
polgarmester



Hatarozati javaslat

Etyek Nagykozség Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének
_/2022. (V.31.) hatarozata

A Polgarmesteri Hivatal, valamint az 6nkormanyzat irdanyitasa ala tartozé koltségvetési
szervek 2021. évi belsé kontrollrendszereinek miikodésérol tett vezetdi nyilatkozatok
jovahagyasara

Etyek Nagykozség Onkorményzat Képviselo-testiilete a helyi énkormanyzati koltségvetési
szervek belso kontrollrendszerének mikodésérol tett 2021. évi vezetdi nyilatkozatait, vala-
mint a gazdasagi vezetonek az onkormanyzat, és a koltségvetési szervek 2021. évi tevékeny-
ségérol szolo monitoring jelentését — a hatarozat melléklete szerint — jovahagyja.

A hatarozat mellékletei:

1. Etyeki Polgarmesteri Hivatal bels6 kontrollrendszer miikddésérdl tett 2021. évi vezetdi
nyilatkozat, valamint a monitoring stratégia alapjan a Polgarmesteri Hivatal 2021. évi
tevékenységérol késziilt monitoring jelentés;

2. Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda belsd kontrollrendszer miikddésérél tett 2021.
évi vezetoi nyilatkozat, valamint a monitoring stratégia alapjan a Nefelejcs Német
Nemzetiségi Ovoda 2021. évi tevékenységérol késziilt monitoring jelentés;

3. Segitdo Kéz Szocialis Alapszolgaltatd Intézmény belsd kontrollrendszer miikddésérol
tett 2021. évi vezetoi nyilatkozat, valamint a monitoring stratégia alapjan a Segitd Kéz
Szocidlis Alapszolgaltatd Intézmény 2021. évi tevékenységérol késziilt monitoring je-
lentés;

4. Magyar-Kut Konyvtar és Mivelodési Haz belsé kontrollrendszer miikodésérdl tett
2021. évi vezetdi nyilatkozat, valamint a monitoring stratégia alapjan a Magyar-Kut
Konyvtar és Miivelodési Haz Alapszolgaltatd Intézmény 2021. évi tevékenységérol
késziilt monitoring jelentés;

5. A monitoring stratégia alapjan Etyek Nagykozség Onkormanyzat 2021. évi tevékeny-
ségérol késziilt monitoring jelentés.

Felelos: polgarmester
Hataridé: 2020. majus 31.



1. melléklet

1 melléklet a 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet, az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal vezetdje jogi feleldssé-
gem tudatdban kijelentem, hogy az elsirasoknak megfelelGen 2021. évben az dltalam vezetett kolt-
ségvetési szervnél gondoskodtam a belsd kontroll rendszerek szabélyszer(, gazdasagos, hatékony és

eredményes miikodésérol.

Gondoskodtam:

e a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri igeny-

bevételérdl, az alapito okiratban elsirt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott kévetel-
ményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre 4ll6 eldiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarél,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag ko-
vetelményeinek érvényesitésérdl,

a tervezési, beszamoldasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljessé-
gérol és hitelességérdl,

a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek osszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrél.

Kijelentem, hogy
e a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi elgirasok szerint a valésdgnak megfelelGen, atlathato-

an, teljeskér(en és pontosan tikrozik a széban forgd pénziigyi évre vonatkoz6 kiadasokat és
bevételeket,

olyan rendszert vezettem be, ami megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszer{iségére
és szabdlyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathat6sagot, tovabba megfelel a
hazai és koézdsségi szabalyoknak,

a szervezeten belil jol koriilhatarolt volt a felelGsségi korok meghatarozasa, miikédtetése, a
vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban voltak a célokkal és az azok elérését segitd esz-
kézokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kit(izott feladatokat és értékelni tud-
jak az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi beszdmoltatas rendszerén keresztiil fo-
lyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az aladbbiak szerint tet-

tem eleget:

1. Kontrollkérnyezet

1.1. Rendelkezésre allt hatdlyos, egységes szerkezetbe IGEN
foglalt alapitéi okirat? [Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §]
1.2. Rendelkezésre 4llt hatalyos szervezeti és mikodési IGEN
szabalyzat?
[Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13.§ (1)]

IGEN

1.3. A kéltségvetési szerv stratégiai és operativ célrend-
szere, valamint szervezeti felépitése irasban rogzitett és
a szervezet tagjai szaméra megismerhetd volt? [Bkr. 6. §
(1)]

[A kormanyzati stratégiai iranyftasr6l szolo 38/2012.
(111. 12.) Korm. rendelet 11. §, amennyiben a koltségve-
tési szerv a jogszabaly hatalya ald tartozott]




1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabdlyok alapjan kotele-
zben elkészitendd szabalyzatok?

[gy kiiléndsen:

ABa Szdmv. tv. dltal elirt szabdlyzatok (szamlarend, bi-
zonylati rend, szdmviteli politika, valamint annak kereté-
ben az eszkézok és a forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi
szabdlyzata; eszkozik és forrdsok értékelési szabadlyzata;
énkoltségszdmitds rendjére vonatkozd belsé szabdlyzat;
pénzkezelési szabdlyzat) [Szdamv. tv. 14. § (5)];

PFla Kttv. dltal eldirt szabdlyzatok (kozszolgdlati sza-
bdlyzat, kozszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat) [Kttv. 75.
§(5)€és177.5 (4);

@Ba Kbt. dltal eléirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

@Ea koziratokrdl, a kozlevéltdarakrdl és a magdnlevéltari
anyag védelmérél sz6lé 1995. évi LXVI. torvény 9. § (4)
bekezdésében eldirt iratkezelési szabdlyzat;
ABadatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24.
s

BBa kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjét rogzitd szabdlyzat [Infotv. 30. § (6)
és535.§(3)]:

B@fizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl. tizvé-
delmi szabdlyzat a tiz elleni védekezésrdl, a muszaki
mentésril és a tiizoltésdgrdl sz616 1996. évi XXXI. torvény
alapjdn).

IGEN, a teljes szabdlyzati rendszer feliilvizsgdlatra ke-
riilt 2020. évben.

1.5. Bels6 szabélyzatban rendezettek voltak a mikodés-
hez kapcsolédé, pénziigyi kihatéssal birg, jogszabdalyban
nem szabalyozott kérdések?

[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kiilénosen az Avr. 13. § (2) bekezdésében felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozo
szabalyokat nem hataroztak meg a szervezeti és miiko-
dési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottdk és irasban rogzitették a szervezeti
egységek iigyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13.§ (5)]

SZMSZ-ben meghatdrozottak a szervezeti egységekre
vonatkozo szabdlyok

1.7. A jogszabalyi kitelezettségeknek megfeleld ellendr-
zési nyomvonalak kialakitasra keriiltek, frdsban rogzi-
tettek? [Bkr. 6.§ (3)]

IGEN

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil felilvizs-
galt belsé ellendrzési kézikonyv? [Bkr. 17. §]

IGEN

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munka-
kéri leirasok kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek
és azokat alairtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, Munkatorvénykony-
ve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

1.10. Kialakitasra kerilt a jogszabalyi kotelezettségek-
nek megfeleld teljesitmény-értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztviselok egyéni telje-
sitményértékelésrél szolé 10/2013. (VI 30.) KIM rende-
let; Kjt. 40.§ (2) - (12)]

IGEN

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kiala-
kitasa, amely minden tevékenységi kor esetében alkal-
mas az etikai értékek és az integritds érvényesitésének
biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

IGEN




112. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatdrozott, a szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje?

IGEN

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. §
(4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események elozetes érté-
kelésének mddszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasdhoz sziikséges informaciok
osszegyijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szaba-
lyait,

e. a szervezeti integritast sérté események elhdritasahoz
sziikséges intézkedéseket,

f az alkalmazhaté jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beluli védelmére, illetve elis-
merésére, valamint a vizsgalat eredményérél valé taje-
koztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sérté események bekovetke-
zésének megeldzésére kialakitott eljarasi szabalyokat.

IGEN

114. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatarozott, integralt kockézatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott
integritas tanacsado (amennyiben a koltségvetési szerv
a jogszabaly hatdlya ald tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetSje mikodtetett integralt
kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. § (1)]

IGEN

2.2. Megtértént a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockazatok felmérése, megallapi-
tasa? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolat-
ban szilkséges intézkedéseket, valamint a teljesitésik
folyamatos nyomon kévetésének médjat? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

31. A kontrolltevékenységek részeként minden tevé-
kenységre biztosftott volt a szervezeti célok elérését ve-
szélyezteté kockazatok csokkentésére iranyulé kontrol-
lok kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

IGEN

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elké-
szitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezett-
ségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogata-
sokkal valé elszamolas, a szabalytalansag miatti vissza-
fizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2) a)]

IGEN

33 Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasa-
gossagi, hatékonyséagi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)]

IGEN

3 4. Biztositott volt a dontések szabdlyszer(iségi szem-
pontbél térténd jévahagyésa, illetve ellenjegyzése? [Bkr.

8.§(2) ]

IGEN




3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasa
(a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)]

IGEN

3.6 Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és
d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elku-
lonitése? [Bkr. 8. § (3)]

IGEN

3.7. A koltségvetési szerv vezetGje biztositotta a kolt-
ségvetési szerv belsé szabalyzataiban a felel6sségi ko-
rok meghatarozasaval legalabb az aldbbiak szabalyoza-
sat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz val6 hozza-
férés,

c) beszamolasi eljarasok?

[Bkr. 8. § (4)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

4. Informacié és kommunikacio

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikod-
tetett olyan rendszereket, amelyek biztositottak a meg-
felelé informaciok megfelelé idében valé eljutdsat az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személy-
hez? [Bkr. 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meg-
hatarozott, a kiozérdekii adatokra vonatkozo tajékozta-
tasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami
és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiz-
tonsagarél szo6l6 2013. évi L. térvényben meghatarozott
kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a
jogszabaly hatalya al4 tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr.
10. §-ban foglaltak megvalésitasat (amennyiben a kolt-
ségvetési szerv a jogszabaly hatdlya ala tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratke-
zelésre vonatkozé jogszabalyi kotelezettségeknek? Az
iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irasoknak?

[1995. évi LXVI. térvény a kéziratokrol, a kozlevéltarakrol
és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl, valamint a kézfel-
adatot elldté szervek iratkezelésének dltaldnos kdvetel-
ményeirél sz6l6 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet alap-

jan]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szerve-
zet tevékenységének, a célok megval6sitasanak nyomon
kévetését biztositd rendszert (a tovabbiakban: monitor-
ing rendszer)? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sul6 folyamatos nyomon kovetést? [Bkr. 10.§]

IGEN

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sulé eseti nyomon kévetést? [Bkr. 10. §]

IGEN




5.4. A koltségvetési szerv vezetGje gondoskodott az ope- IGEN
rativ tevékenységektdl fiiggetlen belsd ellendrzés kiala-
kitasarél és megfeleld mikodtetésérdl? [Aht. 70. § (1);
Bkr. 15.§ (1)]

5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd IGEN
ellenérzés szervezeti és funkciondlis fiiggetlenséget?
[Bkr. 18- 19.§]

5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a bels6 IGEN
ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrasokat? [Bkr. 15.

§(1)]

Egyéb megjegyzés

Az altalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok alébbi teriletei igényelnek fejlesztest:

Igazolom, hogy az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett a targyévre
vonatkozé tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

A gazdasagi vezetd tovabbképzeési kételezettségének a belsd kontroll témakorében a 2021/2022.
évben tesz eleget.

Kelt: Etyek, 2022. majus 26.
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A)

o szdmui mellékler

(a 370/ 2011, (XI1. 31.) Korm. rendelet 1. ssanii nmieliéklete)

NYILATKOZAT

Alulirort  Gregolits  Melinda, a Nefelejes  Német  Nemzetisegt  Ovoda
kiltségvetési szerv vezetdje jogi felelésségem  tudataban kijelentem, hogy az  eloirasoknak

meefeleloen 2021, évben az altalam vezetett koltségvetést szervnél gondoskodram
2 g g

a belsé kontroll rendszer kialakitasarol, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos ¢s
hatékony muikodésérdl,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adotr vagyon rendeltetésszert
igénybevételérdl, az alapité okiratban cléirt tevékenységek jogszabdlyban meghatirozott
kovetelményeknek megfeleld cllatasarol,

a rendelkezésre all6 elirinyzatoknak a célnak megfelelod felhasznalasarol,

a Koltségvetési szerv tevékenységében a hatckonysig, eredményesség ¢s a gazdasigossag
kovetelmenveinek érvényesitéscrol,

a tervezési, beszamolisi, informacioszolgaltatist kotelezettségek  teljesitesérdl,  azok
teljességérdl ¢s hitelességerol,

a gazdalkodasi lehetdségek ¢s a kotelezettségek Gsszhangjarol,

a koltségvetést szerv szamviteli rendjerol,

olvan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld  bizonyossagot nyujt az charasok
jogszeriiségére ¢és szabalyszeriségére vonatkozoan, but(mua az elszamoltatharosiagot,
tovabbd megfelel a hazai ¢s kozosscgi szabalyoknak,

arrol, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitGzott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre rudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjik az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdl beszamoltatas rendszerén keresztll folvamatos informacioval rendelkeztem, a

tevékenységet folyamarosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalvok belso kontrollrendszerre vonatkozo eloirasainak az alabbiak szerint

tettem eleget:

Kontrollkornyezet:

A kontrollkérnyezet keretében meghataroztam az altalam vezetetr koltségvetés: szervezet
felsG  szinni vezetésének az egész szervezetre kihato viselkedéscr, a vezetok es
alkalmazottak viszonyit a belsé kontrollokhoz. Viligos szervezen strukvira kerult
felepitésre, melyer az ()n]{()rtnénymt, ill. a Nefelejes Német Nemzetiségi Ovoda
koltségvetési szerv szabalvzati rendszere  hien tikréz. A rendelkezésinkre  4llo
eroforrasok szabalyszerien, szabalyozottan, gazdasagosan, hat¢konyan ¢és eredményesen
kertilnek telhasznalisra.

A Jugsmbnl\l valtozasoknak megfeleloen modositasra kerultek a koltsegvetés: szerv
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, valamint a kapesolodo- Ahsz.-ben clbirt penzugyi-

szamviteli, ¢s egveb, az Avr. — ben elsirt kotelezéen készitendd szabalvzatok.

Kockazatkezelési rendszer:

Elkészitettem a koltségvetési szerv kockazatkezelési szabalyzatit a Nemzetgazdasigi
Miniszter altal  kiadott  Belsé  Kontroll  Kézikonyy  atmutatoban  meghatarozott
tartalommal. Az Gtmutaté segitségével felmértem az dlralam vezetett koltségvetési
szervezet céliaira hato kiilsé és belsé (pénziigyi és nem pénzigyi) kockazarokat, negativ
hatasokat, azok elemzésér, értékelését, ill. kezeléscét. A koltségvetést szerv vezetese 2021
évben kockazatkezelést rendszert mukodtetert.

Kontrolltevékenységek:

A koltségverési szerv minden tevékenvségére vonatkozoan biztositott a folyamatba
épitett, eldzetes, utdlagos €s vezetor cllendrzés. Kulonosen a koltségvetest gazdalkodas



soran az elézetes és utdlagos pénzigyi ellendrzés, a pénzigyr dontések szabalyszertiségi
szempontbol  torténé  jovahagyasa, illetve  ellenjegyzése terén.  Megtorténtek  a
pénzgazdilkodasra  jogositd  kijelolések  az  egyes  pénzgazdalkodasi  jogkorokre

vonatkozoéan az arra jogosult altal.

Informaciés és kommunikacios rendszer:
Olyan informacids rendszert mikodtettink a Nefelejes Német Nemzetiségl Ovodaban,
mely képes volt a kulsé és belsé informaciokat oly modon rogziteni, értckelnt és
tovabbitani, hogy a felhasznalok megfelelé idében relevans és megbizhato informaciokat
kapjanak feladataik veégrehajtasahoz.
Az informicié dramlas a kialakitott belsé levelezorendszer segitségével megbizhatoan és
hatékonyam mikodik szervezerinknél, tovabba az informacio aramlas biztositott a

folyamatos vezetoi értekezletck, egyeztetések alral 1s.

Nyomon koévetési rendszer (monitoring):
A monitoring kerctében meghatiroztam a belsé kontrollok un. ,feligyeletét”, minoségi
megfeleléségiik  folvamatos, rendszeres  vagy eseti nyomon  kévetését  (melyhez
hozzatartozik a felelosségi korok meghatarozasa, funkeiok kilonvalasztasa, mivelet es
szamviteli kontrollok meghatirozasa, az eszk6zok megorzésével kapesolatos kontrollok, a

vezetés napi rutinjan kiviili kontrolltevékenységek.)
Kijelentem, hogy a benyijtott beszamolok a jogszabalyi eloirasok  szerint a  valosignak
megfeleléen, atlathatoan, teljeskoriien és pontosan tikkrézik a szoban forgd pénzugyr évre
vonatkozo kiadasokat és bevéreleket.

A} Az altalam vezerett koltségvetést szerv gazdasagi vezetdje cleget tett targvevben esedekes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében:

igen — nem

B) Az A1) pontban meghatirozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all modomban megtenna:
Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait az Frycki Polgarmesteri Hivaral

laga el.

Kelt: Eryek, 2022. majus 2.
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. Gregolits Melinda
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A) Alulirort llés — Toth Anna, a Segité Kéz Szocialis Alapszolgaltatd Intézmény koltségvetési
szerv vezetoje jogl felelosségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen 2021,
¢vben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

a belsé kontroll rendszer kialakitasarol, valamint szabalyszert, eredményes, gazdasagos és
hatékony mikodésérdl,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszert
1génybevételérdl, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelménycknek megfelelé ellatasarol,

a rendelkezésre allo elbiranyzatoknak a célnak megfelel felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredménvesség ¢s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességerdl és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek osszhangjarol,

a koltségvetési szerv szamviteh rendjérol,

olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelelé bizonyossagot nyajt az eljarasok
jogszeruségére és szabalyszerGségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségt szabalyoknak,

arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szingén usztaban legyenek a kitazore célokkal és
az azok eléresét segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredmenyceket. E tevékenységrol a
vezetdl beszamoltatas rendszerén keresztul folyamatos informacioval rendelkeztem, a

tevékenységet folvamatosan értekeltem.

A vonatkozo jogszabilyok belso kontrollrendszerre vonatkozd elbirasainak az alabbiak szerint

tettem cleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkomyezet keretében meghataroztam az altalam vezetett koltségvetési szervezet
felso szinth vezetésének az egész szervezetre kihato viselkedésér, a vezetok és
alkalmazottak viszonyat a belsé kontrollokhoz. Vilagos szervezeti strukrira kertlt
felépitésre, melyet az Onkormanyzat, ill. a Segité Kéz Szocialis Alapszolgaltaté Intézmény
koltségvetési szerv szabalyzat rendszere hiden tikréz. A rendelkezéstnkre allo
eréforrasok szabalyszerien, szabalyozottan, gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen
kertulnek felhasznalasra.

A jogszabalyi valtozasoknak megfelelden modositasra keriltek a koliségvetési szerv
Szervezeu és Mukodési Szabalyzata, valamint a kapcsolodo- Ahsz.-ben elbirt pénziigyi-
szamviteli, és egyéb, az Avr. — ben eléirt kbtelezéen készitendé szabalyzatok.

Kockazatkezelési rendszer:

Elkészitettem a koltségvetési szerv kockazatkezelési szabalyzatait a Nemzetgazdasagi
Miniszter altal kiadott Belsé Kontroll  Kézikonyv  utmutatoban  meghatarozott
tartalommal. Az dtmutatd  segitségével felmértem az altalam  vezetett koltségvetési
szervezet céljaira hato kilsé és belsé (pénziigyi és nem pénziigyl) kockazatokat, negativ
hatasokat, azok elemzésér, értékelését, ill. kezelésér. A koltségvetési szerv vezetése 2021.
évben kockazatkezelési rendszert makodtetett.

Kontrolltevékenységek:

A kolségvetési szerv minden tevékenységére vonatkozoan biztositott a folyamatba
épitett, elozetes, utolagos és vezetdi ellendrzés. Kilonosen a koltségvetési gazdilkodas



soran az elézetes és utdlagos pénzugyi ellendrzés, a pénzugyi dontések szabalyszerlségi
szempontbol  torténd  jovahagyasa, illetve ellenjegyzése terén. Megtortentek a
pénzgazdilkodasra jogosito  kijelolések az  egyes pénzgazdalkodidsi  jogkorokre
vonatkozoan az arra jogosult altal.

Informacios és kommunikacios rendszer:

Olyan informacios rendszert mikodtettink a Segité Kez Szocialis Alapszolgaltato
Intézmény -ben, mely képes volt a kiils6 és belsé informacidkat oly modon rogziteni,
értékelni és tovabbitani, hogy a felhasznalok megfelelé idében relevins és megbizhato
informaciokat kapjanak feladataik végrehajtasahoz.

Az informacié aramlas a kialakitott belsé levelezbrendszer segitségével megbizhatoan és
hatékonyam mukodik szervezetinknél, tovabba az informacié aramlis biztositott a
folyamatos vezetdi értekezletek, egyeztetések altal is.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):
A monitoring keretében meghatiroztam a belsé kontrollok un. , feligyeletét”, minGsegi
megfeleldségiik  folyamatos, rendszeres vagy eseti nyomon kovetését (melyhez
hozzatartozik a felelosségi korok meghatirozasa, funkciok kulonvalasztisa, miveleti és
szamviteli kontrollok meghatirozasa, az eszk6z6k megorzésével kapcesolatos kontrollok, a
vezetés napi rutinjan kivili kontrolltevékenységek.)

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi elGirasok szerint a valosignak
megfeleléen, atlithatoan, teljeskorien és pontosan tikrozik a szoban forgod pénzugyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

A) Az iltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagl vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakérében:

igen — nem

B) Az ) pontban meghatirozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:
Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdalkodisi feladatait az Etyeki Polgarmesteri Hivatal

latja el.

Kelt: JRDJQQ)FQQ '
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Alulirort  Juhasz ~ Karoly, a  Magvar-kat  Konyvtar  és  Mavelodest  Haz

koltségverési szerv vezetdje jogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy az eloirdsoknak
megfelelden 2021, évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

a belsé kontroll rendszer kialakitasarol, valamint szabalyszera, eredményes, gazdasagos ¢s
hatékony mikodésérdl,

a koliscgvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételérdl, az alapito okiratban eléirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelmenyeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre 4ll6 elGiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hat¢konysag, eredmenyesseg es a gazdasigossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezésl, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek osszhangjarol,

a koltségvetési szerv szamviteli rendjérdl,

olvan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé  bizonyvossagot nyajt az  eljarasok
jogszeruségére és szabalyszeriségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségr szabalyoknak,

arrol, hogy a vezetok a szervezet minden szintjén dsztaban legyenck a kitdzott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtamn a
meghatarozott feladatokat és értékelm tudjak az elért eredménycket. E tevékenységrol a
vezetdl beszamoltatas rendszerén keresztlil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo elbirasamak az alabbiak szerint

tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkérnyezet keretében meghataroztam az altalam vezetett koltségvetesi szervezet
felsG szint vezetésének az egész szervezetre kihato viselkedését, a vezetok és alkalmazottak
viszonyat a belsé kontrollokhoz. Viligos szervezeu struktira kerilt felépitésre, melyet az
Onkormanyzat, ill. a Magyar-kat Koényvtir és Mivel6dési Haz koltségvetési szerv
szabilyzati rendszere hien tukroz. A rendelkezéstinkre allé eréforrasok szabalyszerten,
szabalyozottan, gazdasiagosan, hatékonvan és eredményesen kertilnek felhasznilasra.

A jogszabalyi viltozisoknak megfeleloen modositisra kerultek a koltségvetést szerv
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, valamint a kapesolodo- Ahsz.-ben el6irt penziigyi-
szamviteli, és egyéb, az Avr. — ben el6irt kbtelezéen készitends szabalyzatok.

Kockazatkezelési rendszer:

Elkészitettem a koltségvetési szerv kockazatkezelési szabalyzatit a Nemzetgazdasag
Miniszter altal kiadott Belsé Kontroll Kézikonyv dtmutatéban meghatarozott tartalommal.
Az utmutato segitségével felmértem az altalam vezetett koltségvetési szervezet céljaira hato
kulsé és belso (pénziigyi és nem pénzagyi) kockazatokat, negativ hatasokat, azok elemzését,
éreckelését, ill. kezelését. A koltségvetést szerv vezetése 2021, évben kockazatkezelési
rendszert mukodtetett.

Kontrolltevékenységek:

A koltségvetési szerv minden tevékenységére vonatkozoan biztositott a folyamatba épitett,
el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés. Kilonosen a koltségvetési gazdalkodas soran az
elézetes és utdlagos pénzigyi ellendrzés, a pénzigyi dontések szabalyszeraség



szemponthol  torténé  jovahagyasa, illetve  ellenjegyzése terén.  Megtortentek  a
pénzgazdalkodasra jogosito kijelolésck az egyes pénzgazdalkodasi jogkorokre vonatkozoan
az atra jogosulr altal.

Informacios és kommunikacids rendszer:

Olyan informiciés rendszert mitkédtettiink a Magyar-kir Kényvedr és Mivelodes: Haz -
ban, mely képes volt a kiilsé és belsé informaciokat oly médon rogzitent, értékelni €s
tovabbitani, hogy a felhasznalok megfelelo idében relevans és megbizhato informaciokat
kapjanak feladataik végrehajtasahoz.

Az informacié aramlas a kialakitott belsé levelezérendszer segitségével megbizhatoan és
hatékonyam mikodik szervezetiinknél, tovabba az informacid aramlas biztositott a
folyamatos vezetdi értekezletek, egyeztetések altal is.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):
A monitoring keretében meghatiroztam a belso kontrollok un. ,,felugyeletét”, minoségi
megfeleldségiik  folyamatos, rendszeres vagy eseti nyomon kovetését  (melyhez
hozzatartozik a feleldsségi korok meghatarozasa, funkciék kilonvalasztisa, mivelet és
szamviteli kontrollok meghatarozasa, az eszk6zok megorzésével kapesolatos kontrollok, a
vezetés napi rutinjan kiviili kontrolltevekenysegek.)

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi elSirasok szerint a valosagnak megfelelen,
atlithatoan, teljeskorien és pontosan titkrézik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadisokat
és bevételeket.

A) Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetSje cleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakérében:

igen — nem

B) Az A4) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alibbiak miatt nem all médomban megtenni:
Az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdilkodasi feladatait az Etyeki Polgarmesteri Hivatal latja
el
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