ETYEKI POLGARMESTERI HIVATAL

H-2091 Etyek, Korpince koz 4.
Telefon: 06-22/353-633; 06-22/353-698 Fax: 06-22/353-655
E-mail: hivatal@etyek.hu

ELOTERJESZTES

Etyek Nagykozség Onkormdnyzatinak
Képviselo-testiileti iilésére
2015. daprilis 22.

Elﬁterjesztés tﬁrgya: Dontés a 2014. évi belsé ellendrzési jelentésrfil

Eléterjeszto: dr. Ivanyik Andrea jegyz6

Melléklet: 2014, évi ellendrzési jelentés, Intézkedési tervek

Eléterjesztést megalapozo jogszabalyi rendelkezések:

Anyagi jogszabdalyok | A koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdése

Hatdskor: Motv. 42.§ (1) bekezdése

Targyalas modja: Nyilt iilés (Motv. 48.§ (1) bekezdése)

Szavazas modja: Mindgsitett tébbség Motv. 50.§

Eloterjesztést készitette: Datum: Alairas: /Cb/)

Zsoldosné Miksan Katalin | 2015.04.13, %
Véleményezi: ‘
Pénziigyi, fﬂfgyrendi, Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkoza- X
tokat

Vizsgalo Bizottsag

Kulturdlis, Sport , Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag

Telepiilésfejlesztési, Mitkadtetési és Vagyongazdilkoddsi Bi-

Zottsdg
Eléterjesztés koltségvetési fe- igen Koltségvetési igény:
dezetet igényel: Nem = i -Ft'ho
(a megfeleld alahuzando) Ellenjegyezte:
pénziigyi csoportvezetd

Torvényességi s
2015000 11




Készitette: Zsoldosné Miksan Katalin

Targy: Dintés a 2014. évi belsé ellendrzési jelentésrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Etyek Nagykézség Onkormanyzata a 2014. évre vonatkozo bels ellenérzési feladatok elvég-
zésével Dr. Batka Brigitta egyéni véllalkozot bizta meg, amely a két konkrét ellenbrzésen
kivil a belsé ellendrzési vezetdi feladatok ellatasat is tartalmazta.

A 282/2013.(X.24.) szam hatdrozattal a 2014. évre elfogadott ellendrzési terv két ellen-
orzési teriiletet foglalt magiban:

1. A Polgarmesteri Hivatal iktatasi rendszerének vizsgalata
2. Az Add-és értékbizonyitvanyok szabdlyszeriiségének vizsgilata

1. _A Polgarmesteri Hivatal iktatasi rendszerének vizsgalata (1. szamt melléklet)

A feliilvizsgalat célja: az tigyiratkezelésr6l valamint az tigyiratkezeléssel 6sszefliggésben ke-
zelt adatok nyilvanossagardl, és védelmérol, a kozérdekl adatok nyilvénossagarél sz6lé jog-
szabalyok végrehajtasanak ellendrzése.

A vizsgalt idoszak: 2014. év

A vizsgalt tertiletek, folyamatok:

az iratkezelés szabdlyozdsa

az iratkezelés szervezete

az iratkezelés informatikai infrastruktaraja
az iratkezelés folyamata

az irattarozas

hitelesité eszkdzok nyilvantartasa.

SRS 2e

A vizsgalat megallapitasai: kiemelt jelentdségii, illetve csekély jelentdségii megallapitist
az ellendrzés nem tett. A vizsgalat atlagos jelentdségii megallapitisa a kovetkezé volt: a Pel-
garmesteri Hivatal rendelkezik iratkezelési szabélyzattal [4/2011. (X11.29.) sz. Jegyzéi Utasi-
tas], mely 2012. januar 1. napjatdl hatalyos. A szabalyzatot a Fejér Megyei Levéltar és a Fejér
Megyei Kormanyhivatal jovahagyta. Az iratkezelési szabalyzat 1. sz. fiiggelékében szerepls
irattari terv nem a 78/2012. (XI1.28.) BM rendelcten alapult, de a gyakorlatban a BM rendelet
szerinti irattari tervet hasznaljuk,

Javaslat: a szabalyzat médositisa annak érdekében, hogy az a BM rendeleten alapulé irattari
tervet tartalmazza.

A vizsgat teriilet, folyamat mindsitése: ,,megfelel6”
A vizsgilat sorin az ellenérzés hibdt, hidinyossigot nem dllapitott meg. A jelentésben

megfogalmazott javaslat alapjin intézkedési terv késziilt, a szabalyzatot legkésibb 2015.
december 31-i hataridével médositjuk.



2. Az Adoé-és értékbizonyitvinyok szabalyszeriiségének vizsgalata (1. szamii melléklet)

A vizsgalat célja: az adé- és értékbizonyitvanyok kiallitdsanak szabalyszer(isége, a hataskori
torvény €s egyéb vonatkozo jogszabalyok betartdsa a hatosagi bizonyitvany kiéllitasa soran.

A vizsgalt idoszak: 2013. év

A vizsgilt teriiletek, folyamatok:
1. az adé- és ért¢kbizonyitvanyok tartalma
2. az ado- és értékbizonyitvanyok esetében az ligyintézési hataridé betartisa

A vizsgélat megéllapitdsai: kiemelt jelentdségii, Atlagos jelentdségd, illetve csekély jelentd-
ségii megdllapitist az ellendrzés nem tett. Tovabbi megallapitisok:
1. avizsgalt 10 esetbdl 1 esetben nem keriilt betartdsra a 8 napos tigyintézési hataridé
2. az ado- és értekbizonyitvanyok az Itv. eldirésa ellenére nem tartalmazzak a tulajdonos
adatait

Javaslat:
1. A jovében kiemelt figyelmet kell forditani az tigyintézési hataridé betartésara.
2. A jovOben az ad6- és értékbizonyitvanyok tartalmazzak a tulajdonosok adatait az Itv.
101.§-4nak megfeleléen.

A vizsgét teriilet, folyamat mindsitése: , korlitozottan megfelels”

A vizsgalat megallapitisai alapjan intézkedési terv késziilt, amely a jelentésben megfo-
galmazott javaslatokat tartalmazza folyamatos hatiridével.

Fentiek alapjin kérem a Tisztelt KépviselG-testiiletet, hogy a 2014. évi belsé ellenérzési
jelentést targyalja meg és fogadja el azt.

Etyek, 2015. aprilis 13.




Etyek Nagykozség Onkormdinyzata Képvisel-testiiletének
__12014. (IV. 22.) szam1 hatarozata

A 2014. évi belsd ellenérzési jelentés elfogaddsdrél

Etyek Nagykozség Onkorményzatinak Képvisels-testiilete a 2014. évre vonatkozoé éves belsé
ellendrzési jelentést az 1. szamu melléklet szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felelos: Jegyzd



4. OAmA  mendker

Etyek Nagykézség Onkorményzat,
a Polgirmesteri Hivatal és a kapcsol6dé intézmények, valamint a nemzetiségi
onkormanyzat

2014. évi ellenSrzési jelentése

Készitette:
Dr. Batka Brigitta
Bels6 ellendt



’ Vezetdi dsszefoglalo

1. A belsd ellendrzési tevékenység altalinos bemutatisa
a.) A belsé ellendrzés fogalma, célja

A Bkr. 2. § 4) pontja alapjan a belsS ellenSrzés fiiggetlen, tirgyilagos bizonyossagot add és
tanacsadS tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenSrzitt szervezet mikédését fejlessze és
eredményességét novelje. Az ellendrzdte szervezet céljai elérése érdekében a belsé ellendrzés
rendszetszemléleti megkozelitéssel és modszetesen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott
szervezet Iranyitisi és belsé kontrollrendszerének eredményességét, gazdasagossagat és
hatékonysagat.

b.) Belsé ellendrzési tevékenységre vonatkozé standardok, eléirdsok

A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabélyok, a nemzetkézi és a magyarorszagi
allamhaztartasi belsé ellenbtzési standardok, az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett
moédszertani dtmutatok, valamint a vonatkozd szervezeti belsé szabalyzatok alapjin, a bels$
ellenGrzési vezetd dltal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetje altal jovahagyott belsé
cllenérzési kézikonyv szerint végezte 2014. évi belsé ellendrzési tevékenységét.

c.) Belsé ellendrékre vonatkozd etikai kédex

A Bkr. 17. § (3) bekezdése alapjan a bels6 ellendr a 2014. évi belsd ellenérzési tevékenységét az
allamhéztartasért felel6és miniszter 4ltal kiadott etikai kédex figyelembevételével végezte 2014.
évben.

d.) A belsé ellenérzés feladata

A belsé ellenbrzés céljainak elérése érdekében — tdbbek kézétt — informicidkat gydijtétt és
értckelt, elemzéseket készitett, ajdnlisokat tett és tanicsokat adott a koltségvetési szerv vezetSie
szamara a vizsgalt folyamatokra vonatkozban, valamint a tudomdsira jutott jelentds kockazati

kitettségrol, eseményrdl, kontrollhianyossagrol a koliségvetési szerv vezetSjét azonnal tajékoztatta
2014. évben.

A 2014. évi belsS ellenGrzési tevékenység lefedte Etyek Nagykozség Onkormanyzat és a
kapcsolodd  koltségvetési  szervek, nemzetiségi onkormanyzat telies belsé  ellenSrzési
tevékenységét.

2, Az éves ellenGrzési jelentés Ssszedllitasanak altalanos ismertetése

Az éves (€s Osszefoglald éves) ellendrzési jelentésekre vonatkozdan a jogalkoté ltal a Bkr. fenti
bekezdéseiben lefrtak céljai:

1. Az Gsszefoglald éves ellendrzési jelentésekbdl nyerhetd informacidk tamogatjak az
allamhaztartasért felelés miniszternek az allamhaztartisi belsé kontrollrendszer (ezen
belil is kilonésen a belsé ellendrzés) vonatkozasiban végzett kézponti koordinaciés és
harmonizacids tevékenységét.

2. A vezetGi felelGsség/ elszamoltathatésig rendszerének keretein belil a koltségvetési
szervek vezetdi tudatos felelGsséget villalnak a jelentés elkészitéséért, figyelembe véve azt,



hogy a beszimolis célia a Korminy tajékoztatisa az allamhaztartisi  belsd
kontrollrendszer mikodésérdl.

3. Az oOnkorminyzatok esetében a 2. ponton til cél az atlithatdsiag biztositisa és a
kozpenzek felhasznilisinak hatékony elésegitése, a nyilvanossig megteremtésével annak
érdekében, hogy a vilasztépolgarokat képvisels testilet sajat szervezete iranyitisival és
feladatellitasinak gyakorlatival is példit mutasson. A beszimoldk clkészitése, majd
megtargyalasa lehetGséget ad a helyi 6nkormanyzat és a hozzi tartozé koltségvetési
szervek ellendrzési megallapitisainak Gsszegzésére, értékelésére.

Az dllamhaztartasrél sz0l6 2011. évi CXCV. Torvény, valamint a kélségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl 2616 Korm. rendelet elbitisainak megfelelsen a
belsd ellendrzést elvégezte Etyeki Polgirmesteri Hivatalandl, és a kapesolodé mtézményeknél
2014. évben végzett ellenGrzések tapasztalataitdl sz616 éves ellendrzési jelentést.

Az éves ellendrzési jelentés tartalma a Korm. rendelet el&irdsainak figvelembe vételével keriilt
osszeallitasra.

48. § Az dllamhaztartisért felelds miniszter dltal kézzétett médszertani Gtmutaté figyelembevételével
clkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve 6sszefoglalé éves ellendrzési jelentés az alibbiakat
tartalmazza:
a) a belsé ellenSrzés dltal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjin az alibbiak szerint:
az) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossigot ad$ tevékenységet el6segitd és akadilyozé tényezdk bemutatisa;
ac) a tandcsadéd tevékenység bemutatisa;
b) a belsé kontrollrendszer milkodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjdn az alibbiak szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer szabilyszeriiségének, gazdasigossiginak, hatékonysiginak és
eredményességének nbvelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a belsé kontrollrendszer 6t clemének értékelése;
c) az intézkedési tervek megvalositisa.

49. § (1) Az éves cllendrzési jelentés elkészitéséért a belsS ellenbrzési vezetd felelds, amelyet
jovihagyasra megkiild a kdltségvetési szerv vezetGjének.

(2) A koliségvetési szerv vezetSje az éves ellenérzési jelentést megkiildi a fejezetet irdnyitd kéltségvetési
szerv belsé ellenGrzési vezetSje részére a tirgyévet kévets év februdr 15-ig.

(3) Helyt énkorméanyzati koliségvetési szerv esetén a belsd ellenbrzési vezets az éves ellendrzési jelentést
megkiildi a jegyznek, tébbeéla kistérségi tirsulis feliigyelete ali tartozéd koltségvetési szerv esetén a
munkaszervezet vezetSjének a targyévet kisvets év februdr 15-ig.

() A fejezetet irinyitd szerv belsS ellenbrzési vezetSje kidolgozza, és a fejezetet irdnyitd szerv vezetdjének
jovahagyasit kévetden megkildi a tirgyévet kévets év aprilis 15-ig az allamhaztartasért felelés miniszternek
az el6z6 évre vonatkozd éves ellenGrzési jelentést, valamint a fejezethez tartozé kaoltségvetési szervek éves
ellenbrzési jelentései alapjin Gsszeillitott Ssszefoglaléd éves ellendraési jelentést.

(5) A minisztérium belsé ellenSrzési vezetSie a jdvihagyott éves ellenSrzési jelentését a tirgyévet kovets év
aprilis 15-1g megkiildi 2 Korményzati Ellenérzési Hivatal elnékének.
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L. A bels§ ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

1/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

a.) A 2014. évre vonatkozo6 éves ellendrzési terv teljesitése

Tirgy Cél Modszer
Célja: az tgyiratkezelésrél
valamint az gyiratkezeléssel
osszefiiggésben kezelt adatok
, R nyilvanossagarol, és Modszerei: iigyiratkezelés
A Polgarmesteri Hivatal . yil ( g CoFRaR L ugyIal .
. . . védelmérdl, a kozérdekd folyamatinak mintavétel szerit
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Iddszak: 2014. év
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bizonyitvany kiallitisa soran.
Idészak: 2013. év

Etyek Nagykouzség Onkorminyzat 2014. évi belsé ellendtzési tervében 2 vizsgalati feladat
szerepelt, melyb6l mindkettd vizsgalat elvégzésre keriilt.

Soton kiviily, illetve egyéb - terven feliili ellen8rzésre nem keriilt sor.
b.) Az ellendrzések sorin biintetS-, szabilysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisira okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gyaniija kapcsan tett

jelentések szama ¢és rovid Gsszefoglalisa

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, krtéritési, illetve fegyelmi eharas meginditisira
okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gyantja nem merilt fel egyetlen esetben sem.

1/2. A bizonvossigot add tevékenysé

a.) A belsd ellenérzési egység(ek) humanersforras-ellitottsiga

Az Onkormiényzat és a kapcsolédé intézmények belsé ellendrzését kiilsé megbizott belsé ellendr
litta el 2014. évben. A belsé ellendr képrettsége (jogisz) megfelel a Korm. rendeletben
eldirtaknak, tovdbba 2011. jinius 1. napjan teljesitette az ABPE tovabbképzés 1. szakmai
tovibbképzés kovetelményeit kivildan megfelelt eredménnyel. ABPE tovabbképzés I1. szakmai




tovabbképzési kételezettségét 2013. november 19. teljesitette. Belss ellenéi regisztricios szama:
5113657.

b.) A belsé ecllendrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionilis
fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellendrzés funkcionilis fiiggetlensége biztositott volt 2014. évben is.

c.) Osszeféthetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség 2014. évben nem meriilt fel.

d.) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlitozdsok bemutatasa

Belsé ellendri jogokkal kapesolatos korlatozas 2014, évben nem tortént.

e.) A bels ellenGrzés végrehajtisat akadalyozo tényezk

Az ellendrzésck elvégzéséhez a személyl és tirgyi feltételek rendelkezéste alltak, a belsd
ellenSrzési tevékenység ellatasit akadilyozé tényezé nem volt, a Hivatal és az Intézmények
alkalmazottai el6segitették az ellenSrzések hatékony lefolytatasit, valamennyi dokumentumot,
iratot az ellenGrzés kérésére a rendelkezésre bocsitottak.

f) Belsé ellendrzési nyilvintartas

A belsé ellendrzési vezet folyamatosan vezeti elektronikusan a Korm. rendeletben eldirt
nyilvantartast, azt tirgyév december 31. napjin kinyomtatott, &sszeffizétt formitumban a
gazdasagi osztalyvezetd részére atadja, aki az adott évi belsé ellendrzési dokumentumokkal egylitt
rzi meg, szabalyszerd, biztonsigos tirolisardl gondoskodik.

g.) Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatokrdl a vezetOséggel év kdzben
folyamatosan konzultil a belsé ellenér.

1/3. 2014, évi tanicsadd tevékenység bemutatisa

A 2014. évi tanacsadéi tevékenységet az alibbi tiblazat mutatja be.

Targy Eredmény

Jogszabily mddositisbél eredS  tennivaldk | A Polgirmesteri Hivatal az iranymutatisok

kiiléndsen a koltségvetés tervezése korében. szerint gyakorolia pl. a pénzgazdalkodasi
jogkoroket.

2014. évi pénziigyi -szamviteli szabilyzatok | Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal pénziigyi-

elkészitése vonatkozé irdnymutatas. szamviteli szabalyzati rendszere a hatalyos
jogszabalyi elSirasok figyelembe vételével
készilt el.




IL. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenGrzési tapasztalatok alapjan

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszertségének gazdasigossaganak, hatékonysiginak és
eredménvességének novelése, Javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsé ellendrzés 2014. évben a belsé kontrollrendszer szabilyszerliségének, gazdasigossiganak
¢s eredményességének novelése, javitasa érdekében javaslatot nem tett, figyelemmel arra, hogy a
belsé kontrollrendszer ellenSrzés nem szerepelt a 2014. évi belsd ellendrzési tervben.

A belsé ellendrzési kézikonyv alapjin ,kiemelt” kategéridba tartozé megallapitisokat, a
kévetkeztetéseket és a kovetkeztetések nyomén megfogalmazott javaslatokat, valamint az egyéb,
kontrollrendszert érintd jelents javaslatokat az ellenérzés 2014, évben nem tett.

I1/2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése a belsd ellenérzési tevékenység tapasztalatai
szerint.

Altalénosségban megallapitist nyert, hogy a Polgarmesteri Hivatal rendelkezett 2014. évben belsd
kontrollrendszer kéztkényvvel, mely a Nemzetgazdasigi Miniszter altal kézzétett Gtmutaté, minta
kézikdnyv alapjan készilt.

a.) Kontrollkérnyezet

A kéltségvetési szetvek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésétdl 52616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet alapjan a koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan kontrollk6rnyezetet
kialakitani, amelyben

— vilagos a szervezeti struktira,

— egyértelmiek a hatiskori viszonyok és feladatok,

- meghatirozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

— atlathatd a human eréforras kezelés.

A koltségvetési szerv vezetSje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv
ellenérzési nyomvonaldt, amely a kéltségvetési szerv miikddési folyamatainak széveges vagy
tablazatba foglalt, vagy folyamatibriklkal szemléltetett leirdsa, amely tartalmazza kiléndsen a
felelosségi és informdciés szinteket és kapcsolatokat, irdnyitisi és ellendrzési folyamatokat,
lehet6vé téve azok nyomon kivetését és utdlagos ellendrzését.

A kontrollkdtnyezet a telies kontrollrendszer alapja. Biztositja a fegyelmet és a szervezeti
felépitést, valamint azt a 1égkort, amely befolyasolja a belsé kontroll 4ltalinos mindségét.

A kontrollkényezet alapozza meg a belsd kontroll dsszes tébbi elemét a tegyelem és a szervezeti
struktira biztositasa altal.

A kontrollkdrnyezet dsszetevdi:

- a vezetés €s a dolgozdk személyes és szakmai becsiiletessége, etikai értékrendje,
beleértve 2 timogaté hozzaillast a koltségvetési szerv folyamatos belsékontrolljihoz,

elkételezettség a szakmai hozzaértés (kompetencia) irant,
- a vezetés hozzdallasa, vagyis a vezetési filozéfia és stilus,
a szervezetl felépités,
- az emberi erSforrasokkal kapesolatos politika és gyakorlat (humanpolitika).



A kontrollkdrnyezet kialakitisa a Polgarmesteri Hivatalban részben megfelel§ volt.
b.) Kockazatkezelés

A kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL.
31) Korm. rendelet 7. §. (1) bekezdése alapjan a kéltségvetési szerv vezetSje koteles
kockizatkezelési rendszert miikddtetni,

A kockdzatkezelés sorin fel kell mérni, és meg kell 4llapitani a koltségvetési  szerv
tevékenységében, gazdilkodasiban rejlé kockizatokat. A kockézatkezelés rendjének kialakitisa
soran meg kell hatirozni azon intézkedéseket és megtételiik modjat, amelyek csokkentik, illetve
megszintetik a kockizatokat.

A kockizatkezelés, mint médszer a vezetés gyakorlati eszkdze, a tervezés és dontéshozatal, a
végrehajtas alapvetd része. A vezetSknek kulon figyelmet kell forditani arra, hogy a
kockazatkezelést minden folyamatba beépitsék, és a szervezet minden dolgozdja megértse a
kockizatkezelés értékét.

Fontos figyelembe venni, hogy a kockizatkezelés els8sorban a kdltségvetési szerv feladatellatasat
timogatd belsé folyamat, és nem az adott kolségvetési szerven kiviili szervezetek, hatdsigok
igényeit szolgalja.

A kockézatkezelés alapvet6 célja, hogy ez az &sszefiiggésrendszer, és az ezzel kapcsolatos
felelosség viligossd valijék minden érintett szamira. A célok szintjeivel pithuzamosan, annak
megfelelen a kockazatokért vals feleldsségeket is delegalni kell a megfelels szintekre. Fzaltal a

kockizatkezelés beépiil 2 mindennapi tevékenységek kizé, és nem elkiiloniilt — csak id&szakos
feladatta valik.

A jegyz6 a belsé kontrollrendszer ellenérzés idejéig még nem végeste el teljes korlen a
kockazatelemzést, kockazatkezelési rendszert azonban mikodtetett. A Polgirmesteri Hivatal
tevckenységében rejlé kockazatok felmérése megkezdddéte, azonban az egyes kockazatolkkal
kapcsolatos intézkedéseket és megtételilk médjat még nem hatirozta meg.

¢.) Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenység részeként eléirtdk a folyamatba épitette, elSzetes, utdlagos és vezetdi
cllenGrzést a Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdésénck megfelel6en a koltségvetés tervezés, a beszerzések
lebonyolitdsiban, a vagyongazdalkodasi tevékenységben.

A jegyzé az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az Aht. 37. §-anak megfeleléen szabilyozta a
kotelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésének moédjat a gazdilkodasi szabilyzatban.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdilkodasi szabilyzat mellékleteiben a
kotelezettségvallalé kijelSlte a teljesitésigazolasra jogosultakat.

Az Ave. 13.§ (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabélyoztik a gazdilkodési
szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabilyoztik az utalvinyozis rendjét.

d.) Informacié és kommunikacié

Az informacidés és kommunikicids rendszer kialakitisa a Polgarmesteri Hivatalban megfeleld

volt az alibbiakra figyelemmel.

A jegyz8 elkészitette az Infotv. 24. § (3) bekezdése szerint az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatat.



Rendelkeztek a Fejér Megyei Levéltar és a Fejér Megyei Kormanyhivatal 4ltal jévihagyott
iratkezelési szabilyzattal,

Rendelkeztek a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett szabalytalansigkezelési szabalyzattal,
mely tartalmazza a szabilytalansigi gyani észlelésével, jelentésével kapcsolatos részletes
eljarasrendet.

Kialakitotta a jegyzé az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsagaira és az azok betartasinak
cllendrzésére vonatkozé eljirisrendet és nyilvantartast. Szabalyozta a pénziigyi-szimviteli
szoftvervaltozdsok ellenStzésére vonatkozé eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési eljarasait,
és kijelolte a mentések felelSseit.

¢.) Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A Polgirmesteri Hivatal rendelkezik a Bkr. 17. § (2) bekezdése alapjan a jegyz6, mint a
koltségvetési szerv vezetje iltal jovahagyott belsé ellenbrzési kézikodnyvvel.

Kialakitottik a szervezeti célok elérését szolgal6 feladatok/folyamatok megvaldsitasanak nyomon
kévetését biztosits, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszert a Bkr. 10. § - anak
megfeleléen a belsd kontrollrendszer kézikényv keretében.

Szabalyoztdk a Polgirmesteri Hivatalnal a rendszeresen végzendd vezetsi ellenérzés rendjét.

ITI. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

2014. évben 2 vizsgalat igényelt intézkedési terv - készitési kotelezettséget. Az intézkedési tervek
valamennyi esetben elkészitésre, és megkiildéste kertltek a belsd ellenér részére.

Az intézkedésck végrehajtisat és nyomon kovetését utdellendrzés keretében, és a folyamatos
vezetSl megbeszélésekkel biztositjuk.

Lejart, végre nem hajtott intézkedések, melyek magas kockazatot jelentenek a belsd
kontrollrendszer milkédése szempontjabél nem  volt, mert valamennyi javaslathoz az
intézkedések megvalosultak, vagy folyamatban vannak.

Az intézkedési tervek alapjin végrehajtott intézkedések tévid lefrasat a Bkr, 47, § (1) bekezdése
szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Dorog, 2015. februir 12.

Dr. Batka Brigitta
Bels6 ellendr
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