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Keszitette: dr, Szlavik Melinda

Targy: Dintés a kitelezdé adatkezelés szabailyairél sz616 6nkormdnyzati rendelet megal-
kotasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) 5. §-a a kovetkezo rendelkezéseket tartalmazza a kételezd adatkezeléssel
kapcsolatosan:

. 3. § (1) Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzdjarul, vagy

b) azt torvény vagy — térvény felhatalmazasa alapjdan, az abban meghatdrozott kirben — helyi
onkormdnyzat rendelete kozérdeken alapulo célbol elrendeli (a tovabbiakban: kételezé adat-
kezelés).

(3) Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtdit, az adatkezelés céljat és feltételeit,
az adatok megismerheldségét, az adatkezelés idbtartamdt, valamint az adatkezeld személyét
az adatkezelést elrendel torvény, illetve onkormdnyzati rendelet hatdrozza meg.”

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 5.§-anak (4) bekezdésében foglaltak szerint a
felhatalmazas jogosultja a jogszabalyt koteles megalkotni, feltéve, hogy a felhatalmazast ado
jogszabalybol kifejezetten mas nem kovetkezik.

Az Infotv. 24.§-4nak (3) bekezdése eldirja minden adatkezelést végzd szerv részére, hogy a
térvény végrehajtdsa érdekében adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatot kell késziteni.

Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal mint adatkezelést végzé intézmény részére az Adatvédelmi-
adatbiztonsdgi Szabalyzat (4 kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
fovdbba a kotelezéen kizzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérdl szolo sza-
balyzat) még a tavalyi évben elkésziilt, ¢s megkiildésre keriilt a Nemzeti Adatvédelmi és In-
formacioszabadsag Hatdsag részére.

Ez a Szabalyzat részleteiben, figytipusonként tartalmazza a kezelend6 adatok fajtait, az adat-
kezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az adatkezelés idétartamat. A Sza-
balyzat hivatkozik tovdbba az adatkezelés jogalapjaként az adatkezelést elrendeld térvényre
is.

Minderre tekintettel javasolom, hogy a rendelet egy utalast tartalmazzon a Szabalyzatra, mely
fuggelekként meghatarozva vélna részévé a kételezbéen megalkotandoé jogszabalynak.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a rendelet-tervezetet megvitatni, valamint jogal-
kotasi kotelezettségének eleget tenni sziveskedjen.

Etyek, 2015. december 08.

Garaguly Tibor
polgarmester



Tajékoztatis az elézetes hatasvizsgalat eredményérdl

1. Tarsadalmi hatasok
A rendelet megalkotasdnak tarsadalmi hat4sa nincs.

2. Gazdasagi, koltségvetési hatasok
A rendelet megalkotasanak gazdasagi, koltségvetési hatdsa nincs.

3. Kornyezeti és egészségiigyi kivetkezmények
A rendelet megalkotisanak Kornyezeti ¢s egészségligyi kovetkezménye nincs.

4. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasok

A rendelet hatalyba 1épésével az adminisztrativ terhek mértékének minimélis valtozasa varha-
to.

5. A jogszabaly megalkotasdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasanak varhato
kovetkezményei

Az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIL
torvény (Infotv.) 5.§-dban feclhatalmazast kapott a telepiilési Onkorméanyzat képviseld-
testiilete, hogy kotelezd adatkezelés esetén a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhet6ségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az adatkezeld
szemelyét rendeletben hatarozza meg.

6. A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltéte-
lek
A jogszabaly alkalmazasahoz szikséges feltételek rendelkezésre allnak.



Etyek Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
__/2015. (XI1.14.) 6nkormanyzati rendelete

a kitelezé adatkezelés szabailyairol

Etyek Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az informacids onrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. torvény 5.§ (3) bekezdésében kapott fel-
hatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk. (2) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében
eljarva az alabbi rendeletet alkotja:

1.§

(1) Etyek Nagykozség Onkorményzat és intézményei altal folytatott kotelez6 adatkezelés
tekintetében a kezelendd adatok fajtaira, az adatkezelés céljara ¢és feltételeire €s az
adatkezelés iddtartamara vonatkozo szabalyokat jelen rendelet figgelckét képzé Etyek
Nagykozség Onkorményzatanak a kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé kérel-
mek intézésének, tovabba a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala-
nak rendjérdl sz6lé szabalyzata tartalmazza.

2.8

(1) A kotelezOen kezelt adatok megismerhetésége érdekében az adatkezeléssel érintett ké-
relmére az Etyeki Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi felel6se tajékoztatast ad az érin-
tett altala kezelt és feldolgozott adatairdl, azok forrasirdl, az adatkezelés céljarol, jog-
alapjarol, id6tartamarél, az adatfeldolgozoé nevérél, cimérdl és az adatkezeléssel dssze-
fliggl tevékenységérol, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén —
az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.

(2) Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi feleldse koteles a kérelem benytjtasatol
szamitott legrévidebb ido, de legfeljebb 30 napon beliil kézértheté forméban, az érin-
tett erre iranyuld kérelmére irdsban megadni a tajckoztatast.

(3) Az adatkezelés megismerhetéségét szolgald (1) bekezdésben meghatirozott tajékozta-
t4s ingyenes, ha a tijékoztatast kéré a foly6 évben azonos adatkorre vonatkozéan tajc-
koztatasi kérelmet még nem nyujtott be.

(4) A (3) bekezdésben meghatarozottol eltérd esetben koltségtérités allapithaté meg.

(5) A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatkezelés jogellenes,
vagy a tdjékoztatas kérése helyesbiteshez vezetett.

(6) Az érintett tajékoztatasdt az adatvédelmi felelés csak akkor tagadhatja meg, ha azt tor-
vény lehetdvé teszi. Ebben az esetben az adatvédelmi felelds koteles a felvilagositas
megtagadasanak az indokéat kdzolni, és a jogorvoslati lehetdségekro] az érintettet tje-
koztatni.



3.§

(1) Ez arendelet 2015. december 15. napjan 1ép hatalyba.

Garaguly Tibor Dr. Ivanyik Andrea
polgarmester jegyzb
Kihirdetési zaradék:

Ezen rendelet 2015. december 14. napjan kihirdetésre keriilt.

Dr. Ivanyik Andrea
Jjegyzd



1. figgelék a _ /2015. (XI1.14.) 6nkormanyzati rendelethez

Etyek Nagykozség Onkormanyzatanak

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének, tovabba a kitelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérol sz6l6 szabalyzata

Hatalyos: 2014. aprilis 1.
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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informicioés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhéztartdsré] sz6l6 torvény végrehajtasarol
52016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjénak elbirdsai alapjan
a Polgirmesteri Hivatalndl a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatirozza a koézérdekli adatok megismerésére irAnyuld
kérelmek intézésének-, tovdbba a kételezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Polgarmesteri Hivatal és a kapcsol6dé
koltségvetési szervek
— kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kiztisztviselGinek, kozalkalmazottainak, munkavéllalinak kozérdekbs! nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kzérdekii adat) igénylésénél, tovabba
— hataskére és illetékessége szerint kezelésében &ll6 kozérdekdi adatok
kozzétételénél,

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazdsa soran:

1. érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithaté természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasgi,
kulturdlis vagy szocialis azonosségra jellemzd ismert —, valamint az abbél
levonhaté, az érintettre vonatkozoé kovetkeztetés,

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabidlyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsival

2
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10.

11.

12.

Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es®, barmilyen
modon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gyiijteményes jellegétl, igy killondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre,  szakmai tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést

szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkod4sra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat.

kozérdekbél nyilvines adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden

olyan adat, amelynek nyilvinossagra hozatalat, megismerhetGségét  vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely énalléan vagy mésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)

vonatkozé dontéscket meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek sszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tiroldsa, megvaltoztatsa, felhasznalasa, tovabbitésa, nyilvanossagra
hozatala, Gsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznildsanak megakadalyozasa,
fenykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositiséra
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése. '

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szimara t6rténé hozzaférhet6vé tétele.
adatallomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemelyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozéval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen

kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikdése soran ez az
adat keletkezett.

adatkizlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
k6zz¢ az adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.



: S, Dciond e — 3

- ;

b

i Y—— 2. W— | fi . —|

4. A kizérdekii adatok megismerésének iltalinos szabalyai

A Polgérmesteri Hivatalnak, mint kozfeladatot ellaté szervnek lehet6vé kell tennie, hogy
a kezelésében 16v6 kdzérdekil adatot és kézérdekbsl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII.
torvényben meghatirozott kivételekkel — erre irdnyulo igény alapjan barki
megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011, évi CXIL torvény 26.
—27. §-a rogziti,

5. A kiozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa;

A kozérdekt, valamint a kézérdekbé] nyilvanos adat megismerése irant
-~ szoOban,
— firasban vagy
— elektronikus titon

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXIL tdrvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl

nyilvinos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtisinak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: a jegyzdi irodaban, ligyfélfogadasi id8ben.
b.) telefonon a kivetkezd telefonszamokon:
06-22-353-633.

5.2.2. Irdsbeli igények benyiljtisa

a.) személyesen: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén, a jegyz6i irodaba benytjtva,
b.) postai liton: a jegyzének cimzett levélben,

c.) elektronikus tton: a titkarsag@etyek.hu e-mail cimre kiild&it levélben,

d.) faxon: a 06-22-353-655 faxszamon tdrténhet.

Az igényld kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja
az altala irt igénylési forméban, vagy

~ a Polgarmesteri Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
melléklet)



5.3. A benyjtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat, kézérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitésérol a jegyzé gondoskodik.

5.3.2. A szoban elterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

5.3.3.

5.3.4.

3.3.5.

— az igényld szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat a Polgirmesteri Hivatal honlapjan (www.etyek.hu) vagy
mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

— azigényelt adat a Polgarmesteri Hivatal munkatérsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Polgdrmesteri Hivatal eljarisira, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithets.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjekoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kézérdekii adat, kozérdekbdl nyilvinos adat kozlésére
iranyulé igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes belso
szervezeti egység vezetdjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes ~ az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mdr elektronikus formaban nyilvanossigra hoztuk, az igény teljesithets az
adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelélésével is.

A kozérdekli adat, k6zérdekbé] nyilvanos adat megismerésére irdnyulé igénynek a
tudomésra jutast kovetd — legrovidebb id8 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetéségekrdl valé tajékoztatdssal egyiitt, 8
napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlic -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylot arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrél minden &vben janudr 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécibszabadsag Hatosagot.

A nyilvéntartis vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése: a jegyzé
feladatat képezi.
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3.3.6.

5.3.7.

3.3.8

5.3.9

3.3.1

5.3.1

A kozérdekii adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitésc
nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az ltal értett mdas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatdl fiiggetleniil az igénylé mdsolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett dnkoltségszamitas
rendjére vonatkozoé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek Gsszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlsitett szdmla) kibocsitisa a
pénziigyi csoportvezetd feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelm(, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabbi a
koliségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényl6 lehetéségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kévetd 8 napon beliil
t4jékoztatni kell.

0. Ha a kézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

1. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzé jogosult.

6. Adatvédelmi eléirdsok

6.1.

6.2.

6.3.

A Polgarmesteri Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztracihoz,
szemelyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett
kézerdekil adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetSen haladéktalanul t&rdini kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
osetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetéleg a Kkoltségek megfizetését kovetden az igényls személyes
adatait haladéktalanul térélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatis teljesftését kivetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
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részt le kell valasztani a nyomiatvinyrél és gondoskodmi kell annak

megsemmisitésérdl.

7. A kizérdekii adatok kizzétételének rendje

7.1.

7.2.

7.3.

A kdzfeladatot ellato szerv a feladatkrébe tartozd ligyekben - igy kiilénosen az allami
¢s onkorményzati kéltségvetésre és annak veégrehajtasara, az allami és Onkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a
piaci szereplok, a maganszervezetek &s -személyek részére kiilonleges vagy
kizérolagos jogok biztositdsdra vonatkozéan - koteles elésegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatisat.

Az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6lé 2001, évi
CXIL térvény (tv.) alapjan kotelezben kézzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, szemé€lyazonositds nélkiil, korlatozasts]
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és ~torzuls nélkiil kim4solhato
modon, a betekintés, a let5ltés, a nyomtatas, a kimésolds és a halézati adatitvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus

kozzétctel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kathetd.

A tv. 37. § szerinti kdzzétételi listakon meghatirozott adatait a kozfeladatot ellatd
szerv sajat honlapjan — ha a t6rvény méasként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szetint (kdzzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész €s folyamatos
kdzzétételérdl~ abban az esetben, ha az .adatfelells a kozzéteends adatokat

adatkozlGnek tovabbitia — az adatkézlének vald megkiildésérdl a titkdrsagi igyintéz
gondoskodik.

74. A tv. 37. §-ban meghatdrozott altalanos kézzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.

mellékletét képezi.

7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjén az elektronikusan kozzétett adatok — ha 3 tv. vagy

mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithaték el. A szerv
megszlinése esetén a kdzzététel kételezettsége a szerv jogutédjat terheli.

A jelen szabélyzat 2014. 4prilis 1.-t6] lep hatilyba, a kordbban érvényben volt szabalyzat
ettdl az iddponttol hatalyat veszti.

Etyek, 2014, aprilis 1.
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................................... 1. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismerés¢hez

Az igényelt kdzérdekir adat meghatarozasa, lefrasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekil adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
szemelyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak mdsolat formajéban igénylem és a masolat
papir alapi legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez éltal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozo esetén)
szemelyesen kivanom atvenni
postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzésck az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: .........cooiiiiiiiiiii e
b) Adatkdzlés idépontja: ......oooeiiiiiiiiii e
c) Adat elokészitd megnevezése: .........ooiviviininininis
d) A felmertilt kdltség Gsszege: ...vvvvviviiniininiinninnnnn.
e) Elutasitis esetén az elutasitds oka: ........oooiriiiiiiiii i e e

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatas

nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatast kivetden ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
NV

e 1S T s PP
Telefonszam: ...........ccoocvviiiinnnannns.. CE-maileim: oo e,
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1. melléklet a 2011. évi CXIL térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A véltozasokat kdvetben Az elbzb dllapot torlend6
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetbségei

2. A kizfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kisvetben Az elbzh éllapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozdsokat kivetten Az el6z6 allapot ttrlendd
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsépe (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten belill illetékes iigyfélkapesolati A vialtozasokat kdvetden Az eldzd éllapot torlendd
vezetd neve, elérhetbsége (ielefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

3. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kiivetlen Az elbz6 allapot torlendd
dsszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége | azonnal

6. A kézfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete | A valtozdsokat kivetden Az eldzb allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartdsival
miikddd més kizfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tibbségi tulajdondban | A valiozdsokat kisvetden Az eldzd allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miksdd gazdalkodd azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kbre, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozdsokat kivetden Az el6zb éllapot 1 évig
kézalapitvinyok neve, székhelye, elérhetbsége azonnal archivomban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott A viltozdsokat kvettien Az elbz6 dllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltsépvetési | azonnal archivumban tartdsdval
szervet alapitd jogszabaly megjelblése, illetve az
azt alapité hatirozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezet&je, honlapjanak elérhetisége,
miikddési engedélye

10. | Akdzfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott lapok A viltozasokat kbvetben Az el6z6 éllapot 1 évig
neve, a szerkesztoség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartdsaval
valamint a fészerkeszté neve
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirilaséra jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett trvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai

A viltozdsokat kbvetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval

II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozoé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kdzfeladatot ellatd szerv feladatét, hataskérét és
alaptevékenységét meghatiroz6, a szervre
vonatkozé alapvet6 jogszabélyok, kizjogi
szervezetszabilyozd eszkézik, valamint a
szervezeti és miikddési szabélyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozisokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszigos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi ¢s megyei korméanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarsl,
tevekenységérdl szol6 tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6zb éllapot torlends

A helyi énkormanyzat &nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z allapot 1 évig
archivumban tartéséval

Allamigazgatasi, énkorméanyzati, és egyéb
hatoségi iigyekben ligyfajtinként és
eljérastipusonként a hatéskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatiskor gyakorlasanak atruhizdsa
esetcn a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljardsi illetékek
(igazgatasi szolgditatisi dfjak) meghatirozésa,
alapvetd eljrasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benytjtdsdnak médja (helye, ideje),
ligyfélfogadés ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznélt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az iigytipusokhoz kapcsolédé
jogszabilyok jegyzéke, thjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viltozasokat kbvetben
azonmnal

Az el6z6 éllapot torlends

A kbzfeladatot ellaté szerv 4ltal nydijtott vagy
kbltségvetésébol finanszirozott kizszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kézszolgiltatdsért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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A kozfeladatot elltd szerv &ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
{név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbdives adatfelvétel esetén a kitéltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvéntartisba bejelentends
nyilvantartsoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kdzfeladatot ell4té szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott &s
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés média, a
masolatkészités koltségei

A valtozésokat kévetden
azonnal

Az eldzd éllapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvinos
kiadvinyainak cime, témaja, a hozzéférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mertéke

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasgval

A testllleti szerv dontései elbkészitésének rendje,
az allampolgéri kozrem(kddés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testilleti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvénossaga,
dontései, iilésének jegyzékonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A viéltozasokat kovetden
azonnal

Az ¢lbz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A torvény alapjan kozzéteends
jogszabalytervezetek és kapcsolédd
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képviselé-
testiiletének nyilvanos iilésére benynjtott
elbtetjesztések a benyiijtas idépontjatol

Térvény eltérd
rendelkezése hianyiban a
benyjtas idGpontjat
kdvetHen azonnal

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartasdval

10.

A kozfeladatot ellatéd szerv altal kizzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalibb 1 évig .
archivumban tartisaval

11,

A kozfeladatot ellat6 szerv ltal kiirt palydzatok
szakmai leirisa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldzd allapot 1 évig
archjvumban tartasdval

12.

A kdzfeladatot cllaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrdl sz6l6
jelentés megismerését
kévetben haladéktalanut

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartaséval

13.

A kozérdekl adatok megismerésére iranyulé
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egyseég neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerill,
az adatvédelmi felelds, vagy az informdacios
jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az eldzd dllapot torlendd

14,

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikaj
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk

Negyedévente

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolg4ltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

16.

Azon kbz¢rdeki adatok hasznositaséra iranyulo
szerzidések listaja, amelyekben a kézfeladatot
ellaté szerv az egyik szerzéd6 fél

Negyedévente

Az el6zb allapot 1 évig
archivamban tartdsaval

17.

A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében 1&vd
kozérdeklt adatok felhasmdldsara, hasznosftisara
vonatkozd altalanos szerzédési feltételek

A viltozdsokat kbvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds
s egyedi kozzétételi lista

A véltozisokat kvetden
azonnal

Az eldzb allapot torlendd

19.

A kozfeladatot elldt6 szerv kezelésében lévo, a
kozadatok tjrahasznositasarol szol6 torvény
szerinti Gjrahasznositds céljara elérhetd kdzadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

A viltozast kovetd 15 napon

beliil

Az el6zb Allapot 1 évig
archivumban tartisival
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20.

a 19. sor szerinti kozadatok Gjrahasznositasira
vonatkozé dltalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szetkeszthetd valtozata

A véltozast ktvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 Allapot tdriendd

21,

a 19. sor szerinti kozadatok jrahasznositas
c¢ljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke

A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az elozd allapot tdrlendd

22.

A kozadatok tijrahasznositasardl szélo térvény
szerinti jogorvoslati tijékoztatas

A viltozast kifvetd 15 napon
beliil

Az elzb allapot tirlendd

23.

A kizfeladatot ellatd szerv 4ltal megkotott, a
kézadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény
szerint kotdtt kizardlagos jogot biztositd
megdllapodasok szerzdd6 feleinek megjelslése, a
kizar6lagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelilése

A véltozast kévetd 15 napon
beliil

Az eldz6 allapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kdzfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szdmviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszadmoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
I€tszamara és személyi juttatisaira vonatkozo
dsszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A Idilén jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 &vig

archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyijtott, az
allamhaztartisrél sz6l6 tdrvény szerinti
kéltségvetési tAmogatdsok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljira, Gsszegére, tovibba a
tAmogatasi program megvalositisi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kdzzététel eldtt a
kéltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezeit lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kivvetd 5 évig

Az Allamhaztartas pénzeszkozei felhasznilasaval,
az Allamhdéztartishoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal 8sszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladé értékil drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyoneértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasdra, valamint
koncesszidba adasra vonatkoz6 szerz6dések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzodést kit
felek neve, a szerzodés értéke, hatdrozott idére
kotoit szerz8dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtoz4sai, a
nemzetbiztonsigi, illetve honvédelmi érdekkel
kbzvetleniil 8sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kvetd 5 évig
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A szerzbdés érteke alatt a szerzadés targyaért
kikdtétt - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kdziil a magasabb 3sszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 3sszegét kell alapul venni. Az egy
ktltségvetési évben ugyanazon szerz8de féllel
kotdtt azonos targy( szerzddések értékét egybe
kell szimitani

A koncesszi6rél szol6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyAzati kiirasok, palyazék meghatdrozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrél készitett emlékeztetdk, legaldbb 1 évig
pélydzat eredménye) archivumban tartisival

A kézfeladatot ell4t szerv 4ltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogataséra, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartAsival
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocilis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatésara,
alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal bsszefilggs
kifizetésre) forditott, tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Az Eurépai Uni6 timogatasaval megvalésuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasival
szerzbdések

Kozbeszerzési informécidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott
szerzddésekrsl)

archivumban tartasaval
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