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* Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz616 2011. evi CLXXXIX. térvény
° Akoltségvetési szervek belss ellenérzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél ¢s belsd ellendrzésérél szolo 370/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet 11. § (2a) bekezdése alapjan a vezetsi nyilatkozatot a polgarmester a
zarszamadasi rendelet tervezetével egyltt terjeszti a képviselo-testiilet elé. A hivatkozott
Jogszabaly eléirja, hogy:

W11 § (1) A kbltségvetési szery vezeldje koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban
értekelni a koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének mindseéger.
(2) A koltségverési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves koltségvetési beszamoléval egylitt
kiildi meg az irdnyité szervnek, A Jejezetet irdnyité szerv vezetdje a targyévet kivetd év dprilis
30-dig megkiildi az dllamhdztartdisért felelés miniszternek az dltala vezetett koltségvetési



szervre vonatkozo nyilatkozatot és az iranyitdsa vagy feliigyelete ali tartozc koltségvetési
szervekre vonatkozé nyilatkozatok masolatar.

(2a) A helyi onkormdnyzati koltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves koltségvetési
beszdamoloval egyiitt kiild; meg az irdnyité szerv vezetdjének. A vezetdi nyilatkozatot a
polgdrmester a zdarszdmaddsi rendelet lervezetével egyiitt terjeszti a képviselé-testiilet elé.

(3) Ha a megtett nyilatkozat és a zdrszamaddssal kapcsolatosan elvégzett ellendrzések
eredménye kozott ellentmondds dll Jenn, a koltségvetési szery vezetdje az ellentmondds
okairdl - az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitotr harmine napon beliil - irdsban
beszdmol az irdnyité szerv vezetdjének. Az irdnyité szerv vezetdje - ha a beszdmoldst nem
tartja elfogadhatonak - a koltségvetési szery vezeldjét intézkedési terv készitésére kotelezi

(4) Ha a kiltségvetési szervnél év kéizben valtozas térténik a szerv vezeldje személyében, vagy
a koltségvetési szerv dralakul, megsziinik, a tdvozo vezetd, illetve az datalakulo, megsziing
koltségvetési szery vezeldje koteles az 1. mellékletet az addig eltelt iddszak vonatkozdsdban
kitolteni, és az 1 vezetének, illetve g Jogutod kéltségvetési szery vezetdjének dradni, aki azt
sajat nyilatkozatdhoz mellékeli. ”

A hatarozat mellékletei tartalmazzak a vezetdi nyilatkozatokat az alabbiak szerint:

1. Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal belsé kontrollrendszerének mikodésérsl dr. Ivanyik
Andrea éltal tett 2019. évi vezetdi nyilatkozat a 2019. november 20. napjaig sz6lo
idétartamrol;

2. Az Etyeki Polgarmesteri Hivataldnak belss kontrollrendszer miikodésérsl dr. Révész
Zoltan dltal tett 2019. évi vezetdi nyilatkozata 2019. november 22. napjatol szold
idétartamra.

3. Segit6 Kéz Szocialis Alapszolgéltato Intézmény bels kontrollrendszer miiksdésérsl
tett 2019. évi vezetdi nyilatkozat;

4. Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda belsé kontrollrendszer miiksdésérsl tett 2019
€vi vezet6i nyilatkozat:

5. Magyar Kut Kényvtar és Kézmiivelddési Intézmény belsé kontrollrendszer
mikodésérdl tett 2019, évi vezetdi nyilatkozat;

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést targyalja meg, és a 2019. évi
vezet6i nyilatkozatokat fogadja el.

Etyek, 2020. julius 10.
’—2\\.._ VS
Zolyomi Tamas
polgarmester



Hatdarozati javaslat

Etyek Nagykizség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
...... /2020. (VIL.14.) hatarozata

A Polgirmesteri Hivatal, valamint az onkormanyzat iranyitasa ala tartozé koltségvetési
szervek 2019. évi belsé kontrollrendszereinek miikodésérdl tett vezetsi nyilatkozatok
jovahagyasarol

Etyek Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a helyi onkormanyzati kéltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerének miikédésérs] tett 2019. évi vezetdi nyilatkozatokat — a
hatdrozat melléklete szerint — Jovahagyja.

Felelos: polgarmester
Hatarido: 2020. julius 14.



NYILATKOZAT

(@ 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11.§ (4) alapjin)

Alulirott dr. Ivanyik Andrea Polgdrmesteri Hivatal koltségvetési szerv vezetdje jogi
feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen 2011. november 30 és
2019. november 20. kozétti idészakban az 4ltalam vezetett kéltségvetési szervnél
gondoskodtam:

a belsd kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabdlyszerdi, eredményes, gazdasigos és
hatékony miik8désérsl,

a kéltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételérél, az alapité okiratban eldirt tevekenységek  jogszabélyban
meghatérozott kévetelményeknek megfeleld ellatdsardl,

- arendelkezésre 4116 elbiranyzatoknak a célnak megfelelé felhaszndlasarsl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasdgossig kdvetelményeinek érvényesitésérbl,

a tervezési, beszdmolési, informéciészolgaltatési kdotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérdl,

a gazdalkodasi lehetéségek €s a kdtelezettségek sszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfeleld bizonyossagot nyijt az eljarasok
jogszerliségére és szablyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszdmoltathatésagot,
tovabbé megfelel a hazai és kozdsségi szabélyoknak,

- am6l, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitfiz6tt
célokkal és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatérozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E
teveékenységrél a vezet6i beszdmoltatés rendszerén keresztiil folyamatos informécidval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléfrdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:
Kontrollkérnyezet

Etyek Nagykézség Onkorményzat Képvisels-testilete 16/201 7.(1.19).hatérozatéval fogadta az
Etyeki Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikddési szabdlyzatat (PMH SZMSZ), mely

egyertelmben tartalmazza a hivatal szervezeti tagozodédsat, az egyes szervezeti egységek

munkakdri leirdsok teljes kériien elkésziiltek. El6zdek alapjdn a kontrollkdrnyezet a
370/2011. (XT1. 31.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdésének megfeleléen keriilt kialakftdsra
Kockazatkezelési rendszer

A polgédrmesteri hivatal rendelkezik kockazatkezelési szabélyzattal.

Kontrolltevékenységek




A folyamatba épitett clozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzes milkodését biztositia a heti
rendszerességgel a polgdrmester, a jegyz6 és az irodavezetdk, valamint a intézmények
vezetbinek részvételével megtartott, operativ ligyekkel foglalkozd ¢rtekezletek.

Az aljegyzé és a Pii. csoportvezetd rendszeresen beszdmoltatjék a kollégaikat az aktudlis
ellatott és ellatandé feladatokrél, tovabba tdjékoztatést adnak a folyamatba léve tgyekrol. A
gazdalkodéssal kapcsolatos tervezési és végrehajtasi ellenérzési nyomvonal érvényesiil, a
felderitett hidnyosségokra sziikség szerinti intézkedés torténik. A kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyozott gyakorlati alkalmazasa megvalésult. A belsd
ellendrzést végzo személy a jogszabélyoknak és belss szabélyzatoknak valé megfelelést,
valamint gazdasagossagot, hatékonységot és eredményességet vizsgilva megdllapitdsokat és
ajanlisokat fogalmaz meg a jegyzd felé.

Legalébb félévente a hivatal valamennyi dolgozéjénak részvételével apparitusi értekezlet
keriil megtartasra. Az apparatusi értekezletet kovetd harom napon beliil munkaértekezletet
tartanak, aho] az apparatusi értekezleten felvetett kérdések, feladatok, problémak képezik az
értekezlet targyat,

Informaciés és kommunikécids rendszer

A 37072011, (XI1 31.) Korm. rendelet 9. § alapjdn a kéltségvetési szerv vezetdje koteles
olyan rendszereket kialakitan; és mikddtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelels
informécidk a megfeleld iddben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez,
illetve személyhez. Az informacios rendszerek keretében a beszémolssi rendszereket tigy kell

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

Az operativ tevékenységek keretében megval6sul6 folyamatos és eseti nyomon kdvetést az
el6z6 pontokban kifejtett értekezleti rend, valamint az operativ tevékenységekii] fliggetleniil
miik3dé belss ellendrzés biztositja,

Kijelentem, hogy a benytjtott beszdmolék a Jogszabélyi el6irasok szerint g valésdgnak
megfelelden, atléthatoan, teljeskériien és pontosan tiikrézik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadésokat és bevételeket.

Az &ltalam vezetett kdltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kételezettségének a belss kontrollok témﬁﬁjében: igen

o

Kelt: Etyek, 2019. november 21.




1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott dr. Révész Zoltin aljegyzd, a jegyzéi tisztség jelenleg be nem toltétt allapota miatt,
mint Etyeki Polgarmesteri Hivatal vezetdje jogi felel6sségem tudatiban kijelentem, hogy az elé-
irasoknak megfeleléen 2019. november 22-t8l az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskod-
tam a belsé kontroll rendszerek sza balyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes miikodésérsl. (A
korabbi idészakra vonatkozg nyilatkozat jelen nyilatkozathoz csatolasra kertilt).

Gondoskodtam:

® a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélataba adott vagyon rendeltetésszerii igény-
bevételérdl, az alapité okiratban el6irt tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott kivetel-
ményeknek megfelel§ ellitasarol,

* arendelkezésre ill6 elSiranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznaldsarol,

° akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag ko-
vetelményeinek érvényesitésérgl,

® atervezési, beszamolasi, informdci6szolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljessé-
gérdl és hitelességérsl,

* agazdélkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszha ngjarol,

® azintézményi szamviteli rendré|.

Kijelentem, hogy

° a benyijtott beszamoldk a jogszabdlyi el6irasok szerint a valosagnak megfelel6en, atlathats-
an, teljeskoriien és pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és
bevételeket,

e olyan rendszert vezettem be, ami megfelels bizonyosséagot nyiijt az eljarasok jogszerliségére
és szabélyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszdmoltathatésagot, tovabbs megfelel a
hazai és kozosségi szabdlyoknak,

¢ aszervezeten beliil jol kérilhatdrolt volt a felel6sségi korok meghatdrozdsa, mikodtetése, a
vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban voltak a célokkal és az azok elérését segité esz-
kozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kit(izott feladatokat és értékelni tud-
jak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezet6i beszamoltatas rendszerén keresztii] fo-
lyamatos informéaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékel tem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels kontrollrendszerre vonatkozé elbirasainak az aldbbiak szerint tet-
tem eleget:

[IKontrollkﬁrnyezet —l
1.1. Rendelkezésre allt hatdlyos, egységes szerkezetbe IGEN
foglalt alapitéi okirat? [Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §]
1.2. Rendelkezésre allt hatdlyos szervezeti és miikodési IGEN
szabalyzat?
| [Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13, § (1)]
1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrend- IGEN

szere, valamint szervezeti felépitése irasban rogzitett és
a szervezet tagjai szamdara megismerhet6 volt? [Bkr. 6. §
(1]

[A korményzati stratégiai irdnyitasrél szélg 38/2012.
(. 12.) Korm. rendelet 11, §, amennyiben a koltségve-
tési szerv a jogszabaly hatdlya al3 tartozott]

1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kétele- IGEN




[ z6en elkészitends szabalyzatok? i

| lgy kiilénésen: ; f‘
BBa Szamv. tv, dital eloirt Szabdlyzatok (szdmlarend, bi- !
zonylati rend, szamviteli politika, valamint annak kereté- f

| ben az eszkézok és o forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi

- szabdlyzata; eszkézok és forrdsok értékelési szabdlyzata; }

' onkéltségszamitds rendjére vonatkozé belsg szabdlyzat; |

pénzkezelési szabdlyzat) [Szamv. tv. 14, §(5)];

OBa Kttv. diltal eléire szabdlyzatok (kézszolgdlati sza- !

balyzat, kézszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat) [Kttv. 75, |

§(5)és177.§ (1)), | |

B0a Kbt. dltal eldirt szabdlyzat [Kbt, 27, § (1)]; |

Bfa kéziratokrdl, a kozlevéltirakrol és a magdnlevéltdri

anyag védelmérdl sz6l6 1995, évi LxV] torvény 9. § (4)

bekezdésében eldirt iratkezelés szabdlyzat;

Padatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24.

§3));

Bfa kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények

teljesitésének rendjét rogzits szabdlyzat [Infotv. 30. §(6)

€s 35.§ (3)];

BBfizikai biztonsdgra vonatkozs szabdlyzatok (pl. tizvé-

delmi szabdlyzat a tiiz elleni védekezésrél a miszaki

mentésrl és a tizoltdsdgrol sz6l6 1996, évi XXXI. térvény

alapjdn).

1.5. Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikgdés-

hez kapcsoléds, pénziigyi kihatassal biré, jogszabalyban

nem szabalyozott kérdések?

[Aht. 10.§ (5); Bkr. 6. § (2)]

Kildndsen az Avr. 13. § (2) bekezdésében felsoroltak.

1.6. Amennyiben a Szervezeti egységekre vonatkozé

szabalyokat nem hataroztak meg a szervezeti és miikg-

dési szabélyzatban vagy egyéb szabdlyzatban, akkor

azokat kialakitottak és frisbhan rogzitették a szervezeti

egységek iigyrendjeiben? [Aht. 10, § (5); Avr.13.§ (5

1.7. A jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld ellenér-

zési nyomvonalak kialakitasra keriiltek, irasban rogzi-

tettek? [Bkr. 6. § (3

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven belii] feliilvizs-

galt belsé ellenérzési kézikonyv? [Bkr. 17. §

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munka-

kori leirasok kialakitisra keriiltek, frasban rogzitettek

és azokat alirtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, Munkatérvénykdny-

ve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségek-

nek megfelel teljesitmény-értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a k6zszolgalati tisztviselgk egyéni telje- f

sitményértékelésrél sz6l6 10/2013. (VL. 30.) KIM rende- |

let; Kjt. 40.§ (2) -(12)]

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kiala- IGEN

kitdsa, amely minden tevékenységi kér esetében alkal-

mas az etikai értékek és az integritds érvényesitésének

biztositisara? [Bkr. 6.§ (5

| 1.12. Kialakitisra kerilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében

|
!




meghatarozott, a szervezeti integritdst sérté események

kezelésének eljarasrendje?

| 1.13. A kialakitott eljdrasrend tartalmazza a Bkr. 6. §
J (4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események elézetes érté-
kelésének médszertanit,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciék
osszegyljtésének modijat,

c.az érintettek meghallgatisanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgaldsanak szaba-
lyait,

€. a szervezeti integritast sért6 események elharitdsahoz
sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhaté jogkdvetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliilj védelmére, illetve elis-
merésére, valamint a vizsgalat eredményérél valg tajé-
koztatdsara vonatkozé szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sért6 események bekovetke-
zésének megelézésére kialakitott eljardsi szabalyokat.

1.14. Kialakitasra kerilt a Bkr, 6. (4) bekezdésében
meghatdrozott, integralt kockazatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott
integritds tanicsadé (amennyiben a koltségvetési szerv
| ajogszabdly hatalya ala tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integrilt kockazatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikodtetett integralt
kockézatkezelési rendszert? [Bkr. 7.§ (1)]

IGEN

2.2. Megtortént a koltségvetési szery tevékenységében,
gazddlkoddsaban rejlé kockizatok felmérése, megallapi-
tasa? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

2.3, Meghatéroztik az egyes kockazatokkal kapcsolat-
ban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik
folyamatos nyomon kévetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

| Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

31 A kontrolltevékenységek részeként minden teve-
kenységre biztositott volt a szervezeti célok elérését ve-
szélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrol-
lok kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

IGEN

3.2. Biztositott volt a dintések dokumentumainak elké-
szitése (ideértve a kéltségvetési tervezés, a kotelezett-
ségvillalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tdmogata-
sokkal valé elszamolis, a szabdlytalansdg miatti vissza-
fizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2) a)]

IGEN

3.3. Biztositott volt a déntések célszerliségi, gazdasa-
gossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponty
megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)]

IGEN

3.4. Biztosftott volt a déntések szabalyszeriiségi szem-
pontbdl térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése? [Bkr.

8.§(2) 9]

IGEN




3.5. Biztositott volt a gazdasdgi események elszamolasa
(a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas)? [Bkr. 8. §(2)d
3.6. Biztositott volt a Bkr. 8, § (2) bekezdésének a), c) és
d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkii-
I6nitése? [Bkr. 8. §(3)]

IGEN

3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a kolt-
ségvetési szerv belso szabalyzataiban a felelésségi ko-
rok meghatirozasaval legalabb az alibbiak szabalyoza-
sat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzs-
férés,

¢) beszamol4si eljarasok?

[BKr.8.§ (4)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

R

4. Informdcié és kommunikacié

4.1. A kéltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikad-
tetett olyan rendszereket, amelyek biztositottak a meg-
felelé informaciok megfelels id6ében valg eljutasat az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személy-
hez? [Bkr. 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szery eleget tett az Infotv.-ben meg-
hatarozott, a kézérdekii adatokra vonatkozo tdjékozta-
tasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN, ill. a hidnyossdgok pétldsa folyamatos.

4.3. A koltségvetési szery vezetdje eleget tett az allami
és dnkorményzati szervek elektronikus informacigbiz-
tonsagarél sz6lé 2013. évi L. torvényben meghatirozott
kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a
jogszabaly hatélya als tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr.
10. §-ban foglaltak megvalésitasat (amennyiben a kélt-
ségvetési szerv a Jogszabdly hatélya ala tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratke-
zelésre vonatkozé Jogszabalyi kotelezettségeknek? Az
iratkezelés gyakorlata megfelelt az el§irdasoknak?

[1995. évi LXVI. térveény a koziratokrél, a kézlevéitdrakrél
és a magdnlevéitdri anyag védelmérél, valamint q kozfel-
adatot elldté szervek iratkezelésének ditaldnos kévetel-
ményeiré| sz6l6 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet alap-

| jan]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

| 5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

| |

3.1. A kéltségvetési szery vezetdje kialakitotta a szerve-
zet tevékenységének, a célok megval6sitdsanak nyomon
kévetését biztosité rendszert (a tovabbiakban: monitor-
ing rendszer)? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.2. Végeztek operatfy tevékenységek keretében megva-
16s5ul6 folyamatos nyomon Kévetést? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-

IGEN




| 16sul6 eseti nyomon kévetést? [Bkr. 10, §[_ﬁ—:___“ i - - ]
5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az ope- IGEN

| rativ tevékenységekts fuggetlen belsé ellengrzés kiala-

| kitdsarol és megfelels mikodtetésérdl? [Aht. 70. § (1);

Bkr. 15. § (1

o T T e a—— - i a—
5.5. A koltségvetési szery vezetdje biztositotta a belsg IGEN
ellenbrzés szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét?

Bkr.18-19. §

5.6. A koltségvetési szery vezetGje biztositotta a belsg
ellen6rzés miikodéséhes szlikséges forrasokat? [Bkr. 15,

S (1

Igazolom, hogy az 4ltalam vezetett koltségvetési szery gazdasagi vezetgje eleget tett a targyévre
vonatkozé tovabbképzési kotelezettségének a bels kontrollok témakérében:

témakérében.

Kelt: Etyek, 2020. aprilis 2.

: alairas
Dr. Révész Zoltin
aljegyzé

(@]
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1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott Soésné Kurucz Agnes, a Segité Kéz Szocialis Alapszolgaltaté Intézmény vezetdje jogi
felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen 2019. évben az altalam
vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsd kontroll rendszerek szabélyszerd, gazdasagos,

hatékony és eredményes miikédésérsl.

Gondoskodtam:

° a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatiba adott vagyon rendeltetésszert
igénybevételérdl, az alapité okiratban el§irt tevékenységek jogszabalyban meghatdrozott

kovetelményeknek megfelels ellatdsarol,

e arendelkezésre all6 eliranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznalasarol,
¢ a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag

kévetelményeinek érvényesitésérsl,

¢ a tervezési, beszamolasi, informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok

teljességérdl és hitelességérél,

° agazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

® azintézményi szamviteli rendrél.

Kijelentem, hogy

° a benyijtott beszimolék a jogszabdlyi el8irdsok szerint a valésagnak megfeleléen,
atlathatoan, teljeskértien és pontosan tiikrézik a szoban forgé pénziigyi évre vonatkozé

kiadasokat és bevételeket,

° olyan rendszert vezettem be, ami megfelel6 bizonyossagot nyijt az eljarasok jogszeriiségére
és szabalyszer(iségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a

hazai és kézésségi szabalyoknak,

¢ aszervezeten belul jol korulhatarolt volt a felelésségi korok meghatarozasa, miikodtetése, a
vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és az azok elérését segité
eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a kitizétt feladatokat és értékelni
tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetsi beszamoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belss kontrollrendszerre vonatkozé elsirasainak az alabbiak szerint

tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet

1.1. Rendelkezésre 4llt hatalyos, egységes szerkezetbhe IGEN

foglalt alapitdi okirat? [Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §]

1.2. Rendelkezésre 4llt hatalyos szervezeti és mikodési IGEN

szabdlyzat?

[Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13. § (1)] -
1.3. A koéltségvetési szerv stratégiai és operativ IGEN

célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban
rogzitett és a szervezet tagjai szdmara megismerheté
volt? [Bkr. 6. § (1)]

[A korményzati stratégiai iranyitasrol szélé 38/2012.
(. 12) Korm. rendelet 11. §, amennyiben a
koltségvetési szerv a jogszabdly hatalya ala tartozott]

1.4. Rendelkezésre 4litak a jogszabdlyok alapjan
kotelezben elkészitendé szabalyzatok?

IGEN, a teljes szabdlyzati rendszer feliilvizsgdlatra
keriilt 2019. évhen.




@ kiilénésen:

a Szamv. tv. dltal eléirt szabdlyzatok (szdmlarend,
bizonylati rend, szdmviteli politika, valamint annak
keretében az eszkizik és a forrdsok leltdrkészitési és
leltdrozdsi szabdlyzata; eszkézok és forrdsok értékelési
szabdlyzata; énkéltségszdamitds rendjére vonatkozé belsé
szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat) (Szamv. tv. 14. §
(3)1;

a Kttv. altal eléirt szabalyzatok  (kézszolgdlati
szabdlyzat, kézszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat) [Kttv.
75.5(5)€és177.§ (4)];

a Kbt. gltal eléirt szabalyzat [Kbt. 27. § (1)];

a kéziratokrdl, a kozlevéltdrakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérél szolé 1995, évi LXVI. torvény 9. § (4)
bekezdésében eléirt iratkezelési szabalyzat;

adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24,
§(3));

a kézérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények
teljesitésének rendjét rogzitd szabdlyzat [Infotv. 30, § (6)
és 35.§ (3)];

fizikai  biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl.
tizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni védekezésrdl, a
miszaki mentésrél és a tizoltdsdgrol szolé 1996. évi
XXXI. torvény alapjdn).

1.5. Bels6 szabélyzatban rendezettek voltak a
mikodéshez kapcsolods, pénziigyi kihatassal birs,
jogszabdlyban nem szabalyozott kérdések?

[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. §(2)]

Kulondsen az Avr. 13. § (2) bekezdésében felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé
szabdlyokat nem hataroztak meg a szervezeti és
mikodési  szabalyzatban vagy egyéb szabdalyzatban,
akkor azokat kialakitottik és {rasban rogzitették a
szervezeti egységek ligyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr.
13.§ (5)]

IGEN

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelels
ellenérzési nyomvonalak kialakitisra keriiltek, frashan
rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)]

IGEN

1.8.  Rendelkezésre &llt legalabb két éven belil
felilvizsgalt belsé ellenérzési kézikonyv? [Bkr. 17. §]

IGEN

19. A jogszabilyi kotelezettségeknek megfeleld
munkakéri lefrasok kialakitisra keriiltek, irdsban
rogzitettek és azokat alairtak?

[Kttv. % 5 M bekezdés d) pontja,
Munkatorvénykonyve (Mt.) 212.§ (2) bekezdés]

IGEN

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi
kotelezettségeknek megfelel6 teljesitmény-értékelési
rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztvisel6k egyéni
teljesitményértékelésrél sz6lé 10/2013. (VI. 30.) KIM
rendelet; Kjt. 40.§ (2) - (1 2]]

IGEN

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer
kialakitasa, amely minden tevékenységi kor esetében
alkalmas az etikai értékek és az integritas

IGEN




érvényesitésének biztositasara? [BKr. 6.§ (5)]

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatdrozott, a szervezeti integritast sértd események
kezelésének eljarasrendje?

IGEN

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6 §
(4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes
értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasihoz szlikséges informaciok
Osszegyljtésének maodjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak
szabdlyait,

€. a szervezeti integritast sérté események elharitasahoz
sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhaté jogkovetkezményeket,

g a bejelenté szervezeten beliili védelmére, illetve
elismerésére, valamint a vizsgalat eredményérdl valod
tdjékoztatasara vonatkozd szabalyokat és

h. a  szervezeti integritist sértd események
bekévetkezésének megelézésére kialakitott eljarasi
szabélyokat.

IGEN

1.14. Kialakitdsra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatarozott, integralt kockazatkezelés eljarasrendje?

1GEN

1.15. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott
integritas tanacsadé (amennyiben a koltségvetési szerv
a jogszabaly hatalya ald tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatélya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1. A kéltségvetési szerv vezetdje miikodtetett integralt
kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. § (1)]

IGEN

2.2. Megtortént a kéltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkoddsaban rejlo kockazatok felmérése,
megallapitasa? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

2.3.  Meghatdroztdk az  egyes kockazatokkal
kapcsolatban  sziikséges intézkedéseket, valamint a
teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének maédjat?

| [Bkr.7.§ (2)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden
tevékenységre biztositott volt a szervezeti célok
elérését veszélyezteté kockazatok csokkentésére
irdnyuld kontrollok kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

IGEN

3.2. Biztositott volt a déntések dokumentumainak
elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a
tdmogatasokkal valé elszamolds, a szabalytalansag
miatti visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. §

2) a)]

IGEN

3.3. Biztositott volt a déntések célszeriiségi,

IGEN




gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsdga? [Bkr. 8. § (2) bj]

mikodtetett olyan rendszereket, amelyek biztositottik
a megfeleld informécick megfeleld idében valé eljutasat
az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez,
személyhez? [Bkr. 9. §]

3.4. Biztositott volt a déntések szabalyszeriségi [GEN
szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése?

[Bkr. 8. § (2) 0)]

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszdmolasa IGEN
(a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és

beszamolés)? [Bkr. 8. § (2) d)]

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és IGEN
d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori

elkulonitése? [Bkr. 8. § (3)]

3.7. A Kkoltségvetési szerv vezetbje biztositotta a IGEN
kéltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a felelGsségi

korok — meghatdrozasdval legalabb az  alibbiak

szabalyozasat:

a) engedélyezési, j6vahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informiciékhoz valo

hozzaférés,

¢) beszamolasi eljarasok?

[Bkr. 8. § (4)]

Egyéb megjegyzés:

4. Informdcié és kommunikacio

41. A Kkoltségvetési szerv vezetdje kialakitott és IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben
meghatarozott, a kozérdekii adatokra vonatkozd
tdjékoztatasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-
34.§]

IGEN, ill. a hidnyossdgok pétldsa folyamatos.

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami
és onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarél szolo 2013. évi L. térvényben
meghatdrozott kotelezettségeknek (amennyiben a
kéltségvetési szerv a jogszabaly hatdlya al4 tartozott)?

IGEN

4.4. A kéltségvetési szerv vezetSje biztositotta az Intr.
10. §-ban foglaltak megvaldsitasat (amennyiben a
kéltségvetési szerv a jogszabaly hatalya al4 tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetdie eleget tett az
iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata megfelelt
az eléirasoknak?

[1995. évi LXVI. térvény a kéziratokrél, a kézlevéltdrakrol
és a magdnlevéltdri anyag védelmérél, valamint a
kozfeladatot elldté szervek iratkezelésének ditaldnos
kovetelményeirdl szélé 335/2005, (Xll. 29.) Korm.
rendelet alapjdn]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

L Nyoman kivetési rendszel (Monitoring)




(51 A kéltségvetési szerv vezetéje kialakitotta a
szervezel tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositd rendszert (a tovabbiakban:
| monitoring rendszer)? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében
megvalosulé folyamatos nyomon kévetést? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében
megvalosulé eseti nyomon kévetést? [Bkr. 10. $/

IGEN

5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az
operativ tevékenységektél fiiggetlen belsé ellendrzés
kialakitdsarol és megfelelé mikodtetésérsl? [Aht. 70. §

(1); Bkr. 15.§ (1))

IGEN

5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd
ellenérzés szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét?
[Bkr. 18-19. §]

IGEN

5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belss
ellenérzés miikodéséhez sziikséges forrasokat? [Bkr. 15.

§(1)]

IGEN

Egyéb megjegyzés

Az altalam vezetett szervezetnél a belsd kontrollok alabbi teriletei igényelnek fejlesztést:

Monitoring rendszer miikodtetése és a kozzététel; kotelezettség teljesitése.

Igazolom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévre

vonatkoz6 tovédbbképzési kotelezettségének a belss kontrollok témakorében:

Intézményiink gazdasagi vezetével nem rendelkezik tekintettel arra, hogy onalléan miikéds

koltségvetési szerv.

Kelt: Etyek, 2020. janius , %O ,/1 i
/ o xPp H,

.................................

alairas

Linseen _/Oqt
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1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott Zayné Gregolits Melinda, a Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda vezetGje jogi felelds-
ségem tudatdban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfelelden 2019. évben az dltalam vezetett kélt-
ségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontroll rendszerek szabdlyszer(, gazdasagos, hatékony és

eredményes miikodésérdl.

Gondoskodtam:

e a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(i igény-

bevételérdl, az alapité okiratban eléirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetel-
ményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre §l16 el6iranyzatoknak a célnak megfelel felhasznaldsarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, ered ményesség és a gazdasagossag ko-
vetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezeési, beszamoldsi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérsl, azok teljessé-
gérol és hitelességérol,

a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendrél.

Kijelentem, hogy
e a benyijtott beszamoldk a jogszabilyi eléirdsok szerint a valosadgnak megfelelSen, atlathato-

an, teljeskorten és pontosan tiikrézik a széban forgé pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és
bevételeket,

olyan rendszert vezettem be, ami megfelels bizonyosségot nyjt az eljarasok jogszer(iségére
és szabalyszer(iségére vonatkozo6an, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a
hazai és kozosségi szabalyoknak,

a szervezeten beliil jol korilhatarolt volt a felelsségi korok meghatarozasa, miikodtetése, a
vezetOk a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és az azok elérését segito esz-
kozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kit(izott feladatokat és értékelni tud-
jak az elért eredményeket. E tevékenységrl a vezetdi beszamoltatés rendszerén keresztiil fo-

lyamatos informdciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirasainak az aldbbiak szerint tet-

tem eleget:

1. Kontrollkérnyezet

1.1. Rendelkezésre allt hatélyos, egységes szerkezetbe
foglalt alapitdi okirat? [Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §]

IGEN

1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikodési
szabalyzat?
Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13.§ (1)]

IGEN

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrend-
szere, valamint szervezeti felépitése irdsban rogzitett és
a szervezet tagjai szamara megismerhet§ volt? [Bkr. 6. §
(1]

[A kormdnyzati stratégiai iranyitasrél szolé6 38/2012.
(III. 12.) Korm. rendelet 11. § amennyiben a koltségve-
tési szerv a jogszabaly hatdlya ald tartozott]

IGEN

1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabdlyok alapjan kotele-
z6en elkészitendd szabalyzatok?

IGEN, a teljes szabdlyzati rendszer feliilvizsgdlatra ke-
riilt 2019. évben.




e T S

| Igy kiilénosen:

BBa Szamv. tv. dltal eldirt szabdlyzatok (szémlarend, bi- {
zonylati rend, szamviteli politika, valamint annak kereté- ;
ben az eszkdzok és a forrdsok leitdrkészitési és leltdrozdsi J
szabdlyzata; eszkiozok és forrdsok értékelési szabdlyzata; |
onkaltségszamitds rendjére vonatkozé belsé szabdlyzat;
pénzkezelési szabdlyzat) [Szdmv. tv. 14. § (5)];

Bfa Kttv. dltal eldirt szabdlyzatok ( kozszolgdlati sza-
bdlyzat, kozszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat) [Kttv. 75,
$(5)és177.§ (4)];

Bla Kbt. altal eldirt szabdlyzat [Kbt, 27. § (1)}

BBa koziratokrdl, a kozlevéltdrakrol és a magdnlevéltdri
anyag védelmérdl szélé 1995, évi LXVI. torvény 9. § (4)
bekezdésében eldirt iratkezelési szabdlyzat;
Afladatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24. |
§ 3 |
OBa kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjét rogzité szabdlyzat [Infotv. 30. § (6)
€5.35. § (31];

O@fizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl. tizvé-
delmi szabdlyzat a tiz elleni védekezésrél, a miiszaki
mentésrdl és a tiizoltésdgral szol 1996, évi XXXI. térvény
alapjdan).

1.5. Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikédés-
hez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdések?

[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kilonosen az Avr. 13, § (2) bekezdésében felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé
szabalyokat nem hataroztak meg a szervezeti és miike-
dési szabalyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottak és irasban rogzitették a szervezeti
egységek igyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

IGEN

5 I

1.7. A jogszabalyi kételezettségeknek megfelel ellenér-
zeési nyomvonalak kialakitasra keriiltek, irasban rogzi-
tettek? [Bkr. 6. § (3)]

IGEN

1.8. Rendelkezésre alit legalabb két éven beliil feliilvizs-
galt belsé ellendrzési kézikonyv? [Bkr. 17. §]

IGEN

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 munka-
kori leirasok kialakitasra keriiltek, frasban rogzitettek
és azokat alairtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, Munkatorvénykony-
ve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségek-
nek megfeleld teljesitmény-értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgélati tisztvisel6k egyéni telje-
sitményértékelésrél sz616 10/2013. (VI. 30.) KIM rende-
let; Kjt. 40. § (2) - (12)]

IGEN

1.11. Biztositott volt olyan bels6 kontrollrendszer kiala-
kitdsa, amely minden tevékenységi kor esetében alkal-
mas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének
biztosftasara? [Bkr. 6. § (5)]

IGEN

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatdrozott, a szervezeti integritist sérté események

IGEN




.

kezelésének eljarasrendje? -

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. §
(4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes érté-
kelésének médszertanat,

b. a bejelentés kivizsgaldsdhoz sziikséges informacidk
osszegyujtésének modijat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

| d. a vonatkozd dokumentumok atvizsgaldsanak szaba-

lyait,

e.a szervezeti integritast sérté események elharitdsahoz
sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elis-
merésére, valamint a vizsgalat eredményérél val6 tajé-
koztatasara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sértd események bekovetke-
zésenek megel&zésére kialakitott eljarasi szabalyokat.

" IGEN

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatarozott, integralt kockazatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijeltlésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott
integritas tanacsad6 (amennyiben a koltségvetési szerv
a jogszabaly hatalya ala tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikodtetett integralt
kockéazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. § (1)]

IGEN

2.2, Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockazatok felmérése, megallapi-
tasa? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolat-
ban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik
folyamatos nyomon kovetésének maodjat? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevé-
kenységre biztositott volt a szervezeti célok elérését ve-
szélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrol-
lok kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

IGEN

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elké-
szitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezett-
ségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogata-
sokkal val6 elszdmolds, a szabdlytalansag miatti vissza-
fizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2) a)]

IGEN

3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasa-
gossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti
megalapozottsaga? [Bkr. 8.§ (2) b)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a déntések szabalyszeriiségi szem-
pontbél térténd jévahagyasa, illetve ellenjegyzése? [Bkr.

8.8(2) 9]

IGEN

3.5. Biztositott volt a gazdasdgi események elszaimolédsa

IGEN

(W)




h{a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 k(’jnyvveiétés és
‘beszamolas)? [Bkr.8.§ (2)d)]

|
|
i
l

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) es IGEN
d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkii-
lonitése? [Bkr. 8. § (3)]
3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a kolt- IGEN
ségvetési szerv bels6 szabalyzataiban a felelsségi ko-
rok meghatarozasaval legaldbb az alabbiak szabalyoza-
sat:
a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,
' b} a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozza-
férés,
c) beszamolasi eljarasok?
[Bkr. 8.§ (4]] o S
Egyéb megjegyzés: - - T = o
4. Informacio és kommunikacio
1GEN

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikod-
tetett olyan rendszereket, amelyek biztositottdk a meg-
feleld6 informaciok megfelel6 idoben val6 eljutasat az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személy-
hez? [Bkr. 9. §]

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meg-
hatarozott, a kozérdekii adatokra vonatkozd tdjékozta-
tasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN, ill. a hignyossdgok pdtidsa folyamatos.

4.3. A koltségvetési szerv vezetGje eleget tett az allami
és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiz-
tonsagarol szo6lo 2013. évi L. torvényben meghatarozott
kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a
jogszabaly hatélya ala tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetbje biztositotta az Intr.
10. §-ban foglaltak megvaldsitasat (amennyiben a kolt-
ségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratke-
zelésre vonatkozd jogszabalyi kotelezettségeknek? Az
iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irasoknak?

[1995. évi LXVI. tirvény a kéziratokrdl, a kézlevéltdrakrdl
és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl, valamint a kozfel-
adatot elldté szervek iratkezelésének dltaldnos kovetel-
ményeirdl sz6lé 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet alap-

Jan]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

5. Nvomon kovetési rendszer (Monitoring)

5.1. A koltségvetési szerv vezetSje kialakitotta a szerve-
zet tevékenységének, a célok megvaldsitdsdnak nyomon
kovetését biztositd rendszert (a tovabbiakban: monitor-
ing rendszer)? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sul6 folyamatos nyomon kovetést? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16suld eseti nyomon kovetést? [Bkr. 10. §]

1GEN




| 5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az ope-
rativ tevékenységektdl fiiggetlen belso ellendrzés kiala-
kitasarél és megfeleld miikodtetésérsl? [Aht. 70. § (1);

Bkr.15.§ (1)]

IGEN

5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsd
ellen6rzés miikodéséhez sziikséges forrasokat? [Bkr. 15.

$(1)]

5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belso IGEN
ellendrzés szervezeti és funkciondlis fliggetlenségét?
[Bkr. 18 -19. §]

IGEN

Egyéb megjegyzés

Az dltalam vezetett szervezetnél a bels6 kontrollok aldbbi teriiletei igényelnek fejlesztést:

Monitoring rendszer miikodtetése és a kozzétételi kotelezettség teljesitése.

Igazolom, hogy az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévre

vonatkoz6 tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

Intézményiink gazdasagi vezetGvel nem rendelkezik tekintettel arra, hogy onalléan miikédé kolt-

ségvetési szerv.

1

Kelt: Etyek, 2020. jalius 9.
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1. melléklet a 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott Z6lyomi Tamas polgarmester, a Magyar Kut Konyvtar és Kézmiivel 6dési Intézmény
fenntartéjanak Etyek Nagykozség Onkormanyzatanak képviseletében jogi felelésségem tuda-
taban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen 2019. évben az altalam vezetett kéltségvetési
szervnél gondoskodtam a bels§ kontroll rendszerek szabalyszert, gazdasagos, hatékony és eredmé-

nyes miikodésérol.

Gondoskodtam:

* a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(i igény-

bevételérdl, az alapité okiratban eléirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetel-
ményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre 4116 el6iranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznéalasarél,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag ko-
vetelményeinek érvényesitéséral,

a tervezesi, beszamolasi, informacidszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljessé-
gérdl és hitelességérdl,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrél.

Kijelentem, hogy
* abenyiijtott beszamoldk a jogszabilyi el6irdsok szerint a valésagnak megfelelen, atlathaté-

an, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és
bevételeket,

olyan rendszert vezettem be, ami megfelelé bizonyossagot nytjt az eljarasok jogszer(iségére
és szabdlyszer(iségére vonatkozoéan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabb4 megfelel a
hazai és kozdsségi szabalyoknak,

a szervezeten beliil j6l koriilhatarolt volt a felel6sségi korék meghatarozasa, miikddtetése, a
vezetOk a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és az azok elérését segitd esz-
kozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kitlizott feladatokat és értékelni tud-
jak az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil fo-

lyamatos informaci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irdsainak az alabbiak szerint tet-

tem eleget:

1. Kontrollkérnyezet

1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe IGEN
foglalt alapitdi okirat? [Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §]

1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikodési IGEN
szabalyzat?

[Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13.§ (1)]

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrend- IGEN

szere, valamint szervezeti felépitése irdsban rogzitett és
a szervezet tagjai szamara megismerhet6 volt? [Bkr. 6. §

(1)]

.....

(Il 12.) Korm. rendelet 11. §, amennyiben a kéltségve-
tési szerv a jogszabaly hatélya ala tartozott]

IGEN




F1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotele-
zoen elkészitend szabalyzatok?

lgy kiilonésen:

BBla Szdmy. tv. dltal eldirt szabdlyzatok (szdmlarend, bi-
zonylati rend, szamviteli politika, valamint annak kereté-
ben az eszkozik és a forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi
szabdlyzata; eszk6zok és forrdsok értékelési szabdlyzata;
onkéltségszdamitds rendjére vonatkozé belss szabdlyzat;
pénzkezelési szabdlyzat) [Szdmv. tv. 14. § {5)]:

BBa Kttv. dital eldirt szabdlyzatok (kézszolgdlati sza-
bdlyzat, kézszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat) [Kttv. 75.
§(5)és177.§ (4)];

@W@a Kbt. dltal elbirt szabdlyzat [Kbt. 27.§ (1)]:

BBla kéziratokrdl, a kézlevéltirakrdl és a magdnlevéltdri
anyag védelmérdl szol6é 1995. évi LXVI, torvény 9. § (4)
bekezdésében eléirt iratkezelési szabdlyzat;
BRadatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24.
§ 3

BRa kizérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények
teljesitésének rendjét régzits szabdlyzat [Infotv. 30. § (6)
és 35.§ (3)];

BBfizikai biztonsdgra vonatkozo szabdlyzatok (pl. tiizve-
delmi szabdlyzat a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki
mentésrél és a tiizoltésdgrol szolé 1996. évi XXXI. torvény
alapjdn).

1.5. Bels6 szabdlyzatban rendezettek voltak a miikodeés-
hez kapcsol6dd, pénziigyi kihatéssal biré, jogszabalyban
nem szabdlyozott kérdések?

[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kilénosen az Avr. 13. § (2) bekezdésében felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozo
szabalyokat nem hataroztak meg a szervezeti és miiko-
deési szabalyzatban vagy egyéb szabdalyzatban, akkor
azokat kialakitottdk és irdsban rogzitették a szervezeti
egységek tigyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13.§ (5)]

IGEN

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 ellenér-
zési nyomvonalak kialakitasra keriiltek, frasban rogzi-
tettek? [Bkr. 6. § (3)]

IGEN

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil felilvizs-
| galt bels6 ellenérzési kézikonyv? [Bkr. 17. §]

IGEN

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 munka-
kori leirasok kialakitasra keriiltek, {rasban rogzitettek
és azokat alairtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, Munkatérvénykony-
ve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

FOLYAMATBAN

1.10. Kialakitisra keriilt a jogszabalyi kételezettségek-
nek megfelel6 teljesitmény-értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztviselsk egyéni telje-
sitményértékelésrél sz616 10/2013. (VL. 30.) KIM rende-
let; Kjt. 40. § (2) - (12)]

IGEN

1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kiala-
kitasa, amely minden tevékenységi kor esetében alkal-
mas az etikai értékek és az integritis érvényesitésének
biztositdsara? [Bkr. 6. § (5)]

IGEN




1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatarozott, a szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje?

IGEN

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. §
(4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockdzatok és események elézetes érté-
kelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgdlasahoz sziikséges informaciok
osszegy(jtésének madjat,

c. az érintettek meghallgatasdnak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok &tvizsgalasanak szaba-
lyait,

e. a szervezeti integritast sérté események elharitidsdhoz
sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkovetkezményeket,

g a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elis-
merésére, valamint a vizsgalat eredményérél valé tajé-
koztatdsdra vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritist sérté események bekovetke-
zésének megel6zésére kialakitott eljarasi szabalyokat.

IGEN

1.14. Kialakitdsra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatarozott, integralt kockazatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott
integritas tandcsad6 (amennyiben a koltségvetési szerv
a jogszabdly hatdlya ala tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetGje miikddtetett integralt
kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. § (1)]

IGEN

2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejl6 kockazatok felmérése, megallapi-
tasa? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

2.3. Meghatdroztdk az egyes kockazatokkal kapcsolat-
ban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik
folyamatos nyomon kévetésének médjat? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevé-
kenységre biztositott volt a szervezeti célok elérését ve-
szélyezteté kockazatok csékkentésére iranyulé kontrol-
lok kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

IGEN

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elké-
szitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezett-
ségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a timogata-
sokkal val6 elszamolas, a szabalytalansag miatti vissza-
fizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2) a)]

IGEN

3.3. Biztositott volt a dontések célszer(iségi, gazdasa-
gossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a dontések szabdlyszer(iségi szem-
pontbol térténd jévahagyasa, illetve ellenjegyzése? [Bkr.

IGEN




8.8 (2) c)]

3.5. Biztositott volt a gazdasdgi események elszamolasa
(a hatalyos jogszabalyoknak megfelel kényvvezetés és
beszamolds)? [Bkr. 8. § (2) d)]

IGEN

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és
d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkéri elkii-
16nitése? [Bkr. 8. § (3)]

IGEN

3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a kolt-
ségvetési szerv bels6 szabdlyzataiban a felelésségi ko-
rok meghatarozasaval legalabb az alabbiak szabalyoza-
sat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozza-
férés,

c) beszamolasi eljarasok?

[Bkr. 8.§ (4)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

4. Informacio és kommunikacio

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikod-
tetett olyan rendszereket, amelyek biztositottak a meg-
feleld informaciok megfelel6 idében val6 eljutisat az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személy-
hez? [Bkr. 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meg-
hatarozott, a kozérdekii adatokra vonatkozé tajékozta-
tasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN, ill. a hidnyossdgok pétldsa folyamatos.

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami
és onkormanyzati szervek elektronikus informaciébiz-
tonsagaral sz6l6 2013. évi L. torvényben meghatarozott
kotelezettségeknek (amennyiben a koltségvetési szerv a
jogszabaly hatélya ala tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr.
10. §-ban foglaltak megval6sitasat (amennyiben a kélt-
ségvetési szerv a jogszabaly hatélya al4 tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az iratke-
zelésre vonatkozd jogszabalyi kotelezettségeknek? Az
iratkezelés gyakorlata megfelelt az eléirasoknak?

[1995. évi LXVI. térvény a koziratokrél, a kézlevéltdrakrol
és a magdnlevéltdri anyag védelmérdél, valamint a kézfel-
adatot elldté szervek iratkezelésének dltaldnos kévetel-
ményeirdl szolé 335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet alap-
jan]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szerve-
zet tevékenységének, a célok megvaldsitisdnak nyomon
kovetését biztosité rendszert (a tovabbiakban: monitor-
ing rendszer)? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sul6 folyamatos nyomon kovetést? [Bkr. 10. §]

IGEN




Ej’. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sulé eseti nyomon kévetést? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.4. A koltségvetési szery vezetdje gondoskodott az ope-
rativ tevékenységekt6l figgetlen belsé ellenérzés kiala-
kitasarél és megfelels miikodtetésérd]? [Ant. 70. § (i}
Bkr. 15.§ (1))

IGEN

5.5. A koltségvetési szerv vezetlje biztositotta a belsé
ellendrzés szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét?
| [Bkr. 18- 19. §]

IGEN

5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsé
ellendrzés miikodéséhez szlikséges forrasokat? [Bkr. 15,

$(1)]

IGEN

Egyéb megjegyzés

]

Az altalam vezetett szervezetnél a belss kontrollok alabbi teriiletei igényelnek fejlesztést:

Monitoring rendszer miikddtetése és a kozzétételi kotelezettség teljesitése.

Igazolom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje eleget tett a targyévre
vonatkoz6 tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében:

Intézményiink gazdasagi vezet6vel nem rendelkezik tekintette] arra, hogy ondlléan miikods kolt-

ségvetési szerv.

Kelt: Etyek, 2020. jilius 09.
P. H.

alairas



