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Javaslat a Polgarmesteri Hivatal, valamint az 6nkormanyzat irdnyitisa ala tartozo kolt-
ségvetési szervek 2022. évi belsé kontrollrendszereinek mitkodésérdl tett vezetdi nyilat-
kozatok jovahagyasara
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Eloterjesztést készitette: dr. Szlavik Melinda Onkormanyzati és Hatésagi csoportvezetd
Pénziigyi ellenjegyz6: Savai Rita pénziigyi csoportvezeto
Eloterjesztés mellékleteinek felsorolasa:

e Vezetdi nyilatkozatok
Eléterjesztést targyaloé bizottsagok felsorolisa:

e Pénziigyi és Stratégiai Bizottsag
Eldterjesztés nyilvanos vagy zart iilésen valo targyalisa: nyilt
El6terjesztésrol valé dontés formdja: egyszeri tobbség

Eléterjesztés készitéséhez felhasznalt jogszabalyok felsorolasa:
ea koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérol szolo
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet 11. § (2a) bekezdése alapjan a vezet6i nyilatkozatot a polgarmester a
zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt terjeszti a képviselo-testiilet elé. A hivatkozott jog-
szabaly eloirja, hogy:

L 11, 8(1) A kbltségvetési szerv vezetdje kiteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni
a koltségvetési szerv belso kontrollrendszerének mindséger.

(2a) A helyi onkormdnyzati kéltségvetési szerv vezetdje a nyilatkozatot az éves kiltségvetési
beszdamoldval egyiitt kiildi meg az irdnyité szerv vezetdjének. A vezetdi nyilatkozatot a pol-
garmester a zdrszdmaddsi rendelel tervezetével egyiitt terjeszti a képviseld-testiilet ele.



(3) Ha a megtett nyilatkozat és a zdrszdmaddssal kapcsolatosan elvégzett ellendrzések ered-
ménye kozétt ellentmondas dll fenn, a koltségvetési szerv vezetdje az ellentmondds okairdl —
az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil — irdsban beszamol az
irdnyito szerv vezetdjének. Az irdnyité szerv vezetdje — ha a beszamoldst nem tartja elfogad-
hatonak — a koltségvetési szerv vezetdjét intézkedési terv készitésére kitelezi.

(4) Ha a kéltségvetési szervnel év kizben valtozas torténik a szerv vezetdje személyében, vagy
a koltségvetési szerv dtalakul, megsziinik, a tavozo vezetd, illetve az dtalakuld, megsziing kolt-
ségvelési szerv vezetdje koteles az 1. mellékletet az addig eltelt idészak vonatkozdsdban kitél-
teni, és az 1j vezeldnek, illetve a jogutod kiltségvetési szerv vezetdjének dtadni, aki azt sajdt
nyilatkozatahoz mellékeli.”

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Polgarmesteri Hivatal, valamint
az Onkormanyzat irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek 2022, évi bels6 kontrollrendsze-
reinek mikodésérol tett vezetdi nyilatkozatokat hagyja jova!

Etyek, 2023. majus 17.

2 TS
Zoélyomi Tamas
polgarmester



Hatarozati javaslat

Etyek Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
_/2023. (V.24.) hatarozata

A Polgarmesteri Hivatal, valamint az onkormanyzat irdnyitisa ald tartozé koltségvetési
szervek 2022. évi belsé kontrollrendszereinek miikddésérol tett vezetdi nyilatkozatok
jovahagyasarol

Etyek Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a helyi onkormanyzati kéltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerének miikodésérol tett 2022. évi vezetdi nyilatkozatait — a ha-
tarozat melléklete szerint — jovahagyja.

A hatdrozat mellékletei:

1. Etyeki Polgarmesteri Hivatal bels6 kontrollrendszer miikddésérdl tett 2022. évi vezetdi
nyilatkozat;

2. Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda bels6 kontrollrendszer miikodésérol tett 2022.
évi vezetOi nyilatkozat;

3. Segité Kéz Szocialis Alapszolgaltaté Intézmény belsé kontrollrendszer miikddésérél
tett 2022. évi vezetdi nyilatkozat;

4. Magyar-Kt Kényvtar és Miivelodési Haz bels6 kontrollrendszer miikddésérdl tett
2022. évi vezet6i nyilatkozat;

Felelos: polgarmester
Hataridé: 2023. méjus 24.






1. melléklet

1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott Mecsériné dr. Szildgyi Erzsébet, az Etyeki Polgarmesteri Hivatal vezetoje jogi felelossé-
gem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfelel6en 2022. évben az dltalam vezetett kolt-
ségvetési szervnél gondoskodtam a bels6 kontroll rendszerek szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és
eredményes miikédésérol.

Gondoskodtam:

e a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer( igény-
bevételérdl, az alapité okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban meghatéarozott kovetel-
ményeknek megfelel6 ellatasarol,

e arendelkezésre 4ll6 elGirdnyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznélasardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag ko-
vetelményeinek érvényesitésérol,

e a tervezési, beszamolasi, informaciészolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljessé-
gérdl és hitelességérdl,

a gazdalkodasi lehet&ségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,
az intézményi szamviteli rendrél.

Kijelentem, hogy

e a benyijtott beszamolék a jogszabalyi el6irasok szerint a valésdgnak megfelel6en, atlathato-
an, teljeskortien és pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és
bevételeket,

e olyan rendszert vezettem be, ami megfelel§ bizonyosségot nyujt az eljardsok jogszeriiségére
és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathat6ségot, tovabba megfelel a
hazai és kozosségi szabalyoknak,

e a szervezeten beliil jol koriilhatarolt volt a felel§sségi korok meghatarozasa, miikodtetése, a
vezetGk a szervezet minden szintjén tisztdban voltak a célokkal és az azok elérését segit6 esz-
kozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kitiizott feladatokat és értékelni tud-
jak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezet6i beszdmoltatds rendszerén keresztiil fo-
lyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az alabbiak szerint tet-
tem eleget:

1. Kontrollkérnyezet

1.1. Rendelkezésre éllt hatalyos, egységes szerkezetbe IGEN
foglalt alapitéi okirat? [Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §]

1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikodési IGEN
szabalyzat?

[Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13.§ (1)]

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrend- IGEN

szere, valamint szervezeti felépitése irdsban rogzitett és
a szervezet tagjai szamara megismerhet6 volt? [Bkr. 6. §

(1)]




1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotele-
zben elkészitend6 szabalyzatok?
Igy kiilonésen:

- aSzdmv. tv. dltal el6irt szabdlyzatok (szdmlarend,
bizonylati rend, szdmviteli politika, valamint an-
nak keretében az eszkidzék és a forrdsok leltdrkeé-
szitési és leltdrozdsi szabdlyzata; eszkizik és for-
rdasok értékelési szabdlyzata; Onkéltségszdmitds
rendjére vonatkozo belsd szabdlyzat; pénzkezelési
szabdlyzat) [Szdmv. tv. 14. § (5)];

- a Kttv. dltal eléirt szabdlyzatok (kézszolgdlati
szabdlyzat, kézszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat)
[Kttv. 75.§ (5) és 177. § (4)];

- a Kbt dltal eloirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

- a koziratokrdl, a kozlevéltdrakrél és a magdnle-
véltdri anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI.
torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési
szabdlyzat;

- adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv.
24.§(3)I;

- a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igé-
nyek teljesitésének rendjét régzité szabdlyzat
[Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

- fizikai biztonsdgra vonatkozoé szabdlyzatok (pl.
tlizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni védekezésrdl, a
miiszaki mentésrél és a tiizoltosdgrol szol6 1996.
évi XXX1. torvény alapjdn).

IGEN, a teljes szabdlyzati rendszer feliilvizsgdlatra ke-

riilt 2020. évben, 2021-2022 években a magasabb szin-

ti jogszabdlyi, illetve dnkormdnyzati rendeleti vdltozd-

sok miatt sor keriilt a szabdlyzatok feliilvizsgdlatdra és
sziikség szerinti modositdsdra.

1.5. Belsé szabalyzatban rendezettek voltak a miikodés-
hez kapcsolédd, pénziigyi kihatassal biré, jogszabalyban
nem szabdalyozott kérdések?

[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kiilonosen az Avr. 13. § (2) bekezdésében felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé
szabalyokat nem hataroztik meg a szervezeti és miiko-
dési szabdlyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottak és frasban rogzitették a szervezeti
egységek iigyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

SZMSZ-ben meghatdrozottak a szervezeti egységekre
vonatkozé szabdlyok

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 ellen6r-
zési nyomvonalak kialakitasra keriiltek, irasban rogzi-
tettek? [Bkr. 6. § (3)]

IGEN

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil feliilvizs-
galt belsé ellenérzési kézikonyv? [Bkr. 17. §]

IGEN

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé6 munka-
kéri leirasok kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek
és azokat alairtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, Munkatorvénykény-
ve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségek-
nek megfeleld teljesftmény-értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztvisel6k egyéni telje-
sitményértékelésrdl sz616 10/2013. (VI. 30.) KIM rende-
let; Kjt. 40.§ (2) - (12)]

IGEN




1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer Kkiala-
kitasa, amely minden tevékenységi kor esetében alkal-
mas az etikai értékek és az integritds érvényesitésének
biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

IGEN

1.12. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatirozott, a szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje?

IGEN

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. §
(4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események el6zetes érté-
kelésének médszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasadhoz sziikséges informaciok
osszegylijtésének madjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok &tvizsgaldsanak szaba-
lyait,

e. a szervezeti integritast sért6 események elharitasahoz
sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elis-
merésére, valamint a vizsgalat eredményérél valo tajé-
koztat4sadra vonatkoz6 szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sért6 események bekovetke-
zésének megeldzésére kialakitott eljarasi szabalyokat.

IGEN

1.14. Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatarozott, integralt kockdzatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijel6lésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott
integritas tandcsad6 (amennyiben a koltségvetési szerv
a jogszabaly hatalya ala tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetGje miikodtetett integralt
kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. § (1)]

IGEN

2.2. Megtoértént a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejl§ kockazatok felmérése, megallapi-
tasa? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

2.3. Meghataroztdk az egyes kockazatokkal kapcsolat-
ban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik
folyamatos nyomon kovetésének médjat? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden tevé-
kenységre biztositott volt a szervezeti célok elérését ve-
szélyezteté kockazatok csokkentésére irdnyul6 kontrol-
lok kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

IGEN

3.2. Biztositott volt a déntések dokumentumainak elké-
szitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a kételezett-
ségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a tdmogata-
sokkal valé elszamolas, a szabalytalansag miatti vissza-
fizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2) a)]

IGEN

w




3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasa-
gossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti
megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszer(iségi szem-
pontbdl torténd jévahagyasa, illetve ellenjegyzése? [Bkr.

8.§(2) )]

IGEN

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolasa
(a hatélyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és
beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)]

IGEN

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és
d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkéri elkii-
lonitése? [Bkr. 8. § (3)]

IGEN

3.7. A koltségvetési szerv vezetGje biztositotta a kolt-
ségvetési szerv belsé szabdlyzataiban a felelGsségi ko-
rok meghatarozasaval legalabb az aldbbiak szabélyoza-
sat:

a) engedélyezési, jévahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozza-
férés,

c) beszdmolasi eljarasok?

Bkr. 8. § (4)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

4. Informacio és kommunikacio

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikod-
tetett olyan rendszereket, amelyek biztositottik a meg-
felel6 informaciok megfelelé idében val6 eljutasat az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személy-
hez? [Bkr. 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meg-
hatérozott, a kézérdekii adatokra vonatkozé tajékozta-
tasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami
és dnkormdanyzati szervek elektronikus informaciébiz-
tonsagarél sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott
kotelezettségeknek (amennyiben a kéltségvetési szerv a
jogszabdly hatdlya ala tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr.
10. §-ban foglaltak megvaldsitasat (amennyiben a kolt-
ségvetési szerv a jogszabdly hatélya al4 tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetGje eleget tett az iratke-
zelésre vonatkoz6 jogszabalyi kotelezettségeknek? Az
iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irasoknak?

[1995. évi LXVL. térvény a kéziratokrél, a kézlevéltdrakrol
és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl, valamint a kézfel-
adatot elldté szervek iratkezelésének dltaldnos kévetel-
ményeirdl szol6 335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet alap-

Jan]

IGEN

Egyéb megjegyzés:




5. Nyvomon kévetési rendszer (Monitoring)

5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szerve-
zet tevékenységének, a célok megvalésitdsanak nyomon
kovetését biztosité rendszert (a tovabbiakban: monitor-
ing rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sul6 folyamatos nyomon kévetést? [Bkr. 10. §]

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sulé eseti nyomon kévetést? [Bkr. 10. §]

5.4. A koltségvetési szerv vezetSje gondoskodott az ope-
rativ tevékenységekt6l fliggetlen belsd ellendrzés kiala-
kitasarél és megfeleld mikodtetésérdl? [Aht. 70. § (1);
Bkr. 15.§ (1)]

5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsé
ellenérzés szervezeti és funkciondlis fliggetlenségét?
[Bkr. 18- 19. §]

5.6. A koltségvetési szerv vezetGje biztositotta a belso
ellenérzés miikodéséhez sziikséges forrasokat? [Bkr. 15.
$§(1)]

Egyéb megjegyzés

IGEN

IGEN

IGEN

IGEN

IGEN

IGEN

Az altalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok alabbi teriiletei igényelnek fejlesztést:

Igazolom, hogy az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdagi vezetGje eleget tett a targyévre
vonatkoz6 tovabbképzési kotelezettségének a bels6 kontrollok témakéréeben:

A gazdaségi vezet6 tovabbképzési kotelezettségének a bels6 kontroll témakorében a 2023. évben
tesz eleget.

Kelt: Etyek, 2023. majus 16.







2. melléklet

1. melléklet a 370/2011. (X1l. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott Gregolits Melinda, a Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda intézményvezetdje jogi
felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen 2022. évben az
dltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontroll rendszerek
szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes miikodésérol.

Gondoskodtam:

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszerd igénybevételérdl, az alapité okiratban eldirt tevékenységek
jogszabalyban meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

a rendelkezésre all6 eldiranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznalasardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség es a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamoldsi, informacidszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésérol,
azok teljességérol és hitelességeérdl,

a gazdalkodasi lehetGségek és a kotelezettségek dsszhangjaral,

az intézményi szamviteli rendrol.

Kijelentem, hogy

a benytjtott beszamolok a jogszabalyi elirasok szerint a valésagnak megfelelGen,
atlathatéan, teljeskérlien és pontosan tikrozik a szoban forgd pénzigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket,

olyan rendszert vezettem be, ami megfelelé bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére  és  szabalyszer(iségére  vonatkozoan,  biztositia  az
elszamoltathatésagot, tovabbd megfelel a hazai és kézdsségi szabalyoknak,

a szervezeten belil jol kériilhatarolt volt a felel6sségi korok meghatdrozasa,
miikddtetése, a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
kitiizott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetéi beszamoltatds rendszerén Kkeresztil folyamatos informacioval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet

11

Rendelkezésre dllt hatdlyos, egységes IGEN
szerkezetbe foglalt alapitoi okirat? [Aht. 8/A. §
(1) és Avr. 5. §]

1.2. Rendelkezésre allt hatadlyos szervezeti és IGEN
miikodési szabalyzat?
[Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13. § (1)]

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ IGEN
célrendszere, valamint szervezeti felépitése
irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara
megismerhetd volt? [Bkr. 6. § (1)]

1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan IGEN, a teljes szabdlyzati rendszer
kotelezben elkészitendo szabalyzatok?
Igy kiilonosen:

feltilvizsgdlatra keriilt 2020. évben. 2021-2022
években a magasabb szinti jogszabdlyi, illetve




BABa Szdmv. tv. dltal elGirt szabdlyzatok
(szamlarend, bizonylati rend, szamviteli politika,
valamint annak keretében az eszkiézik és a
forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzata;
eszkGzok és forrdsok értékelési szabdlyzata;
onkéltségszamitds rendjére vonatkozé belsé
szabalyzat; pénzkezelési szabdlyzat) [Szdmv. tv.
14.§ (5)I;

a Kbt. dltal eldirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];
Bfla kéziratokrél, a kdzlevéltdrakrél és a
magdnlevéltdri anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. térvény 9. § (4) bekezdésében eldirt
iratkezelési szabdlyzat;

@ABadatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
[Infotv. 24. § (3)];

ABla kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésének rendjét régzitd szabdlyzat
[Infotv. 30.§ (6) és 35. § (3)];

BBfizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok
(pl.  tiizvédelmi szabdlyzat a tiz elleni
védekezésr6l, a miiszaki mentésrél és a
tizoltésagrdl szolé 1996. évi XXXI térvény
alapjdn).

dnkormdnyzati rendeleti vdltozdsok miatt sor
keriilt a szabdlyzatok feliilvizsgdlatdra és
szlikség szerinti mddositdsdra.

1.5. Bels6é szabalyzatban rendezettek voltak a
miikédéshez kapcsolédd, pénziigyi kihatassal
biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések?
[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kiilénosen az Avr. 13. § (2) bekezdésében
felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre
vonatkoz6 szabalyokat nem hatdroztik meg a
szervezeti és miikodési szabdlyzatban vagy
egyéb szabalyzatban, akkor azokat kialakitottak
és irasban rogzitették a szervezeti egységek
iigyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

IGEN

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelels
ellenérzési nyomvonalak kialakitisra keriiltek,
irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)]

IGEN

1.8. Rendelkezésre allt legalabb két éven beliil
feltilvizsgalt belsé ellenérzési kézikonyv? [Bkr.
17. 8]

IGEN

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelels
munkakori lefrasok kialakitasra keriiltek,
irasban rogzitettek és azokat alairtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja,
Munkatérvénykonyve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

1.10.  Kialakitasra keriilt a jogszabalyi
kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-
értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgdlati tisztvisel6k egyéni
teljesitményértékelésrél sz616 10/2013. (V1. 30.)
KIM rendelet; Kjt. 40. § (2) - (12)]

IGEN

B Biztositott volt olyan bels6
kontrollrendszer kialakitdsa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai
értékek és az integritds érvényesitésének
biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

IGEN




[1.12. Kialakitasra kerilt a Bkr. 6. (4)
bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritast sérté események kezelésének
eljarasrendje?

IGEN

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a BKkr.
6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események
elézetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés Kkivizsgalasdhoz sziikséges
informaciok osszegyltijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatisdnak eljarasi
szabalyait,

d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasanak
szabalyait,

e. a szervezeti integritist sérté események
elharitasdhoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g. a bejelenté szervezeten belili védelmére,
illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérol valo tijékoztatdsara vonatkozd
szabalyokat és

h. a szervezeti integritdst sérté6 események
bekovetkezésének megel6zésére  kialakitott
eljarasi szabalyokat.

IGEN

1.14. Kialakitasra kerilt a Bkr. 6. (4)
bekezdésében meghatarozott, integralt
kockazatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijelolésre kerilt az Intr. 5. §-ban
meghatarozott integritas tanicsado
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly
hatalya ala tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integralt kockidzatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikodtetett
integralt kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. §

(1)]

IGEN

2.2. Megtortént a  koltségvetési  szerv
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé
kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. §

(2)]

IGEN

2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal
kapcsolatban szlikséges intézkedéseket,
valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon
kovetésének madjat? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden
tevékenységre biztositott volt a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok
csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitése?
[Bkr. 8. § (2]]

IGEN

32 Biztositott volt a dontések
dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok,
a szerzodések, a kifizetések, a tdmogatasokkal
valé elszdmolas, a szabdlytalansag miatti

IGEN




visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. §

(2) a)]

3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi,
gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontli megalapozottsaga?
[Bkr.8.§ (2) b)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a dontések szabalyszeriiségi
szempontb6l  torténdé jovahagydsa, illetve
ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)]

IGEN

3.5. Biztositott volt a gazdasidgi események
elszdmolasa (a hatdlyos jogszabélyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8.

§ (2) d)]

IGEN

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének
a), ¢) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek
feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)]

IGEN

3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a
koltségvetési szerv belsé szabdalyzataiban a
felel6sségi korok meghatarozasaval legalabb az
alabbiak szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és
kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé
hozzaférés,

c) beszdmolasi eljarasok?

[Bkr. 8. § (4)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

4. Informacio és kommunikacié

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és
miikodtetett olyan rendszereket, amelyek
biztositottdk a megfelel6 informaciok megfeleld
id6ben valé eljutdsat az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-
ben meghatarozott, a kozérdekd adatokra
vonatkozé  tdjékoztatdsi kotelezettségének?
[Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az
allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl szolé 2013, évi L.
torvényben meghatarozott kotelezettségeknek
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly
hatalya ala tartozott)?

IGEN

4.4, Akoltségvetési szerv vezetdje biztositotta az
Intr.  10. §&-ban foglaltak megvaldsitisat
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly
hatalya ala tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az
iratkezelésre vonatkozoé jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata
megfelelt az el6irasoknak?

[1995. évi LXVI térvény a kéziratokrdl, a
kézlevéltarakrél és a magdnlevéltiri anyag
védelmérdl, valamint a kézfeladatot elldto
szervek iratkezelésének dltaldnos

IGEN




kévetelményeirdl sz6lé 335/2005. (X11. 29.) Korm.
rendelet alapjan]

Egyéb megjegyzés:

5. Nyomon kdvetési rendszer (Monitoring)

5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a
szervezet tevékenységének, a célok
megval6sitasanak nyomon kovetését biztosito
rendszert (a  tovabbiakban:  monitoring
rendszer)? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.2. Végeztek operativ tevékenysegek keretében
megvalésuld folyamatos nyomon kovetést? [Bkr.

10. §]

IGEN

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében
megval6sul6 eseti nyomon kovetést? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott
az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsé
ellenérzés  kialakitasarél  és  megfeleld
miikodtetésérdl? [Aht. 70. § (1); Bkr. 15.§ (1)]

IGEN

5.5 A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a
belsé ellenérzés szervezeti és funkcionalis

fliggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §]

IGEN

5.6. A koltségvetési szerv vezet6je biztositotta a
belsé ellenérzés miikodéséhez szlkséges
forrasokat? [Bkr. 15.§ (1)]

IGEN

Egyéb megjegyzés

Az Aaltalam vezetett szervezetnél a bels6
fejlesztést:

kontrollok alabbi tertiletei igényelnek

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait a 48/2021. (111.18.) Etyek
Nagykozség Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének hatarozata alapjan az Etyeki
Polgarmesteri Hivatal latja el, a Munkamegosztasi Megéllapodas alapjan.

Kelt: Etyek, 2023. majus 15.

gﬁ’ ab //; lond 4
régolits Melinda

intézményvezeto







3. melléklet

1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott, a Segitdé Kéz Szocidlis Alapszolgaltatd Intézmény intézményvezetdje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen 2022. évben az
dltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontroll rendszerek
szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes miikodésérol.

Gondoskodtam:

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon
rendeltetésszerii igénybevételérdl, az alapité okiratban eldirt tevékenységek
jogszabalyban meghatéarozott kévetelményeknek megfelels ellatasarol,

a rendelkezésre all6 eléiranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznalasardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszamolasi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl,
azok teljességérol és hitelességeérdl,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrol.

Kijelentem, hogy

a benyujtott beszdmolok a jogszabdlyi eldirdsok szerint a valosagnak
megfeleléen, atlithatoan, teljeskériien és pontosan tiikrozik a széban forgd
pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket,

olyan rendszert vezettem be, ami megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriliségére  és  szabalyszer(iségére  vonatkozdan,  biztositja  az
elszamoltathat6sagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

a szervezeten beliil jol koriilhatérolt volt a feleldsségi korok meghatarozasa,
miikodtetése, a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
kitlizott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdi beszdmoltatds rendszerén Kkeresztil folyamatos informécidval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irasainak az
aladbbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet

1.1. Rendelkezésre A&llt hatalyos, egységes IGEN
szerkezetbe foglalt alapitéi okirat? [Aht. 8/A. §
(1) és Avr. 5. §]
1.2. Rendelkezésre allt hatdlyos szervezeti és IGEN
miikodési szabalyzat?
[Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13. § (1)]

IGEN

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ
célrendszere, valamint szervezeti felépitése
frasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara
megismerhetd volt? [Bkr. 6. § (1)]




1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan
kotelezéen elkészitendé szabalyzatok?

Igy kiilonésen:

Bfla Szdmv. tv. dltal eléirt szabdlyzatok
(szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli politika,
valamint annak keretében az eszkozék és a
forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzata;
eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata;
onkoltségszdmitds rendjére vonatkozdé belsé
szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat) [Szdmv. tv.
14.§ (5)];

BRa Kbt. altal eléirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];
Bfa koziratokrdél, a kézlevéltdrakrél és a
magdnlevéltdri anyag védelmérdl szélé 1995. évi
LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt
iratkezelési szabdlyzat;

Ci@adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
[Infotv. 24. § (3)];

Bfa kézérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésének rendjét rogzité szabdlyzat
[Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

BBfizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl.
tiizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni védekezésrél, a
miiszaki mentésrél és a tiizoltdsdgrol szolé 1996.
évi XXXI. torvény alapjdn).

IGEN, a teljes szabdlyzati rendszer
Seliilvizsgdlatra keriilt 2020. évben.

1.5. Bels6 szabdlyzatban rendezettek voltak a
milkodéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal
biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések?
[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kiilbnésen az Avr. 13. § (2) bekezdésében
felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre
vonatkoz6 szabdlyokat nem hataroztik meg a
szervezeti és miikédési szabdlyzatban vagy
egyéb szabalyzatban, akkor azokat kialakitottak
és frasban rogzitették a szervezeti egységek
tigyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

Az SZMSZ-ben kialakitdsra keriilt

1.7. A jogszabalyi kételezettségeknek megfelels
ellenérzési nyomvonalak kialakitdsra keriiltek,
irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)]

IGEN

1.8. Rendelkezésre allt legaldbb két éven beliil
feliilvizsgalt belsé ellenérzési kézikonyv? [Bkr.
17. §]

IGEN

1.9. A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfeleld
munkakdri leirasok kialakitasra keriiltek, irasban
rogzitettek és azokat aldirtak?

[Kttv. 75. & (1) bekezdés d) pontja,
Munkatérvénykényve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

1.10.  Kialakitdsra keriilt a jogszabdlyi
kotelezettségeknek  megfelelé  teljesitmény-
értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztvisel6k egyéni
teljesitményértékelésrdl szélé 10/2013. (VI. 30.)
KIM rendelet; Kjt. 40. § (2) - (12)]

IGEN




i Wim Biztositott volt olyan belsé
kontrollrendszer kialakitasa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai
értékek és az integritds érvényesitésének
biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

IGEN

1.12. Kialakitdsra kerilt a Bkr. 6. (4)
bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritist sért6 események kezelésének

eljarasrendje?

IGEN

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr.
6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események
elézetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgdlasdhoz sziikséges
informéaciok dsszegyijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatisanak eljarasi
szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak
szabalyait,

e. a szervezeti integritdst sért6 események
elharitisahoz szilkséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkévetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten belilli védelmére,
illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérél valé tdjékoztatdsara vonatkozo
szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sérté események
bekovetkezésének  megel6zésére  kialakitott
eljarasi szabalyokat.

IGEN

1.14. Kialakitasra kerilt a Bkr. 6. (4)
bekezdésében meghatarozott, integralt
kockazatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijeldlésre kerilt az Intr. 5. §-ban
meghatarozott integritas tanacsad6 (amennyiben
a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje mikodtetett
integralt kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. §

(1)]

IGEN

2.2. Megtoértént a  koltségvetési  szerv
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé
kockézatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. §

(2)]

IGEN

2.3. Meghataroztdk az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint
a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének
médjat? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

Egyéb megjegyzes:

3. Kontrolltevékenységek

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden
tevékenységre biztositott volt a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére

IGEN




iranyuld kontrollok kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

3.2 Biztositott volt a dontések
dokumentumainak elkészitése (ideértve a
kéltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok,
a szerzbdések, a kifizetések, a tdmogatasokkal
valo elszdmolds, a szabdlytalansig miatti
visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. §

(2) a)]

IGEN

3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi,
gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szemponti megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a déntések szabélyszer(iségi
szempontbdl  toérténé  jovihagyasa, illetve
ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) c)]

IGEN

3.5. Biztositott volt a gazdasigi események
elszimoldsa (a  hatdlyos jogszabalyoknak
megfelelé konyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8.

§(2) d)]

IGEN

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének
a), ¢) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek
feladatkori elkiilonitése? [Bkr. 8. § (3)]

IGEN

3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a
koltségvetési szerv belsé szabélyzataiban a
felel6sségi koérék meghatirozasaval legaldbb az
alabbiak szabdlyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és
kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informdaciékhoz valé
hozzaférés,

c) beszamolisi eljarasok?

[Bkr. 8. § (4)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

4. Informacié és kommunikacié

4.1. A koltségvetési szerv vezetSje kialakitott és
miikodtetett olyan rendszereket, amelyek
biztositottdk a megfelelé informaciék megfeleld
idében vald eljutasat az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-
ben meghatarozott, a kézérdekdi adatokra
vonatkozé  tdjékoztatdsi  kotelezettségének?
[Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN, ill. a hidnyossdgok pétidsa folyamatos.

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az
allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarél szélé 2013. évi L.
torvényben meghatirozott kotelezettségeknek
(amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly
hatalya al4 tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az
Intr.  10. §ban foglaltak megval6sitasat
(amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly
hatdlya al4 tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az
iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi

IGEN




kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata
megfelelt az el6irasoknak?

[1995. évi LXVI térvény a koziratokrdl, a
kozlevéltirakrél és a magdnlevéltari anyag
védelmérél, valamint a kizfeladatot elldto szervek
iratkezelésének dltaldnos kdivetelményeirél szélo
335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet alapjdn]
Egyéb megjegyzés:

5. Nvomon kovetési rendszer (Monitoring)
5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a
szervezet tevékenységének, a célok
megval6sitdsinak nyomon koévetését biztosito
rendszert (a  tovadbbiakban: monitoring
rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében
megvaldsulé folyamatos nyomon kovetést? [Bkr.
10.8]

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében
megvalésuld eseti nyomon kovetést? [Bkr. 10. §]
5.4. A koltségvetési szerv vezetSje gondoskodott
az operativ tevékenységektdl fliggetlen belso
ellendrzés kialakitasarol és megfeleld
miikodtetésérdl? [Aht. 70. § (1); Bkr. 15.§ (1)]

5.5, A koltségvetési szerv vezetSje biztositotta a
belsé ellendrzés szervezeti és funkcionalis
fliggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §]

5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a
belsé6 ellenérzés miikodéséhez  sziikséges
forrasokat? [Bkr. 15. § (1)]

Egyéb megjegyzés

IGEN

IGEN

IGEN

IGEN

IGEN

IGEN

Az Aaltalam vezetett szervezetnél a bels§ kontrollok alabbi teriiletei igényelnek
fejlesztést:

Az iltalam vezetett koltségvetési szerv gazdilkodasi feladatait az Etyeki Polgirmesteri Hivatal
litjia el, ezért nem 4all médomban arrdl nyilatkozni, hogy a gazdasagi vezetd eleget tett-e
targyévben esedékes tovabbképzési kitelezettségének a bels6 kontrollok témakorében.

Kelt: Etyek, 2023. m4jus 16.
P.H.

[11és-T6th Anna Horvath Andrea
(intézményvezet6é 2022.05.15-ig) (intézményvezetd 2022.05.16-t61)







4. melléklet

1. melléklet a 370/2011. (XI11. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOGZAT

Alulirott a Magyar-Kut Konyvtar és Miivel6dési Haz intézményvezetdje jogi felel6sségem
tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen 2022. évben az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontroll rendszerek szabdlyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes miikodésérsl. '

Gondoskodtam:

¢ a Kkoltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszer(i igénybevételérdl, az alapité okiratban eldirt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

¢ arendelkezésre all6 elSiranyzatoknak a célnak megfelels felhasznalasarél,

o a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kbvetelményeinek érvényesitésérdl,

° a tervezési, beszdmoldsi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl,
azok teljességérdl és hitelességérdl,

 agazdalkoddsilehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

¢ azintézményi szamviteli rendrél.

Kijelentem, hogy

°© a benyljtott beszamolék a jogszabalyi eldirdsok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatdan, teljeskériien és pontosan tikrézik a széban forgd
pénziigyi évre vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket,

o olyan rendszert vezettem be, ami megfelel§ bizonyossigot nydjt az eljarasok
jogszerliségére  és  szabélyszer(iségére  vonatkozéan, biztositja  az
elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

© a szervezeten belil jol koriilhatarolt volt a feleldsségi korék meghatirozasa,
miikodtetése, a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
kitlizott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket, E tevékenységrél a
vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos informéciéval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels§ kontrolirendszerre vonatkozé eléirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

| 1. Kentrollkérnyezet
1.1. Rendelkezésre allt hatélyos, egységes IGEN
szerkezetbe foglalt alapitéi okirat? [Aht. 8/A. §
(1) és Avr. 5. §]

1.2. Rendelkezésre &llt hatdlyos szervezeti és IGEN
miikédési szabalyzat?

Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13. § (1)]

1.3. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan IGEN, a teljes szabdlyzati rendszer
kotelezgen elkészitend§ szabalyzatok? Jelilvizsgdlatra kerilt 2020. évben. 2021-2022

években a magasabb szintii jogszabdlyi, illetve

[gy kiilonosen: .
ﬁ‘]g ;{u Szdmv. tv. dltal eléirt szabdlyzatok dnkormdnyzati rendeleti viltozdsok miatt sor
- SN : 5 PEES s kerilt a szabdlyzatok feliilvizsgdiatdra és

(szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli politika, sziikség szerinti médositdsdra

valamint annak keretében az eszkozék és a
|forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzata;




eszkdzok és forrdsok értékelési szabdlyzata;
onkoltségszdmitds rendjére vonatkozé belss
szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat) [Szdmv. tv.
14.§ (5)];

AR Kbt dltal eldirt szabdlyzat [Kbt. 27, §(1)];

BBa kiziratokrél, a kozlevéltdrakrél és a
magdnlevéltdri anyag védelmérél szélg 1995, évi
LXVI. térvény 9. § (4) bekezdésében eldirt
iratkezelési szabdlyzat;

BRadatvédelmi és adatbiztonsdgi  szabdlyzat
[Infotv. 24. § (3)];

BBa kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo
igények teljesitésének rendjét rogzits szabdlyzat
[Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

BBfizikai biztonsdgra vonatkozd szabdlyzatok (pl.
tiizvédelmi szabdlyzat a tiz elleni védekezésrol, a
miiszaki mentésrél és a tiizoltésdgrol szélé 1996,
évi XXXI. torvény alapjdn).

1.4. Bels6 szabilyzatban rendezettek voltak a
mikodéshez kapcsol6ds, pénziigyi kihatassal
biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések?
[Aht. 10. § (5); Bkr. 6.§ (2)]

Kulondsen az Avr. 13. § (2) bekezdésében
elsoroltak.

IGEN

1.5. Amennyiben a szervezeti egységekre
vonatkozé szabalyokat nem hataroztak meg a
szervezeti és mikodési szabalyzatban vagy
egyéb szabalyzatban, akkor azokat kialakitottik
és frdsban rogzitették a szervezeti egységek
igyrendjeiben? [Aht. 10.§ (5); Avr. 13.§ (5)]

IGEN

1.6. A jogszabélyi kételezettségeknek megfelels
munkakori leirasok kialakitasra keriiltek, irdsban
rogzitettek és azokat alairtak?

[Kttv. 75, § (1) bekezdés d) pontja,
Munkatérvényksnyve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

17. Kijel6lésre kerillt az Intr. 5. §-ban
meghatérozott integritis tanicsadé (amennyiben
a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

i

2, Integralt lcockizatkezolési rendszor

kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint
a teljesitésiik folyamatos nyomon kdvetésének
| m&djat? [Bkr. 7. § (2)]

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikodtetett IGEN
integralt kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. §

()]

2.2. Megtortént a koltségvetési  szery IGEN
tevékenységében, gazddlkodasiban rejlé

kockdzatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. §

(2)]

2.3. Meghatdroztdk az egyes kockazatokkal IGEN

Egyéb megjegyzés:




[ 2. Konte lLeve! cirységek

3.1 Biztositott volt a dontések
dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok,
a szerzédések, a kifizetések, a tdmogatisokkal
valé elszdmolds, a szabdlytalansdg miatti
visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. §

(2) al]

IGEN

3.2. Biztositott volt a déntések célszeriségi,
gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsdga? [Bkr. 8. § (2) b)]

IGEN

3.3. Biztositott volt a dontések szabalyszer(iségi
szempontbdl  térténé  jovahagydsa, illetve
ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a gazdasagi események
elszdmoldsa (a  hatdlyos jogszabalyoknak
megfelel konyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8.

§(2)d)]

IGEN

3.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a
koltségvetési szerv bels6 szabalyzataiban a
felelosségi korok meghatarozasaval legalabb az
alabbiak szabilyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és
kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informéciékhoz valé
hozzaférés,

¢) beszdmolasi eljarasok?

[Bkr. 8. § (4)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

. Informicis és tom g Ttacid

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és
mikodtetett olyan rendszereket, amelyek
biztositotték a megfelel informaciék megfelels
idében vald eljutdsat az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infoty.-
ben meghatdrozott, a kozérdekdi adatokra
vonatkozd  tijékoztatdsi  kotelezettségének?
[Infotv. 27. § (1), 32-34. §)

IGEN, ill. a hidnyossdgok pétidsa folyamatos.

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az
allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informéciébiztonsdgarél szo6lé6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott kotelezettségeknek
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly
hatélya ala tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az
Intr.  10. §ban foglaltak megvaldsitasat
(amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly
hatélya ald tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezet6je eleget tett az
iratkezelésre vonatkozé jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata
megfelelt az eléirasoknak?

[1995. eévi LXVI térvény a kiziratokrél, a
kozievéltdrakrdl és a magdnlevéltdri anyag

IGEN




védelmérsl, valamint a kézfeladatot elldté szervek
iratkezelésének ditaldnos kdvetelményeirél széi6
335/2005, (XI1. 29.) Korm. rendelet alapjdn]

Egyéb megjegyzés:

5. Nvomon kévetési rendszer (Monitoring)

5.1. A koltségvetési szery vezetfje kialakitotta a
szervezet tevékenységének, a célok
megvalositésdnak nyomon kovetését biztosité
rendszert (a  tovabbiakban: monitoring
rendszer)? [Bkr, 10. §]

IGEN

5.2, Végeztek operatfy tevékenységek keretében
megval6sulé folyamatos nyomon kévetést? [Bkr.
| 10. §]

IGEN

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében
megvaldsuld eseti nyomon kévetést? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.4. A koltségvetési szerv vezet§je gondoskodott
az operativ tevékenységektsl fiiggetlen belsé
ellenérzés kialakitdsare! és megfelels
mikédtetésérdl? [Aht 70. § (1); Bkr. 15. § (1)]

IGEN

5.5. A koltségvetési szerv vezetGje biztosftotta a
belsé ellenérzés Szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §]

IGEN

5.6. A koltségvetési szery vezetje biztosftotta a
bels6 ellenérzés mikoédéséhez sziikséges
forrasokat? [Bkr. 15. §(1)]

IGEN

LEgyéb megjegyzés

Az dltalam vezetett szervezetné] a belsé kontrollok al4bbj teriletei igényelnek

fejlesztést:

A
e

Kelt: Etyek, 2023. majus 15.

/ Juhdsz¥Xaroly
(intézményvezets 2022.08.10-ig)

z dltalam vezetetr kéltségvetési szerv gazdilkodasi feladatait 2z E
tja el, ezért nem 4ll médomban arrg] nyilatkozni, hogy
tirgyévben esedékes tovibbképzési kitelezettségének a belsd k

arvariné Riede
(intézményvezet6 2022.08.11-t61)

tyeki Polgirmesteri Hivatal
a gazdasigi vezetd eleget tett-e
ontrollok témakérében,

widPeds, o

r Zsuzsanna




