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Eléterjesztés nyilvinos vagy zart iilésen valé tirgyalisa: nyilt
Eléterjesztésrél valo dontés formaja: egyszerii tobbség
Eléterjesztés készitéséhez felhasznailt jogszabalyok felsoroldsa:

e anemzetiségek jogairdl szol6 2011. CLXXIX. térvény (a tovabbiakban Nektv.)

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. tv. (tovabbiakban: Nektv.) 80. § szerint a
telepiilési onkormanyzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkorményzat
székhelye szerinti helyi Onkormdanyzat Onkorményzati hivatali feladatat ellatja a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat részére biztositja az dnkormanyzati mikodés személyi és targyi
feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcesolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol. Ezen kotelezettségek teljesitése
érdekében a telepiilési onkorményzat biztositja a rendeltetésszer(i helyiséghasznalatot. A
telepiilési onkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi



feltételek biztositasara és a feladatok ellatisidra vonatkozdan megallapodast két, melyet a
feleknek

* sziikkség szerint,

« altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakul6 tilést kovetd 30 napon beliil

feliil kell vizsgalniuk.

Tekintettel arra, hogy a telepiilési 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok a
szerz6dést hatarozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzatok megbizasanak idejére kotsttek, a
korabban hatalyos szerz6dések megsziintek.

A korabban hatalyos kézigazgatasi szerzédések teljes kortien és kielégité modon rendelkeztek a
torvényben hivatkozott targykorok szabéalyozasardl, a miikédési feltételek ennek megfeleléen
biztositottak voltak. Ezért jelen szerz6dések kapcsan csak az 1d6kozben tortént
jogszabalyvéltozasok és technikai pontositasok atvezetése indokolt:

» pontositds a Hivatal k6zrem{ikod6é munkatarsa (megbizott, kapcsolattartd) vonatkozasaban,
az adminisztracids feladatok meghatarozasanak jogszabalynak megfeleld tartalmu rogzitése,

e a pénziigyi- szamviteli feladatok leirdsanak a vonatkoz6 jogszabalyi szdveghez igazodd
pontositasa,

* a hivatal kézremiik6d6é munkatarsai munkakorének pontositasa.

Az Etyeki Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat 2024. oktéber 11-én tartotta meg alakulé iilését.

Javaslom, hogy az 1j szerzddés elfogadasaval tegyen eleget testiiletiink a térvényben
meghatarozott — az alakuld iilést6] szamitott 30 napos hatariddvel szabott - kotelezettségének.

A kozigazgatasi szerzodést az eléterjesztés szerinti tartalommal targyalta Etyek Nagykozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete.

Az alakul6 iiléseket kévet6 feliilvizsgalati kotelezettséggel Osszefiiggésben kérem a Tisztelt
Testiiletet, hogy az aldbbi hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Etyek, 2024. november 4.

Rostas Kinga s.k.
elndk



Hatarozati javaslat

az Etyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének

ceeee2024, (ouuens ) hatarozata

Etyek Nagykozség Onkorméinyzatival kitétt egyiittmilkodési megallapodas
feliilvizsgalatarol, kozigazgatasi szerzédés — egyiittmiikddési megillapodas megkotésérol

Az Etyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a nemzetiségek jogairdl sz616
2011. évi CLXXIX. térvény 80.§-a értelmében, Etyek Nagykozség Onkormanyzatival 2021.
februar 3. napjan létrejott kozigazgatasi szerzodést feliilvizsgalta, és jelen hatarozat 1. melléklete
szerinti tartalommal kozigazgatési szerzédést kit Etyek Nagykozség Onkormanyzataval.

A Képviselo-testiilet felkéri az elnokot a szerzodés alairasara.

Felelos: Rostas Kinga elndk
Hatdridé: a szerz6dés alairasara legkésébb 2024. november 11.






Kézigazgatasi szerzodés -
Egyiittmiikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrol

Etyek Nagykozség Onkorminyzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 2091 Etyek, Korpince
koz 4. adoszama: 15727062-2-07 tdrzskdnyvi nyilvantartasi szdma: 727068 képviseli: Zolyomi
Tamas polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Etyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (székhelye: 2091 Etyek,
Korpince koéz 4. addészama: 15763734-1-07 torzskonyvi nyilvantartisi szama: 763732
képviseli: Rostas Kinga elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkorményzat — mint Szerz6d6
felek kozott, a nemzetiségek jogairol szoldé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Nektv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen €s iddében az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkorményzat helyiség
hasznalataval, a Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatirozott 6nkorméanyzati miikddési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljardsi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informaciés és
adatszolgaltatasi, a beszamoldsi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevekenyseéggel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggd szabalyokat.

A szerz6dés/megéllapodds  szabalyainak  kialakitdsa az  aldbbi  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nektv.);
- Magyarorszag helyl Onkorményzatairél szélo 2011. évi CLXXXIX. térvény
(Motv.);
- az 4llamhéztartasrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.);
- az dllamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- az allamhéztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XIL.31.)) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és bels6 ellenérzésérol.

1. Az egyiittmiikddési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi iigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturdlis szolgéltatassal, nyilvanos konyvtari
ellatissal, muzedlis intézmények fenntartasidval, kozmiivel6déssel, tajékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett €s targyi orokségével, irott és elektronikus sajtéjaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi 6nkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkorményzat szervezeti €s milkodé€si szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
Oonkormanyzat képviseld-testiilete feladatait a teleplilésen mukoédo telepiilési nemzetiségi
onkormanyzattal.



1.3. A helyi 6nkormanyzat a lehetéségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tdmogatast biztosithat.

1.4. A helyi dnkormanyzat jegyz6je megbizottat (a tovabbiakban: megbizott) jelol ki a helyi
onkormanyzattal megbizasabol. A helyi 6nkormanyzat megbizottja dr. Szlavik Melinda
onkormanyzati és hat6sagi csoportvezetd, (22/353-633 114. mell., szlavikmelinda@etyek.hu).

1.5. A helyi 6nkormanyzat az Etyeki Polgarmesteri Hivatalon keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat palydzati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

1.6. Az oktatds teriiletén kiemelt figyelemmel kisérik a roma nemzetiségli gyerekek
tovabbtanulasanak lehetéségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi
onkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat dontése alapjan tdmogatasban részesiilnek.

1.7. A helyi dnkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi onkormdanyzat kulturalis, miivészeti
hagyomany6rz6 rendezvényeinek megszervezését €s lebonyolitasat. Ezen kivil kozds
rendezvények szervezésével népszerisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit.

1.8. A helyi dnkormanyzat tamogatja a telepiilésen miik6dé hagyomanyérzd egyiittesek,
klubok, civil szervezetek miik6dését.

2. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6raban ingyenesen biztositja az Snkormanyzati
feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyis€g ingyenes
hasznalatat az Etyeki Polgarmesteri Hivatal épiiletében (pontos cim: 2091 Etyek, Kérpince
koz 4. Targyalé terem). A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirdjdhoz kapcsolodo
rezsikOltségek és fenntartasi koltségeket a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.2. A helyi dnkormanyzat biztositja a nemzetiségi onkormanyzat miikodéséhez sziikséges
alapvetd személyi feltételeket oly médon, hogy a nemzetiségi dnkormdnyzat mitkddésével
kapcsolatos adminisztrativ, torvényességi és pénziigyi gazdalkodési feladatokat az Etyeki
Polgirmesteri Hivatal nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban
k6zremiikodé munkatarsai 1atjak el az alabbiak szerint:

a) a testiileti iilések el6készitése, kiilbndsen a meghivok, az eléterjesztések, valamint a
testiileti tilések jegyzokonyvei esetében, tovabba a jegyzOkonyvek benyujtasaban
val6 kdzremiik6dés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa
a nemzetiségi Onkormanyzat hatalyos Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatdban €s a
vonatkoz6 jogszabalyi eldirasokban foglaltaknak megfeleléen az 1.4. pontban
kijel6lt megbizott feladata;

b) a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitésében, valamint az azok benyujtasaban
valé adminisztracios jellegli kdzremiikédés az 1.4. pontban kijelolt megbizott
feladata;

c) a testileti dontések el6készitése, testiileti dontéshozatalhoz kapcsolodé
nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatok ellatasa a vonatkozo jogszabalyi
el6irdsok, hataridok betartasaval az 1.4. pontban kijeldlt megbizott feladata;



d) a nemzetiségi dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos nyilvantartisi, iratkezelési
feladatok ellatasa vonatkozé jogszabalyi elbirasok, hataridék betartasaval az 1.4.
pontban kijel6lt megbizott feladata;

€) anemzetiségi Onkormanyzat lilésein - beleértve a zart {ilést is — részt vesz a jegyz6,
vagy . a megbizott és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi
Onkorményzat kérésére szakmai segitséget nyljt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi 6nkorményzat miikddését érintden.

f) a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat az Etyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adocsoportjanak vezetdje végzi.

2.3. A nemzetiségi Snkorményzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat a telepiilési onkormanyzattal azonos modon az ASP rendszerben kell
megvalésitani;

2.4. Jelen fejezetben megjelolt munkatirsak a feladatok végrehajtdsa soran azok
tervezhetdsége, a dontések hataridében torténd végrehajtasa érdekében - sziikség szerint -
egyeztetnek a nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

2.5. A 2.2. és 2.3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket a helyi
Onkormanyzat viseli.

2.6. A nemzetiségi Onkormanyzat és bizottsagi iilésén tandcskozési joggal részt vesz. A

nemzetiségi onkormanyzat elndke tanicskozasi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi

Onkorményzat feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érinté iigy

megtargyalasara. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke jogosult:

- felvilagositast kérni a képviselo-testiilet szerveit6l a nemzetiségi helyzetét érintd
onkormanyzati hataskdrébe tartozo tigyekben;

- feladat ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitol;

- kezdeményezni, hogy a képvisel§-testiilet sajat hataskoérben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskdr hidnydban kezdeményezze hataskérrel rendelkezd szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd iigyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elékészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A Pénziigyi- és Adocsoport vezetdje altal elokészitett koltségvetési hatdrozat tervezetét a
nemzetiségi onkorményzat elndke (tovabbiakban: Elndk) terjeszti az Aht-ban el6irt hataridék
figyelembevételével a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (tovabbiakban:
testiilet) elé.

3.2. A koltségvetés elOkészitése sordn az Elnok a Pénziigyi- és Addcsoport vezetd
kozremiikddésével attekinti a nemzetiségi onkormanyzat bevételi forrsait és a koltségvetési
évre vonatkozo feladatok.

3.3. A koltségvetés elOkészitése soran a Pénziigyi- és Addcsoport vezetd az Elnok
bevonaséval elkésziti az Aht. 29/A §-a alapjan a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeinek és az addssagot keletkezteto iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre véarhatd Osszegét tartalmazd hatérozat-tervezetet, melyet



a képviselo-testiilet legkésdbb a kﬁlfségvetési hatarozat elfogadasaig kiilén hatarozatban
allapit meg.

3.4. Az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjan a Pénziigyi- és Addocsoport vezetdje a
vonatkozé jogszabalyok alapjan gondoskodik a koltségvetési eliranyzatok szamviteli
nyilvantartasba vételérdl.

3.5. A gazdalkodas biztonsagaért a képvisel§-testiilet, szabélyszertiségéért az Elndk felel.

3.6. A nemzetiségi énkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatdsok hatirid6ben torténé teljesitéséért a Pénziigyi- és Adocsoport
vezetdje a felelds.

4. A koltségvetési eléiranyzatok médositisanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkorményzat el6iranyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi
onkormanyzat kéltségvetési hatirozata alapjan médosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elGirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadédsi elbiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a kéltségvetésrol sz616 hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi dnkorméanyzat képviselo-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség 6nkormanyzat altal végrehajtott eldirdanyzat valtozasanak hatdrozat-
tervezetét a Pénziigyi- és Adocsoport vezetdje késziti el6. Az év kozben engedélyezett kdzponti
tamogatasok felhasznalasrdl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat- atcsoportositisok miatt a
koltségvetési hatarozat modositasarol a Pénziigyi- és Adocsoport vezetdje altal torténd
el6készitése utan, az elndk elbterjesztése alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisels-
testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testillete — az els6é negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6pontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal modositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggylilés - a helyi nemzetiségi dnkormanyzatot érinté modon
— meghatarozott hozzajaruldsok, tamogatasok el6iranyzatait zarolja, azokat csokkenti, t6rli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

4.5. A nemzetiségi dnkormanyzat elbiranyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairol az
dnkorményzati Etyeki Polgdrmesteri Hivatal részérdl a Pénziigyi- és Adocsoport vezetdje az
Ahsz. szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio6 szolgaltatas, adatszolgaltatas rendje
5.1. Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a Pénziigyi- és Adocsoport vezetOje elokészitésében €s

az Elndk kozremukodése mellett teljesiti a Nemzetiségi Onkorményzat részére a mindenkor
hatalyos jogszabalyi eldirasok szerinti évkozi adatszolgaltatdsokat, adobevallasokat és



elszamolasokat a Magyar Allamkincstar és egyéb szervezetek (kiilondsen: KSH, NAV) felé,
kiilonos tekintettel az éves koltségvetési beszamolora, az id6kozi (havi) koltségvetési jelentésre
és az id6kozi mérlegjelentésre, illetve az allami tdmogatasokra. A feladat ellatisaval
kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket a gazdalkodds rendjét szabalyozé belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoan elkiiloniilten szabalyozza.

5.2. A nemzetiségi dnkormanyzat a zarszdmaddasrdl hatdrozatot hoz. A zarszamadasi hatarozat
tervezetét a Pénziigyi- €s Addcsoport vezetdje késziti eld, melynek soran a 3. pont szerinti
eljarasrendet kell értelemszeriien alkalmazni. A zarszdmadasi hatdrozat tervezetét az Elndk
terjeszti a testiilet elé Uigy, hogy az a testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de
legkésdbb a koltségvetési évet kdvetd 6todik honap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

5.3. A nemzetiségi Onkorményzat zarszamadasi hatarozatat az Elnok a helyi 6nkormanyzat
zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester részére.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziligyi- és Addcsoportja ellatja a helyi nemzetiségi
onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatdsaval kapcsolatos
jogosultsagokat €s kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo bels6é szabalyzatokban
a helyi nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozoéan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgéltatis sordn szolgaltatott adatok valodisagéért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezOségért a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasaval Osszefiiggd dontési hataskorok és
ellen6rzési jogkorok gyakorlasinak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat az Etyeki Polgarmesteri Hivatal hatdlyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elnék vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi Onkorményzatnél nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult
személy feladata ellatasdban akadalyoztatva van, a képvisel6-testiilet egyedi hatarozataban, az
Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti, az Etyeki Polgarmesteri Hivatal alkalmazasdban 4116
személyt jelolhet ki a nemzetiségi Onkorményzat kiadasi elirdnyzatai terhére vonatkozd
kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviselo-testiilet altali kijel6lés megsziinik, ha a
kotelezettségvallalasra maés személy valik jogosultta vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zbédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre all6 fel nem hasznalt eldirdanyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.



Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjan kételezettségvallalasnak minésil: a kiaddsi
eldirdnyzatok, és — ha jogszabdly azt lehetévé teszi — a 49. § szerinti lebonyolito szerv
szamdra a Kormdny rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg
terhére fizetési kotelezettség vallaldasardl szolo — igy kiilondsen a foglalkoztatasra iranyulo
Jjogviszony létesitésére, szerzddés megkitésére, koltségvetési tdmogatds biztositdsdra
iranyulo — szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kitelezettségvallaliast kovetoen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.
A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat
a 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet 14. szam\ melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az ASP
rendszerben. A nyilvantartist az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Addcsoportja
vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzOnek, ha valamelyik kiemelt elGirdnyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére az Etyeki Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi- és Adécsoportjinak vezetdje jogosult (a kijeloléseket az Etyeki Polgarmesteri
Hivatal mindenkor hatilyos gazdalkodasi szabdlyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata sordn arrél kell meggydzddnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfeleld mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kételezettségvallalot,
illetve az Eln6kot.

6.2.5. Ha a kételezettséget vallald a tajékoztatas ellenére’irésban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

6.2.6. A kotelezettségvallalast kovetéen az Elndk legkésébb két munkanapon beliil atadja a
kotelezettségvallalasi bizonylatot a Pénziigyi- és Addcsoport vezetének aki gondoskodik a
kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a
koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad elbiranyzatait terheld rész lekotésérol. A
kotelezettségvallalds modositasa, meghitisulasa esetén az Elnok legkésobb két munkanapon
beliil 4tadja az err6l sz6l6 bizonylatot a Pénziigyi- és Addcsoport vezetdnek, aki gondoskodik
a kotelezettségvallalas nyilvantartaséban szereplé adatok modositasardl.



6.2.7. A nyilvantartds tartalmazza legaldbb a kdotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat, a
kotelezettségvallalast tanusito  dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a
kotelezettségvallald nevét, a jogosult azonosité adatait, a kotelezettségvallalas targyat,
Osszegét, évek és rovatok szerinti megoszlasat.

6.2.8 A kotelezettsegvillalasi nyilvantartast az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a Magyar
Allamkincstar altal mitkdtetett ASP rendszer Gazdalkodéasi szakrendszerében vezeti.

6.3. Ervényesités

6.3.1. A teljesités igazolasa alapjan — az Avr. szerinti mas fizetési kotelezettség esetén annak
hidnyaban is — a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldézden az érvényesitének
ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben
az Aht., az Ahsz., valamint az Avr. eléirasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak- e.

6.3.2. A nemzetiségi Onkorményzat kiadasainak, bevételeinek érvényesitésére a Pénziigyi- és
Adobcsoportvezetd, vagy az altala érvényesitésre irasban kijeldlt, az Etyeki Polgarmesteri
Hivatal alloméanyaba tartozoé koztisztviseld jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalé megjelolést, a megallapitott Gsszeget, az érvényesités datumat, és az
érvényesitd alairasat.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitdé a 6.3.1. pont szerinti vizsgalat soran az ott megjelolt
jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre
irasban utasitja. Ebben az esetben a tovabbi eljarasi rendre a 6.2.5. pontban foglalt szabalyokat
kell megfelel6en alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

6.4. A teljesités igazolasa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjén a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatirozott csoportjaihoz
kapcsolodoan — a kotelezettségvallald, azaz az elndk irasban jeldli ki.

6.4.2. A teljesités igazolasa a kiadds utalvanyozasa el6tt térténik.

6.4.3. A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének elrendelését megel6zben
(tovabbiakban: utalvanyozas) ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetben esedékes - annak teljesitését. Nem szilkséges teljesitésigazolas az Aht. 36.
§ (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

6.4.4. A teljesitést az igazolas datumanak €s a teljesités tényére torténd utalds megjelslésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.



6.4.5. A teljesitésigazolas az ASP programbol kinyomtatott teljesitésigazolas
dokumentummal, vagy a — a szamlan ,.A szerzédésben, megdllapoddsban, megrendelésben,
hatésdgi szerz8désben foglaltaknak megfelelGen a beszerzés, szolgaltatas igénybevételét
igazolom. Osszeg: ... Ft” szoveg ravezetésével torténik.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkormdanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriithet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizetheté ki, ha a helyi nemzetiségi Onkorményzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szdmla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb két munkanappal megel6z6en az Etyeki Polgarmesteri Hivatal pénztari
feladatokkal megbizott koztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozo legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezesét, cimét,
d) a fizetés idépontjat, modjat, 5sszegét, devizanemét,
e¢) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szamat
¢és megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat és megnevezeését,
) akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat és
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

6.5.4. Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi add rovatain elszamoland6
koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmoland6 finanszirozasi
bevételek teljesitését, €s

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara t6érténd atutalas esetén - az
¢épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.



6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvillalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és aldiras-mintdjukrél -
elektronikus aldiras alkalmazisa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus
alairashoz kapcsolodé tanusitvany nyilvanos adatairdl - a bels6 szabalyzatiban foglaltak szerint
naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartds vezetéséért a pénziigyi csoport vezetdje a
felelds.

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, pénzellatisa

7.1. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat 6nallé pénzforgalmi szdmlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi 6nkormanyzat altal valasztott szamlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi Onkormanyzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.
Szamlavezetd hitelintézet: Raiffeisen Bank Zrt.
Szamlaszam: 12001008-01335405-00100000

7.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a valasztott szdmlavezetd hitelintézetet a honap elsd
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatss érdekében a nemzetiségi
6nkorményzat a szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontésérdél a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkés6bb

— avaltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint

— a fizetési szamla megvaltozasarol valtozassal egyidejilileg értesiti.

Az értesitések hatariddre torténd elkiildéséért az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi- és
Adocsoportjanak vezetdje a felelos.

A belf6ldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1€v6 szabad pénzeszk6zok leksthetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként valé elhelyezésér6l a nemzetiségi
Oonkormanyzat képviseld-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésének altaldnos tdmogatasat a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi 6nkormanyzaton keresztiil a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.



7.4. A nemzetiségi onkormanyzatot megillet6 — az éves kdzponti kdltségvetési térvényben
meghatarozott — éves tamogatast a helyi 6nkormanyzat annak jovairasat kovetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamlajara.

7.5. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a
helyi Onkormanyzat hatilyos pénzkezelési szabélyzata tartalmazza, melynek hatalya
kiterjesztésre kerllt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi dnkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat adataiban bekévetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adocsoportja 14tja el az adat
keletkezésétdl, illetve megvaltozasatol szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi 6nkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasi szama: 763432
Adbszama: 15763734-1-07
Statisztikai szamjele: 15763734-8411-371-07

Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatdlyos jogszabalyokban megjelolt
hataridok szem el&tt tartasaval torténd aktualizalasaért felel6s:

a) a telepiilési 6nkormanyzat részér6l: Sdvai Rita Pénziigyi- és Adocsoport vezetd

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérol: Rostas Kinga elnék

8.3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval osszefliggd feladatokat a szamviteli
politika keretében elkészitett — eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az
eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba a felesleges
vagyontargyak hasznositisanak ¢s selejtezésének szabdlyzata és a szamlarend tartalmazza.

8.4. A vagyon leltarozasa a helyi 6nkorményzat leltarozasi és leltarkészitési szabélyzatdban
elbirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A helyi nemzetiségi Onkorményzat
vagyonanak leltarozasahoz az elndk, és az ltala irdsban kijelolt képviseld kozremiikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével osszefliggh szabalyokat a helyi onkorméanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasnak és selejtezésének a szabalyzatdban eléirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
helyi nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot..

8.6. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy csokkenés
— elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

8.7. A nemzetiségi Snkormanyzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségét az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Adocsoportjanak vezetdje latja el
az Avr. mellékletében és a Magyar Allamkincstar altal kozzétett adatszolgiltatasi naptar szerint.
A nemzetiségi 6nkorményzat valamennyi adatszolgaltatasi kotelezettségének (koltségvetés,
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koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adatszolgéiltatasok) teljesitéséért az Etyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Addcsoport vezetdje tartozik feleldsséggel.

8.8. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni €s a szamviteli nyilvantartasokban rogzitett
bizonylatait a Pénziigyi- és Addécsoport Orzi a bizonylatok megérzésére vonatkozd jogszabalyi
eloirasok szerint.

8.9. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatdrozatnak
megfelelen torténik.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban kételes
a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikicios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A helyi nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozo
belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

9.2, A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a k6ltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kézzétett moddszertani utmutatokban
leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi dnkorményzat belso ellenérzését az Etyeki Polgarmesteri Hivatal altal
megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsd ellenér végzi a Felek megallapodasa
alapjan.

A megbizasi szerzo6dés megkotésére a Felek megallapodésa alapjan a jegyzo jogosult és kiteles.
Belsd ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatadmasztott éves belsd ellenérzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A bels6 ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6h6z az adott évi belsé ellendrzési tervbe
foglalasahoz. Az eldzetes egyeztetés torténhet széban és irdsban (e-mail 1itjan is) egyarant.

A belsé ellendrzési €s belsd ellenérzési vezetodi feladatok ellatasahoz kapcesoléddan a helyi
onkormanyzatra iranyadd hatarid6k szerint jar el.

A nemzetiségi 6nkormdnyzatra vonatkozéan kiilén bels6 ellenérzési kézikonyv nem késziil, a
helyi 6nkormanyzat bels6 ellenérzési kézikonyvének hatalya keriil rajuk kiterjesztésre.

A belsé ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzonek kiildi meg eldzetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés torténhet
akar a jegyzOn keresztiil, akar az elndk és a belso ellendr kozott kézvetleniil masolatot kiildve
err6l minden esetben a jegyzd részére.

A belsd ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzovel egylittmiik6dési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megéallapodas aldirasaval és elfogadasaval az elndk villalja, hogy a bels6 ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikédési szabalyzataba beilleszti.

A belsé ellenérzés lefolytatdsanak részletes rendjét a megbizott belsé ellenér, mint belsd
ellendérzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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A belsé ellen6rzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatdsa az Etyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi- és Addcsoport vezetdjének a feladata.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovOben az éves kdoltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmiikodés szabdlyait kolcsdndsen
betartjak.

10.2. Szerzddé felek jelen megallapodast hatarozott idore, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, a Nektv-ben foglaltaknak megfelel6en feliilvizsgaljak, és sziikség
szerint médositjak. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozd jogszabalyok véltozasa miatti
modositasok sziikségességét a telepiilési és a nemzetiségi onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési
és a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testilete a megallapodast sziikség esetén
hatérozataval modosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirasaval egyidejlileg a koztik
2021. februar 3. napjan létrejott, Etyek Nagykozség Onkorményzat Képviselo-testillete altal
hozott 15/2021. (IL.1.) sz4mu, valamint az Etyeki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal hozott
1/2021. (I1.1.) szamu hatarozatokkal elfogadott egylittmiikddési megallapodas hatalyat veszti.

A kozigazgatési szerz0dést — egyiittmiik6dési megéllapodast Etyek Nagykozség Onkormanyzat’
Képvisel§-testiilete a 171/2024. (X.30.) szamu hatarozataval, az Etyeki Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete a _/2024. ( ) szamu hatarozataval jovahagyta.

Etyek, 2024, ...cooiiiiiiiiiiia
Zolyomi Tamas Rostas Kinga
Etyek Nagykozség Onkorményzatanak Etyeki Roma Nemzetiségi Onkorményzat
polgarmestere elndke
pénziigyl ellenjegyzés:
Etyek, 2024. ............

Savai Rita
pénziigyi csoportvezetd
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