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Egyiittmilkodési megallapodas

amely létrej6tt egyrészrol

Etyek Nagykizség Onkormanyzata (képviselé: Garaguly Tibor polgarmester; székhely:
2091 Etyek, Korpince koz 4.; adoszam: 15727062-2-07; toérzskényvi azonositd szama:
727068, KSH statisztikai szamjel: 15727062-8411-321-07, bankszédmlaszam: Raiffeisen
Bank, 12001008-00138460-00100003), a tovabbiakban helyi inkormdnyzat

masrészrol

Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat (székhelye: 2091 Etyek, Korpince koéz 4.
adoszama: 15763741-1-07, térzskonyvi nyilvantartasi szdma: 763743 képviseli: Fehér Margit
elnck) a tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat — mint Szerzddd felek kozott, a
nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (2)
bekezdése alapjan, az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

Szerz6dé felek jelen megéallapodasban rogzitik a nemzetiségi onkormanyzat helyiség
hasznalatdval, az Njt. 80. § (1) bekezdésében meghatirozott Gnkormanyzati miiksdési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdédlkodassal, az informacids és
adatszolgaltatdsi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefiiggd szabatyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.);

- Magyarorszag helyi 6nkormaényzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Métv.);

- az allamhdztartastol sz616 2011, CXCV. torvény (Aht.);

- az allamhaztartasrol sz010 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.);

- az allamhaztartas szamvitelérol sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);

- a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl.

1. Az egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturdlis szolgaltatissal, nyilvdnos konyvtari
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartasaval, kozmiivelodéssel, tijékoztatassal, a
nemzetiségi szellemi, épitett és targyi orokségével, irott €s elektronikus sajtojaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi nkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi 6nkormanyzat szervezeti és mitkédési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
Onkormanyzat képvisel-testiilete feladatait a teleplilésen, megyében miikodd telepiilési,
teriileti €s orszagos nemzetiségi 6nkormdanyzattal.

1.3. A helyl 6nkorméanyzat a lehet6ségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele
mellett a helyi nemzetiségi Snkormdnyzattal t6rténé elézetes egyeztetést kivvetden az adott évi
kéltségvetési rendeletében — egyes feladatellatishoz — pénziigyi timogatdst biztosit.

1.4. A helyi onkormanyzat jegyzdje énkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jelolt ki a helyl nemzetiségi 6nkormanyzattal térténd kapcsolattartasra, melyr6l az elnékét
irasban értesiti. A helyi Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormdnyzat kézétti
kapcsolattartasra, nemzetiségi referensként Juranovics Eszter koztisztviselét jelsli ki, az
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Etyeki Polgdrmesteri Hivatal Onkorményzati és Igazgatasi Csoportjabél. A nemzetiségi
Onkormanyzat részérdl kapcesolattartasra jogosult személy nemzetiségi dnkormanyzat elnoke.

1.5. A helyl 6nkormanyzat az 1. 4. pontban megjelslt kapcsolattarton keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat ¢s azok elkészitését.

1.6. A helyi onkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat kulturalis, miivészeti
hagyomanyérzd rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kivill kozos
rendezvények szervezésével népszerisitik és mutatjak be a telepiilést és annak ériékeit.

1.7. A helyi 6nkormanyzat timogatja a telepiilésen miikédé hagyomany6rzé egyiittesek,
klubok, civil szervezetek mitkodését.

2. Az énkorminyzati miikodés személyi és tirgyi feltételeinek biztositdsa

2.1. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére eldzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalibb harminckét 6rdban biztositja az énkormanyzati feladat
ellatasihoz sziikséges targyi, technikal eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatot
az Etyeki Polgarmesteri Hivatalban. A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz
kapesolodo rezsikoltségek és fenntartasi kdltségek viselését a helyi dnkorményzat viseli.

2.2. A helyi 6nkormanyzat a Hivatal tjan biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat részére az
onkormanyzati mikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi énkormanyzat hivatala ellatja:

a) anemzetiségi dnkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitésével, tovabba a testiileti
€s tisztségviseldk dintéseivel kapesolatos feladatokat (meghivok, eléterjesztések,
hivatalos levelezés elSkészitése, postdzasa, a testilleti lilések jegyzékényveinek
elkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi dnkormanyzat igényli, a Hivatal kézremikodik
a meghivok, ill. el6terjesztések elbkészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti
hataridSben a képviseldk, a meghivottak részére térténd megkiildését.

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremitkodését a meghivdk, illetve eldterjesztések elékészitésében,
valamint azok megkildésében, akkor a nemzetiségi énkormanyzat elndke
gondoskodik a testiileti iilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos
anyagainak, valamint az eléterjesztéscknek a megkiildésérdl a képviselSk, a
meghivottak — beleértve a jegyzd megbizottjdt — részére a nemzetiségi
dnkormdnyzat Szervezeti ¢s Mitk6dési Szabdlyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi énkormdnyzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testiileti tlést kovetd 10. napig alairdsra eldkésziti a képviseld-testiileti
iilések jegyzOkonyveit.

4. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a  képviselo-testilleti  {ilések  eldterjesziésének
elkészitéschez, a nemzetiségi dnkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban eldirt kételezé mellékletekkel
egyiitt legkésdbb a testiileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal
nemzetiségi énkorményzati referensének.

5. A képviseld-testiileti ilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardl az elndk - gondoskodik a
testiileti tlést kvetd 15. napon beliil a nemzetiségi énkormanyzati referens
kozremiikdésével, elektronikus dton.

b) a nemzetiségi Onkormdanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
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nyilvantartési, iratkezelési feladatokat;
c) jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatdrozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket — a testiileti tagok
¢és tisztségviselOk telefonhasznalata kivételével- a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.4, A jegyz6 vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfelels -
megbizottja a helyi onkormanyzat megbizisibol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti illésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi Onkormanyzat elntke a helyi onkormanyzat képviselG-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi onkorméanyzat elnoke
tanicskozasi joga gyakorlasa sordn javaslatot tehet a helyi 6nkorményzat feladatkdrébe
tartoz0, a nemzetiségi jogokat kozvetlenill érintdé ligy megtirgyaldsdra. A nemzetiségi
dnkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kérni a képviselé-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd
Onkormanyzati hataskorébe tartozo ligyekben;
- feladat ellatasahoz sziikséges tdjekoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskér hianyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezé szerve
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté tigyekben.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyzd, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatdnak elGkészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol
adodo részletes informdéciok rendelkezésre 4llast kdvetben - koézli a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elntkével.

3.2. A helyi nemzetiségi Onkormdnyzat elemi koltségvetési hatdrozatinak szerkezetére,
tartalméara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-29.§-aban foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

3.3. A helyi dnkormanyzati hivatal altal elkészitett koltségvetési elbterjesztést és a hatarozat
tervezetét, a nemzetiségi OSnkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat
képviselb-testiilete el¢.

3.4. A helyi énkorményzat jegyzije altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elnok februdr 15-€ig, ha a kozponti kéltségvetésrdl sz016 torvényt az Orszaggylilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl szold térvény hatdlybalépését
kovetd negyvenstddik napig nynjtja be a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének.

3.5. Az onkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi onkormanyzat jovahagyott elemi
koltségvetésérél a hatarozat — tervezetet képviseld-testillet elé terjesztésének hatdridejét
kévetdé harminc napon beliil adatot szolgdltat a Kincstdr teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatdsag).

3.6. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hatariddben torténd teljesitéséért az Etyeki Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Csoportjanak vezetdje felelos.



4. A koltségvetési eloiranyzatok médositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat elbirdnyzatai kizarélag a helyi nemzetiségi
Onkormdanyzat koltségvetési hatarozata alapjan modosithatéak.

42. Ha a nemzetiségi dnkormanyzat az credeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eléiranyzatain beliil atcsoportositist hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl szol6 hatdrozatat, melyr6l a nemzetiségi énkormanyzat képvisels-
testiilete dont.

4.3. A helyi nemzetiség dnkormanyzat altal végrehajtott eléiranyzat valtozasanak hatarozat-
tervezetét a jegyz6 késziti- eld. Az &év kozben engedélyezett kozponti timogatasok
felhasznalasrol, a sajat hataskérben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi énkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat- atcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatarozat mddositasarél a jegyzd altal torténéd elokészitése utan, az elndk elbterjesziése
alapjan a helyi nemzetiségi énkormanyzat képviselé-testiilete dént.-

4.4. A nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetési szerve bevételei és kiadasai eliranyzatai sajat
hataskérben modosithatéak, a kiadasi eldirdnyzatok egymdas kozott dtcsoportosithatoak. Az
elnok a koltségvetési szerv sajat hatdskorben végrehajtott elbiranyzat- modositasrol,
atcsoportositasrol a Képviselo-testiiletet harmine napon beliil tajékoztatja.

4.5. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testlilete — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idOpontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatllyal modositja a kéltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggy(ilés - a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté
mddon — meghatarozott hozzajaruldsok, timogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti,
torli, az intézkedés kihirdetését kévetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell
terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi dnkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairdl az
Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziligyi Csoportja az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasdnak elsé félévi helyzetérsl
szeptember 15-¢ig irasban tdjékoztatja a képvisel6-testiiletet, .melynek elékészitése Etyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoport vezet6jének feladata.

A téjékoztatds tartalmazza a helyi Onkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eldiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti eld a zarszamaddsi hatarozat
fervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi Snkormdanyzat elntke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete elé. A helyi nemzetiségi énkormanyzat zarszamadasi hatdrozatat az
elndk a helyi dnkorményzat zirszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgarmester részére.

5.3. A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat — tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsd napjdig terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel-
testiilete el¢.



5.4. A helyi énkorményzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint elldtja a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatokat. A feladat ellatisaval
kapcsolatos jogosultsdgokat ¢€s kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabdlyozd belsd
szabdlyzataiban a helyi nemzetiségi Snkormanyzatra vonatkozéan elkiiléniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgilat elemi koltségvetési beszamoloit a
jogszabalyban rogzitett hataridék lejartat koveté 10 naptdri napon belill az Etyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportja benyujtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A kéltségvetési gazd:ilkodaié rendje

Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportja ellatja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat elldtisival kapcsolatos jogosultsagokat
€s kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozd belsé szabalyzatokban a helyi
nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozoéan elkiiléniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabédlyokkal és a statisztikai adatokkal valé tartalmi egyezéségért a. helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkodasaval Osszefiiggd dontési hataskorok és
cllendrzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleloseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalds rendje

7.1.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkorményzat
feladatainak ellatasa (végrehajtdsa) sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalds) kizardlag az elndk vagy az altala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képvisel jogosult.

Az Avr, 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkormanyzatnal nincs a
fentick alapjan kotelezettségvallaldsra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata ellatasaban akadalyoztatva van, a képviselS-testiilet egyedi
hatérozataban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés h) pontja szerinti onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban all6 személyt jelothet ki a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi eléirdnyzatai
terhére vonatkozd kételezettségvallalas gyakorldsara. A képviselé-testiilet vagy a kozgytilés
altali kijelolés megszilinik, ha a kotelezettségvallaliasra mas személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatisa megsziinik.

A kotelezetiségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrél, hogy a
rendelkezésre allo fel nem haszndlt eléirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Akt 1. § 15) pontjdban leirtak alapjan kételezettségvallaldsnak mindsiil: a kiaddsi
eldiranyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamdra a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
dsszeg terhére fizetési kotelezettség vdllaldsdrdl szolé - igy killonosen a
Joglalkoztatdsra irdnyulo jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koliségvetési
tdmogatds biztositdsdra irdnyulé - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezetiségvallalast kovetéen gondoskodni kell annmak nyilvantartasba
vételérdl. A kotelezettségvallalasok, més fizetési kitelezettségek nyilvantartasara vonatkozd
szabalyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu mellékiete régziti.



6.1.3. A kételezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportjanak iigyintézéje vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantartdé — nyilvantartis adatai alapjan — haladéktalanul koteles
Jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elSiranyzat a Kkotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Fllenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyl ellenjegyzésére az Etyeki Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Csoportjanak vezetdje altal irdsban kijelolt, a helyi &nkormanyzat hivatala
allomanyaba tartozé koztisztviselé irasban jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri Hivatal
mindenkor hatdlyos gazdalkodasi szabélyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
vegzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolal végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a Kkotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
cllenjegyz€s datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténéd utalds megjelslésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzem feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrél kell meggydzddnie,
hogy a tervezett kifizetési idopontokban megfelelé mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormény egyedi hatdrozatén alapuld, tobb év elbirdnyzatait terheld
ktelezetiségvallalas esctén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eldiranyzatok terhére torténd kotelezettsegvallalas ¢s az
Aht. 36. § (2) bekezdésc szerinti kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi ellenjegyzés sordn
kizarolag arrél kell meggy6z6dni, hogy

a) a kotelezettségvillalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat,

b) a tébb év eldiranyzatait terhel kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kivetd
Sveket terheld dsszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

¢) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kotelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozatidban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kbtelezetiségvallalis nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kitelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallaldo a tdjékoztatds ellenére irasban utasitdst ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportjénak vezetéje, vagy
az altal irasban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésit kiztisztviselje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell
- _az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
a megeldzd igymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
eloirasait betartotték-e.



6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kovetden az utalvdnyozd erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54, § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az , érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
— amegallapitott 6sszeget,
— az érvényesités datumat &s

az érvényesitd alairdsat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazoldsra jogosult személyeket — az
adott kotelezetiségvillalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatérozott
csoportjaihoz kapesolédoan — a kitelezettségvallald, azaz az elndk irasban jeloli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozdsa el6tt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellenérizhet okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
~ a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszerliségét,
— ellenszolgaltatist is magaban foglald kotelezettségvallalds estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- a szdmldn 4 szerzddésben, megdllapoddsban, megrendelésben, hatésdgi
szerz0désben  foglaltaknak — megfelelden a  beszerzés,  szolgdltatds
igénybevételének sziikségességét igazolom.  Osszeg: ... Ft” szdveg
ravezetésével,
a teljesités igazolasanak datumaval, és
a teljesitésigazolasra jogosult személy aldirasaval torténik.

6.5. Utalvanyozds

6.5.1. A helyi nemzetiségi dnkormédnyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénzligyi teljesitésre az utalvdnyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hézipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi énkorméanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat (szerzodés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalibb egy nappal megeldz6en a helyi 6nkormdanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott kéztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetelt, mas esetben az utalvinyrendeletre ravezetett irdsbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozd legalabb fokozott biztonsagn
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” sz6t,
b) a koltségvetési évet,



c) a befizetd, kedvezmeényezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkoéz Allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat €s megnevezését,

1 akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat, _

g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairdsat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagn elektronikus alairasat és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kbzigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
ado rovatain elszdmolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd daltal felszAmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezeléi szdmldra torténd atutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi ecsemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6é személlyel.

6.6.3. Kﬁfelezettségvé.llalési, peénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
1gazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzéatartozdja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintijukrél -
elektronikus alairds alkalmazdsa esetén a haszndlt tanusitvanyokrél és az elektronikus
aldirashoz kapcsol6dd tanusitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért Etyeki Polgarmesteri
Hivatal Pénztigyi Csoportjanak vezetbije a felelds. ‘

7. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése, pénzellatasa

7.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzat 6ndllé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi 6nkormanyzat altal vélasztott szamlavezeténél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsigokat a helyi onkorményzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

Szamlavezetd hitelintézet: Raiffeisen Bank Zrt.
Szamlaszam: 12001008-01335420-00100009



7.2. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a hénap elsd
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovbbiakban: Avr.) 147/A. § alapjén a folyamatos pénzellatés érdekében a nemzetiségi
onkormanyzat a szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontésérél a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésobb

— avaltozas tervezett idépontja elétt 30 nappal, valamint
— afizetési szamla megvaltozasardl valtezassal egyidejiileg

értesiti.

Az ériesitések hataridére torténé elkiildéséért [Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Csoportjanak vezetdje felelds.

A belftldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évo szabad pénzeszkozik lekothetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszkézok betétként  valod elhelyezésérol a nemzetiségi
Onkormanyzat képviseld-testiilete dont,

7.3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat miikddésének altaldnos tamogatdsat a nemzetiségi
Onkormanyzat a helyi 6énkormanyzaton keresztiil a kiltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilletd — az éves kozponti koliségvetési térvényben
meghatarozott — éves tdmogatast a helyi énkorméanyzat annak jovairasat kovet 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi dnkormanyzat fizetési szamlajara.

7.5. A helyi dhkorményzat az ¢ves Kkoltségvetési rendeletében meghatarozott &sszegben
pénziigyl tamogatast biztosit a nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egy osszegben, targyév julius 1. napjaig torténik meg.

7.6. A helyi nemzetiségi Snkorméanyzat 6nallo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbdl a készpénzben térténd
kiadésok teljesitésére a pénztari orak figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabélyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a
helyi Onkorményzat hatdlyos pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza, melynek hatéalya
kiterjesztésre keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi 6nkormdanyzat hivatala a helyi nemzetiségi onkorméanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyl nemzetiségi dnkorményzat trzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat adataiban bekdvetkezett valtozasokkal
kapecsolatos teenddit Etyeki Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportja latjia el az adat
keletkezésétol, illetve megvaltozasatdl szamitott nyolc napon beliil.

A nemzetiségi Snkormanyzat térzskényvi azonositd szama: 763743
Adészama: 15763741-1-07
KSH statisztikai szamjele: 15763741-8411-371-07



Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatilyos jogszabalyokban
megjeldlt hatarid6k szem eldtt tartdsaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési Onkormanyzat részérol: jegyzd

b) a nemzetiségi dnkormanyzat részérél: elnok

8.3. A helyl nemzetiségi 6nkorméanyzat gazdalkoddsdval osszefiiggé sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabélyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend
tartalmazza. A szabalyzatok hatily a nemzetiségi dnkormdanyzatra is kiterjednek.

8.4. A vagyon leltdrozdsa a helyi 6nkormanyzat leltarozdsi és leltarkészitési szabélyzataban
elbirtak szerinti rendszerességgel és moédon torténik. A helyi nemzetiségi Snkorményzat
vagyonanak leltirozdsahoz az elndk, ¢és az altala irasban kijelolt képviselé kdzremiikodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Ssszefliggd szabalyokat a helyi 6nkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének a szabalyzatdban elbirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a
helyi nemzetiségi 6nkormdanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzd felé.

8.6. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett névekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. Az énkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasaban kételes a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkirnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikécios
rendszert, tovabbd a nyomon kévetési rendszert. A helyi nemzetiségi onkorményzatra
vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelds.

9.2. A belsé kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a koéltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl ¢s belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
cloirdsait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bels$ ellen6rzését a Etyeki Polgarmesteri Hivatal ltal
megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsd ellendr végzi a Felek megéllapodésa
alapjan,

A megbizasi szerzodés megkstésére a Felek megallapoddsa alapjan a jegyzd jogosult és
koteles. Belsé ellendrzésre a kockéazatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A belsd ellenérzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi dnkorméanyzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyzéhoz az adott évi belsd ellendrzési
tervbe foglalasahoz. Az elézetes egyeztetés torténhet szoban és irasban (e-mail Wtjan is)
egyarant.

A belsd ellendrzési és belsd ellendrzési vezetdi feladatok ellatdséhoz kapcesolédéan a helyi
Onkormanyzatra iranyad¢ hatarid6k szerint jar el.

A nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoéan kiilon belsé ellendrzési kézikényv nem késziil, a
helyi dnkormdnyzat bels6 ellenérzési kézikdnyvének hatélya keriil rajuk kiterjesztésre.
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A bels6 ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzdnek kiildi meg elézetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elndk részére azt e-mail Utjan tovdbbitani. A tovabbi egyeztetés
torténhet akar a jegyzOn keresztill, akdr az elndk és a belsd ellendr kozott kozvetleniil
mésolatot kiildve err§l minden esetben a jegyz6 részére.

A bels6 ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvosldsaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elnidknek a jegyzével egylittmiikddési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas aldirasaval és elfogaddsaval az elndk véllalja, hogy a belsd ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és mitkodési szabalyzatiba beilleszti.

A belsé ellendrzés lefolytatisanak részletes rendjét a megbizott belsé ellenér, mint belsd
ellenbrzési vezetd altal jovahagyott bels) ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamold és az éves
kéltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapoddsban rdgzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, ¢s az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa soran az egyiittm{ikddés szabélyait klcsonisen
betartjak.

10.2. Szerz6d6 felek jelen megallapodast hatdrozott idére, a nemzetiségi Snkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
médositjak. A jegyzé a megallapoddsra vonatkozo jogszabélyok valtozasa miatti modositdsok
szilkségességeét a telepiilési és a nemzetiségi Onkorményzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete a megéllapodast sziikség esetén hatérozatival
médosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megéllapodas alairasaval egyidejtileg a koztiik

....................... napjan Iétrejott, .....oo...ooooeeveieiene ... Onkormanyzat Képviseld-
testillete dltal hozott ..........ocovevvennn.. .. szamu, valamint ...........ooeoeiiininnn Nemzetiségi
Onkormdnyzat altal hozott ..................... szamu hatarozatokkal elfogadott egyiittmiikdési

megallapodas hatalyat veszti.

Az egylittmiikddési megallapodast Etyek Nagykozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete a
o2 H G ) hatdrozataval, ..................eeen ... Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testitlete a ..../2018. (.....) szam1 hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2018. 01.26.
napjatol kell alkalmazni. Felek a 2018. évi koltségvetés tervezése sordn e megallapodis szerint
kotelesek eljarni,

Etyek, 2018. januér 26.

.............................................................................................................

Etyek Nagykizség Onkormanyzata Etyeki Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Garaguly Tibor polgarmester Fehér Margit elntk

Etyek Nagykozség Onkormanyzata
Dr. Ivanyik Andrea jegyz6
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