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Etyeki Polgirmesteri Hivatal Onkormanyzati és Igazgatasi Csoportjabol. A nemzetiségi
onkormanyzat részérol kapcsolattartasra jogosult személy nemzetiségi 6nkormanyzat elndke.

1.5. A helyi onkorméanyzat az 1. 4. pontban megjel6lt kapcsolattarton keresztiil segiti a helyi
nemzetiségi onkormanyzat palydzati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését,

1.6. A helyi 6nkormanyzat segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kulturalis, miivészeti
hagyomanyérzé rendezvényeinek megszervezését ¢s lebonyolitdsat. Ezen kivill kozds
rendezvények szervezésével népszerisitik és mutatjak be a telepiilést és annak értékeit:

1.7. A helyi Onkormanyzat tamogatja a telepiilésen miikodd hagyomanyfrzé egydittesek,
klubok, civil szervezetek mikodését.

2. Az nkormanyzati milkidés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

2.1. A helyi dnkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalibb harminckét 6raban biztositja az énkormanyzati feladat
ellatasahoz szilkséges targyi, technikai eszkodzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatot
az Etyeki Polgarmesteri Hivatalban. A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi 6nkormanyzat viseli.

2.2. A helyi 6nkormanyzat a Hivatal utjan biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat részére az
onkorményzati miikodéshez sziikséges targyi €s személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iiléseinek ecikészitésével, tovabba a testiileti
s tisztségviseldk dontéseivel kapesolatos feladatokat (meghivok, elGterjesztések,
hivatalos levelezés elokészitése, postizdsa, a testiileti iilések jegyzokonyveinek
clkészitése, postazasa);

1. Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat igényli, a Hivatal kézremikodik
a meghivok, ill. eldterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
nemzetségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerinti
hatariddben a képviseldk, a meghivottak részére térténd megkiildését,

2. Amennyiben a nemzetiségi Onkormdnyzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a meghivok, illetve elbterjesztések  elékészitésében,
valamint azok megkiildésében, akkor a nemzetiségi énkormanyzat elndke
gondoskodik a testiileti lés meghivdjanak, a napirendi pontok irasos
anyagainak, valamint az eléterjesztéseknek a megkiildésérol a képviselsk, a
meghivottak — beleértve a jegyzd megbizottjat — részére a nemzetiségi
Onkormanyzat Szervezeti €s Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében.

3. Amennyiben a nemzetiségi énkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a
testlileti tilést kovetd 10. napig alairasra el6késziti a képviseld-testiileti
tilések jegyzOkdnyveit.

4, Amennyiben a nemzetiségi ©Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremlkodését  a  képviselo-testilleti  iilések  elbterjesztésének
elkészitéséhez, a nemzetiségi onkormanyzat elnoke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzékonyvet a jogszabalyban eldirt kotelezé mellékletekkel
egytitt legkésébb a testiileti illést kovetd 10. napig megkiildi a Hivatal
nemzetiségi 6nkormanyzati referensének.

5. A képviselo-testiileti {ilések jegyzdkonyveinek ¢&s mellékleteinek a
Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol az elndék gondoskodik a
testiileti lilést kovetd 15. napon beliill a nemzetiségi 6nkorményzati referens
kézremikddésével, elektronikus tton.

b) a nemzetiségi Onkormanyzat mikdédésével, gazdilkodasaval kapcsolatos
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nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat;
¢) jelnyelv és a specialis kommunikécios rendszer hasznalatanak biztositasa.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi nkormanyzat viseli.

24. A jegyzO6 vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld -
megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizdsabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testiileti tilésein ¢s jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2.5. A nemzetiségi oOnkormanyzat elndke a helyi Onkorményzat képvisel§-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vesz. A nemzetiségi Onkorméanyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a helyi onkorményzat feladatkdrébe
tartozé, a nemzetiségi jogokat koézvetlenil érinté ligy megtirgyalasara. A nemzetiségi
onkormanyzat elndke jogosult:
- felvilagositast kéri a képviseld-testiilet szerveit6l a nemzetiségi helyzetét érintd
onkormanyzati hataskoérébe tartozé tigyekben;
- feladat ellatasahoz szitkséges tdjékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitdl;
- kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet sajat hataskérben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskér hidnyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezé szerve
intézkedését a nemzetiséget ¢ mindségében érintd figyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatianak elGkészitése, tartalma,
hatarideje

3.1. A jegyzd, vagy az dltala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat - a kéltségvetési torvénybol
adodo részletes informdcidk rendelkezésre allast kovetden - kozli a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat elndkével.

3.2. A helyi nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére,
tartalméra az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-29.§-aban foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkorméanyzati hivatal altal elkészitett koltségvetési eloterjesztést és a hatarozat
tervezetét, a nemzetiségi Onkormdnyzat elndke terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete elé.

3.4. A helyi onkorméanyzat jegyzdje altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elndk februar 15-éig, ha a kdzponti kéltségvetésrol szolo6 térvényt az Orszaggyiilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti koltségvetésrdl szolé torvény hatalybalépését
kovetd negyvendtddik napig nytjtja be a nemzetiségi énkormanyzat képviseld-testiiletének.

3.5. Az oOnkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat joévahagyott elemi
koltségvetésérol a hatarozat -- tervezetet képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét
kovetd harminc napon beliil adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatdsag).

3.6. A nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatanak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért az Etyeki Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Csoportjanak vezetdje felelds.



4. A kiltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkorminyzat elbiranyzatai kizardlag a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatdrozata alapjan médosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tébbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain belill atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl sz016 hatarozatat, melyrol a nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-
testiilete dont. '

4.3. A helyi nemzetiség onkormanyzat altal végrehajtott eléiranyzat valtozasanak hatdrozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatisok
felhasznalasrol, a sajat hataskdrben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi énkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldirdnyzat- Atcsoportositasok miatt a kéliségvetési
hatarozat moédositasaro]l a jegyzd altal torténd elokészitése utan, az elndk eldterjesztése
alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel8-testiilete dont.

4.4. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiad4sai eldiranyzatai sajat
hataskdrben médosithatoak, a kiadési el8irdanyzatok egymds kozott atcsoportosithatéak. Az
clnok a koltségvetési szerv sajat hataskdrben végrehajtott eldiranyzat- modositasrol,
atcsoportositasrol a Képviselo-testiiletet harmine napon beliil tajékoztatja.

4.5, A nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testiilete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idSpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyilés - a helyi nemzetiségi onkormanyzatot érintd
modon — meghatérozott hozzajarulasok, tdimogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti,
torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell
terjeszteni a kéltségvetési hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi' onkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasairdl az
Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportja az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Kiltségvetési informacio szolgaltatas rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérsl
szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a képviseld-testiiletet, melynek eldkészitése Etyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoport vezetdjének feladata.

A tajékoztatds tartalmazza a helyi Onkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eléiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti elé a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi énkormanyzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete elé. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat zarszamadasi hatarozatat az
clnok a helyi onkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a
polgarmester részére.

5.3. A jegyz0 altal elkészitett zarszAmadasi hatarozat — tervezetet az elndk a koliségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a nemzetiségi OSnkorményzat képviseld-
testiilete elé.



5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsagokat €s kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozé belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozdan elkiildniilten szabéalyozza.

5.5. A nemzetiségt Onkormdanyzat a felilvizsgilat clemi kéliségvetési beszamoléit a
jogszabalyban régzitett hataridék lejartdt koévetd 10 naptiri napon beliil az FEtyeki
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportja benyujtja a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodds rendje

Az Etyeki Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportja ellatja a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
bevételeivel €s kiadasaival kapcesolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatési és beszamolasi feladatokat. A feladat ellataséval kapesolatos jogosultsagokat
és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsé szabalyzatokban a- helyi
nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozdan elkiildniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatas sordn szolgiltatott adatok valddisdgaért, a
szamviteli szabélyokkal és a statisztikai adatokkal valo tartalmi egyezdségért a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében az elndk felelds,

A nemzetiségi Snkormdanyzat operativ gazdalkodasdval Osszefiiggd dontési hataskorok és
cllendrzési jogkorok gyakorldsdnak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvdllalds rendje

7.1.1. A helyl nemzetiségi Onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mais teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: ké&telezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az  dltala felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviselé jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi 6nkorményzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallatisra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra
Jogosult személy feladata ellatdsédban akaddlyoztatva van, a képvisel6-testiilet cgyedi
hatarozatdban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Onkormanyzati hivatal
alkalmazasaban all6 személyt jelolhet ki a nemzetiségi dnkormanyzat kiadasi eléiranyzatai
terhére vonatkoz6 kotelezettségvallalas gyakorldsara. A képviseld-testiilet vagy a kozgyiilés
altali kijeldlés megsziinik, ha a kételezettségvallalasra més személy valik jogosultta vagy az
arra Jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116 fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjdn kotelezettségvdllalasnak mindsil: a kiaddsi
elGiranyzatok, és - ha jogszabdly azt lehetdvé teszi - a 49. § szerinti lebonyolité szerv
szamara a Kormdny rendeletében meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsdtott
dsszeg terhére fizetési kotelezettség vdllaldsdrdl szélé - igy kiilonosen a
Joglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére, koltségvetési
fdmogatds biztositdsdra irdnyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kitelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba
vételérdl, A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo
szabalyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szami melléklete rogziti.



6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat tolyamatosan, naprakészen kell vezetni, A
nyilvantartast az Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportjanak iigyintézdje vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koételes
jelezni a jegyz6 felé¢, ha valamelyik kiemelt elGiranyzat a kotelezettségvallalasok
kovetkeztében teljes egészében lekdtésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére az Etyeki Polgarmesteri Hivatal
Pénzligyi Csoportjanak vezetdje 4altal irdsban kijelolt, a helyi onkormanyzat hivatala
alloményaba tartozo koztisztviseld irasban jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri Hivatal
mindenkor hatalyos gazddlkodasi szabalyzata tartalmazza). A kételezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzeitséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szdmviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
cllenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés ténycre torténd utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgélata soran arrdl kell meggy6z6dnie,
hogy a tervezett kifizetési idépontokban megfelelé mennyiségti pénzeszksz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormédny egyedi hatdrozatin alapuld, tobb év cldiranyzatait terheld
kotelezettségvéllalds esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositotinak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti cléiranyzatok terhére torténéd kotelezettségvillalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarolag arr6l kell meggy6z6dni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

b) a tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a kéltségvetési évet kovetd
¢veket terhel6 Osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kitelezettségvallalas megfelel a Kormany
egyedi hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kitelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatds ellenére irdsban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportjanak vezetdje, vagy
az dltal irdsban megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésin kiiztisztviselbje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell
: - az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
a megelézd tigymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba ¢ megallapodas
eloirasait betartottak-e.



6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités
nem taghaté meg, ha ezt kdvetden az utalvinyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabélyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve’” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell
— a megéllapitott dsszeget,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesitd alirasat.

6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre,
6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az
adott kotelezettségvillalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére  meghatérozott
csoportjaihoz kapcsolédoan — a kdtelezettségvdllalo, azaz az elnék irasban jeldli ki.

6.4.2.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiaddsok Osszegszerliségét,
~ ellenszolgaltatdst i1s magédban foglald kotelezetiségvdllalds estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- a szamlén , A szerzédésben, megdllapoddsban, megrendeléshen, hatésdgi
szerzodésben  foglaltaknak — megfeleléen a  beszerzés,  szolgdltatds
igénybevételének sziikségességét igazolom.  Osszeg: ... Ft” szbveg
ravezetésével,
a teljesités igazolasanak datumaval, és
- ateljesitésigazoldsra jogosult személy alairasaval térténik.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A helyi nemzetiségi Snkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszdmoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikkséges dokumentumokat (szerz8dés, szamla) bemutatja, ¢s szandékat a
pénzfelvételt legaldbb egy nappal megelozéen a helyi 6nkormanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott kiztisztvisel6jének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilén
irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvinyozd legalabb fokozott biztonsaga
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b} a koltségvetési évet,



c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamat
¢s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti
konyvvitelt szamléjanak szamat s megnevezését,

) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g} az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasat és

i} az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell kiilén utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
adé rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett miveletekkel kapesolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamldra torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
koielezetiségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitcs
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozodja vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, €érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldirds-mintajukrol -
elektronikus alairas alkalmazisa esetén a hasznalt tanusitvanyokrdl és az elektronikus
alairashoz kapesolddd tandsitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabalyzatiban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartist vezet. A nyilvantartds vezetéséért Etyeki Polgarmesteri
Hivatal Pénzligyi Csoportjanak vezetéje a felelds.

7. A nemzetiségi onkormanyzat szimlavezetése, pénzellatisa

7.1. A helyil nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormdnyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi Snkormanyzat altal valasztott szamlavezetonél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsigokat a helyi dnkormanyzat pénzkezelési
tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi dnkorményzatra is.

Szamlavezet$ hitelintézet: Raiffeisen Bank Zrt.
Szamlaszam: 12001008-01335405-00100000



7.2. A helyl nemzetiségi dnkorményzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a hoénap elsé
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarél szolo 368/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi
onkorményzat a szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott déntésérél a Kincstar teriiletileg
illetékes szervét legkésébb

— avaltozas tervezett idipontja elétt 30 nappal, valamint

a fizetési szamla megvaltozasarél valtozassal egyidejiileg

értesiti.

Az értesitések hataridére torténd elkiildéséért Etyeki ‘Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Csoportjanak vezetdje felelos.

A belftldi hitelintézet dltal vezetett fizetési szdmldn 1év6 szabad pénzeszkézok lekothetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésérdl a nemzetiségi
Onkormanyzat képviselo-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat mikodésének dltalanos tdmogatdsdt a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi 6nkormanyzaton keresztiil a koltségvetési térvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi dnkormanyzatot megilletd — az éves kodzponti koltségvetési térvényben
meghatarozott — éves tdmogatast a helyi énkormanyzat annak jovairasat kovetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi énkormanyzat fizetési szamlajéra.

7.5. A helyi 6nkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott dsszegben
pénziigyl tamogatdst biztosit a nemzetiségi Onkormdnyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egy Gsszegben, targyév julius 1. napjaig térténik meg.

7.6. A helyi nemzetiségi Snkormanyzat 6nallo pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztirbol a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari o6rdk figyelembe vételével és.az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A helyl nemzetiségi (‘jnkorményzat pénzkezelésére vonatkozoan részletes szabdlyokat a
helyi o6nkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatilya
kiterjesztésre kerlilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvintartds, adatszolgiltatas rendje

8.1. A helyi énkormdnyzat hivatala a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvéntartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat t6rzskényvi nyilvantartidsba vételével és addszam
igénylésével, tovabbd a nemzetiségi Snkorményzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddit Etyeki Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Csoportja latja el az adat
keletkezésétol, illetve megvaltozasatol szamitott nyole napon beliil.

A nemzetiségi dnkormanyzat térzskdnyvi azonosito szama: 763732
Adoészama: 15763734-1-07
KSH statisztikai szamjele: 15763734-8411-371-07



Az adatok sziikség szerinti, a megallapodasban illetve a hatalyos jogszabalyokban
megjeldlt hataridok szem elott tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a teleplilési 6nkormanyzat részérol: jegyzo

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérél: elnsk

8.3. A helyl nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval &sszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett — eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi
szabalyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat- tovabba
a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabdlyzata és a szamlarend
tartalmazza. A szabalyzatok hataly a nemzetiségi dnkormdanyzatra is kiterjednek.

8.4. A vagyon leltarozésa a helyi Snkorméanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabéalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel ¢s modon torténik. A helyi nemzetiségi 6nkorményzat
vagyondnak leltarozasdhoz az elngk, ¢és az altala irdsban kijelolt képviseld kézremiikédik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével dsszefiiggd szabalyokat a helyi énkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositisdnak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnék — a
helyi nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzo felé.

8.6. A nemzetiségi Onkormdnyzat vagyona - az abban bekévetkezett novekedés vagy
csdkkenés — elkiilonitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

9. A belso kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. Az Onkorményzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkorményzat vonatkozasaban koteles a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikadtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdcio és kommunikécios
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A helyi nemzetiségi &nkormanyzatra
vonatkozo bels6 kontrollrendszer kialakitaséért a jegyzo a felel6s.

9.2. A belsd kontrollrendszer kialakitdsandl figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
eloirdsait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal koézzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

9.3. A hely1 nemzetiségi énkormanyzat bels6 ellenérzését a Etyeki Polgarmesteri Hivatal altal
meghizasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsd ellenér végzi a Felek megallapodasa
alapjan.

A megbizasi szerzédés megkotésére a Felek megallapoddsa alapjan a jegyz6 jogosult és
koteles. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriilhet sor.

A belso ellendrzési kockézatelemzéssel és tervvel kapesolatosan a nemzetiségi dnkormanyzat
eindke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyz6hoz az adott évi belsd ellendrzési
tervbe foglalasahoz. Az eldzetes egyeztetés torténhet szoban és irdsban (e-mail Utjan-is)
egyarant.

A belsd ellendrzési €s belsé ellendrzési vezetdi feladatok ellatasdhoz kapcesolédoan a helyi
dnkormanyzatra irdnyadé hataridék szerint jar el.

A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozéan kiilén belsé ellendrzési kézikonyv nem késziil, a
helyi dnkormdnyzat belso ellendrzési kézikonyvének hatalya keriil rajuk kiterjesztésre.
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A belsd ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzének kildi meg eldzetes egyeztetés
celjabol, aki kételes az elndk részére azt e-mail Utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés
torténhet akar a jegyzon keresztiil, akar az elndk és a belsd ellenér kozott kozvetleniil
masolatot kiildve errél minden esetben a jegyz0 részére.

A belsd ellendrzési jelentésben feltart esetleges hidnyok orvoslasaval (az intézkedési terv
elfogadasaval) kapcsolatosan az elnéknek a jegyzovel egyittmikddési kotelezettsége van
minden esetben.

Jelen megallapodas alairasaval és elfogadasaval az elndk vallalja, hogy a belsé ellenérzéssel
kapcsolatos jogokat és ktelezettségeket a szervezeti és m{ik6dési szabalyzataba beilleszti.

A belsé ellendrzés lefolytatdsédnak részletes rendjét a megbizott belsé ellendr, mint belsé
ellenérzési vezetd dltal jovahagyott belsd ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetesi terv elkészitése soran jelen megallapodésban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa soran az egylittmiikodés szabalyait kélcsdnésen
betartjdk.

10.2. Szerz6dd felek jelen megallapodast hatarozott idore, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatdsdnak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyz6 a megdallapodasra vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasok
szilkségességét a telepiilési ¢s a nemzetiségi Onkormdanyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiilete a megallapodast sziikkség esetén hatarozatival
médosithatja.

10.3. Felek megallapodnak abban. hogy jelen megéllapodas aldirasaval egyidejileg a koztiik

....................... napjan létrejétt, ................................ Onkorményzat Képvisels-
testillete altal hozott ......................... szamd, valamint ..ol Nemzetis¢gl
Onkormanyzat altal hozott ..........coevnenenns szamu hatarozatokkal elfogadott egyiittmiik6dési

megallapodas hatalyat veszti.

Az egylittmiik6dési megallapodast Etyek Nagykozség Onkorményzat Képvisels-testiilete a
B2 ONRI I ) hatarozataval, ....................... Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiilete a ..../2018. (.....) szAmu hatdrozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2018. 01.26.

napjatol kell alkalmazni. Felek a 2018. évi koltségvetés tervezése sordn e megallapodas szerint
kotelesek eljarni.

Etyek, 2018. januér‘zﬁ _

Etyek Nagykézség Onkormanyzata Etyeki Roma Nemietiségi Onkormanyzat
Garaguly Tibor polgarmester Rostas Sandorné elndk

.......................................................

Etyek Nagykozség Onkormanyzata
Dr. Ivanyik Andrea jegyzo
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