Etyek Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
feladat-és hataskorében eljaré

Etyek Nagykozség Polgarmesterének
59/2020. (XII.14.) hatérozata

Etyek Nagykozség 6nk0rményzata 2021. évi belso ellendrzési tervérél

L. Etyek Nagykézség Polgarmestereként figyelemmel arra, hogy

- 2020. november 4. napjan hatalyba lépett a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold
478/2020. (XI.3.) Korm. rendelet, melyben a Kormany az élet- és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozé SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany (a
tovabbiakban: koronavirus vilagjarvany) kévetkezményeinek elhéritdsa, a magyar
allampolgarok egészségének és életének megdvéasa érdekében Magyarorszag egész
teriiletére veszélyhelyzetet hirdet ki;

- a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsoléds egyes torvények modositasardl szolo
2011. eévi CXXVIIL térvény 46.§ (2) bekezdése szerint veszélyhelyzetben az
onkormanyzat képvisel6-testiiletének, a févarosi, megyei kozgytilésnek feladat- és
hataskérét a polgarmester, illetve a fépolgarmester, a megyei kozgytlés elnoke
gyakorolja, melynek keretében nem foglalhat allast onkormanyzati intézmény
atszervezésér6l, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a
telepiilést is érinti;

- az allamhéztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvény 70.§ (1) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en a belsd ellendrzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérdl és
fuggetlenségének biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni;

- Magyarorszag helyi dénkormaényzatairél szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény 119-
120.§-aban rogziti a helyi 6nkorményzatok belsé kontrollrendszerének eléirsait;

- az ¢ves ellendrzési terv elkészitésére vonatkozo szabilyokat a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérél szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 31.§-a alapjan a belso ellenérzési vezetd dsszeallitja a targyévet kovetd évre
vonatkozoé éves ellenérzési tervet;

Etyek Nagykozség Onkorményzata 2021. évi belsd ellendrzési tervét jelen hatarozat 1. szamu
melléklete szerinti tartalommal jévahagyom.

II. Felkérem a jegyzot, hogy jelen hatirozatom végrehajtasahoz sziikséges intézkedéseket
haladéktalanul tegye meg.

Hatarido: folyamatos
Felelds: polgarmester, jegyzo
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Zolyomi Tamas Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet
polgérmester jegyzo



INDOKOLAS

az Etyek Nagykozség Onkormanyzata 2021. évi belsé ellenérzési tervérél
sz016 59/2020. (XI1.14.) hatirozathoz

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 61.§-a szerint az
allamhaztartasi kontrollok célja az allamhaztartas pénzeszkozeivel és a nemzeti vagyonnal
torténd szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas biztositdsa. Az
allamhaztartas belsé kontrollrendszere a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszere
keretében valosul meg, beleértve a belsd ellenérzést is. Az Aht. 70.§ (1) bekezdésében
foglaltaknak megfelelden a belsé ellendrzés kialakitasarol, megfelelé6 miiksdtetésérdl és
fliggetlenségének biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 119-120.§-ban
rogziti a helyi onkormanyzatok belsé kontrollrendszerét. A 120.§ a pénziigyi bizottsag
feladatait irja elo, mig a 119.§ (3)-(4) bekezdése szabalyozza a belsé kontrollrendszer
mikodtetését. Ezen beliil keriil eléirasra, hogy a jegyzé koteles — a jogszabalyok alapjan
meghatérozott — bels6 kontrollrendszert mukddtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat
rendelkezésére allo  forrdsok szabélyszerti, gazdasagos, hatékony ¢és eredményes
felhasznalasat. A jegyzo koteles gondoskodni tovabba — a belsé kontrollrendszeren beliil — a
belsoellendrzés mikodtetésérdl az allamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani Gtmutatk és a nemzetkozi belsdellendrzési standardok figyelembevételével. A
helyi onkorméanyzatnak a belsd ellenérzés keretében kell gondoskodni a feliigyelt
koltségvetési szervek ellendrzésérdl is. A szabalyozas szerint a helyi 6nkormanyzatra
vonatkozd éves ellenorzési tervet a képviselo-testiilet az elézé év december 31-éig hagyja
jova.

Az éves ellendrzési terv elkészitésére vonatkozo szabalyokat a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsd ellen6rzésérdl szolo 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 15.
fejezetének ,,A belsé ellendrzés tervezése" cimii része tartalmazza. A 31.§ alapjan a bels6
ellendrzési vezetd osszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervet.

Az éves ellen6rzési tervnek kockazatelemzés alapjan felllitott prioritasokon és a belsd
ellendrzés rendelkezésére 4116 eréforrasokon kell alapulnia.

Az éves ellendrzési terv tartalmazza;
a.) atervezett ellendrzések targyat;
b.) az ellendrzések céljat;
c.) az ellendrizendé idészakot;
d.) a rendelkezésre allo és a sziikséges ellenérzési kapacités meghatarozasat;
e.) az ellendrzések tipusat/modszerét;
f) az ellenorzések tervezett litemezését;
g.) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését.

Tanacsadé tevékenységet, illetve soron kiviili ellenérzést a koltségvetési szerv vezetdje,
illetve a belsé ellendrzési vezeté kezdeményezésére lehet végezni.

Az éves ellendrzési tervet a belsd ellendrzési vezeté a koltségvetési szerv vezetdjének
egyetértésével modosithatja.



A 2021. évi belsé ellendrzési terv az alabbi ellendrzésre kijelolt témakoroket tartalmazza:

1. Magyar-Kut Konyvtar és Mivel6dési Haz atfog ellenbrzése.

2. A Polgdrmesteri Hivatal adodigazgatasi tevékenységének  szabalyszeriiségi,
hatékonysagi ellendrzése.

3. Az lugyiratkezelésr6l, valamint az iigyiratkezeléssel Osszefiiggésben kezelt adatok
nyilvantartasarél és védelmérsl, a kozérdek(i adatok nyilvédnossagardl szolo
jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzése.

4. Az Onkorményzat kdnyvvezetési és adatszolgaltatasi feladatok teljesitésének
ellenorzése.

Etyek Nagykozség Onkorményzata 2021. évi belsd ellendrzési tervét a hatarozat 1. szamu
melléklete képezi. Az ellenérzési terv részei a tablazat formajaban szerkesztett mellékletek, a
2021. évi belso ellentérzési kockazatelemzés, valamint a 2021. évi munkaterv.

Tekintette] a veszélyhelyzet kihirdetésérél szolé 478/2020. (XL3.) kormanyrendeletre, a
katasztréfavédelemro]l és a hozzd kapcsolodod torvények modositasarol szold 2011, évi
CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazasra, az allamhéztartasrol sz616
2011. évi CXCV. torvényben, a Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szoldé 2011. évi
CLXXXIX. torvényben és a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérl és belsd
ellenérzésérol szol6 370/2011. (XI11.31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan meghoztam az
Etyek Nagykozség Onkorményzata 2021. évi belsd ellendrzési tervérdl szolo 59/2020.
(XII.14.) 6nkormanyzati hatarozatot.

s
Zolyomi Tamas
polgarmester



Etyek Nagykizség Onkormanyzat és a kapcsolodé koliségvetési szervek

2021. évi belsd ellen6rzési terve

Jovahagyta:
Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet
Jegyzé
Etyek, 2020. ...

Osszeallitotta:

Dr. Batka Brigitta
Bels§ ellendrzési vezetd
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KULDETES

A belsé ellendrzés kiildetése, hogy értékteremtd ellenérzéseivel elémozditsa a
kozpénziigyek atlathatosagat, rendezettségét, és jaruljon hozza az Onkormanyzat és
a kapcsolodé intézmények gazdasagos, jogszabilyoknak megfelel§ miikodéséhez.

A belsé ellendrzés stratégiai célkitlizéseinek megvalésitisa érdekében kozremiikodik
a korrupcidés kockizatok és a korrupcio elleni fellépés hatékony és eredményes
eszkizeinek beazonositasaban, alkalmazasaban, valamint hasznalatuk
eltetjesztésében, mindezek eredményeként az integritds alapu allamhaztartasi,
kozigazgatasi kultura kialakitasaban.

BELSO ELLENORZESI CELOK, FELADATOK

v Az ellenbrzések témavalasztasuk, megkozelitésik és elért eredményeik altal
hozzaadott értéket teremtenek, a koézpénzek felhasznilasiban kimutathatd
megtakaritasokat, a gazdalkodas javitdsat eredményezik.

v' Az ellenérzési tapasztalatokra, és az azokat kiegészité kutatasokra alapozott
tanacsadassal, az ellen6rzési eredmények osszefoglald értékelésével is segiti a ,,jo
gyakorlatot”, illetve annak kialakitasat.

v A torvényekben meghatarozott ellendrzési kotelezettségek és  felhatalmazasok
targyanak, tartalmanak, gyakorsiganak és elvart eredményeinek értelmezésével,
meghatirozasival kiegyensilyozott és teljesithetd feladatellatast valdsit meg.

v Az ellenérzések minéségének és hatékonysiginak javitasat a kockazatelemzés és -
értekelés  eredményeire fokozottan timaszkodd ellendérzési  témavélasztissal
tamogatja.

v Lrésit az egymasra ¢épuld, kapcsolods ellendrzéseket, és az  ellenbrzések
megtervezésénél kiemelt figyelmet fordit a parhuzamossigok elkeriilésére, a
folyamatos informacidaramlasra.

V' A belsé ellenérzés el kivanja érmni, hogy a belsé ellenéri munka eredménye jobban
hasznosuljon, nagyobb hatast érjen el.

AZ EVES ELLENORZESI TERV OSSZEALLITASANAK FOBB SZEMPONTJAI

A 2021. évi munkaterv elkészitése soran az ellendrzési témak kivalasztisa a prioritasok
mentén, €s a szervezet hatékonysiginak, eredményességének javitasa a kockazati tényezSk
csokkentése mellett, a belsé kontroll rendszer mikodésének értékelésével keriiltek
kivalasztasra.

Etyek Nagykézség Onkormanyzat kockézati megitélését a belsé ellendrzés a Polgarmesteri
Hivatal Bels6 Ellen6rzési Kézikonyve, tovabba az ITA Standardok figyelembevételével

- a bels6 kontroll rendszer,

- az azonositott, a mikodés szempontjabdl fontosabb folyamatok atvilagitasa,

- az Onkorményzat, a Polgirmesteri Hivatal vezetésével egyeztetett ellendrzési fokusz
alapjan kivalasztott kockazati elemekre a hatas és a valészinlség szerinti értékelést felallitva
kell Gsszeallitani.



A belsé ellenérzés feladatainak meghatarozasara, vagyis Etyek Nagykozség Onkormanyzat
2021. évi belsé ellendrzési feladatainak kivalasztisara a vezetés javaslatainak megismerése
utan egyeztetetten kerilt sor a 2021. évi kockazatelemzési dokumentum alapjan.

A MUNKATERVBEN MEGHATAROZOTT FELADATOK KIVALASZTASANAK
MEGALAPOZASA

Az Onkormanyzat kérnyezeti kockizati megitélését a rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan,
kockazatelemzés ttjan hajtotta végre a belsé ellendrzés. A 2021. évi munkaterv
osszeallitasahoz silyponti elem az ellendrzések eredményeként atfogd és megbizhatd kép
kialakitissa az Onkormanyzat mikodésérSl, az eszkozokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasrol.

Az allamhaztartasrol szélo 2011, évi CXCV. torvény értelmében hangsulyos feladat az
allamhaztartasi belsé kontroll rendszer — a kontroll kdrmyezet, a kontroll tevékenység, a
kockazat kezelés, az informaciés és kommunikaciés, valamint a monitoring rendszer
mikodésének értékelése.

Az el6zetes kornyezet elemzés alapjan a belsé ellendrzési fokusz 2021. évre

- az allamhaztartasi pénzeszkézokkel, vagyonnal szabilyszerlen, szabalyozottan,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen folytatott gazdalkodas,

- a vagyon védelme,

- a bels6 kontroll rendszerek kiépitése, mikodtetése,

- az intézkedések nyomon kovetése,

- az onkormanyzat mikodésének szabalyozottsaga, a rendelkezések betartisa, az esetleges
szabalyozatlan tertiletek feltarasa,

- a mukodésben rejlé tartalékok feltarasa, a feladat ellatis hatékonysaginak és az
eredményességének tovabbi lehet&ségei,

- az Onkormanyzat mikédésére hatast gyakorlé valtozasok, fejlesztések.

RENDELKEZESRE ALLO EROFORRASOK

Etyek Nagykozség Onkormanyzat a belsé ellenérzési feladatok ellatasat kiilsé szolgaltaté
utjan biztositja. A Bkr. 31. § (4) bekezdésében meghatirozott, a rendelkezésre allo és a
szukséges ellenérzési kapacitas meghatarozasat az alabbi tablazat tartalmazza.

Az éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

Brutt6 munkaidd 46 1 46

Kiesé munkaidé (3)+(@)+(5)

Fizetett innepek - -




4. | Fizetett szabadsag (atlagos) -

5. | Atlagos betegszabadsag -

6. |Netté munkaidd (rendelkezésre all6 kapacitas): (D-(2)

7. | Tervezett ellenérzések végrehajtasa 46

8. |Soron kiviili ellenérzés -

9. | Tanacsaddi tevékenység -

10. |Képzés -

11. | Egyéb tevékenység kapacitasigénye -

12. |Osszes tevékenység kapacitasigénye: (7)+(®)+(9)+(10)+(11)
Az éves ellenSrzési terv végrehajtasiahoz

13. Sein 46
sziikséges:

14. | Tartalékidé 5

15 Kiils6 szakértdk (specialis szakértelem) 5

" |igénybevétele
16 Ideiglenes kapacitas kiegészités (kiils§ szolgaltaté

altal)




MUNKATERVI VIZSGALATOK

A 2021. évi munkatervi vizsgalatokat a terv 1. szamu melléklete tartalmazza.

AZ 'ELLEN(")RZESI TERVET MEGALAPOZO ELEMZESEK ES A
KOCKAZATELEMZES EREDMENYENEK OSSZEFOGLALO BEMUTATASA

A kockizatelemzés modszerének leirasa, a kockazatelemzés lépései, a felhasznilt kimutatasok,
elemzések Osszefoglald bemutatasa

A belsé ellenérzés tervezését megalapozé kockazatelemzés soran szervezeti folyamatokat vetunk ala
atfogd elemzésnek és értékelésnek, valamilyen meghatirozott szempontrendszer (pl. folyamatokhoz
rendelt kockdzati tényezSk elemzése, értékelése) alapjan.

A kockizatelemzés elsédleges célja, hogy az egyes folyamatokban rejlé kockazatokat, vagyis a
kedveztlen vagy nem kivant esemény bekévetkezésének valoszinlségét mérlegelje és valdszintsitse.
A folyamatokban rejlé kockazatok ugyanis veszélyeztethetik a mikodési célkitizések, vagy a
teljesitmény kritériumok elérését, éppen ezért a kockazatelemzés egyes modszerei a belsé ellenérzés
teljes hatokorét érintéen alkalmazhatok.

Minden szervezetet egy meghatirozott cél (vagy célok) érdekében hoztak létre, illetve hogy
muikodésével egy meghatirozott célt (vagy célokat) szolgaljon. Ezek megvalSsitisa vagy teljesitése
soran azonban olyan tényez8k is szerepet jatszanak, amelyek bekévetkezése és hatdsa bizonytalan.
Bizonytalansiguk a szervezet mikodésének, felépitésének Gsszetettségébdl, illetve a kornyezet
(gazdasagi, tirsadalmi, politikai, természeti stb.) Osszetettségebdl és kiszamithatatlan valtozasaibél
fakad.

A kockazatkezelés szempontjabdl a kockazat azt a lehetSséget jelenti, hogy egy esemény vagy
intézkedés befolyisolja a szervezet azon képességét, hogy célkitizéseit elérje. Kockdzatok egyarint
eredhetnek annak eshetGségébdl, hogy a lehetGségeket nem realizaljik, és annak lehetSségébdl, hogy
a hatrinyos események bekovetkeznek.

A kockazatelemzés célja megéllapitani az egyes rendszerek kockazatinak mértékét, feladata pedig
meghatarozni az ellenérzések gyakorisigit. A magas kockazatd rendszereket gyakrabban (példiul
évente) kell ellendrizni. Az ellenSrzések tekintetében magas prioritasu rendszerek beazonositisahoz
nemcsak a kockazatértékelést kell figyelembe venni, hanem mas lehetséges tényezSk hatasat is
ereékelni kell (pl. a vezetSség kérései stb). Az egyes rendszerek kockézatelemzését a kockizati
tényezOk, és azok stlya alapjin kell elvégezni. Ebben a modellben 12 olyan tényezé keriilt
meghatarozasra, amely hatassal van a rendszer milkédésére. Minden egyes tényezére vonatkozéan
értckelést kell végezni, és meg kell hatarozni az egyes kockazati tényezék rendszerekre gyakorolt
hatésat (silyként kifejezve). A kapott pontszam alapjin sziikséges az egyes témakat értékelni alacsony
(43- 50 pontszam), kozepes (51-95 pontszam), vagy magas (96-133 pontszam) kockazatinak.

1. Bels6 kontrollok értékelése
1) Megfelels és eredményes
2) Kozepes, néhany hianyossaggal, nem megfelelSen megvalositott



3) Gyenge
Suly: 5

2. Valtozas / Atszetvezés

1) Stabil rendszer, kis valtozasok

2) Kis valtozasok, de nem rendszeresek vagy jelentések

3) A munkatirsak személyét, a szabalyozast és a folyamatokat érintd, jelentds valtozasok
Suly: 4

3. A rendszer komplexitasa
1) Nem komplex

2) Kozepesen komplex

3) Nagyon komplex

Suly: 4

4. Kolcsénhatis mas rendszerekkel

1) Alacsony mértékd, nem befolyasol mas rendszereket

2) Kozepes mértékd

3) Nagymérték, a rendszer kozvetlen kapcsolatban all mas, fontos rendszerekkel
Suly: 3

5. Bevétel/Koltségszint
1) Alacsony

2) Kozepes

3) Magas

Suly: 6

6. Kiils szervezetek, illetve partnerek altal gyakorolt befolyas
1) Alacsony

2) Kozepes

3) Magas

Suly: 2

7. El6z6 ellen6rzés 6ta eltelt id6
1) 1 évnél kevesebb

2) 12 év

3) 2-4 év

4) 4-5 év

5) 5 évnél tobb

Suly: 2

8. Vezetdség aggalyai a rendszer miikodését illetGen
1) Alacsony szint(i

2) Kozepes szinti

3) Magas szint(i

Suly: 3



9. Pénziigyi szabalytalansigok valoszintisége
1) Kicsi

2) Kozepes

3) Nagy

Suly: 4

10. Szabalyozottsig és szabalyossag
1) Kicsi

2) Kozepes

3) Jelentés

Suly: 3

11. Munkatarsak tapasztalata és képzettsége

1) Nagyon tapasztalt és képzett

2) Kozepesen tapasztalat és képzett

3) Kevés vagy semmilyen tapasztalat és képzettség hianya
Suly: 3

12. Er6forrasok rendelkezésre allasa
1) Alacsony

2) Kozepes

3) Magas

Suly: 4

Kockazati tényez6k és alkalmazott siilyozas

Kockazati Alkalma-
5w g ,, ; . Pont
Sz. Kockazati tényezd tényezd zott Gtk
terjedelme Suly
1. Belsé kontrollok értékelése 1-3 5 5-15
2 Viltozas / dtszervezés 1-3 4 4-12
3 A rendszer komplexitisa 1-3 4 4-12
4. Kélcstnhatis mis rendszerekkel 1-3 3 3-9
5. Bevételszintek /koltségszintek 1-3 6 6-18
6. Kilsé szervezetek/partnerek altal gyakorolt 1-3 2 2-6
befolyis
7. Legutdbbi ellendrzés ota eltelt id6 1-5 2 2-10
8. Vezetbség aggilyai 3 3-9
9. Pénziigyi szabalytalansigok valészintisége 1-3 4 4-12
10. Szabilyozottsig és szabdlyossig 1- 3 3-9
i Munkatdrsak képzettsége és tapaszralara 1-3 3 3-9
12 Eréforrasok rendelkezésre allisa 1-3 4 4-12
MINIMALIS PONTSZAM: 43  MAXIMALIS PONTSZAM: 133

Az erbforras-szitkségletek megértéséhez gyakorisagi métrixot alkalmaztunk, amely tukrozi a stlyozasi
Osszchasonlitisokat és a rendelkezésre dll6 erdforrdsokat. A gyakorisig matrix lehet6vé teszi a
rendszer ciklikus ellenGrzését, ami tikkr6zi majd az erdforrisok rendelkezésre Allisit. A
kockazatelemzés eredménye informaciéval szolgal a stratégiai és az éves ellendrzési terv
clkészitéséhez, ami a ténylegesen rendelkezésre 4ll6 eréforrasokat veszi figyelembe.
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A stratégiai terv meghatarozza azokat a rendszereket, amel

yekre vonatkozdan a kovetkezd négyéves

id6szakon belill ellenérzéseket kell végrehajtan, amennyiben az eréforrasokat allokaltak.

A kockazatelemzés 1é

pései

1. kockazat beazonositisa

‘ | Magaspriorths —m
/

2. kockazati tényezék értékelése

Kockazati tényezék Ml "

terjedelme (1-3)
3.ellendrzési id6tartam meghatarozasa
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4
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A kockdzat tényezék felmérésénél az el6z6 ellendrzés ota eltelt idSszak (gyakorisag), a

feladatvaltozas, az intézményt érintd vezets valtozas

szempontjal, valamint a felsé vezetSk

ellenérzésre vonatkozd javaslatai keriiltek figyelembevételre.

Az egyes témakhoz kapcsolodo kockazatok elemzése

1. Téma/ Magyar-Kat Kényvtar és Miivelsdési Haz atfogo ellendrzése.
Bkr. 21. § (3) bekezdésében meghatarozott ellendrzési tipus: szabalyszeriiségi.

Témara vonatkozoé kockazatelemzés:

Kockdzati | Azonositott Alkal Kapott P
Sz. Kockazati tényezd tényezd kockdzat mazott pontszam h oy
terjedelme szama Suly minddsszesen atar
1. Bels6 kontrollok értékelése 1-3 2 5 10 5-15
2. Viltozas / dtszervezés 1 =3 2 4 8 4-12
3. A rendszer komplexirdsa 1-3 2 4 8 4-12
4. Kélcsénhatas mas rendszerekkel 1-3 3 3 9 3-9
5. Bevérelszintek /kéltségszinrek 1-3 3 6 18 6-18
6. Kilsé szervezetek/partnerck dltal 1-:3 2 2 4 2-6
gyakorolt befolyis
7 Legutébbi ellendrzés ota eltelt idé 1-5 1 2 2 2-10
8. Vezetdség aggilyai 1-3 2 3 6 3-9
9 Pénziigyi szabélytalansagok =3 2 4 8 4-12
valdszinlisége
10. Szabdlyozotrsig és szabilyossig 1-3 3 3 9 3-9




11. Munkatirsak képzettsége és 1-3 2 3 6 3-9
tapasztalata
12 ErSforrisok rendelkezésre 4llisa 1-3 2 4 8 4-12
Kapott pontszam minddsszesen: - 96 -

Kapott pontszam alapjan az azonositott kockézat: Magas.

Az ellenSrzés célja: annak megallapitasa, hogy az Onkorminyzat fenntartasiban mikodé
Mivel6dési Haz és Konyvtir a Kulturalis torveny szerind kotelezé feladatokat miként tudja
teljesiteni, szabalyszerdsége miikodése biztositott-e.

Az ellendrzés indokoltsaga és varhatod eredménye: Az intézmény utolsé ellendrzése 6ta sok idd

telt el, igy indokolt a mikodésének attekintése.

2. Téma/ A Polgirmesteri Hivatal adoigazgatisi tevékenységének szabalyszeriiségi,
hatékonysigi ellenSrzése (az adéjutalék kifizetéséhez sziikséges belsd ellendrzés marcius és
szeptember honapokban).

Bkr. 21. § (3) bekezdésében meghatirozott ellenérzési tipus: teljesitmény.

Témara vonatkozo6 kockizatelemzés:

Kockazati Azonositott Alkal Kapott P
Sz. Kockizati tényezd tényezd kockazat mazott pontszam hm%t
terjedelme szama Suly minddsszesen atar
1. Bels6 kontrollok értékelése 11— 2 5 10 5-15
2. Valtozas / atszervezés 13 2 4 8 4-12
3. A rendszer komplexitisa 1-3 1 4 4 4-12
4. Koélecsénhatas més rendszerekkel 1—3 3 3 9 3-9
5. Bevételszintek /kéltségszintek 1—3 3 6 18 6-18
G. Kilsé szervezetek/partnerek altal 1-3 3 2 6 2-6
gyakorolt befolyis
T Legutébbi ellenérzés 6ta eltelt idé 15 4 2 8 2-10
8. Vezetdség agoilyai 1-3 3 3 9 3-9
9. Pénziigyi szabilytalansigok 1-3 2 4 8 4-12
valdszinQisége
10. Szabalyozottsig és szabilyossig 1-3 2 3 6 3-9
11. Munkatérsak képzettsége és 1-3 3 6 5-'9
tapasztalata
12. Eréforrasok rendelkezésre 4llisa 1-3 2 4 8 4-12
Kapott pontszam mindésszesen: - 100 -

Kapott pontszam alapjan az azonositott kockézat: Magas.

Az ellendrzés célja: a Polgarmesteri Hivatal adoigazgatisi tevékenységének atfogé értékelése, kitérve
az alabbiakra: a képvisel6-testillet a térvényben megillapitott felsé adomérték, a helyi sajatossagok, az
onkorméanyzati  gazdilkodis kovetelményei és  az adoalanyok  tehervisel6-képességének
figyelembevételével hatarozta-e meg a helyi adékat, bevezetésiik idépontjat és idStartamat, az adézas
részletes szabilyait, tovibbi az 6nkormanyzad adbigazgatisban — adék kezelése, beszedése,
hatralékok behajtasa — a hatékonysag, eredményesség szempontjai érvényesiiltek-e.
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Az ellendrzés indokoltsiga és vathaté eredménye: a Hivatal adoigazgatasi tevékenysége
szabalyozottabba és hatékonyabba valik, a kintlévéségek csokkennek.

3. Téma/ Az iigyiratkezelést6l, valamint az iigyiratkezeléssel osszefiiggésben kezelt adatok
nyilvantartasarél és védelmérdl, a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo jogszabalyok
végrehajtasanak ellendrzése.

Bkr. 21. § (3) bekezdésében meghatirozott ellenérzési tipus: szabalyszeriiségi.

Témara vonatkozd kockazatelemzés:

Kockazati Azonositott Alkal Kapott
Sz. Kockazati tényezd tényezd kockazat mazott pontszam l.I:oqt
terjedelme szama Suly mindbsszesen At
1 Belsé kontrollok értékelése 1-3 3 5 15 5-15
24 Valtozids / dtszervezés Laz3 3 4 12 4-12
3. A rendszer komplexitisa 1-3 2 4 8 4-12
4. Kolcsénhatis mas rendszerekkel 1-3 2 3 6 3-9
5 Bevételszintek /koltségszintek 1—3 1 6 6 6-18
6. Kiilsé szervezetek/partnerek altal 1-3 2 2 4 2-6
gvakorolt befolyis
s Legutobbi ellenérzés ota eltelt id6 1-5 4 2 8 2-10
8. Vezetdség aggalyai 1-3 2 3 6 3-9
9, Pénziigyi szabdlytalansagok 1-3 2 4 8 4-12
valészintlisége
10. Szabalyozottsig és szabdlyossig 1-3 2 3 6 3-9
11 Munkatdrsak képzettsége és 1-3 2 3 6 3-89
tapasztalata
12. Eréforrasok rendelkezésre 4llisa 1-3 2 4 8 4-12
Kapott pontszam mindbsszesen: - 93

Kapott pontszam alapjan az azonositott kockazat: Kbzepes.

Az ellendrzés célja: az iigyiratkezelésrol, valamint az tigyiratkezeléssel ésszefiiggésben kezelt adatok
nyilvantartasarol és  védelmérdl, a kozérdekd adatok nyilvanossigirdl szolé jogszabalyok
végrehajtasanak = ellendrzése, az o6nkormanyzati hivatal iratkezelési szabalyzatiban foglaltak
végrehajtasanak ellendrzése.

Az ellenérzés indokoltsaga és varhaté eredménye: az ellendrzés sordn mintavételes eljarassal
ellenérzém a hivatal iratkezelési folyamatat tetszélegesen kivalasztott tgyirat utjanak végigkisérésével,
feltirva ezaltal a helytelen gyakorlatot, illetve a szabalyozasbeli hibikat/hidnyossagokat. Az ellenérzés
végén ellendrzém a kézzétételi kotelezettség teljesitését, feltirva cziltal az esetlegesen hianyzé
kozérdeki adatokat.
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4. Téma/ Az Onkormanyzat konyvvezetési és adatszolgaltatasi feladatok teljesitésének
ellendrzése.

Bkr. 21. § (3) bekezdésében meghatirozott ellendrzési tipus: pénziigyi.

Témara vonatkozd kockazatelemzés:

Kockazati Azonositott | Alkal Kapott P
Sz. Kockazati tényezé tényezd kockazat mazott pontszim hon,t
: . . S atar
terjedelme szama Suly minddsszesen

1. Belsé kontrollok értékelése 1-3 3 5 15 5-15
2 Valtozds / atszervezés 1—3 3 4 12 4-12
% A rendszer komplexitisa 1-3 3 4 12 4-12
4. Kolesonhatis mds rendszerekkel 1-3 3 3 9 3-9
5. Bevérelszintek /koltségszintek 1-3 3 6 18 6-18
6. Kils6é szervezetek/partnerek  4ltal 1-3 3 2 6 2-6

gyakorolt befolyds
7 Legutébbi ellendrzés 6ta eltelt id6 1-5 5 2 10 2-10
8. VezetGség aggalyai 1- 3 3 9 3-9
g, Pénziigyi szabalytalansdgok 1=5 3 4 12 4-12

valoszindsége
10. Szabilyozottsig és szabilyossdg 1-3 3 3 9 3-9
11 Munkatarsak képzettsége és 1-3 3 3 9 3-9

tapasztalata
12: Eréforrisok rendelkezésre llisa 1-3 3 4 12 4-12
Kapott pontszam mindésszesen: - 133 -

Kapott pontszam alapjan az azonositott kockazat: Magas.

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az Onkormanyzat és intézmények vonatkozasaban a
konyvvezetési kotelezettséget az Ahsz. elSirasainak megfelelSen teljesiti, tovabba az adatszolgiltatasi
kotelezettséget az Avr.-ben és a MAK adatszolgltatisi naptara szerint teljesiti-e.

Az ellenérzés indokoltsaga és varhatéd eredménye: az ellenérzés eredményeként feltarisra

kertlhetnek a konyvelési hibak, hidnyossagok, melynek javitisa megtorténhet a 2021.-as koltségvetési
évben.
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