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KIVONAT

Etyek Nagykozség Onkorminyzat Képviselé-testiiletének 2023. majus 24-én, szerdan
megtartott rendes nyilt iilésének jegyzokonyvébal:

Jelenlévo képviselok létszama 5 6.
A Képviselo-testiilet 7 £ tagja koziil, 5 o részvételével 5 igen, 0 nem, 0 tartézkodassal az
alabbi hatarozatot fogadta el:

Etyek Nagykozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének
73/2023. (V.24) hatarozata

A Polgarmesteri Hivatal, valamint az 6nkormanyzat iranyitasa ala tartozé koltségvetési
szervek 2022. ¢vi belsé kontrollrendszereinek miikodéséral tett vezetoi nyilatkozatok
jovahagyasardl

Etyek Nagykézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a helyi 6nkorményzati kéltségvetési
szervek belso kontrollrendszerének miikodésérol tett 2022. évi vezetdi nyilatkozatait — a
hatarozat melléklete szerint — jovahagyja.

A hatarozat mellékletei:

1. Etyeki Polgdrmesteri Hivatal bels6 kontrollrendszer miikodésérol tett 2022. évi vezet6i
nyilatkozat;

2. Nefelejcs Német Nemzetiségi Ovoda belsé kontrollrendszer mikodésérdl tett 2022.
¢évi vezetdi nyilatkozat;

3. Segité Kéz Szocidlis Alapszolgaltatd Intézmény belsé kontrollrendszer mikodésérol
tett 2022. évi vezetdi nyilatkozat;

4. Magyar-Kut Konyvtar és Mivelddési Haz belsé kontrollrendszer mikddésérol tett
2022. évi vezetdi nyilatkozat;

Felelds: polgarmester
Hatirido: 2023. majus 24.

K.m.f.

Zolyomi Tamas s.k. Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet s.k.
polgarmester jegyz6
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1. melléklet

1. melléklet a 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott Mecsériné dr. Szildgyi Erzsébet, az Etyeki Polgarmesteri Hivatal vezetdje jogi felelosse-
gem tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfeleléen 2022. évben az altalam vezetett kolt-
ségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontroll rendszerek szabalyszer, gazdasdgos, hatékony és

eredményes miikodésérdl.

Gondoskodtam:
e a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer( igény-

bevételérdl, az alapité okiratban eléirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetel-
ményeknek megfelel6 ellatasarol,
a rendelkezésre 4116 eldiranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznaldsardl,
a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag ko-
vetelményeinek érvényesitésérdl,

e atervezési, beszamoldsi, informacidszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljesse-
gérol és hitelességérdl,

o agazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek 6sszhangjarol,

e azintézményi szamviteli rendrol.

Kijelentem, hogy
e a benyuijtott beszamolok a jogszabalyi el6frasok szerint a valésagnak megfelelden, atlathato-

an, teljeskortien és pontosan titkrozik a széban forgd pénzigyi évre vonatkozo6 kiadasokat és
bevételeket,

e olyan rendszert vezettem be, ami megfelel6 bizonyossdgot nyijt az eljarasok jogszeriiségére
és szabdlyszer(iségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatésagot, tovabba megfelel a
hazai és kozosségi szabalyoknak,

e a szervezeten belill jol korilhatarolt volt a feleldsségi korok meghatérozasa, miikGdtetése, a
vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és az azok elérését segité esz-
kozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kitiizott feladatokat és értékelni tud-
jak az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil fo-
lyamatos informéci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo el6irasainak az aladbbiak szerint tet-
tem eleget:

1. Kontrollkérnyezet
1.1. Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe IGEN
foglalt alapitoi okirat? [Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §]
1.2. Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és mikddeési IGEN
szabalyzat?
[Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13.§ (1)]

IGEN

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ célrend-
szere, valamint szervezeti felépitése {rasban rogzitett és
a szervezet tagjai szimara megismerhetd volt? [Bkr. 6. §

(1]




1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotele-
zben elkészitendd szabélyzatok?
Igy kiilénésen:

- a Szdmv. tv, dltal eléirt szabdlyzatok (szdmlarend,
bizonylati rend, szamviteli politika, valamint an-
nak keretében az eszkizék és a forrdsok leltdrké-
szitési és leltdrozdsi szabdlyzata; eszkiézik és for-
rdsok értékelési szabdlyzata; onkoltségszdmitds
rendjére vonatkozd belsé szabdlyzat; pénzkezelési
szabdlyzat) [Szdmv. tv. 14. § (5)];

- a Kttv. dltal eléirt szabdlyzatok (kizszolgdlati
szabdlyzat, kbzszolgdlati adatvédelmi szabdlyzat)
[Kttv. 75.§ (5) és 177. § (4)];

- a Kbt. dltal el6irt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

- a kéziratokrol, a kozlevéltdrakrél és a magdnle-
véltdri anyag védelmérdl szélé 1995. évi LXVI.
torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési
szabdlyzat;

- adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv.
24.8 (3);

- a kézérdekil adatok megismerésére irdnyuld igé-
nyek teljesitésének rendjét rogzitd szabdlyzat
[Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)]:

- fizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl.
tiizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni védekezésrél, a
miiszaki mentésrdl és a tizoltésdgroél szolé 1996,
évi XXXI. térvény alapjdn).

IGEN, a teljes szabdlyzati rendszer feliilvizsgdlatra ke-

riilt 2020. évben, 2021-2022 években a magasabb szin-

ti jogszabdlyi, illetve Gnkormdnyzati rendeleti vdltozd-

sok miatt sor keriilt a szabdlyzatok feliilvizsgdlatdra és
sziikség szerinti médositdsdra.

1.5. Belsé szabalyzatban rendezettek voltak a miikodés-
hez kapcsolédé, pénziigyi kihatassal biré, jogszabélyban
nem szabalyozott kérdések?

[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kiiléndsen az Avr. 13. § (2) bekezdésében felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre vonatkozé
szabalyokat nem hatiroztidk meg a szervezeti és miiko-
dési szabdlyzatban vagy egyéb szabalyzatban, akkor
azokat kialakitottdk és irasban rogzitették a szervezeti
egységek iigyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

SZMSZ-ben meghatdrozottak a szervezeti egységekre
vonatkozd szabdlyok

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendr-
zési nyomvonalak kialakitdsra keriiltek, frasban rogzi-
tettek? [Bkr. 6. § (3)]

IGEN

1.8. Rendelkezésre allt legaldabb két éven beliil feliilvizs-
galt belsé ellendrzési kézikonyv? [Bkr. 17. §]

IGEN

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 munka-
kori lefrasok kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek
és azokat alafrtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja, Munkatorvénykony-
ve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

1.10. Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségek-
nek megfeleld teljesitmény-értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgalati tisztvisel6k egyéni telje-
sftményértékelésrol sz616 10/2013. (VI. 30.) KIM rende-
let; Kjt. 40. § (2) - (12)]

IGEN




1.11. Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kiala-
kitasa, amely minden tevékenységi kor esetében alkal-
mas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének
biztositdsdra? [Bkr. 6. § (5)]

IGEN

1.12. Kialakitasra kerilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatdrozott, a szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje?

IGEN

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. §
(4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események elzetes érte-
kelésének mddszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok
osszegyljtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgaldsanak szaba-
lyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz
szukséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhaté jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elis-
merésére, valamint a vizsgalat eredményérél valo tajé-
koztatdsara vonatkozo szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sért§ események bekovetke-
zésének megel6zésére kialakitott eljarasi szabalyokat.

IGEN

1.14. Kialakitisra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében
meghatarozott, integralt kockazatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijeldlésre keriilt az Intr. 5. §-ban meghatarozott
integritas tanacsadé (amennyiben a koltségvetési szerv
a jogszabdly hatalya ala tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikodtetett integralt
kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. § (1]]

1GEN

2.2. Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockéazatok felmérése, megallapi-

tasa? [Bkr. 7. § (2)]

1GEN

2.3. Meghatéroztak az egyes kockazatokkal kapcsolat-
ban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésik
folyamatos nyomon kovetésének médjat? [Bkr. 7. § (2]]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden teveé-
kenységre biztosftott volt a szervezeti célok elérését ve-
szélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrol-
lok kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

1IGEN

3.2. Biztositott volt a dontések dokumentumainak elké-
szitése (ideértve a kéltségvetési tervezés, a kotelezett-
ségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a timogata-
sokkal vald elszamolas, a szabalytalansdg miatti vissza-
fizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. § (2) a)]

IGEN

w




3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi, gazdasa-
gossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontii
megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a dontések szabdlyszeriiségi szem-
pontbdl torténd jévahagydsa, illetve ellenjegyzése? [Bkr.
8.§8(2)c)]

IGEN

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események elszamolisa
(a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolas)? [Bkr. 8. § (2) d)]

IGEN

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és
d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkii-
Ionitése? [Bkr. 8. § (3)]

IGEN

3.7. A koltségvetési szerv vezetbje biztositotta a kolt-
ségvetési szerv belsd szabdlyzataiban a felel6sségi ko-
rok meghatarozasaval legaldbb az alabbiak szabélyoza-
sat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozza-
férés,

¢) beszamolasi eljarasok?

[Bkr. 8. § (4)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

4. Informacié és kommunikacié

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és miikod-
tetett olyan rendszereket, amelyek biztositottik a meg-
felelé informaciok megfelelé idében valé eljutasat az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személy-
hez? [Bkr. 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-ben meg-
hatérozott, a kozérdekii adatokra vonatkozé téjékozta-
tasi kotelezettségének? [Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az allami
és onkormanyzati szervek elektronikus informaciébiz-
tonsagéroél sz616 2013. évi L. torvényben meghatarozott
kotelezettségeknek (amennyiben a kéltségvetési szerv a
jogszabdly hatdlya al4 tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az Intr.
10. §-ban foglaltak megval6sitisit (amennyiben a kélt-
ségvetési szerv a jogszabdly hatélya ala tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetbje eleget tett az iratke-
zelésre vonatkoz6 jogszabdlyi kotelezettségeknek? Az
iratkezelés gyakorlata megfelelt az el6irasoknak?

[1995. évi LXVI. térvény a kéziratokrdl, a kézlevéltdrakrol
és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl, valamint a kézfel-
adatot elldté szervek iratkezelésének dltaldnos kovetel-
ményeirél sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet alap-

Jjdn]

IGEN

Egyéb megjegyzés:




5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring)

5.1. A kéltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a szerve-
zet tevékenységének, a célok megvaldsitisanak nyomon
kovetését biztosité rendszert (a tovabbiakban: monitor-
ing rendszer)? [Bkr. 10. §]

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sulé folyamatos nyomon kovetést? [Bkr. 10. §]

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében megva-
16sulé eseti nyomon kovetést? [Bkr. 10. §]

5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott az ope-
rativ tevékenységektél fiiggetlen belsé ellendrzés kiala-
kitasarol és megfelelé mikodtetésérol? [Aht. 70. § (1);
Bkr. 15.§(1)]

5.5 A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsé IGEN
ellenérzés szervezeti és funkciondlis fliggetlenségét?
[Bkr. 18-19.§]

5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a belsé IGEN
ellenérzés mikodéséhez sziikséges forrasokat? [Bkr. 15.

§(1)]
Egyéb megjegyzés

IGEN

IGEN

IGEN

IGEN

Az Altalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok alabbi teriletei igényelnek fejlesztést:

Igazolom, hogy az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett a targyévre
vonatkoz6 tovdbbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakérében:

A gazdasagi vezet tovabbképzési kotelezettségének a belso kontroll témakorében a 2023. évben

tesz eleget.

Kelt: Etyek, 2023. méjus 16. Sy
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Mecsériné dr. Szilagyi Erzsébet







2. melléklet

1. melléklet a 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott Gregolits Melinda, a Nefelejes Német Nemzetiscgi Ovoda intézményvezetdje jogi
feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfeleléen 2022. évben az
altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontroll rendszerek
szabalyszer(, gazdasdgos, hatékony és eredményes mikodésérol.

Gondoskodtam:

e a koltségvetési szerv

vagyonkezelésébe,

adott

hasznalataba vagyon

rendeltetésszerd igénybevételérdl, az alapito okiratban eldirt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelelo ellatasarol,

e arendelkezésre allo eldiranyzatoknak a célnak megfelelé felhasznélasarol,

e a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredmenyesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéserdl,

e a tervezési, beszamolasi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol,

azok teljességérdl és hitelességérol,

e agazdalkodasilehetiségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,

e azintézményi szamviteli rendrol.

Kijelentem, hogy

e abenyujtott beszdmolok a jogszabalyi elGirdsok szerint a val6sagnak megfelelden,
atlathatéan, teljeskériien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénzigyi évre

vonatkozo kiaddsokat és bevételeket,

e olyan rendszert vezettem be, ami megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok

jogszeriiségeére és

szabalyszeriiségére

vonatkozdan,  biztositia  az

elszamoltathatdsagot, tovabbd megfelel a hazai és kézosségi szabalyoknak,

e a szervezeten belil j6l koériilhatérolt volt a felelsségi korék meghatdrozdsa,
mikodtetése, a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban voltak a célokkal és
az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a
kit{izott feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységroél a

vezetdi beszdmoltatdas rendszerén

keresztiil folyamatos informaciéval

rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirasainak az alabbiak

szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet

1.1. Rendelkezésre allt hatdlyos, egységes IGEN

szerkezetbe foglalt alapitéi okirat? [Aht. 8/A. §

(1) és Avr. 5. §]

1.2. Rendelkezésre allt hatdlyos szervezeti és IGEN

miikodési szabalyzat?

[Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13. § (1)] - |
IGEN

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ
célrendszere, valamint szervezeti felépitése
irasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara
megismerhetd volt? [Bkr. 6. § (1)]

1.4. Rendelkezésre alltak a joészabéljmk alapjan
| kotelezden elkészitend6 szabalyzatok?

| lgy kiilonosen:

_ﬁf\‘,_ a tei;es s_zabcirlvrzau' r‘;’rjaﬁ’zc)r: ]
felilvizsgalatra kerift 2020. évhen. 2021-2022
évekhen a magasabh szintii jogszahdlyi, itletve




BBa  Szamv. tv. dltal eldirt szabdlyzatok
(szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli politika,
valamint annak keretében az eszkézok és a
forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzata;
eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata;
Onkoltségszamitds rendjére vonatkozé belsé
szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat) [Szdmv. tv.
14.$ (5)];

BB a Kbt daltal elbirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];
BBa koziratokrol, a kézlevéltdrakrol és a
magdnlevéitdari anyag védelmérél szol6 1995. évi
LXVI. térvény 9. § (4) bekezdésében eldirt
iratkezelési szabdlyzat;

BBadatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
[Infotv. 24. § (3)];

BBa kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésének rendjét régzité szabdlyzat
[Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

B@fizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok
(pl. tizvédelmi szabdlyzat a tiz elleni
védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a
tizoltosagrél szélé 1996. évi XXXI. térvény
alapjan).

dnkormanyzati rendeleti viltozdsok miatt sor
kerilt a szabdlyzatok feliilvizsgdlatdra és
sziikség szerinti médositdsdra.

1.5. Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a
miikodéshez kapcsol6dé, pénziigyi kihatdssal
bird, jogszabalyban nem szabdlyozott kérdések?
[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kiilonésen az Avr. 13. § (2) bekezdésében
elsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre
vonatkozé szabdlyokat nem hatéroztik meg a
szervezeti és miikodési szabalyzatban vagy
egyéb szabalyzatban, akkor azokat kialakitottak
és irasban rogzitették a szervezeti egységek
iigyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13.§ (5)]

IGEN

1.7. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld
ellendrzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek,
irdsban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)]

IGEN

1.8. Rendelkezésre allt legaldbb két éven beliil
feliilvizsgalt belsé ellendrzési kézikonyv? [Bkr.

17.§)

IGEN

1.9. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6
munkakori leirdsok kialakitasra keriiltek,
irasban rogzitettek és azokat alairtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja,
Munkatérvénykonyve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

1.10.  Kialakitidsra kerilt a jogszabalyi
kotelezettségeknek megfeleld  teljesitmény-
értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgdlati tisztvisel6k egyéni
teljesitményértékelésrol sz616 10/2013. (V1. 30.)
KIM rendelet; Kijt. 40. § (2) - (12)]

IGEN

141, Biztositott volt olyan belsé
kontrollrendszer kialakitisa, amely minden
tevekenységi kor esetében alkalmas az etikai
értékek és az integritds érvényesitésének
biztositasara? [Bkr. 6. § (5)]

IGEN




1.12. Kialakitasra kerilt a Bkr. 6. (4)
bekezdésében meghatarozott, a szervezeti
integritast sérté események  kezelésének

eljarasrendje?

6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események
elézetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz szikséges
informaciok dsszegyijtésének maodjat,

¢ az érintettek meghallgatasanak eljarasi
| szabalyait,

| d. a vonatkozo dokumentumok atvizsgalasanak
| szabalyait,

e. a szervezeti integritast sértdé események
| elharitasdhoz sziikséges intézkedéseket,

| f. az alkalmazhaté jogkovetkezményeket,

g. a bejelenté szervezeten bellli védelmére,
illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérél valé tajékoztatasira vonatkozo
szabdlyokat ¢és

h. a szervezeti integritast sérté események
bekavetkezésének megelozésére  kialakitott
_eljarasi szabalyokat.

1.13.A kia]akilot[Ae-i_jér:ésrend tartalmazza a Bkr.

IGEN

1.14. Kialakitasra kerdlt a "Bkr. 6. (4)
bekezdésében meghatarozott, integralt
kockazatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijelélésre kertlt az Intr. 5. §-ban
meghatarozott integritas tanacsado
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly
hatalya ald tartozott)? i

Egyéb megjegyzés: ) N

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

[ 2. Integralt kockazatkezelési rendszer

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikodtetett
integralt kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. §

(1)]

IGEN

2.2.  Megtértént a  koltségvetési  szerv
tevékenységeben, gazdalkodasaban rejlo
kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. §

(2)] _—

IGEN

2.3. Meghataroztak az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,
valamint a teljesitésiik folyamatoes nyomon
kovetésének modjat? [Bkr. 7. § (2)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

3. Kontrolltevékenységek

3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden
tevékenységre biztositott volt a szervezeti célok
eléréset veszélyeztetd kockazatok
csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitése?

[Bkr. 8.5 (2)]

IGEN

3.2 Biztositott volt a dontések
dokumentumainak elkészitése (ideértve a
kéltségvetési tervezes, a kotelezettségvallalasok,
a szerzédések, a kifizetések, a tamogatasokkal

valo_elszamolds, a szabdlytalansag miatti |

IGEN




visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. §
(2) )] s

3.3. Biztositott volt a dontések célszeriiségi,
gazdasdgossagi, hatékonysagi és
eredményességi szemponti megalapozottsaga?

[Bkr.8.§ (2) b)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a dontések szabélyszeriiségi ' IGEN
szempontbol  torténé  jovahagyasa, illetve

| ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)]

3.5. Biztositott volt a gazdasigi események IGEN
elszimoldsa (a  hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld kdnyvvezetés és beszdmolas)? [Bkr. 8.

§(2) d)]

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének IGEN
a), ¢) és d) pontjéban felsorolt tevékenységek
feladatkéri elkiilénitése? [Bkr. 8. § (3)]

3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a IGEN
koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a
felelésségi korok meghatarozasaval legaldbb az
alabbiak szabalyozasat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és
kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé
hozzéférés,

¢) beszamolasi eljarasok?

[Bkr. 8. § (4)]

Egyéb megjegyzés:

4, Informécié és kommunikacié

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és IGEN
miikodtetett olyan rendszereket, amelyek
biztositottdk a megfeleld informaciok megfelelé
id6ben val6 eljutasét az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.- IGEN
ben meghatarozott, a kézérdekii adatokra
vonatkoz6  tajékoztatasi kotelezettségének?
[Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az 1GEN
allami és onkorményzati szervek elektronikus
informéciébiztonsagarél szél6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott kételezettségeknek
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly
hatalya al4 tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta az IGEN
Intr.  10. §-ban foglaltak megvalésitdsat
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly
hatdlya ala tartozott)?

4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az IGEN
iratkezelésre vonatkozd jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata
megfelelt az eldirasoknak?

[1995. évi LXVI. torvény a koziratokrél, a
kizlevéltdrakrél és a magdnlevéltdri anyag
védelmérdl, valamint a kézfeladatot elidté
szervek iratkezelésének dltalénos




kovetelményeirdl szolo 335/2005. (X11. 29.) Korm.

rendelet alapjan] ar Lt e e e e e et
Egyéb megjegyzés: R i SR o - . ]
(i Nyomon kovetési rendszer {(Monitoring) oln

5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a IGEN

szervezet tevékenységének, a célok

megvaldsitasanak nyomon kovetését biztosito

rendszert (a  tovabbiakban:  monitoring

rendszer)? [Bkr. 10.§] i Ta ) Sl

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében IGEN

megvaldsulé folyamatos nyomon kovetést? [Bkr.

10.§] £o - T )

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében IGEN

megvaldsuld eseti nyomon kovetést? [Bkr. 10. §] et i ey
5.4. A kéltségvetési szerv vezetdje gondoskodott IGEN

az operativ tevékenységektdl fliggetlen belsé

ellenérzés  kialakitasarél  és  megfelel6

mikodtetésérdl? [Aht. 70.§ (1); Bkr. 15.§ (1)]

5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a IGEN

belsé ellendrzés szervezeti és funkcionalis

fuggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §] o -

5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a IGEN

belsé ellenérzés mukodéséhez szikséges

forrasokat? [Bkr. 15.§ (1)]

Egyéb megjegyzés

Az altalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok aldbbi teriiletei igényelnek
fejlesztést:

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdalkodadsi feladatait a 48/2021. (111.18.) Etyek
Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testilletének hatarozata alapjan az Etyeki
Polgarmesteri Hivatal Iatja el, a Munkamegosztasi Megallapodas alapjan.

Kelt: Etyek, 2023. majus 15.

2 Etye¥ ’ \541171 vl o thokinds
ré/golits Melinda

intézményvezeto






3. melléklet

1. melléklet a 370/2011. (X11. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

Alulirott, a Segité Kéz Szocidlis Alapszolgaltato Intézmény intézmeényvezetje jogi
felelGsségem tudatdban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfeleléen 2022. évben az
4ltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a bels6é kontroll rendszerek
szabalyszer(i, gazdasigos, hatékony és eredményes miikgdeéserol.

Gondoskodtam:
e a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon

rendeltetésszerd igénybevételérél, az alapito okiratban eléirt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatdséral,

e arendelkezésre 4ll6 eldiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznaldsarol,

e a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesseg és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,

e a tervezési, beszamolasi, informaciészolgaltatisi kotelezettségek teljesitésérdl,
azok teljességérol és hitelességéral,

¢ agazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek osszhangjarol,

e azintézményi szamviteli rendrél.

Kijelentem, hogy
¢ a benyijtott beszamolok a jogszabdlyi elbirasok szerint a valosagnak

megfelelen, 4tlathatoan, teljeskériien és pontosan tikrozik a szdéban forgo
pénziigyi évre vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket,

e olyan rendszert vezettem be, ami megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére  és  szabalyszerliségére vonatkozéan,  biztositja  az
elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabdlyoknak,

e a szervezeten beliil j6! koriilhatarolt volt a felelésségi korok meghatarozasa,
mikodtetése, a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és
az azok elérését segits eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
kitiizott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetéi beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos informdci6val
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 eléirasainak az
aldbbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet
1.1. Rendelkezésre 4llt hatalyos, egységes IGEN
szerkezetbe foglalt alapitéi okirat? [Aht. 8/A. §
(1) és Avr. 5. §]
1.2. Rendelkezésre &llt hatdlyos szervezeti és IGEN
miikodési szabalyzat?
[Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. § (1)]
IGEN

1.3. A koltségvetési szerv stratégiai és operativ
célrendszere, valamint szervezeti felépitése
frasban rogzitett és a szervezet tagjai szamara
megismerhetd volt? [Bkr. 6. § (1)]




1.4. Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan
kotelezéen elkészitendé szabalyzatok?

Igy kiilénésen:

B@a Szdmv. tv. dltal eldirt szabdlyzatok
(szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli politika,
valamint annak keretében az eszkézok és a
forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzata;
eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata;
onkoltségszdmitds rendjére vonatkozé belsé
szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat) [Szdmv. tv.
14.§ (5)];

B@a Kbt. dital eléirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)]:
Bla kéziratokrél, a kézlevéltdrakrél és a
magdnlevéltdri anyag védelmérél sz6l6 1995. évi
LXVI. térvény 9. § (4) bekezdésében -eldirt
iratkezelési szabdlyzat;

B@adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
[Infotv. 24. § (3)];

BRa kézérdekii adatok megismerésére irdnyulé
igények teljesitésének rendjét rigzité szabdlyzat
[Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

BBfizikai biztonsdgra vonatkozo szabdlyzatok (pl.
tiizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni védekezésrél, a
miiszaki mentésrél és a tiizoltésdgrol szélé 1996.
évi XXXI. torvény alapjdn).

*IGEN, a teljes szabdlyzati rendszer

feliilvizsgdlatra kerilt 2020. évben.

1.5. Belsd szabalyzatban rendezettek voltak a
miikodéshez kapcsolédd, pénziigyi kihatassal
biré, jogszabalyban nem szabélyozott kérdések?
[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kiilonosen az Avr. 13. § (2) bekezdésében
felsoroltak.

IGEN

1.6. Amennyiben a szervezeti egységekre
vonatkozé szabalyokat nem hatiroztdk meg a
szervezeti és miikodési szabalyzatban vagy
egyéb szabdlyzatban, akkor azokat kialakitottik
és frdsban rogzitették a szervezeti egységek
iigyrendjeiben? [Aht. 10. § (5); Avr. 13. § (5)]

Az SZMSZ-ben kialakitdsra keriilt

1.7. A jogszabilyi kotelezettségeknek megfeleld
ellenérzési nyomvonalak kialakitisra keriiltek,
irasban rogzitettek? [Bkr. 6. § (3)]

IGEN

1.8. Rendelkezésre allt legaldbb két éven beliil
feliilvizsgalt belsé ellenérzési kézikonyv? [Bkr.

17.§)

IGEN

1.9. A jogszabilyi kotelezettségeknek megfeleld
munkakori lefrasok kialakitdsra keriiltek, frasban
rogzitettek és azokat aldirtak?

[Kttv. 75. & (1) bekezdés d) pontja,
Munkatdrvénykonyve (Mt.) 212. § (2) bekezdés]

IGEN

1.10.  Kialakitdsra kerillt a jogszabalyi
kotelezettségeknek  megfelel6  teljesitmény-
értékelési rendszer?

[Kttv. 130. § és a kozszolgdlati tisztvisel 6k egyéni
teljesitményértékelésrél szél6 10/2013. (VL. 30.)

KIM rendelet; Kjt. 40. § (2) - (12)]

IGEN




1.11. Biztositott volt olyan belsd
kontrollrendszer kialakitisa, amely minden
tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai
értékek és az integritds érvényesitésének
biztositdsara? [Bkr. 6. § (5]]

1GEN

1.12. Kialakitisra kerilt a Bkr. 6. (4)
bekezdésében meghatdrozott, a szervezeti
integritist  sérté  események kezelésének
eljarasrendje?

IGEN

1.13. A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr.
6. § (4a) bekezdésben foglaltakat?

a. a bejelentett kockazatok és események
el6zetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgdlasdhoz sziikséges
informaciok osszegyijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi
szabadlyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgaldsanak
szabalyait,

e. a szervezeti integritast sérté események
elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

g a bejelents szervezeten belili védelmére,
illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérdl valé tdjékoztatisara vonatkozo6
szabalyokat és

h. a szervezeti integritist sérté események
bekovetkezésének  megel6zésére  kialakitott
eljarasi szabalyokat.

IGEN

1.14. Kialakitdsra kerilt a Bkr. 6. (4)
bekezdésében meghatarozott, integralt
kockazatkezelés eljarasrendje?

IGEN

1.15. Kijelolésre keriilt az Intr. 5. §-ban
meghatdrozott integritas tanacsado (amennyiben
a koltségvetési szerv a jogszabaly hatalya ala
tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:
2. Integralt kockazatkezelési rendszer
2.1. A koltségvetési szerv vezetfje miikodtetett IGEN
integralt kockézatkezelési rendszert? [Bkr. 7. §
(1)]
2.2. Megtortént a  koltségvetési  szerv IGEN
tevékenységében, gazdalkodasaban rejld
kockazatok felmérése, megéllapitdsa? [Bkr. 7. §
(2]
2.3. Meghataroztdk az egyes kockézatokkal IGEN
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint
a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének
modjat? [Bkr. 7. § (2)]
Egyéb megjegyzés: -
3. Kontrolltevékenységek
3.1. A kontrolltevékenységek részeként minden
IGEN

tevékenységre biztositott volt a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére




iranyuld kontrollok kiépitése? [Bkr. 8. § (2)]

32 Biztositott volt a dontések
dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok,
a szerzOdések, a kifizetések, a tamogatisokkal
val6  elszdmolds, a szabalytalansidg miatti
visszafizettetések dokumentumait is)? [Bkr. 8. §

(2) a)]

IGEN

3.3. Biztositott volt a déntések célszer(iségi,
gazdasagossagi, hatékonységi és ered ményességi
szemponti megalapozottsaga? [Bkr. 8. § (2) b)]

IGEN

3.4. Biztositott volt a déntések szabdlyszer(iségi
szempontbdél  torténd  jévahagyasa, illetve
ellenjegyzése? [Bkr. 8. § (2) ¢)]

IGEN

3.5. Biztositott volt a gazdasagi események
elszamoldsa (a  hatalyos jogszabdlyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas)? [Bkr. 8.

§(2) d)]

IGEN

3.6. Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének
a), c) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek
feladatkdri elkilonitése? [Bkr. 8. § (3)]

IGEN

3.7. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a
koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a
felel6sségi korok meghatarozasaval legalédbb az
aldbbiak szabdlyozésat:

a) engedélyezési, jovahagyasi és
kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé
hozzéférés,

¢) beszamolasi eljarasok?

Bkr. 8. § (4)]

IGEN

Egyéb megjegyzés:

4. Informacio6 és kommunikacié

4.1. A koltségvetési szerv vezet6je kialakitott és
miikddtetett olyan rendszereket, amelyek
biztositottdk a megfelelé informaciok megfelels
idében valé eljutisat az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr. 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-
ben meghatarozott, a kozérdekdi adatokra
vonatkozé  tijékoztatisi  kotelezettségének?
Infotv. 27. § (1), 32-34. §]

IGEN, ill. a hidnyossdgok pétidsa folyamatos.

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az
dllami és onkormanyzati szervek elektronikus
informdcidbiztonsigarél szélé 2013. évi L.
torvényben meghatirozott kotelezettségeknek
(amennyiben a koltségvetési szerv a jogszabaly
hatélya ala tartozott)?

IGEN

4.4. A koltségvetési szerv vezetbje biztositotta az
Intr.  10. §-ban foglaltak megvalositasat
(amennyiben a koéltségvetési szerv a jogszabaly
hatalya ala tartozott)?

IGEN

4.5. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az
iratkezelésre vonatkozo jogszabalyi

IGEN




kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata

megfelelt az el6irasoknak?

[1995. évi LXVI térvény a koziratokrol, a
kozlevéltirakrél és a magdnlevéltdri anyag
védelmérdi, valamint a kizfeladatot elldto szervek
iratkezelésének dltaldnos kovetelményeirdl szdld
335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet alapjdn]

Egyéb megjegyzés:

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

5.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta a
szervezet tevékenységének, a célok
megval6sitdsanak nyomon kovetését biztosito
rendszert (a  tovabbiakban:  monitoring

rendszer)? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.2. Végeztek operativ tevékenységek keretében
megvaldsul6 folyamatos nyomon kovetést? [Bkr.

10.§]

IGEN

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében
megval6sulé eseti nyomon kovetést? [Bkr. 10. §]

IGEN

5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott
az operativ tevékenységektdl fliggetlen belsé
ellendrzés kialakitasarol és megfelel6
miikodtetésérdl? [Aht. 70.§ (1); Bkr. 15.§ (1)]

IGEN

5.5. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a
belsé ellendrzés szervezeti és funkciondlis
fuggetlenségét? [Bkr. 18 - 19. §/

IGEN

5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztositotta a
bels¢ ellenérzés miikodéséhez  sziikséges

forrasokat? (Bkr. 15. § (1)]

IGEN

Egyéb megjegyzés

Az altalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok aldbbi teriiletei igényelnek
fejlesztést:

Az altalam vezetett kéltségvetési szerv gazdilkodasi feladatait az Etyeki Polgirmesteri Hivatal
litia el, ezért nem all médomban arrdl nyilatkozni, hogy a gazdasagi vezets eleget tett-e
targyévben esedékes tovabbkepzesi kotelezettségénck a belsé kontrollok témakorében.

Kelt: Etyek, 2023. majus 16.
P.H.

AT A,
M (T3 N er
111és-Toth Anna Horvath Andrea

(intézményvezetd 2022.05.15-ig) (intézményvezets 2022.05.16-t6l)







4. meliéklet

1. melléklet a 370/2011. (X1). 31.) Korm. rendelethez

NYILATKGZAT

Alulirott a Magyar-Kit Kényviar és Mivelédési Haz miézmenyvezetije jogi felelésségem
tudatdban kijelentem, hogy az elGirdsoknak meglelelden 2022. évhen az &ltalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontroll rendszerek szabalyszer(,
gazdasagos, hatékony és eredményes mikodéséral,

Gondoskodtam:

© a koltségvetés: szerv  vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszerd igénybevételérdl, az alapité okiratban eloirt tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld elldtasarsl,

¢ arendelkezésre 8116 eldiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznaldsardl,

¢ a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és 2
gazdasdgossdg kovetelményeinek érvényesitésérsl,

¢ a tervezési, beszamoldsi, informaciészolgdltatdsi kotelezettségek teljesitéséral,
azok teljességeérdl és hitelességérdl,

¢ agazdalkoddsilehetdségek és a kételezettségek 6sszhangjardl,

¢ azintézményi szamviteli rendrél.

Kijelentem, hogy

¢ a benyljtott beszémolék a jogszabdlyi elSirasok szerint a valosignak
megfeleléen, atldthatéan, teljeskorlien és pontosan tikrozik a szoban forgé
pénziigyi évre vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket,

¢ olyan rendszert vezettem be, ami megfeleld bizonyossagot nyidjt az eljarasok
jogszerliségére  és  szabalyszer(iségére  vonatkozdan, biztositja  az
elszamoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

¢ a szervezeten belil jol korilhatarolt volt a felelésségi korok meghatirozasa,
miikédtetése, a vezeték a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és
az azok elérését segitd eszkozékkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
kitlizott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetéi beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

1. KontrollkCrnyezet e , _ ]
1.1. Rendelkezésre alit hatalyos, egységes IGEN
szerkezetbe foglalt alapitéi okirat? [Aht. 8/A. §
(1) és Avr. 5. §] o o
1.2. Rendelkezésre allt hatdlyos szervezeti és IGEN
miikodési szabalyzat?
| [Aht. 10.§ (1), (5); Avr. 13.§ (1)] i 7 e
1.3. Rendelkezésre alltak a jogszabélyok alapjan IGEN, a teljes szabdlyzoti rendszer

kotelezden elkészitends szabalyzatok? felilvizsgdlatra kerdilt 2020. évben. 2021-2022
években a magasahb szinti Joegszabdlyl illetve

[gy kiilonosen: o ; i :

MBa Szimv. . dltal eléivt szabédlvzatok cnkormdnyzati rendeleti viltozdsok miatt sor
. = ; i ¥ o kerilt a szabdlyzatok feliilvizsgdlatdra és
(szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli politika, sziikség szerinti médositdsdra

valamint annuk keretében az eszkozék s a
forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyza ta;




onkéltségszdmitds rendjére vonatkozé belsé
szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat) {Szdmv. tv.
14.§ (5));

CICI Kbt. dltal eldirt szabadlyzat [Kbt. 27. § (1)

Bfla  kéziratokrél, a kozlevéltérakrél és a
magdnlevéltari anyag védelmérdl szélg 1995, évi
LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eléirt
iratkezelési szabdlyzat;

BBadatvédelmi  és adatbiztonsdgi szabdlyzat
[Infotv. 24. § (3)];

BBa kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld
Igények teljesitésének rendjét rogzits szabdlyzat
{Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

BAfizikai biztonsdgra vonatkozsé szabdlyzatok (pf.
tuzvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni védekezésrdl, a
miiszaki mentésrél és a tiizoltésdgrél sz6l6 1996.
évi XXXI. torvény alapjdn).

eszkozok és  forrdsok értékelési szabdlyzata;

1.4. Bels6 szabdlyzatban rendezettek voltak a
mikodéshez kapcsoléda, pénzigyi kihatassal
biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések?
[Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

Kulénosen az Avr. 13 § (2) bekezdésében
felsoroltak.

IGEN

1.5. Amennyiben a szervezeti egységekre
vonatkozé szabdlyokat nem hatdroztik meg a
szervezeti és mikodési szabalyzatban vagy
egyéb szabalyzatban, akkor azokat kialakitottik
és frasban rogzitették a szervezeti egységek
lgyrendjeiben? [Aht. 10.§ (5); Avr. 13.§ (5)]

IGEN

1.6. A jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld
munkakéri leirasok kialakitisra keriiltek, frasban
rogzitettek és azokat alairtak?

[Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontja,
Munkatérvénykényve (Mt.) 212. § (2) bekezdés)

IGEN

1.7. Kijelolésre kerilt az Intr. 5. §-ban
meghatérozott integritis tanicsadé (amennyiben
a koltségvetési szerv a jogszabaly hatdlya al4
tartozott)?

NEM, nem tartozunk a hatdlya ald.

Egyéb megjegyzés:

2. Integrilt ‘o ckizatherclési rendsza

kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint
a teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének
médjat? [Bkr. 7. § (2)]

2.1. A koltségvetési szerv vezetdje miikodtetett IGEN
integrdlt kockazatkezelési rendszert? [Bkr. 7. §

(1)] _

2.2.  Megtortént a  koltségvetdsi  szery IGEN
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlg

kockazatok felmérése, megallapitasa? [Bkr. 7. §

)] , -

2.3. Meghatdroztdk az egyes kockazatokkal IGEN

Egyéb megjegyzés:




l:i(‘i L ILBVE! Ly ‘; g ) 7 L S D
3.1. Biztositott volt a dontések |
dokumentumainak  elkészitése  (ideértve

' a szerzédések, a kifizetések, a tdmogatasokkal | IGEN
valo elszamoia‘% a szahdlytalansig rmam!
visszafizettetések dokumentumait is)? |Bkr. 8. § |

{@J )] _

|

|

i

3.2. Biztositott volt a dontések L(=152(=ruseg1J'
S

J

l

J gazdasdgossigi, hatékonysagi és e redményességi

szemponti megalapozottsdga? [Bkr. 8.§ (2) b)]
’ 3.3. Biztositott volt a dontések sznbalvweruseg:

szempontbol  térténd  jovdhagyasa, illetve |

|

| ellenjegyzése? |Bkr 8. § ( $(2) )]
| 3.4. Biztositott volt a gazdasagi esemonyek
lelszamoldsa (@ hatdlyos  jogszabal yoknak
| megfeleld konyvvezetés és beszamolds)? [Bkr. 8.
§(2)d)] ]
35,4 kollsegvewm szery ve7er0;e biztositotta a

KGltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a

felelosségi korok meghatarozaséval legalabb az

alabbiak szabélyozasat:
a) engedélyezési,
kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informacidkhoz vals
hozzéférés,

¢) beszédmolasi eljédrasok?

[Bkr.8.§ (4)]

jovahagyasi és

()
kol'sqwetem tervezés, a kitelezettségvallalasok, ,

N S

Egyéb megjegyzés:

——

|- .Infermic’s és o u. Trdcia

4.1. A koltségvetési szerv vezetdje kialakitott és
mikodtetett olyan rendszereket, amelyek
biztositottédk a megfelelé informécick megfelels
idoben vald eljutdsat az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, személyhez? [Bkr, 9. §]

IGEN

4.2. A koltségvetési szerv eleget tett az Infotv.-
ben meghatdrozott, a kozérdekii adatokra
vonatkozd  tajékoztatasi  kotelezettségének?
| [Infotv. 27.§ (1), 32-34.§]

4.3. A koltségvetési szerv vezetdje eleget tett az
allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informécidébiztonsagarsl sz6l6 2013, évi L.
torvényben meghatdrozott kotelezettségeknek
(amennyiben a Kkoltségvetési szerv a jogszabaly
hatélya ala tartozott)?

4.4. A koltségvetési szerv vezetdije biztositotta az
Intr.  10. §ban foglaltak megvaldsitisat
(amennyiben a kéltségvetési szerv a jogszabaly
hatalya ala tartozott)?

4.5. A kiltségvetési szerv vezetfje eleget tett az
iratkezelésre vonatkezd jogszabalyi
kotelezettségeknek? Az iratkezelés gyakorlata
megfelelt az elBirdsoknak?

' [1995. évi LXVL térvény a kiziratokidl,
| kozlevéltdrakrdl és a _magdnlevéltdri onyag |

IGEN

IGEN

a

IGEN, ill. a hidnyossdgok potidsa folyamatos,




védelmérél, valamint a i&dzfeladatot elldt szervek | s
iratkezelésének dltaldnos kovetelményeirél széls
335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet alapjdn]

Egyéb megjegyzés: N :

3. Nyomon kévetési rendszer [Monitoring)

5.1. A koltségvetési szery vezetbje kialakftotta a IGEN
szervezet tevékenységének, a célok
megvalésitésdnak nyomon kévetését biztosfté
rendszert (a  tovabbiakban: monitoring
rendszer)? [Bkr, 10. §]

5.2. Végeztek operatfy tevékenységek keretében IGEN
megvaldsuld folyamatos nyomon kévetést? [Bkr.

| 10.§]

5.3. Végeztek operativ tevékenységek keretében IGEN
| megvalésuld eseti nyomon kévetést? [Bkr. 10. §]

5.4. A koltségvetési szerv vezetdje gondoskodott IGEN
az operativ tevékenységektsl fiiggetlen belsé
ellendrzés kialakftisirél  és megfeleld
| miikodtetésérsl? (Ahe 70. § (1); Blkr. 15.8 (1))

5.5. A koéltségvetési szerv vezetdje biztositotta a IGEN
bels6 ellen6rzés szervezeti és funkcionélis
figgetlenségét? [Bkr. 18- 19. §

5.6. A koltségvetési szerv vezetdje biztosftotta a IGEN
bels6 ellenrzés mikodéséhez sziikséges
forrdsokat? [Bkr. 15.§ (1)}

Egyéb megjegyzés

Az dltalam vezetett szervezetné] a belsé kontrollok al4bbj teriilletei igényelnek
fejlesztést:
Az dltalam vezeterr kéltségvetési szerv gazdilkodisi feladatait az Etyeki Polgirmesteri Hivatal
la

tirgyévben esedékes tovibbképzési kotelezettsépének a belsS kontrollok témakorében.

roly B
(intézményvezets 2022.08.10-ig) ' (intézményvezets 2022.08.11-t61)

tia el, ezért nem ill médomban arrdl nyilatkozni, hogy a gazdasagi vezetd eleget tett-e




