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PREAMBULUM

Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXII. évi
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30.§ (6) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjin az
Onkorményzat és a Polgirmesteri Hivatal (a tovabbiakban Hivatal/adatkezeld) kozérdekii
adatigénylések és kozzétételi kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggd feladatait és eljarasi
rendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

I

ALTALANOS ADATVEDELMI SZABALYOK
1. A szabalyzat célja
A szabilyzat célja, hogy meghatirozza az Onkormanyzatnak és szerveinek, valamint a
Polgarmesteri Hivatalnak a kozérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossigra
hozatalaval kapcsolatos feladatait, valamint az ezzel kapcsolatos eljaras rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

(1) E szabalyok személyi hatdlya az Onkormanyzat és szervei tisztségviselbire és a
Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyara terjed ki

(2) Targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és szervei, valamint a Polgarmesteri Hivatal altal
kezelt k6zérdekil adatokra, és kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

(3) Az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazanddk a kozhitelli nyilvantartasbol t6rténd — kiilon térvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra,

3. Altalianos rendelkezések

(1) A szemé€lyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a jegyzd felelds.

(2) Fogalom meghatarozasok tekintetében az Infotv. ,Ertelmezd rendelkezései” kérében
meghatarozottak az iranyadok.



I1. A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. Kozérdekii adatok megismerése, kozzététel

(1) A Hivatal Ichetévé teszi az altala kezelt kozérdekii adatok és kozérdekbSl nyilvanos
adatok megismerését, kivéve, ha a kézérdekii adatok nyilvanossagahoz val6 jogot torvény
korlatozza.

(2) Az 6nkormanyzat vagy jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataléra
irAnyul¢ eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolglé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését- az adat
megismeréséhez és a megismerhetoség kizdrasahoz fiiz6dé kozérdek sulyanak
mérlegelésével- a polgdrmester vagy a jegyzd engedélyezheti.

(3) A dontés megalapozasit szolgilo adat megismerésére iranyuld igény - a dontés
meghozatalat kovet6en akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a szerv torvényes
mikddési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes
ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd alldspontjanak a déntések eldkészitése
soran torténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

(4) A Hivatal koézérdekii adatszolgiltatasi kotelezettsége teljesitése érdekében elbirdlja a
kozérdeki adatok kozlésére iranyul egyedi kérelmeket és a www.webetyek.hu honlapon
kozzéteszi a 2011. évi CXIL. torvény 1. mellékletében foglalt kdzzétételi lista szerinti
kozérdekii adatokat, tovabba eleget tesz az Info tv. 37/C pontban irt Kézponti Informaciés
Kozadat-nyilvantartas feltileten el6irt kizzétételi kotelezettségének.

(5) A kdzérdekt adatok megismerésére iranyul6 kérelmet a jegyz6hoz irasban, széban (2091
Etyek, Korpince koz 4.) vagy elektronikus uton a jegyzo@etyek.hu e-mailen, tovabbs e-
papiron lehet el6terjeszteni.

(6) A kérelmez6 igénylésének tartalmaznia kell az 4ltala igényelt kozérdeki adatot (adatokat)
egyértelmien és konkrétan megjeldlve. Ennek hidnyaban az adatkezeld az igénylst az
igény pontositasara hivja fel.

(7) Szbbeli igénylés esetén - amennyiben az azonnal nem valaszolhat6 meg, vagy az igényld
irasbeli tdjékoztatdst kér — az igényld részére jelen szabalyzat mellékletét képez6
adatigénylésre vonatkoz6 formanyomtatvanyt kitdltésre at kell adni. Amennyiben az trlap
kitdltése valamely oknal fogva nem lehetséges, a kérésrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(8) A Polgarmesteri Hivatal munkatarsai, valamint a polgarmester e-mail cimére érkezett
kozérdekli adatok iranti kérelmeket elektronikus wton haladéktalanul a JegyzOnek
tovébbitani kell.

2. Iktatas

(1) A kozérdekii adatigénylésnek minésiil beadvanyokat és feljegyzéseket a Hivatal
mindenkori iratkezelési és iktatési rendje szerint megfeleléen iktatni kell.
Kozérdekl adat igénylése targydban csak a Polgarmesteri Hivatallal jogviszonyban 4ll6
koztisztviseld részére lehet iktatoszamot kiadni.



3. A kérelmek elbiraldsa

(1) A jegyzé, a kijelolt koztisztviselével egyeztetve ellendrzi, hogy az adatigénylések a
hatélyos jogszabalyok rendelkezései alapjin kozérdeki adatokra vonatkoznak-e, és
egyértelmiien megfogalmazottak-e.

(2) A nem egyértelm(i, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benytjténak pontosités
céljabol vissza kell juttatni.

(3) A jegyz6,~ az érintett ligyintézé bevonasaval — gondoskodik arrél, hogy a kézérdekii
adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitése legfeljebb 15 napon beliil — az
adatigényl6 altal kért modon - megtdrténjen, illetve, hogy a kérelem megtagadéasérél a
kérelmez6 15 napon beliil a megtagadés indokainak kozlésével értesitést kapjon.

(4) Az adatigényléseket fiiggetleniil attél, hogy az a Polgiarmesternek illetve
Onkormanyzatnak keriilt megeimzésre a Polgarmesteri Hivatal vezetdjeként a jegyzd
teljesiti.

(5) A kozérdekii adatok iranti kérelmet irasban kell teljesiteni az alabbi kivétellel:
A széban eldterjesztett igényt szoban lehet teljesiteni, ha
a) az igényelt adat a Polgarmesteri Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik vagy
b) az igény a hivatal hataskorére, eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd és
c) az igényld sz6ban kéri a valaszt és a szobeli teljesités lehetséges.

Az a-c. pontok szerinti igény szébeli teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseléje,
igykezelGje jogosult.

(6) Ha az adatigényld a koézérdekii adatot iratbetekintés forméjéban kéri, a kérelem
teljesitésére elore egyeztetett idSpontban, a Polgarmesteri Hivatal hivatalos helyiségében,
koztisztviseld jelenlétében van lehetdség.

(7) Ha az adatigényld e-mailben kéri az adatszolgaltatast, a valaszlevelet, valamint az
esetlegesen csatolt mellékleteket papirra nyomtatva 4t kell adni a kiadmanyozénak alairas
c€ljabol. A mér alirt kiadmaényt kell szkennelni, és a mellékletekkel egyiitt elektronikusan
elkiildeni az igényl6 részére. Az elkiildést igazolé dokumentumot kinyomtatva az irattari
példanyhoz kell csatolni. Jelentds terjedelem esetén a beszkennelt iratanyagot e-mailben a
vélaszlevélhez csatoltan kell a kiadmanyozénak atadni, CD-re irva pedig az aktiban
elhelyezni.

(8) Amennyiben az adatigényld altal kért adatot az Onkormanyzat elektronikus formdban a
honlapjan, vagy mas médon mér nyilvénossigra hozta, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is. Ha ez az igényl6 szamaéra nem elérhetd, ugy
az adatigénylést — amennyiben az nem jar arénytalan nehézséggel - az igényld altal kért
technikai eszk6z utjan kell teljesiteni.

(9) A kozérdekli adatkozlések kiadmanyozdsa a Hivatal mindenkori kiadmanyozasi
szabalyzata alapjan torténik.



(10) A kozérdekl adatszolgéltatds megtagadasa esetén az igénylé birosaghoz fordulhat. A
jogorvoslat lehetdségérol az igénylot tajékoztatni kell.

IIL. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK SZABALYAI

(1) Az Etyeki Polgarmesteri Hivatal a www.webetyek.hu honlapon kézzéteszi az Info tv. 1.
szamU mellékietében rogzitett altalanos kozzétételi lista szerinti kozérdekil adatokat,
valalmint gondoskodik az Info tv. 37/C pontjdban rogzitett feltoltési kotelezettség
teljesitésérol.

(2) Az adatok kozléséért, folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok
frissitéséért a jegyzo felels.

(3) A jegyzd a kozérdekli adatok kozzétételéért felelds koztisztviseld utjan gondoskodik a
figgelékben szerepld adatok pontos, naprakész €s folyamatos kézzétételérol.

(4) A kozérdekii adatok kozzétételéért felelds koztisztvisel6 az adat valtozasa, a kézzétételi
kotelezettség ald tartozé uj adat 1étrejétte esetén, a mellékletben szerepld frissitési
intervallumok figyelembevételével az adatot kozzéteheté formaban haladéktalanul
tovabbitja a jegyz0 részére.

(5) Amennyiben az 1. szama melléklet az adat archivumban tartasat irja eld, az adat frissitése
esetén annak elérhet6ve tétele a megdrzési id elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot
fellelhet6ségét, valamint feltiind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem
idoszerd.

(6) Amennyiben valamely adat tévesen keriil kdzzétételre, haladéktalanul tdjékoztatni kell a
jegyz6t. A helyesbités sziikségességét barki bejelentheti. A tévesen vagy pontatlanul
kozolt adatot véglegesen t6rdlni kell a rendszerbdl.

(7) A melléklet szerinti megdrzési id6 lejartaval az adatok tordlhet6k a honlaprdl. A torlést
ugy kell megvaldsitani, hogy az adatok végleg ne vesszenek el, a hivatal szamitogépes
rendszerében archivalva legyenek.

8. Zaro6 rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat 2025. december 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
2014. apnilis 1. napjan hatélyba lépett szabalyzat.

(2) Jelen Szabélyzatot 30 munkanapon beliil az Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal
valamennyi érintett kdztisztviseldjével ismertetni kell, a tudomasulvételt névalairassal kell

elismerni.
Etyek, 2025. december 1.
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Zélyomi Tamas Mecsériné dr. Szikagyi Erzsébet
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IGENYLOLAP
kozérdekii vagy kzérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez

Az adatigényld neve / nem természetes személy esetén megnevezése:

Az igényl6 elérhetdsége (levelezési cim vagy e-mail cim), amelyre az igényelt adatok
megkiildését kéri és amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas
megadhato:
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